Gobierno Regional del Callao
Ordenanza Regional N° 000008

Callao, 11 de Octubre del 2018

EL GOBERNADOR DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO

POR CUANTO:

El Consejo Regional del Gobierno Regional del Callao en Sesién Ordinaria del 11 de
Octubre del 2018;

CONSIDERANDO:

Que, el Articulo 1912 de la Constitucion Politica del Estado, modificado por la Ley de
Reforma Constitucional del Capitulo XIV del Titulo IV, sobre Descentralizacion — Ley N2
27680, establece que los gobiernos regionales tienen autonomia politica, econdmica y
administrativa en los asuntos de su competencia y el Articulo 1922 en su inciso 1)
establece que los gobiernos regionales son competentes para aprobar su organizacién
interna y su presupuesto;

Que, mediante Ordenanza Regional N° 000027, de fecha 31 de Julio del 2012 el
Concejo Regional aprobd el Texto Unico de procedimientos Administrativos — TUPA del
Gobierno Regional del Callao, como instrumento normativo y de gestién que regula la
tramitacion de los procedimientos administrativos y servicios que realiza la Sede
Central del Gobierno Regional del Callao y sus Unidades Ejecutoras, el mismo que ha
sufrido modificaciones, el cual ha sido observado por la Secretaria de Gestién Publica
de la Presidencia del Consejo de Ministros en cuanto a los criterios de legalidad y de
simplificacion administrativa de los procedimientos, asi'como la aplicacién de la
metodologia aprobada mediante Decreto Supremo N° 064 — 2010 — PCM, segun lo
establecido en la Resolucion de Secretaria de Gestién Publica N°® 001 — 2012 — PCM —
SGP, dichas observaciones se han puesto de conocimiento del Gobierno Regional del
Callao a través del Oficio Multiple N° 043 — 2016 — PCM / SGP, de fecha 27 julio de
2016;

Que, considerando también el tiempo transcurrido desde su vigencia, resulta necesario
realizar la simplificacién administrativa en algunos de los procedimientos, creacion de
nuevos procedimientos y eliminacién de otros, situacién que ha generado efectuar la
revisién del mismo, en virtud a los Gltimos dispositivos emanados del Poder Ejecutivo,
que aprobo diversas medidas de simplificacion administrativa, con el objeto de dotar
al régimen juridico que rige a la Administracién Publica de disposiciones a favor del
ciudadano a través de la simplificacion, eficacia, eficiencia, celeridad y equidad en los
procedimientos administrativos, garantizando asi los derechos e intereses de los
administrados, con sujecion al ordenamiento constitucional;

Que, con fecha 10 de Noviembre de 2016, se publicé en el Diario Oficial “El Peruano”
el Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de Simplificacion
Administrativa; con fecha 21 de Diciembre de 2016, el Decreto Legislativo N2 1272,



modifica la Ley N2 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y deroga la
Ley N® 29060, Ley del Silencio Administrativo, el cual significd la modificaciéon y la
incorporacion de diversos articulos a la Ley N2 27444, incluyendo disposiciones para
mejorar la regulacién del régimen de aprobacion de los Textos Unicos de
Procedimiento Administrativo; y con fecha 30 de Diciembre de 2016, el Decreto
Legislativo N°1310, Decreto Legislativo que aprueba medidas adicionales de
Simplificacion Administrativa;

Que, de acuerdo con lo dispuesto por la Sexta Disposicion Complementaria Transitoria
del Decreto Legislativo N2 1272, mediante Decreto Supremo N2 006 — 2017 — JUS, se
aprobé el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento
Administrativo General, cuyo Articulo 42° establecen disposiciones para la elaboracion
y aprobacién del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA), el cual debe
comprender todos los procedimientos administrativos siempre que cuenten con
respaldo legal, requisitos, calificacion de cada procedimiento y derechos de
tramitacidn, con el objetivo de brindar a la ciudadania en general la informacion sobre
todos los procedimientos de iniciativa de parte que se tramitan ante la institucion;

Que estando a lo expuesto, se hace necesario contar con un nuevo Texto Unico de
Procedimientos Administrativos que incluya los principales cambios legislativos
aprobados recientemente;

Que, de acuerdo al numeral 39.1 del Articulo 39° del Texto Unico Ordenado de la Ley
N2 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General, los procedimientos
administrativos, requisitos y costos se establecen exclusivamente mediante decreto
supremo o norma de mayor jerarquia, por Ordenanza Regional, por Ordenanza

Municipal (...);

Que, el numeral 43.1 del Articulo 43¢ de la acotada Ley, establece que el Texto Unico
de Procedimientos Administrativos (TUPA) es aprobado por Decreto Supremo del
sector, por la norma de maximo nivel de las autoridades regionales, por Ordenanza
Municipal, o por Resolucién del Titular de organismo constitucionalmente auténomo,
segun el nivel de gobierno respectivo;

Que, la Oficina de Planificacion en el marco de sus funciones establecidas en el Texto
Unico Ordenado del Reglamento de Organizacion y Funciones, aprobado mediante
Ordenanza Regional N2 000001 de fecha 26 de Enero de 2018, asi como de acuerdo a
sus competencias establecidas en el Articulo 5° de los Lineamientos para elaboracién
del Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA aprobado mediante
Decreto Supremo N° 079 - 2007 — PCM, ha conducido el proceso de elaboracién y
formulacion del nuevo TUPA del Gobierno Regional del Callao, en coordinacidn con los
responsables de las Unidades Orgénicas y Unidades Ejecutoras, cuya actuacion se
encuentra plasmada en el Informe N° 033 — 2018 — GRC / GRPPAT — OP, de fecha 01 de
Agosto de 2018, emitido por la Oficina de Planificacion, el mismo que se encuentra
avalado mediante el Informe N° 162 — 2018 — GRC / GRPPAT, de fecha 06 de Agosto de
2018, de la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento
Territorial, por lo que recomienda proponer para su aprobacion un total de 323
procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad del Gobierno
Regional del Callao, conforme al Anexo N° 01;



Que, mediante proveido S/N, consignado en el Informe N° 179 - 2018 - GRC / GA -
CONTA, de fecha 24 de Abril de 2018, la Gerencia de Administracion, remite a Ia
Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial, la
estructura de costos elaborado por la Oficina de Contabilidad ingresados en el
Aplicativo Informatico Web “Mi Costo”, seglin la Propuesta de los recursos contenidos
en las Tablas ASME aprobadas por las correspondientes Unidades Organicas de la Sede
Central y determindndose el monto de los derechos de tramitacion de ciento sesenta y
seis (166) procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad, como
resultado de aplicar la metodologia de costeo de procedimientos administrativos y
servicios prestados en exclusividad, aprobado mediante Decreto Supremo N° 064 —
2010 - PCM; y la Directiva N° 004 - 2012 - Pc™m / SGP, que aprueba el Aplicativo
Informatico Web “Mi Costo”, aprobado con Resolucién de Secretaria de Gestién
Pablica N° 002 - 2012 - pCM - SGP;

Que, asimismo, la Oficina de Contabilidad, ha procedido a validar la informacién del
proceso de costos y sus anexos, de 157 procedimientos administrativos y servicios
prestados en exclusividad, de las nueve (09) unidades ejecutoras, sefialando que estos
cumplen con los lineamientos de la metodologia de estructura de costos dispuestos
segun Decreto Supremo N° 064 — 2010 - PCM, asi como su proceso se alinea a la
Directiva N° 004 - 2012 — PCM / SGP, aprobado con Resolucion de Secretaria de
Gestion Pablica N° 002 - 2012 — PCM - SGP, por lo que recomienda continuar con el
tramite de aprobacién de los procedimientos en el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos — TUPA del GRC;

Que, las diferentes Unidades Organicas de la Sede Central que tienen a su cargo
procedimientos administrativos, han considerado formularios que segun las normas
existentes son utilizados por el administrado, segun obra en la documentacion
remitida, siendo estos debidamente codificados, excepto los formularios “Certificado
de Captura Simplificado de |a Comunidad Europea” y “Lista de Embarcaciones
Pesqueras Artesanales que han suministrado Capturas” pertenecientes al
procedimiento denominado “Validaciones de Certificado de Captura Simplificado a Ia
Comunidad Europea de Recursos Hidrobiolégicos” del area de Pesqueria de la Gerencia
Regional de Desarrollo Econémico, por ser formularios de caracter internacional
(Comunidad Europea), segin se detalla en el Anexo N° 02, denominado Catdlogo de
Formularios. Como parte integrante del Catalogo de Formularios se incluye la Solicitud
de Acceso a la Informacién y el Formato Unico de Tramite — FUT;

Que, en atencién a los fundamentos expuestos el Informe de la Oficina de
Planificacion, de Ia Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto vy
Acondicionamiento Territorial e informes sustentatorios, y la normativa aplicable, de
conformidad a lo dispuesto por el numeral 62 del Articulo 412 de| Reglamento de
Organizacién y Funciones del Gobierno Regional del Callao, la Gerencia de Asesoria
Juridica emite OPINION, que resulta procedente la aprobacién del Texto Unico de
Procedimientos Administrativos — TUPA del Gobierno Regional del Callao;

Que, estando a lo expuesto y de conformidad con lo establecido en la Ley N° 27867,
Ley Orgénica de Gobiernos Regionales, el Consejo Regional ha aprobado por mayoria,
lo siguiente:



ORDENANZA REGIONAL QUE APRUEBA LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y
SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD, REQUISITOS, COSTOS Y DERECHOS DE
TRAMITACION Y EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO

Articulo Primero.- Aprobar los Trescientos veintitrés  (323) Procedimientos

Articulo Tercero.- Aprobar el Catalogo de Formularios, cuyo contenido se detalla en el
Anexo N° 02 y que forma parte integrante de la presente Ordenanza Regional, los
mismos que serdn utilizados en los procedimientos administrativos de la sede central
del Gobierno Regional del Callao y su distribucién es gratuita.

Articulo Cuarto.- Derogar en todos sus extremos |3 Ordenanza Regional N° 000027 de
fecha 31 de Julio de 2012, que aprobé el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA) del Gobierno Regional del Callao y sus modificatorias.

Articulo Quinto.- Encargar a la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y
Acondicionamiento Territorial en coordinacién con la Oficina de Tecnologias de Ia
Informacién y Comunicaciones la publicacién del Catdlogo de Formularios,

Articulo Séptimo.-La presente Ordenanza Regional ser publicada en el Diario Oficial
“El Peruano”. Adicionalmente, el Anexo N° 01 que corresponde al TUPA del Gobierno
Regional del Callao de Ia présente Ordenanza Regional es publicado en el Portal del
Diario Oficial “El Peruano”.

Articulo Octavo.- Derogar toda disposicién que se oponga a la presente Ordenanza
Regional.

POR TANTO:

REGISTRESE Y CUMPLASE.
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ADMINISTRATIVOS

(TUPA)



PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO

En concordancia a la metodologia de simplificacion administrativa segun D.5.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segun D.S. 064-2010-PCM

DERECHO DE CALIFICACION
REQUISITOS m ormr—— INSTANCIAS DE
™ TRAMITACION EVALUACION PREVIA PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RESOLUCION DE RECURSOS
o::“ DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO AUTOMATICO SILENCIO SILENCIO _ RESOLVER BROCEDRAERTE COMPETENTE
NUMERO Y DENOMINACION gk s %um ENS/ ADM. ADM. (EN DIAS HABILES) PARA RESOLVER RECONSID APELACION
POSITIVO NEGATIVO Y
SEDE CENTRAL ¥ UNIDADES EJECUTORAS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL GALLAD
SEDE CENTRAL
1 TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA 1) Solicitud dirigida a Funcionaric Respensable, da LEY DE TRANSPARENCIA Y| Formulario de X 10 Mesa de Partes. Funcionario Autoridad:
ACGESO A LA INFORMACION PUBLICA', precisando la informacién requerida segan| Transparencia y (Diez) da |a Oficina de Tramite |  Responsable de Gerente General
de Transp: y Acceso a la Inf Publica Accesc ala Documentario y Archive | Entregar Informacion Regional
Informacién Segin Ley de.
Publica {opcional) Transparencia
2) Pago por costo de la reproduccion 27806 Plazo de
Interposicién:
Base Legal: 15 dias hablles
* Decreto Supremo N° 006:2017-JUS que aprueba e TUO de fa Ley N° 27444 Requisitos
- Ley del Pracedimianto Administrativo General (Art. N® 84, inciso 3) Alrs. 218 y 219 (TUO
|Publicada el 20,03.2017. de laLey N° 27444)
* Decreto Suprema N° 043-2003-PCM - Texte Unico Ordenado de la Ley N® a) Por cada fotocopia lamanio A-4. 0.10 Plazo de Resolucion:
27808 - Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion (Arts. 10, 11y 20) 30 dias hébiles
Publicado el 24.04.2003,
* Decreto Supremo N* 072-2003-PCM - Reglamento da la Ley de
0 ciay Accesoala ibn Publica (Arts. 10 y 13). Publicado el
07.08.2003
" Dearelo Legislativo N* 1353, Decreto Legislalivo que crea la Autoridad b) Por cada fotocopia tamaiio A-3. 0.30
Nacional de Ty yAccesoala 1 Publica, Fortalecs el
Régimen de Proteccion de Dalos Parsonales y 1a Regulacion de la Gestién de
Intereses Publicado el 07.01.2017
" Fe de Erratas del Decreto Leglslativo N* 1353, Publicade ef 12.01.2017 ) Por cada CD. 1.00
d) Por cada planc o mapa. 450
) Correo electrénico Gratuito
NOTA
Los formulatios podran ser suministrados en Mesa de Partss o descargadas en la
siguiente direccion hitp:/iwww.r . gob.pairegionCallao/
Las solicitudes, formularios y demds documentos tendrén el valor de declaracién jurada,
El pago se hace efectivo en Caja da la Oficina de Tesoreria dal Gobisma Regional del
Callao.
En caso que el interesada delegue la facullad de ser representado por una tercera
persona, deberd acredilar la facultad mediante la presentacién de Carta Poder simple.
UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE COOPERAGION TEGNICA INTERNACIONAL
INSCRIPGION EN EL REGISTRO DE ORGANIZACIONES NO| 1) Formularic N' 12101: “Soicilud de Inscripaion de ONGD - PERU entragado por Ia 12101 Mesa de Farles da la Jela do Oficina | Autoridad: Autoridad:
GUBERNAMENTALES DE DESARROLLO - ONGD EN EL AMBITO| Oficina de Cooperacion Técnica Internacional y publicada en la pégina web del Gobiemol Oficina de Trémite | Cooperacion Técnica | Jefe de la Oficinade | Gerente General
REGIONAL DEL CALLAD Regional del Callao (Formato 1 ), Técnica  |Regional
y Archivo Internacional
2) Copia de la Escritura da Constitucion, olorgada por notario donde figuran sus estatutos,| Plazo de Plazo de
fines, objetivos y su iGn con las L Interposicion: Interposicion:
1
Base Legal: Srabita % (Qu:-:ce) 15 dias habies 15 dias habiles
* Decrelo Legisiativo N° 7101 - Ley de Cooperacién Técnica Intermacional [ 3} Copia de la Ficha Registral de Constitucién com aseciacién ylo fundacién, no mayor 8 Requisitos:
i Requisitos:
Publicado e 10.11.1981 tres (03) meses e ida por la Superintendencia Nacional de Recursos Publicos Arts. N° 217 y 210 s ‘
(SUNARP). (TUOdalaLeyne  |Aris- 218y 218 (TUO
27444) de la Ley N® 27444).
* Decreto Supremo N° 015-92-PCM - Reglaments de la Ley de Cooperacién)
Técnica Internacional. Publicado el 30,01.1992 Piazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion:
30 dias habiles. 30 dias habiles.,
3 RENOVACION DE LA INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE 1) Formulario N° 12101: “Solicitud de Inscripeién de ONGD - PERU", entregado por la| 12101 Mesa de Partes da la Jefe de Oficina A
oRG ONES NO GUBE! ALES DE DESARROLLO - ONGD Oficina de Gooperacién Técnica Intornacional y publicada en I pagina web del Gobiernol Oficina de Tramite | Cooperacién Técnica [ Jefe da la Oficinade | Gerente Genaral
EN EL AMBITO REGIONAL DEL CALLAO Regional del Callao (Formato 1) D i C Técnica  |Regional
y Archivo Internacional
2) Furrmilrlg N"12104: “Guia para la Presentacidn del Informe de Seguimiento (Anual, 12104 Plazo ds Plazo de
Semestral)” (Formelo 3). Interposicién: Interpasicién:
Bese Lagal: ™ o X (oul':m) 15 dias habiles 15 dias habiles
" Decreto Legisiativo N® 710 - Ley de Cooperacion Téonica Intermacional.| 3) Formulario N° 12102: ~ Para Gpinidn favorable de Programa, Plbyecte yia Actividad™ 12102 Requisitos:
Publicado el 10.11.1981 (Formato 1-A) y Formulario N° 12103; “Guia para la & ibn del Plan de 12103 Arts. N° 217 y 219 Requisitos:
Operaciones de Prayecto o Programa” (Formato 2) (TU de la Ley N° :""s 513 ;5';, :TUD
‘REGIOW_?. 27444) e la Ley 44},
* Decreto Supremo N° 015-02-PCM - Reglamento de la Ley de ooperacién WO 4.
Téenica Internacional. Publicado el 30.01.1092. Qg . Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion:
oy 30 dias habiles 30 dizs habiles.
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GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAG

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNC REGIONAL DEL CALLAO

En concordancia a la metodologia de simplificacién administrativa segan D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segun D.S. 064-2010-PCM

DERECHO DE CALIFICACION
5 Ll TRAMITACION EVALUACION PREVIA PLAZO PARA AUTORIDAD e =
TNICIO DEL RESOLUCION DE RECURSOS
OE [ DEL P AUTOMATICO SILENCIO SILENCIO RESOLVER PROCEDIMIENTO. COMPETENTE
osoe NUMERO ¥ DENOMINACISH e %5 urm EN S/ ADM, ADWIN | EAOSHBLED) PATARESOUER | 1 Treconso APELACION
POSITVO | NEGATIVO. ]
4 |REQUERIMIENTO DE OPINION FAVORABLE SOBRE PROYECTOS 1) Soicitud segin Formularlo FUT, dirigida al Gobernador Regional del Callao. FUT Mesa de Partes de la Jefe de Oficina :
PPRESENTADOS POR LAS ORGANIZACIONES NO GUBERNAMENTALES Oficina de Tramite | Cooperacién Técnica |Jefe dela Oficinade  |Gerente General
DE DESARROLLO (ONGD s}, EN EL AMBITO DE LA REGION CALLAO, Documentario Internacional  [Cooperacién Técnica  |Regional
CON RECURSOS DE LA COOPERACION INTERNACIONAL NO 2) Estar inscrilo an & Registro de Organismo No Gubemnamental de Desarrollo (ONGD) de| y Archivo Internacional
REEMBOLSABLE. 13 Region Callao.
Plazo de Plazo de
3) Formularlo N°® 12102: " Para Opinién favorable de Programa, Proyecto yio Actividad'| 12102
(Formato 1-4). 15 dias habiles 15 dias hablies
4) Formulario N* 12103 "Gula para la del Plan de O de Proyact 12103 17 it
Programa (Formato 2) SHA " (Diecisiets} :::M,: 217y 218 :;:‘1’2‘1':3“:219 (Tuo
(TUD e o Ly B de laLey :' 27444).
Base Leqal: 27444)
B c::cx: :ﬁ.s:.:uggzl 718 - Ley de C Técnica 5) Er\ i nNueva. :ld]dun:r cc:ma d: : F»chasS:E;thsi del lwlzﬂu Ie:.pedlda por fa Plazo de Resoluclén: |Plazo de Resolucién:
ublic: .11, uperintandencia Nacional de Registros Publices (! '} y copia de planos. 30 dias habiles. 30 dias habiles
+ Decreto Supremo N® 015-62-PCM - Reglamento de la Ley de Cooperacién|
Técnica Internacional. Publicado el 30.01.1982, 6] Reconstruccién, remodelacién o ampliacién de un inmueble, adjuntar copia de ficha
registral expedida por la Superintendencia Nacional de Registros Piblicos (SUNARP) y
copia de plancs
5 |REQUERIMIENTO DE OPINION FAVORABLE PARA EL REGISTRO DEL| 1) Solicitud sequn Formulario FUT, dirigida al Gobernader Reglonal del Callao. FUT Mesa de Partes de Ja | Jefe de la Oficina de | Autoridad: Autoridad:
PLAN DE OPERACION DEL PROGRAMA, PROYECTO Y/O ACTIVIDAD| Oficina de Tramite | Cooperacién Técnica | Jefe de la Oficina de | Gerente General
QUE ACCEDE A LA APLICACION DEL BENEFICIO TRIBUTARIO DE LAS| D ién Técnica | Regional
ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS EFECTUADAS CON| y Archivo Internacional
FINANCIACION DE DONACIONES Y COOPERACION TECNICA| 2) Estar inscrito en el Registro de Organismo No Gubernamental de Desarrollo (ONGD) de
INTERNACIONAL NO REEMBOLSABLE. a Region Callac.
17
) (Diecisietete)
3) Formulario N* 12102: "Para Opinion favorable de Programa, Proyscta yio Actividad] 12102 Plazo de Plazo de
(Fermato 1-A) Interposicion: Interposicion:
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
- Decreto Legislativo N°719 - Ley de Cocperacien Técnica Internacional.| 4) Plan de Operacionss del Proyecto o Programa segun Documentacion Requerida par Requisitos: Requistos:
Publicado s 10.11.1881. Diractiva N°001-2008-APCI-DOC, con Formalos: Arts. N° 217 y 218 sy y‘219 (Tuo
" Decreto Supremo N%015-82-PCM - de la Ley de C * Anexo 2-PO: Matriz de Marco légico Anexo 2-PO (TUO de la Ley N°® de la Ley N° 27444),
Técnica Intemacionsl, Publicado el 30.01.62 * Anexo 3-PO: Cronograma de Actividades Anexo 3-PO Gratuto x 27444) el
* Decreto Legislativo N°783 - Norma scbre devolucién de impuestos quel * Anexo 4-PO: Relacion de Bienes y Servicios por Companentes/Actividades y rubros Anexo 4-PO
gravan adquisiciones con donaciones del exterior & importacicnes de misiones Financiados con los Recursos de fa OCTI
i icas y otros. Publicado 30.12.1893 * Anexo 5-PO. : Presupuesto Anexo 5-PO
- Decreto Supremo N® 036-04-EF - Reglamento del D.Leg. 783 que aplica & Plazo de Rexolucisn: |Plazo de Resokusion:
beneficio tributario de devolucion de impuestos pagades en las compras de| 5] En construccion nueva, adjuntar copia de ia Ficha Registral del terreno expedida por la 30 dias habiles. 30 dias habiles
bienes y servicios efectuadas con financiacién de donaciones y cooperacion| Superintendencia Nacicnal da Registros Publicos (SUNARP) y copia de planas.
técnica internacional no reembolsable, Publicada 06.04.1994
Reconstruccion, remodelacién o ampliacién dé un inmusble, adjuntar copia de ficha
6)  registral expadida por la Superintendencia Nacional de Registros Piblicos (SUNARP) y
“ Resolucién Directoral Ejecutiva N°001-2008-APCI-DE, que aprueba lal copia de planos.
Diractiva N°001-2008-APCI regulando el procedmientc para el registra del
Plan de Operaciones y Emisién de Constancia para solicitar ante Ia SUNAT el
beneficio tributario de Devolucién de IGV & IPM, Publicada 08.01,2008
UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO
& |EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS 1) Solicitud dirigida al Gobernador Regional dsi Callao, precisando Ia informacion requerida, Mesade Parles dela | Jefe dela Oficina de
segun Formulario FUT. FUT Oficina de Tramite Tramite
Decumentario Documentario y
y Archivo Archivo
Base Legal: 2) Paao por coslo de la reproduccién
- Decreto Supremo N® 043-2003-PCM - Texto Unico Ordenado de la Ley N° ¥ 5
27806 - Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion (Arts. 10, 11y 20), a) Por cada fotocopia tamanio A-4. 0.10 (Cinco)
Publicado el 24.04.2003
- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS qua aprueba el TUO de la Ley N° 27444 b) Por cada fotocopia tamafio A-3 0.30
- Ley del Procedimiento Administrativo General (Art, 64°, inciso 3). Publicada
ol 20.03.2017.
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EGIONAL DEL CALLAD

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO

En concordancia a la metodologia de simplificacién administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segun D.S. 064-2010-PCM

DERECHO DE —_ CALIFICACION
5 kel TRAMITACION EVALUACION PREVIA PLAZO PARA AUTORIDAD LIt DE
Lk E BEL PAE 1o RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
g NGMERO Y DENOMINACION | R ens (ENDias HABILES) |  PROCEDIMIENTO | 0 pesoLver
6DIGO 2 RECONSID. APELACION
GERENCIA DE ADMINISTRACION
UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE LOGISTICA
7 |RECURSO DE APELACION EN PROCEDIMIENTO DE SELECGION] 1) Soicitud drigida al Gobermador Regional el Callas segim Farmulario FUT 3550 55 1z Mesa de Parles de la Gevente General No Aplica No Aplica
(ADJUDICACION SIMPLIFICADA, SELECCION DE CONSULTORES| presentado en la Mesa de Partes de la Sede Central, que contenga identificacion del - (Doce) Oficina de Trémite Regional
INDIVIDUALES, COMPARAGION DE PRECIOS Y SUBASTA INVERSA impugnante y debe consignar su nombre y nimero de documento oficial de identidad o, Fut dias habiles Documentario
ELECTRONICA) su denominacion o razén social X numeral §° def Art. 103° ¥ Archivo
’ del Decreto Supremo N*
2) En e caso de Consorcios el representante comin debe interponer el recurso apelacion al 350-2015-EF-
nombre de fodos los consorciados, acreditando sus facultades de representacién Reglamento de la Ley de
meadiante la presentacion de copia simple de la Promesa Formal de Conscrcio Contrataciones del
Base Logal: Estedy
“ Ley N° 30225 Ley de Contrataciones del Estado {Art. 41). Publicada el 11-07{ 3) Identificar la sta del de seleccién (descripoian de la obra, bien,
2014 senvicio, procedimiento de seleccion, ete.)
* Decreto Suprema N® 350-2015-EF - Reglamento de la Ley de 4} El petitorio, que debe comprender la determinacion clara y concreta de lo que se sclicital
Contrataciones del Estado (Arts. S°, 97°, 987, 99°, 1007, 101°, 102 103°, ¥ sus fundamentos
111°y 112°). Publicado el 10.12.2015.
5} Las pruebas instrumentales pertinentes Cratiflo X
6) La garantia por interposicién de recurso de Apelacién a favor de la Entidad por una suma|
equivalente al tres por ciento (3%) del valor estimado o referencial del procedimiento del
seleccion ir segin En los i de seleccién segun
relacion de items, ef monto de la garantia es equivalente &l tres por ciento (3%) del valor|
estimado o referencial del respactivo item
7) Copia Simple de la Promesa Formal de Consorcio, cuando comesponda
8) La firma del impugnante o de su representante. En el caso de consorcios bastars Ia)
firma del representante comin sefialado como tal en la promesa formal de consorcio.
9) Copias simples del escrito y sus recaudos para la otra parts, si la hubiera
10) Autorizacion del abogado
1) Si se presentan anexos éstos serdn identificades y mencionados en el escrito, debiendo)
eslar foliados y ordenadns cronolbgicaments.
UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE RECURSOS HUMANOS
8 |CONSTANCIA DE SERVICIOS PRESTADOS EN EL GOBIERNO|[ 1) Solicitud dirigida al Gobernador Regional del Callao, segun Formulario FUT, detalando) Mesa de Partes dela | Jefe de la Oficina de
REGIONAL DEL CALLAD nombres y apellidos, periodo requerido, entidad y oficina en que labord Oficina de Tramite | Recurses Humanos
{Por cada usuario) Fur Documentario
y Archivo
Base Legal: 21 Paao por Derscho de Trémite &
* Decreto Supremo N® 006-2017-JUS que aprueba ef TUO de la Ley N° 27444 a) Primera Emision (Gratuito), Gratuito {Cinco)
- Ley def Procedimiento Administrativo General {Art. 116°). Publicada el
20.03.2017
b} Segunda Emision 22.80
9 |CONSTANCIA LABORAL 1) Solicitud dirigida al Gobemador Regional del Callao, segin Formularlo FUT, detaflando Mesa de Parles dela | Jefe de la Oficina de.
nombres y apellidos, periodo requerido, entidad y oficina en que labord Oficina de Tramite | Recursos Humanos
EMT Documentario
y Archivo
2) Pagopor Derecho de Trémite.
Base Legal: 5
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS que aprueba el TUO de la Ley N° 27444 a) Primera Emisién {Gratuito), Graluito (Cinca)
- Ley del Procedimiento Administrativo General (Art. 116%). Publicada ef
20.03.2017
* Decreto Suprema N° 01-96-TR - Reglamento de la Ley de Fomento al b) Segunda Emision 16,10
Empleo (Tercera Disposicién Complemantaria Derogatoria Final). Publicado ef
26.01.1996
UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE TESORERIA
10 |CONSTANCIA DE RETENCIGN DE IMPUESTO A LA RENTA DE CUARTA[ 1) Sokcitud dirigida al Gobemador Regional del Callao segun Formulario FUT, FUT Mesa de Partes dela | Jete de la Oficina de
CATEGORIA Oficina de Tramite Tesorerla
Documentario
y Archivo
Base Legal: 2) Paqo por Derecho de Tramite { Sequnda Emisién) 5
Decreto Supremo N° 006-2017-JUS que aprueba el TUO de la Ley N° 27444 a) Primera Emisién (Gratuito). Gratuits (Cinco)
- Ley del Procedimiento Administrativo General (Art, 116%), Publicada el
20.03.2017.
" Decret Legislativo N° 774 - Ley de Impuesto a la Renta {Arts, 71 y 74). b) Segunda Emisién
Publicado ef 31.12.1083.
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO

En concordancia a la metodologia de simplificacién administrativa segun D.S.-007-2011-PCM y |la metodologia de costos segun D.S. 064-2010-PCM

DERECHO DE CALFICACION
2 s s TRAMITACION EVALUACION PREVIA PLAZO PARA AUTORIDAD LI
A ety i INICIO DEL RESOLUCION DE RECURSOS
oe DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO AUTOMATICO SILENCIO NCIO RESOLVER PROCEDRREITD COMPETENTE
oSt NUMERQ Y DENOMINACION i % U [ ENS/ ADM. ADM. (EN DIAS HABILES) PARARESOLVER D GO
POSITIVO NEGATIVO -
GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO ECONOMICO
UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE COMERCIO, TURISMO, ENERGIA Y MINAS
EN MATERIA DE TURISMO
11 |CAMBIO DEL TITULAR DEL ESTABLECIMIENTO DE HOSPEDAJE 1) Schicitud dinigida al Gobernador Regional del Callao, segun FUT. FUT Gratuito X 5 Mesade Partes dela | Gerente Regional de
(Cinco) Oficina de Trémite Desarrolio Economico]
Documentario
y Archiva
Base Legal: 2) Formulario N° 13118: Declaracién Jurada de Transferencia del Establecimiento de) 13119
* Decreto Supremo N° 008-2017-MINCETUR, (Art. 3%), publicado el Hospedale
31.07.2017, que modifica e Reglamento de Establecimientos de Hospedaje,
aprobado por Decreto Supremo N° 001-2015-MINCETUR
" Decreto Supremo N” 006-2017-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenada
de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General. (Art. 51° y
Art. 122°). Publicado ef 20.03.2017.
* Decreto Supremo N° 001-2015-MINCETUR - Reglamento de
Establecimientos de Hospedaje (Art. 22°). Publicado el 09.06.2015
* Resolucitn Viceministerial N° 024-2015-MINCETUR-VMT. (Art, 17).
Fublicada e 07.08.2015.

12 |EXPEDICION DE CERTIFICADD DE  CLASIFICACION  Y/O| 1) Solicitud dirigida al Gobernador Regional del Callao, segin FUT. FUT * 11 Mesa de Partes dela | Gerente Regional de | Autoridad: Autoridad:
CATEGORIZACION O SU MODIFICAGION DE ESTABLECIMIENTOS DE (Once) Oficina de Tramite | Desarrollo Econdmico| Gerente Regional de | Gerente General
HOSPEDAJE DE UNO A CINGO {1 A 5) ESTRELLAS Documentario Desarrollo Econémico | Regional

y Archivo
2) Formulario de Clasificacién yio Calegorizacion en el que detalla el cumplimiento de los Plazo de Plaza de
A} Sin Informe Técnico de Calificador requisitos y condiciones minimas exigidas, segin clase ylo categoria solicitada po :
15 dias habiles 15 dias habiles
A1) Hospedaje de 1 a 3 estrellas y Albsrgues A1) yB.1) Al) 4158 Requisitos:
FORMULARIO N° 13109 - FORMATO PARA CLASIFICACION Y CATEGORIZACION DE 13108 Arts. N°217 y 219 Requisitos:
HOTEL 16 2 ESTRELLAS (TUG de I Ley N Arts. 218y 219 (TUO
FORMULARIO N° 13110 - FORMATO PARA CLASIFICACION Y CATEGORIZACIGN DE 13110 b delaLey N° 27444)
HOTEL 3 ESTRELLAS
A.2) Hospedaje de 4 a § estrellas FORMULARIO N° 13111 - FORMATO PARA CLASIFICACION Y CATEGORIZACION DE 13111 AZ2)481.2 Plazo de Resolucién: {Plazo de Resolucion:
HOSTAL 1 6 2 ESTRELLAS 30 dias habiles 30 dias habiles
FORMULARIO N* 13112 - FORMATO PARA CLASIFICACION Y CATEGORIZACION DE 13112
B) Con Informe Técnico de Calificador HOSTAL 3 ESTRELLAS
FORMULARIO N* 13113 - FORMATO PARA CLASIFICACION Y CATEGORIZACION DE 131
8.1) Hospedaje de 1 a 3 estrellas, Albergues APART-HOTEL 3 ESTRELLAS 1)216.7
FORMULARIO N° 13114 - FORMATO PARA CLASIFICACION COMO ALBERGUE 13114
B.2) Hospedaje de 4 a 5 estrellas B8.2) 2823
Base Leg: A2)yB2)
* Decrato Supremo N° 008-2017-MINCETUR, (Art. 3°), publicado el FORMULARIO N° 13415 - FORMATO PARA CLASIFICACION Y CATEGORIZACION DE 13115
31.07.2017, que modifica el Reglamento de Establecim de HOTEL 4 ESTRELLAS
aprobado por Decreto Supremo N° 001-2015-MINCETUR FORMULARIO N° 13116 - FORMATO PARA CLASIFICACION Y CATEGORIZACION DE 13116
HOTEL 5 ESTRELLAS
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba of Texto Unico Ordenado | FORMULARIO N* 13117 - FORMATO PARA CLASIFICACION Y CATEGORIZACION DE 13117
da la L sy N* 27444 - Ley dsl Procadimiento Administrative General. (Art. 51° y |APART- HOTEL 4 ESTRELLAS
Art. 122°). Publicado el 20.03.2017. FORMULARIO N° 13118 - FORMATO PARA CLASIFICACION Y CATEGORIZACION DE 13118
APART- HOTEL 5 ESTRELLAS
* Decreto Supremo N° 001-2015-MINGETUR - Reglamento de
Establecimientos de Hospedaje. (At 11°,12° y 16°). Publicado el 09.06.2015. | 3) Pago por derecho de tramite
* Resolucién Viceministarial N° 024-2015-MINCETUR-VMT. (Art. 1%)
Publicada e 07.08.2015.

13 [EXPEDICION DE  CERTIFICADO DE  CATEGORIZACION,| 1) Soiicitud dingida al Gobsrnador Regional del Callao, segun FUT. FUT 427.30 X 11 Mesa de Partes dela | Gerenle Regional de
RECATEGORIZACION Y/O CALIFICACION DE RESTAURANTES DE UNO {Once) Oficina de Tramite Desarrollo Gerente Regional de | Gerenle General
A CINCO (1 A 5) TENEDORES Y RESTAURANTES TURISTICOS Documentario Econémico. Desarrollo Econémico | Regional

2) Si e restaurante se ubica en zonas que correspondan al palrimonio monumental, y Archivo
histérico y arqueolégico. drea natural prolegida, o en cualquier oftra zona de|
caracteristicas similares, se adjuntard a la solicitud los informes. favorables de las
entidades competentes
3)  Pago por derecho de tramite. Plazo de Plazo de
P T 15 dias habiles 15 dias habiles
* Decreto Suprema N° 000-2017-MINCETUR, {Ar. 2°). publicado el NOTA: Se podrd solicitar la calificacion especial de RESTAURANTE TURISTICO, paral R
31 07.20;7_ que m’:f(?zc;:ug:f;mmg‘é;ua;mmran:ss, aprobado por los. restaurantes de bres (3), cualro (4) o cinco (5) tenedores, que cumplan con alguna de| Arts. 217 y 210 (TUQ |Arts, 218 y 218 (TUO
screto Supremo MIN 4 las condiciones siguientes: dola Loy N° 27444)  [delaLey N° 2744d)
B . " ha
Decreto Supremo N° DD6-2017-JUS, que aprusba el Texto Unico Ordenado a) Se ubiquen en inmuebles declarados Patrimenio Cultural de la Nacién; I, N §
de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, (Arl. 51° y b) Se dediquen principalmente a la explotacion de recursos gastronbmicos de alguna o cgi'& < ;','z:"mﬂ;:“c'é"' ?O';Z:::b;"::'""""‘
Art * 122°). Publicado el 20.03.2017 varias regiones del pals o de la gastronomia peruana; (4] 4l
" Decrato Suprema N® 025-2004-MINCETUR - Reglamento de Restaurantes. ©) Cuenten con salas que difundan muestras culturales del Peri (pictéricas, artesanales s E
(Arts. 8°,9° y 16%). Publicado el 11.11.2004. y afines) en forma permanente: b 3
d) Ofrezcan espectaculos de folclore nacional. a‘ .
% v
I
Jsgscal W

Pagina 4




EGIONAL DEL CALLAD

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO

En concordancia a la metodologia de simplificacién administrativa segtin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segun D.S. 064-2010-PCM

— DERECHO DE i =TS
i HESUSITDS TRAMITAGION EVALUACION PREVIA PLAZO PARA AUTORIDAD sl
% —— e INICIO DEL RESOLUCION DE RECURSOS
e i 15N DEL PRC y . AUTOMATICO SILENCIO SILENCIO FESOLVER PROCEDIMIENTO liactiz gl
Hoeld NUMERO ¥ DENOMINACION ! %urr EN S/ : ADM. ADM. (EN DIAS HABILES) PARARESOLVER o
Qo POSITIVO NEGATIVO RECONSID. APELACH
14 |PRESENTACION DE LA DEGLARACION JURADA DE INICIO DE| 1) Solciud drigida l Gabemador Regional del Galso, segim FUT. FUT Gratulto X 5 Mesa de Partes dala | Gerenls Regional 06
ACTIVIDADES PARA RESTAURANTES (Ginco) Oficina de Trémile Desamrallo
Documentario Econémico.
Base Leg 2) Formulario N® 13103: Declaracién Jurada de Restaurantes, a fin de informar que 13103 y Archivo
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS. que sprueba e TUO de fa Ley N°|  cumpien con las normas relativas. a las condiciones del servicio qus prestan y o la
27444 - Ley del Procedimiento Adminislrativo General. (Al 122°). Publicada|  calidad en la preparscion da comidas y bebidas, establecidas en los articulos 25 y 26
o 20032017 del Decreto Supremo N° 025-2004-MINGETUR
" Decrelo Supremo N° 025-2004-MINCETUR - Reglamento de Restaurantes.
(ArL7"). Publicado el 11,11,2004
* Resolucion Viceministerial N° 025-2006-MINCETURIVMT, publicada ef 13
de mayo de 2008, que aprueba ef formato de Declaracién Jurada que deben
presentar los prestadores de Servicios Turlslicos en la rama de Restaurantes
{articula (nico).
15 |GLASIFICACION DE AGENCIAS DE VIAJE ¥ TURISMO T) Solicitud dirigida al Gobernador Regional del Callao, sequn FUT, FUT Granito X Mesa de Partes el | Gerenle Regional e
(Cinco) Oficina de Tramite Desarrollo
Documentario Econdmico,
2} Formulario N° 13104: Declaracion Jurada de Agencia de Vigjes y Turismo, en ef que se| 13104 ¥ Archivo
deja constancia del cumplimiento de los requisitos. minimos para la prestacién ds
senvicio sefialados. en los arlioulos 11 y 12 del Decreto Supreme N° 004-2016-
Base Legal: MINGETUR.
- Decreto Suprema N® 000-2017-1US, que aprusba ol TUG de a Ley N° " La Declaracitn Jurada deberd ser presentada dentro de un plazo da 30 dias habies
27444 - Ley del Procedimisnto Administralivo Genersl, (Art. 122°) Publicado delniciada la activdad.
el 20.03.2017.
NOTA: ACTUALIZACION DE INFORMACION DE LA DECLARACION JURADA: El titular de
- Decrelo Supremo N* 004-2016-MINCETUR. Reglamento de Agenciade [l oo™y Vizjes y Turismo qua dasee modificar los datos contenidos en |a Declaracién
Viajes y Turismo, (Arl. 0°). Publicado el 11.06.2016 Jurada deberd presentar ante la Gerencia Regional de Desarrollo Econdmica - Oficina de
" Resolucitn Vicoministerial N° 048-2016-MINCETUR-VMT, publicada of | Comercio. Turismo, Energfa y Minas: a) Solicitud drigida al Gobemador Regional del Calao,
15.07.2016, que en o Arl. 1" Bprueta el formato el Aneao N' 1- Declaracién [#299% FUT, adjuntando b) Formulario N® 13104: Declaracién Jurada actualizada; en un plazo
Juradda, sefialado en los articulos 9%, 10° y 11° del Reglamento de Agencias nomaynr aquince {15) dias calendario, contados a partir de la fecha de courrencia del hecho
de Viajes y Turismo (Decreto Supremo N° 004-2016-MINCETUR), que origing la necesidad de modificar el o los datos
18 [PRESENTACION DE LA DECLARACION JURADA DE INIGIO DE 1) Solicitud digida al Gabemador Regional del Calleo, segan FUT FUT Gratuilo X B Wesa de Partes ds la | Gerenie Regional de
ACTIVIDADES PARA ESTABLE 0S DE HOSPEDAJE {Cinco) Oficina de Tramite Desarrcilo
Documentario Economica.
y Archivo
Base Le
" Decreto Suprema N* 009-2017-MINCETUR, {Art. 3), publicado el 2 N* 13102 D Jurada de de Hospedais, a fin de| 13102
31.07.2017, que modifica el Reglamento de Establecimientos de Hospadae, informar el cumplimiento de los. requisitos minimos sefialados en el numeral 8.1 del
aprobado por Decreto Supremo N° 001-2015-MINGETUR articulo 8, del Decreto Supremo N° 001-2015-MINCETUR
* Decreto Supremo N° 00B-2017-JUS, que aprusba el Texio Unico Ordenado
de laLey N" 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General. (Art NOTA:
122°). Publicado el 20.03.2017 deir da D Jurada: Ante usiquier modficackén de los datos
- Decrelo Supremo N 001-2015- MINGETUR - Reglamento d contenidos an la Declaracién Jurada de Gumplimiento de requisitos minimos serolados en ef
| Estiblackriariton e Hibacaia: AFt 6%, Pt Rt ate st 55,08 2015 articulo 8, los Wiulares de los establacimientos de hospedaje estan obligados. a presentar una
inueva Declaracion Jurada . segun N° 13102 En estos
* Resolucion Viceministerial N” 024-2015-MINGETUR-VMT. (Ar. 17). casos, el plazo para informar af Gobierno Regicnal dl Callao, no secé mayor a quince (15) dias,
Publicada el 07.08.2015. salendario, contados a partir de la fecha de su ocurrencia,
* Resolucion Viceministerial N° 022-2016-MINCETUR-VMT. (Art, 1%)
Publicada ol 03.04 2016,
INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE GUIA OFICIAL DE TURISMO T) Soliciud drigida sl Gobemador Regional del Calleo, segan FUT. FUT Gratuita X ] Mesade Partes dela | Gerente Regional de | Autoridad: Autoridad:
(Cuatro) Oficina de Tramite Desarrcllo  [Gerente Regional de | Gerente General
Base Legal: 2) Formulario N° 13108; Solicitud de Inscripcién en el Registro de Gula Oficial de Turismo, 13108 Documentario Econdmico.  |Desarrollo Econémico |Regional
* Decralo Supremo N° 010-2017-MINCETUR, que mosifica sl Reglamento de ¥ Archivo
Ia Ley del Gula de Turismo. (Art. 3°). Publicado el 31.07.2017
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba ¢ TUO da la Ley N® 3) Copia Simple del Titulo de Guia Oficial de Turisme expedido por un instituto superior o A— (—
27444 - Ley del Procedimiento Administrative General (Art. 122%), Publicado centra de formacion superior oficialments reconacido, o una Declaracion Jurada en| Inkarpoateisi: nberraldlin
o 20.03.2017. dande 56 determine que cuenta con dicho grado. 18 i v e
* Decrolo Supremo N° 004-2010-MINCETUR - Roglamento de Ia Ley dei Guia | 4) Gopia del cerlficado o constancia que dé cusnta del canacimisnto y dominio del idioma
de Turismo, (numeral B.1 del Art. 8. Publicado el 16.01,2010. extranjero expedido por una inslituckin oficialmente reconocida o Declaracion Jurada. % .
Arts. 217 y 218 (TUO  [Arts. 218 y 218 (TuQ
delaLeyNe2744d)  delaLeyNe 27444)
* Ley N° 20408 - Ley General de Turismo (Tercera Disposicion Final), 5) Dos Fotografias a color tamafio cams.
publicada el 18.09.2009; que modifica ef Art. 67 de la Ley N° 28520 - Ley del Piaio e Rasoheibn: |Piizo da Resshmiing
Gula de Turismo. 30 dias habiles 30 dias habiles
" Ley N° 28529 - Ley del Gula de Turismo. (A, 6%), Publicada el NOTA;
25.05 2005 La inscripcion en el Registra da lugar a ia expedicion del Carné de Gula de Turismo por I
Gerancia Regional de Desarrollo Econémico - Oficina de Comercio, Turismo, Energia y Minas,
el cual tiene vigencia indeterminada.
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO

En concordancia a la metodologia de simplificacién administrativa segan D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segun D.S. 064-2010-PCM

“CALFICACION
Tos !
w b 2t i Gl ReD RS INICIO DEL e 2 RESOL':;YO”H’?)E’:EEURSOS
B ON DEL o AUTOMATICO SILENCIO SILENCIO RESOLVER PROCEDIMIENTO COMPETENTE
] NUMERO Y DENOMINACION F°':$m“’."" LT ENS/ ADM. ADM. (EN DIAS HABILES) PARARESOLVER s e
. POSITVO | NEGATIVO i
EN MATERIA DE ARTESANIA
78 |REGISTRO NACIONAL DE ARTESANOS 1) Formularlo N° 13105; Formalo de solcitud de Inscripoion o Renovacién de la 13105 Gratulto 3 5 Mesa de Parles de fa | Gerente Regional de
insetipeion en el Registro Nacional del Artesano, debidamente llenado y dirigida al (Cinco) Oficina de Tramite | Desarrolio
Base Legal: Gobierno Regional del Callao-Gerencia Regienal de Desarrollo Econémico de acuerdo al Documentario
“ Ley N° 20073 - Lay del Artesano y del Desarrollo de [a Actividad Artesanal formato en el cual se consignaré I informasién establecida en el articulo 113° ds la Ley] . ¥ Archivo
(Titulo fl, Capitulo |, Art, 30). Publicado el 25 de julia de 2007 Ne 27444,
* Decreto Supremo N° 008-2010-MINCETUR - Reglamento de a Ley def
Artesanc y del Desarrallo de la actividad artesanal (Arts. 21° - 34%), Publicado
el 17 de marzo de 2010
AREA DE MINERIA
19 |AUTORIZACION DE OPERACION / BENEFICIO DE MINERALES DE| 1) Complolar informacion Técnica en e Formulario electrénico via extranet del Ministerio de] 458.20 X 30 Mesa de Partes de la | Gerente Regional de
PRODUGTOR MINERO ARTESANAL Energia y Minas (Tremta) Oficina de Tramite | Desarrollo Econémico | Gerente Regional de | Gerente General
Documentario y Archivo Desarrollo Econdmico  |Regional
Base Legal: 2) Declaracion de Impacto Ambiental (DIA). Plazo de Plazo de
Interposicién: Interposicion:
* Decreto Supremo N¢ 014-02-EM - Texta Unico Ordenado de la Ley General S Tk 18 dlas hdiidia
da Mineria (Art. 18). Publicado o 04.06.1892 )
+ Decreto Supremo N® 006-2017-JUS que aprusba ol TUO de fa Ley N° 27444 | 3] Pago por Derecho de Tramite °
- Lay del Procedimients Adminisirative General (Arl. 38°). Publicada el Arts. N°217 y 219 Arts. 218 y 219 (TUO
20.03.2017. (TUOdelaLeyN°  |delaLeyNe 27444)
* Ley N9 27446 - Ley del Sisterna Nacional de Evaluacién de Impacto 27444)
Ambiental (Art. 4), Publicada el 23.04.2001 . =
* Ley N° 27651 - Ley da Formalizacién y Promocion de la Pequeiia Mineria y ”'“[° de Resolucién: |Plazo de Resclucion:
la Mineria Artesanal (Arts 5 y 15), Publicada el 24.01.2002. 30 dies habiles. S0 hiokes:
- Decreto Supremo N° 013-2002-EM - Regiamento de la Ley de Formalizacion
v Promocion da la Pequefia Mineria y la Mineria Artesanal (Arl. 16). Publicado
el 21.04.2002.
* Resolucién Ministerial N 2 138-2008-MEM/DM - Relacién de procedimientos
a cargo de las Direcciones Regionales de Energia y Minas o del érgano
competente para ejercer las funciones transferidas del Sector Energia y
Minas (Anexo N 2 02)
- Decreto Supremo N° 020-2012-EM (Art. 1, 2, 3, 4, 5). Publicado ef
06.06.2012
20 |AUTORIZACION PARA INIGIOREINICIO DE LAS ACTIVIDADES DE CASO A: AUTORIZAGION DE ACTIVIDADES DE EXPLORACION 457.30 X 15 Mesa de Partes Gerents Regional ds [Autoridad: Autorldad:
EXPLORACION, DESARROLLO, PREPARACION, EXPLOTAGION (GQuince) Oficina de Trémite | Desarroflo Econémico| Gerente Regional de | Gerents General
(INCLUYE PLAN DE MINADD Y BOTADEROS) EN GONCESIONES Ad. AUTORIZACION DE ACTIVIDADES DE EXPLORAGION DE APROBACION Documentario y Archive Desarrollo Econémico | Regional
MINERAS METALICAS/NG METALICAS Y MODIFIGACIONES, AUTOMATICA 0.5, N°037-2017-EM
(At 2)
1) Gompletar informacion Técnica en f Formularic electrénico via extranet def Ministerio de|
Energia y Minas.
CASOA: AUTORLZACION DE AGTIVIDADES DE EXPLORAGION 2) Indicar f nombre y codigo de concesion(es) minera(s) — P
3} Indicar el numera de 1a resalucion que aprueba o instrumenta de gestion ambiental y del s b e
informe que la sustenta
Requisitos: Requisitos:
4) Programa de trabajo y programa de seguridad Arts. 217 y 218 (TUO  |Arts. 218 y 218 (TUO
delaLeyNo27444)  |delaLey No 27444)
5} Copia del dei de restos ar ~ CIRA o & plan de
Base Lagal: monitoreo arqusdiogico - PMA.
* Decreto Supremo N° 018-02-EM (Art. 75, Inc. 1 Anexa |.) Publicado el 8) Declaracion jurada del titular de actividad minera donde se indique que es propietario del
08.09.1992 predio o que esta autorizado por siflos) propietaric(s) del 100% de las accicnes ¥ Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:
* Decrato Supreme N° 020-2008-EM. Publicado 02.04.2008 derechos del predio para uliizar el{los) terrenofs) superficial(es) donde se realizara a 30 dias habiles 30 dias habiles
+ Decreto Supremo N° 020-2012-EM. Publicado ef 08.06.2012 sctividad de exploracion
* Ley N° 20785 (07-06-2011) y su reglamento D.S.001- 2012-MG Publicado
03.04.2012 7) Documento emitide por la Direccién General de Minerfa o  Ministeno de Gultura, que
* Ley N° 26505 (Art, 7°) Publicado e 18.07,1885 acredite que ef dmbito geagréfico de la actiidad de exploracion no se encuentra dentro
* Resolucion Ministerial N° 183-2015-MEM/DM (Art. 1y 2) Publicado el de los slcances de aLey N° 26785
25.04.2015.
* Lay N° 30327 (Art. 18) Publicado el 21.05.2015 8)  Pago por derecho de framita
* Diecreto Supremo N° 037-2017-EM (Art. 2). Publicado e 31.10.2017
A2. AUTORIZAGION DE ACTIVIDADES DE EXPLORACION SUJETA A
PROCEDIMIENTO DE EVALUACISN PREVIA
1) Completar informacién Técrica en o Formulario slectrénico via extranel del Ministerio de
Energia y Minas
2) Indicar el nombre y codigo de concesion(es) minera(s)
3} Indicar & numero de Ia resolucion que aprueba el instrumento de gestion ambiental y del r"aai."\
informe que la sustenta. ’..___\\ f C\3 Al \
4) Programa de trabajo y programa de sequridad O R@o '\ 03? § N
& & =
5) Copia del deir ia de restos ~GIRA o ¢l plan de 3 % 3 L ‘l
moniloreo arqueciégico - PMA a -
- H
6) Declaracién jurada del titular de actividad minera donde se ndique que &5 propiatario del U] o !
predio o que esta autorizada por el(los) propietario{s) del 100% de las acciones y ‘3@ /i
derechos del predio para utilizar el(los) terrenos superficiales donde se realizara la ]
actividad de exploracion 40545E50‘;;\y s
o o
7) Copia del certificado de inexistencia de restos arquecisgicos.
8) Pago por derecha de trémite

Pagina 6




PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificacién administrativa segan D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segun D.S. 064-2010-PCM

DERECHO DE —_CALFICACION
o B ot TRAMITACION EVALUACION PREVIA PLAZO PARA ] AUTORIDAD e ple et S
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO AUTOMATICO | SILENGIO | SILENGIO RESOLVER PROCEDIMIENTO COMPETENTE
osH NUMERO Y DENOMINACION ""g::l'-;o"“’ ENSI ADM. ADM. (EN DIAS HABILES) PARA RESOLVER s
Ol g ate T POSITVD L : RECONSID. APELACION
CASO B: AUTORIZACION DE LAS ACTIVIDADES DE EXPLOTACION CASO B: AUTORIZACION DE LAS ACTIVIDADES DE EXPLOTACION (INCLUYE ¢ 583.00 X 30 Autoridad: Autoridad:
(INCLUYE APROBACION DEL PLAN DE MINADO Y BOTADEROS) APROBACION DEL PLAN DE MINADO Y BOTADEROS) . (Treinta) Gerente Regional de | Gerante General
Desarrolio Econémico  |Regional
1) Gompletar informacion Técnica en el Formulario electrénico via extranet del Ministerio de a o— Plazo de
Energla y Minas. Interposicién: Interposicién:
Base Legal: 15 dias hébiles 15 dias habiles
" Decreto Supremo N® 018-92-EM (Art. 76) (08-08-1992), Anexo |y 2) Indicar el nombre y cédigo de la concesitn minera o unidad econdmica administrativa R
modificatorias. (UEA) Arts. 217 y 210 (TUO  |Arts. 218 y 218 {TUO
* Decrato Supramo N° 024-2016-EM (Art, 20 y del 213 al 266, 341 y 343) delaleyN°27444)  [delaLey N° 27444)
Publicado el 28.07.2016
" Decreto Supremo N° 006-2017-JUS que aprueba el TUO de la Ley N° 27444 3)  Indicar el nimero de la resclucién que aprueba el instrumento de gestion ambiental
- Ley del Procedimiento Administrativo General (Art. 38%). Publicada el Plazo de Resclucién: |Plazo de Resolucién:
20,03 2017, 30 dias hébiles 30 dias hdbiles
" Decreto Supremo N° 034-2008-MTC Publicado el 25.10.2008
- Ley N® 26505 (Art. 7°) Publicado el 18.07 1995 4) Informacién técnica de acuerdo a los pardmelros establecidos en & ANEXO | del
" Ley N® 20785 {07-09-2011) y su Reglaments D.S. 004-2012-MC Publicado reglamenta de procedimientos mineros
ol 03.04.2012 5) Documento qua acredite que el soficitante es propietario o que esta autorizado por el{los)
" Decrelo Supremo N° 033-2005-EM (Art. 17} Publicado el 16.08.2005. propletario{s) del 100% de las acciones y derechos del predio para ublizar elflos)
* Resolucién Ministerial N° 183-2015-MEM/DM (Art. 1 y 2) Publicado el terrenofs) suparficiaifes) donds s ubicaran todos los componentes del proyecto
25.04.2015 (Mina(s), botadero(s), cantera(s) de préstamo, campamento(s), taller(es), polvorin, vias
" Ley N° 30327 (Art. 18) Publicado el 21.05.2015, de acceso, enfermeria, entre atros). conforme a los documentos. requeridos en & item 3
" Decreto Supremo N° 037-2017-EM (Art, 3). Publicado el 31,10,2017 del numeral 35.1 del articulo 35 del presente reglamento
6) Copia del certificado de inexistencia de restos arqueoldgicos — CIRA o el plan del
monitoreo arqueoligico - PMA, segin correspondsa
7)  Aulorizacion de la autoridad compstents, n caso de que ef proyecto a ejecutarse afects|
careteras u otro derecho de via, En caso de no afectacién, e titular de la actividad
minera debe presentar una declaracién jurada.
8) Pago por derecho de tramite
CASO C: MODIFICACION DE LA AUTORIZAGION DE EXPLOTACION CASO C: MODIFICACION DE LA AUTORIZACION DE EXPLOTACION 583.00 X 30 Mesa de Partes Gerente Regional de
(Treinta) Oficina de Tramita | Desarrlio Econémico| Gerente Regional de | Gerente General
C1. PARA CAMBIO DE METODO DE EXPLOTACION SUPERFICIAL A Documentario y Archiva Desarrollo Econémico | Regional
SUBTERRANEO O VICEVERSA
Plazo de
Base Legal C.2. AMPLIACION DEL LIMITE FINAL DE LA EXPLOTACION DEL TAJO © NUEVAS Interposicién: Plazo de
BOCAMINAS, SIEMPRE Y CUANDO SE REQUIERA LA ACREDITACION DE USQ DE 15 dias habiles Interposicion:
* Decreto Supremo N° 018-82-EM (Art. 76) Publicado ef 08.09.1952 Anexo | y TERRENO SUPERFICIAL ADICIONAL A LOS AUTORIZADOS Y QUE NO SE 15 dias habiles
modificatorias. ENCUENTRE DENTRO DE LOS SUPUESTOS DE ITM
" Decreto Supremo N° 020-2012-EM. (Ant. 8) Publicado o 06.06.2012
" Decreto Supremo N° 024-2017-EM (Art. 29). Publicado el 28.07.2017 Anexo C.3. CONSTRUCCION DE UN NUEVC DEPOSITO DE DESMONTE © SU
| y modificatorias RECRECIMIENTO QUE NO SE ENCUENTRE DENTRO DE LOS SUPUESTOS DE
~ Decreto Supremo N° 006-2017-JUS que aprueba al TUO de la Ley N° 27444 ™
- Ley del Procedimiento Administrative General (Art. 38°), Publicada el
20.03.2017 1) Completar informacién Técnica en el Formulario electrénico via extranet del Ministerio de
* Decrato Suprema N° 034-2008-MTG Publicado el 25.10.2008 Energia y Minas. Arts. 217y 218 (TUO  [Arts. 218 y 219 (TUO
* Ley N° 28505 (Art, 7%) Publicado e 18.07,1885 dalaleyN°27444).  |delaLay No 27444).
* Ley N°20785 (07-09-2011) y su Reglamento D.S. 001-2012-MC Publicado | 20 ndicar ef nombre y cAdige de conesion minera o unidad econdmica administrativa
&03.04.2012 (UEA)
* Decrelo Supremo N° 033-2005-EM (At 17) Publicado el 16.08.2005.
* Decreto Supremo N° 037-2017-EM (Art. 3). Publicado el 31.10.2017 3} Indicar el nimero de resclucion que aprueba el instrumento de gestién ambiental
4} Informacién iécnica de acuerdo a los parametros establecidos en el ANEXO | del Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:
presenta reglamento. 30 dias habiles 30 dias habiles
5) Documento que acredite que & solicitants es propletario o que estd autorizado por ei{los)
propietarios) del 100% de las acciones y derechos del predio para utlizar elffos)
terrenofs) superficial{es) donde se ubicaran lodos los componenles del proyecto
(Mina(s). botadero(s), cantera(s) de préstamo, campamenta(s), taller(es), polvorin, vias
de acceso, enfermeria, entre otros), conforme a los documentos requernidos en el item 3
del numeral 35.1 del articulo 35 del presente reglamento
6) Copia del certificado de inexistencia de restos arqueolégicos — CIRA o el plan de
monitoreo arquealégico - PMA, sequn corresponda
T)  Autorizacion de la autoridad compelente, en caso que e proyecto a eecularse afecte|
carreteras u otro derscho de via En caso de no afectacién ef fitular de la actividad|
minera debe presentar una declaracién jurada
8) Pagopor derecho de tramite
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO

En concordancia a la metodologia de simplificacién administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segiin D.S. 064-2010-PCM

DERECHO DE L — CALIFICACION 7
= G TRAMITACION " EVALUACION PREVIA PLAZO PARA i Ghr AUTORIDAD ot prdirpted
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO AUTOMATICO | SWENGIO | SIENCIO | RESOLVER PROCEDIMIENTO CSELENIE
Loy NUMERO Y DENOMINACION e % UK ENS/ o T TR ADM. | (ENDIAS HABILES) PARA RESOLVER et T
POSITIVO NEGATIVO g
CASO D: INFORME TECNICO MINERO CASD D: INFORME TECNICO MINERO 456.50 3 15 Mesa de Partes Gerente Regional de [ Autoridad: Autoridad:
{Quince) Oficina de Tramite Desarrollo Gerente Regional de | Gerente General
{Base Legal Documentario y Archivo, Economico. Desarrollo Econémico |Regional
1) Completar el formulario lectrénico via extranet
* Decreto Supremo N® 006-2017-JUS que aprueba & TUO de la Ley N° 27444 Plazo de
- Lay del Procedimiento Administrative General (Art. 38°). Publicada el 2) Indicar el nimero de 1 resclucion directoral de la autoridad ambiental que da Interposicién: Plazo de
20.03.2017, aonformidad al informe técnico sustentalorio & informe que la sustenta. 15 dias habiles Interposicion:
* Decreto Supremo N° 037-2017-EM (Primera Disposician Complementaria 15 dias habiles
Modificaloria). Publicado el 81,10.2017 3) Memoria descriptiva segun formato electrénico aprobade por resclucion Ministerial. D.5. N° 037-2017-EM Requisitos: Requisitos:
(An. Primera Disposicién| Afts. 217 y 218 (TUO  |Arts, 218 y 219 (TUD
Documento que acredita la titularidad o autorizacién del uso del{los) terrenofs) Complementaria de la Ley N° 27444)  |de laLey N° 27444)
NOTA ) 4} superficial(es) donde se ejscutara Ia y funcionamiento del del Modificatoria)
El informe Técnico Minero — | TM aplica cuando se requiers modificar of plan depbsito da desmonies segin o sefaledo en ftem 3 del nurmersl 35.1 det articulo 35 del
da minado, en los siguientes casos. aret enl reglamini,
i) Modificaciones fuera def plan de minado aprobado,
i) Modificaciones de Ia altura y/o extensién no mayor o igual al 20% del
depssito de desmonte, na 58 requiere iniciar un procedimiento de medificacion | 5)  Pago por derecho de ramite. Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:
de autorizacion de aclividades de explotacion si cuentan con la conformidad S0 S hiohes Bt ide
del informe técnico sustentatorio,
21 |CERTIFICADO DE OPERACION MINERA (COM) OPERACIONES) PARA OPERACIONES CONTINUAS: 230.20 X 30 Mesa de Partes dela | Gerenle Regional de |Autoridad: Autoridad:
MINERAS METALICAS Y NO METALICAS {Treinta) Oficina de Tramite | Desarrolio Econémico| Gerente Regional de | Gerente General
1) Completar informacion Técnica en e Formulatio electrdnico via extranet del Ministerio de| Documentaric Desarrollo Econémico | Regional
Energia y Minas. ¥ Archivo
2) Adjuntar crenograma de trabajo ejecutado del afio antericr y f programa de trabajo para Plazo de Plazo de
Base Legal: al ejercicio solicilado de acuerdo a Formato. P
15 dias hébiles 15 dias habies
" Decreto Supremo N° 006-2017-JUS que aprusba el TUO de faLey N° 27444 | 3) Haber presentado oportunamente Requisitos: Requisitos:
- Ley del Procedimiento Adminisirativo General (Arts. 38°, 141° y 1459, a) Declaracién Anual Consolidada (DAC). Arts. 217 y 218 (TUO  |Ants. 218 y 219 (TUO
Publicada e 20.03.2017. b} Estadistica Mansual de Produccién y Avances Lineales. delaLeyN°27444)  |delaleyN°® 27444)
* Decreto Supremo 024-20 16-EM (Art. 278°). Publicada el 28.07.2016. ¢) Estadistica Mensusl de Incidentes y Accidentes de Trabajo.
* D. Ley N° 25707 {Arts. 2°. 5°, 8° y 12°) Publicada ef 08.09.92. d) Plan de Minado. Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion:
* Decreta Supremo N® 0BE-02-PCM (Arts. 7°, 15° y 18°). Publicada el 4)  Tener aprobada la certificacién ambiental segin la etapa de la actividad minera que se va 30 dias habiles 30 dias habiles
02.11.92 a realizar, aprobada por la autoridad competente
* Decreto Supremo N* 030-2008-EM Publicada ei 07.06.08 5) En caso de cesibn u otros conbratos mineros, acreditar su inscripeidn en la)
* Resolucion Ministerial N° 139-2008-MEM/DM Superintendencia Nacional de Registro Piblicos (SUNARP)
* Resolucion Directoral N° 725-2007-MEM-DGM. Publicada =l 16.10.2007 6) Plano de labores de proyeccién horizontal y vertical donde se visualice los trabajos
* Resolucién Directoral N° 207-2012-MEM-DGM. Publicada ef 15.10.2012. ejecutadoe y programados en coordenadas Universal Transversal the Mercator (UTM) a|
escala adecuads, firmado por un ingsniern de minas o geélogo colegiado
7) Declaracidn Jurada eimple de lafs) emp: ) con su resp
numero da trabajadores.
8) Relacién de numero de facturas de compra de explosivos y conexos, indicando la|
cantidad de cada uno de ellos.
8) Pago por defecho de tramite
PARA INICIO Y/O REINICIO DE ACTIVIDADES DE EXPLORACION Y EXPLOTACION
DE LA PEQUENA MINERIA:
Se requiers prasentar
1), 2), 3) con excepcién del programa de lrabajo, haber presentado Declaracion Anual
Consolidada (DAC). 4), 5}, 8) con excepcién de labores ejecutadas. 7). e incluyendo la)
disponibilidad de equipos y maquinanias.
PARA AMPLIACION DE (COM):PEQUENA MINERIA
Se requisre presentar.
1), 2) y Programa de Trabajo y el plano de las nuevas labores con los mismes requisitos
indicados en los numerales 6) y B}
PARA OPERACIONES CONTINUAS DE PRODUCTOR MINERO ARTESANAL:
1) Completar informacion Técnica en el Formulario elestrénico via extranet del Ministerio de
Energia y Minas
2) Adjuntar programa de lrabajo ejecutado del ano anterior v el programa para el sjercicio
solicitado de acuerdo a Formato,
3) Tener aprcbada la certificacion ambiental segun Ia etapa de la actividad minera que s va
a realizar, aprobada por la autoridad competente.
4) En caso de cesién u otros contratos minercs, se deberd acreditar su inscripcidn en la|
Superintendencia Nacional de Registros Piilicos (SUNARP).
5) Plano de labores de proyeccién horizontal y vertical donde se visualice los trabajos .
sjeculados y programados en coordenadas Universal Transversal the Mercator (UTM) a &
escala adecuada, firmado por un Ingeniero de Minas o Geslogo colegiado.
6) Declaracién Jurada simple de la(s) empresa(s) especializada(s) con su respectivol
nimero de trabajadores.
7) Relacién de nimero de facturas de compra de explosivos y conexos, indicando la

cantidad de cada uno de elios.

Pago por derecho de tramite

PARA INICIO Y/O REINICIO DE OPERACIONES: MINERIA ARTESANAL

Se requiere presentar:

1). 2). 3) con excepcion del programa de trabaje ejeculado, 4), 5) con excepcion de|
labores ejecutadas, 7), e incluyendo la disponibilidad de equipos y maquinarias.

PARA AMPLIACION DE GOM: MINERIA ARTESANAL
Se requiere presentar
1), 2) y programa de trabajo y el plano de ks nuevas labores con los mismos

mndicados en los numerales 6) y 7).

Pagina 8




GOBIERNG REGIONAL DEL CALLAO

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
-PCM y la metodologia de costos segiin D.S. 064-2010-PCM

En concordancia a la metodologia de simplificacién administrativa segan D.S.-007-2011

DERECHO DE CALIFICASION
REQUISITOS
- TRAMITACION N EVALURSION PR Ik PLOSORARA INICIO DEL IR RESOLLIGHN D RECmioe
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO AUTOMATICO SILENCIO SILENCI RESOLVER PROCEDIMIENTO COMPETENTE
oRven NUMERO Y DENOMINACION e % urt EN S/ ADM. ADM. (EN DIAS HABILES) Fel il | P APELACION
POSITIVO NEGATIVO S
22 |[FRACCIONAMIENTO Y DIVISION DE DERECHO MINERG 1) Solicitud dirigida al Gobernador del Goblerno Regional del Callao, segun Formulario, FUT 600.00 X 30 MesadePartes dela | Gerenta Regional de |A
FuT. (Treinta) Oficina de Tramite Desarrcilo Gerente Regional de Gerente General
Documentario y Archivo Econdmico, Desarrollo Econdmico | Regional
Base Leg: 2) Certificado de y de Plazo de Plazo de
* Decreto Supremo N° 03-04-EM y modificatorias - Reglamento del Texto 15 dias habiles 15 dias hibiles
Unico Ordenado de la Ley General de Mineria {Arts. 8 al 11). Publicado ef| 3) No adeudar deracho de vigencia ylo penalidad de ser el caso
15.01.1994.
" Ley N° 26615 - Ley de Catastra Minero Nacional (Art. 14). Publicada eff 4) Datos de inseripeién;
25.05.1696. - De la persona juridica y del reprasentants legal Arts. 217 y 219 (TUD |Arts. 218 y 219 (TUO
* Ley N° 27015 - Regulaciones a las Concesiones Mineras en Areas Urbanas - Del derscho minsro. delaleyN°27444)  |delaLeyNo 27444)
v de Expansion Urbana (Arl. B). Publicada el 19.12.1998
" Decrelo Supremo N° 07-89-EM - Reglamento de la Ley N° 27015 (Art. 9).| 5) Pago por Derecho de Tramite.
Publicado el 19,03.1999 i ’
* Resolucién Ministerial N° 139-2008-MEMDM - Relacién de procsdimientos 4| gé';l:d’mif"“”'d"' ;;':l" ":‘:”:'m"’“
cargo de las Direccionss Regionales de Energia y Minas o del érganc s a3 hatiles.
competente para ejercer las funciones transferidas del Sector Energiay
Minas {Anexo N° 02). Publicada el 27 03 2008,
23 |OTORGAMIENTO, MODIFICACION Y OPOSICION DE CONGESION DE CASO A: OTORGAMIENTO DE CONCESION DE BENEFICIO X 45 Mesa de Partes dela | Gerente Regional de : A
BENEFICIO (Cuarenta y Cinco) Oficina de Tramite Desarrollo Gerente Regional de | Gerente General
Documentario y Archiva Econdmicao. Desarrolio Econémico | Regional
GASO A: ETAPA A: EVALUACION DE SOLICITUD Y AUTORIZACION PARA PUBLICACION 588.50 Placs o da
OTORGAMIENTO DE CONCESION DE BENEFICIO DE LOS CARTELES (CONTENIENDO LAS COORDENADAS EN DONDE SE i
REALIZARA EL PROYECTO) 15 dias habiles 15 dias hablles
En el procedimiento ordinaric para la concesién de beneficio, £e fiene Ires| 1) Completar informacién Técnica en of Formulario electrénico via extranet del Ministerio de Requisitos: Requisitos:
etapas: Energia y Minas Arts. 217 y 210 (TUO  |Arts. 218 y 210 (TUD
de la Lev N® 27444) de la Lev N® 27444)
ETAPA A: EVALUACION DE SOLICITUD Y AUTORIZACION PARA| 2) Memoria descriptiva de la plants y de sus insialacionss principales, auxliares y)
PUBLICACION DE LOS CARTELES complementarias, de acuerdo al formato establecido por la DGM, plano de construccién Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion:
y disefio del depésit de relaves 30 dias habiles 30 dias habiles
ETAPA B: AUTORIZACION DE GONSTRUGCION 3) Documento{s) que acredite(n) qua « solivitante es propietario o que estd autorizado por
elflos) propistariofs) del predio para ufilizar el{los) terranc(s) superficial(es), dende se
ETAPA C: INSPECCION DE VERIFICACION, OTORGAMIENTO DEL realizara la actividad de beneficio, segn lo establecido en el D.S. N° 001-2015-EM. en
TITULO Y AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO caso se lrate de lerreno eriazo de dominio del estado deberd seguir el procedimients|
corr i ante la Nacional de Bienes Estatales - SBN (Adjuntar|
planos respectivos)
Base al: 4) Certificade de inexistencia de restos arqueoldgicos - CIRA o plan de moniloreo]
arqueclégico, segin corresponda.
" Decreto Suprema N°® 014-92-EM (Art. 17°, 18° 46° y 129° dal TUO de la Ley
G.M.) Publicada el 04.06.92. S} Acreditar haber pagado &l derecho de vigencia
* Decrato Supremo N* 018-62-EM (Art. 35°, 36°. 37° y 38 del Reglamento y
sus modificatories) (08-00-02) ETAPA B: AUTORIZAGION DE CONSTRUGCION
" Decrato Supremo N° 03-84-EM (Art. 38° Del Reglamento) Publicada el
15.01.04
" Decreto Supremo N® 040-2014-EM (Art. 17, 27, 36 y 38) Publicada el 8) Indicar el nimero de resolucion que aprueba sl instrumento de gestién ambiental
12.11.2014
“ Ley N°® 26505 (Art. 7) Publicada sf 18.07.05
" Decreto Supramo N° 006-2017-JUS que aprueba el TUO de la Ley N° 27444 | 7) Opinion favorable del sector compstents, segiin comesponda si e proyecto afecta)
- Ley del Procedimiento Administeativo General (Arts, 141°, 145° y 200%) carreteras u otro derecho de via,
Publicada el 20.03.2017.
" Ley N° 27708 (Art. 1%), Publicada el 26.07.02 ETAPA C: INSPECGION DE VERIFICACION, OTORGAMIENTO DEL TITULO Y
* Decrato Supremo N® 033-2005-EM (Art. 17) Publicada el 16.08.05 AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO
* Decreto Supremo N° 034-2008-MTC Publicada ef 25.10,2008
L} N
* Decreto Supremo N° 001-2010-AG (Arl. 79, 85, 86.131) Publicada ol ) Licencia de uso de Aguas para uso minero expedida por la Autoridad Nacional del Agua.
24.03.2010.
" Ley N" 20785 (07:09-2011) y su reglamento D.S. N° 001-2012-MC 9)  Autorizacién de verlimiento de aguas residusles tratadas, expedida por la Autoridad)
Publicada el 03.04.2012 Nacional del Agua, en caso corresponda.
" Decreto Supremo N° 020-2012-EM (Art. 1, 2, 3, 4, 5) Publicada el 10) Plan de ciarme aprobado,
06.06.2012,
" Decreto Supremo N° 054-2013-PCM (Art. 4 y 6) Publicada ol 16052013, | 11) Certificado de la calidad de | i6n ylo | (coa).
* Decrelo Supremo N° 001-2015-EM (Art. 2 y 3) Publicada el 06.01.2015,
" Resolucian Ministerial N° 183-2015-MEM/DM (Art. 1y 2) Publicada el 12) Informe final de cbra

25.04.2015.

* Decreto Supremo N° 028-2015-EM Publicada el 02.00.2015
™ Ley N° 30327 (Art. 18) Publicada el 21.05.2015,

* Decreto Suprema N° 003-2016-EM. Publicada el 11.02.2016.

Nota:
En caso comesponda, el estado realizard Ia consulta previa a los pueblos|
originanios cuyos derechos colectivos pusden verse afectados de formal
directa, antes de la aut ion de la {en ol o de
Concesion da Beneficio), anles de la aprobacion del Plan de Minado (en laf
autonzacién de inicio de las actividades de explolacion en concasiones
mineras meldlicas y no metélicas), antes de Ia autorizacisn para ol inicio de |as|
de o antes de la de fen ol
olorgamiento de la concesion de transporte minero). La Gerencia Regional do|
Desarrcllo Economico debe apoyar a la Gerencia Regional de Recursos|
Naturales y Gestion del Medio Ambiente en &l procedimiento de consulta)
previa.

13)

14)

Planos de cbra yio instalaciones culminadas (AS BUILT)

Pago por derecho de tramite

Nota:

- La autoridad minera podra requerir kos respeclivos astudios de detalle yrequisitos de
censtruceién a fin de verificar y contrastar la informacién técnica proporcionada.

- En caso la concesion de beneficio, & Plan de Minado y la Concesidn de transporte
minero formen parte de un sclo proyeclo se realizard un unico proceso de consulta
Pprevia, si la afectacion direcla es ef mismo pueblo.
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GOBIERNG REGIONAL DEL CALLAO

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO

En concordancia 2 la metodologia de simplificacién administrativa segin D.S.-007-201 1-PCM y la metodologia de costos segun D.S. 064-2010-PCM

DEREGHO DE “CALFICACION
= R TRAMITACION EVALUAGION PREVIA PLAZO PARA ! AUTORIDAD B e esos
2 DENOMINAGION DEL PROGEDIMIENTO . : AUTomATico | SWERGIO | SIEWGD |  RESOLVER rtionenTa | compETENTE
NUMERO Y DENOMINACION ke % U ENS! ADM. ¢ (EN DIAS HABILES) DARATE oLV RECONSID. APELACION
CASO B: MODIFICACION DE LA CONCESION DE BENEFICIO 580.70 x 45 Mesa de Partes dela Gerente Regional de
CASO B: MODIFICACION DE LA GONGESION DE BENEFICIO (Cuarenta y cinco) Oficina de Tramite Desarrollo Econtmico|Gerente Regional de Gerente General
Documentario y Archivo Desarrolio Econdmico |Regional
Base Legal:
* Decrate Supremo N° 014-92-EM (Art. 46%). Publicada €l 04.06.82
* Decreto Suprema N° 018-02-EM (An, 35°, 36%, 37°y 38) y sus . Plazo de Plazo de
modificatorias. Publicada el 08.09.92
* Decreto Supremo N° 03-84-EM (Art. 38°, 39° y 42%) Publicada el 15.01.84 15 dias hdbies 15 dias habiles

- Decreto Supremo N° 040-2014-EM (Art. 17°, 27°, 36° y 38°) Publicada ef
12.11.2014

* Decreto Suprema N° 006-2017-JUS que aprueba el TUO de la Ley N® 27444
- Ley del Procedimiento Administrative General (Arts. 141°%, 1457y 200%)
Publicada e 20.03.2017.

* Lay N° 27798 (Art. 1%), Publicada el 26.07.02

+ Decreto Supremo N° 020-2012-EM (Art. 1, 2, 3, 4, 5) Publicada el
06.06.2012.

* Decreto Supremo N°® 003-2016-EM. Publicada el 11.02.2016.

B.1: PARA AMPLIACION DE CAPACIDAD INSTALADA O INSTALACION
DE COMPONENTES QUE IMPLIQUEN NUEVAS AREAS

NOTA: para &l presente procedimiento se tienen 3 etapas:

3) Evaluacion de la solicitud y publicacion del aviso.

b) Autorizacién de construccién

) Inspeccitn de verificacién, olorgamiento del titulo de ampliacién de area y
autorizacién de funcionamiento.

B.2: PARA AMPLIACION DE LA CAPACIDAD INSTALADA
(INSTALACIONES ADICIONALES Y/O MEJORA DE PROCESOS) SIN
AMPLIACION DE AREA:

NOTA: en e procedimiento ordinario para la ampliacién de la capacidad
inslalada de una concesién de beneficio, se tienen dos elapas:

2) Evaluacién de la solicitud y la autorizacion de construceién
b) Inspeccion de i6n y la au 6n de

PARA INSTALACIONES ADICIONALES SIN MODIFICAR LA
CAPACIDAD INSTALADA Y SIN AMPLIACION DE AREA

INOTA: En el procedimiento ordinario para las instalaciones adicionales sin
modificar la capacidad instalada de una concesion de beneficio se liene dos
etapas:

a) Evaluacin de la salicitud y la autorizacién de construccién
b) Inspeccisn de verificacion y la autorizacisn de funcionamiento de estas
instalaciones (el informe de inspeccidn debe ser favorable).

B.1: PARA AMPLIACION DE CAPACIDAD INSTALADA C INSTALACION DE|
COMPONENTES QUE IMPLIQUEN NUEVAS AREAS

1) Complstar informacién Técnica en el Formulario electrnico via exiranet del Ministerio de

2

3

4

5)

Energia y Minas.

Indicar el nimero de la resclucion que aprueba el instrumento de gestion ambiental, en
caso sea necesario.

Documento(s) que acredite que & sclicilante es propietario o que est aulorizado por
elos) propietario{s) del predio para utiizar elflos) terreno(s) superficialfes). donde se
realizar |a actividad de beneficio, segin lo establecido en el 0.S. 001-2015-EM. en casol
se trale de lerrenos eriazo de dominio del eslado deberd seguir el procedimiento)
cor jiante ante la Sup Nacional da Bienes Estatales - SBN (Adjuntar|
planos respectivos)

Disefic de componentes adicionales.

Autorizacién de vertimisnto de aguas residuales tratadas, expedida por la Autoridad
Nacional del Agua de ser el caso.

6] Certificado da inexistencia de restos arqueolégicos-CIRA o el plan de monitoreo

arqueciogico. segln coresponda

7) PARA AMPLIACION DE LA CAPACIDAD INSTALADA®

7.1 Recibo de paga por derecho de vigencia

7.2. Memoria descripliva del proyecto, indicando plazo de ejecucion (Balance
metalirgico y fiujogramas)

7.3, Licancia adicional de uso de aguas expedida por 1a autoridad competente en caso se
requiera.

: PARA AMPLIACION DE LA CAPACIDAD INSTALADA (INSTALACIONES
ADICIONALES Y/O MEJORA DE PROCESOS) $IN AMPLIACION DE AREA:

8) Completar informacién Técnica en el Formulano electrénico via extranet del Ministerio de

Energia y Minas.

©) Memoria descriptiva del proyecto, indicando plazo de ejecucion (Balance metalirgico y

10

1

12

14

fujogramas)

) Indicar ef nomero de la ds aprobacion del instrumento de gestién ambiental.

) Licencia adicional de uso de aguas expedida por la autoridad compelente en caso se
requiera.

) Recibo de pago por derecho de vigencia
B.3: PARA INSTALACIONES ADICIONALES SIN MODIFICAR LA CAPACIDAD
INSTALADA Y SIN AMPLIACION DE AREA

) Completar Técnica en el via extranet del Ministerio de

Energia y Minas.
) Memoria descriptiva del proyecto, indicando plazo de instalacion

15} Indicar el nimera de 1a resclucion de aprobacién del instrumento de gestion ambiental.

Arts. 217 y 219 (TUO
de la Ley N® 27444)

Arts. 218 y 218 (TUO
de la Ley N® 27444)

Plazo de Resolucién:
30 dias habiles

Plazo de Resolucion:
30 dias habiles
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GOBIERNG REGIONAL DEL GALLAG

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
-007-2011-PCM y la metodologia de costos segun D.S. 064-2010-PCM

En concordancia a la metodologia de simplificacién administrativa segun D.S.

DERECHO DE CALIFICACION
REQUISITOS - - TR 5 p CIAS
e = TRAMITACION ~ EVALUACION PREVIA | PLAZO PARA it AUTORIDAD nssotfu'.:;?:ns R:;m‘n
o€ DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO m.p““m | SIENCIO | SILENGIO RESOLVER e COMPETENTE
oroen NUMERO Y DENOMINACION i % U EN'S/ Y ADM. (EN DIAS HABILES) A AL e APELAGION
i i POSITIVO NEGATIVO g
B.4: PARA AUTORIZACION DE NUEVO PAD DE LIXIVIACION, DEPOSITO] B.4: PARA AUTORIZACION DE NUEVO PAD DE LIXIVIACION, DEPOSITO DE|
DE RELAVES O SU AMPLIACION O RECRECIMIENTO RELAVES O SU AMPLIACION O RECRECIMIENTO
B.4.1: PARA AUTORIZACION DE NUEVO DEPOSITO DE RELAVES O PAD DE
UXIVIACION
16) Competar int Técnica en ol via extranet del Ministerio do
NOTA: En el ordinario para la de nuevo depésito da Energld y Mews
relaves o PAD de | 50 o su dentro de un de
benefiolo, $4 liens dos etapss: 17) Indicar ef nimero de resolucin que aprueba o insirumento de gestin ambiental,
a) Evaluacion de la solicitud, aprobacién del diseio del depdsito de relaves o
PAD de lixiviacién y autorizacién de construccién para lo cual debe contar con | 18) Memoria descriptiva del proyecto y disefio del depésito de relaves o del PAD g
o EIA aprobado y consentido, lxiviacién
i ad: .
i ) ¥ e funcienasmienici por £ad3 alapa B.4.2: PARA AUTORIZACION DE RECRECIMIENTO O AMPLIAGION DEL DEPOSITO
Para el caso de recrecimiento vertical sera exceptuado el 1A DE RELAVES O PAD DE LIXIVIACION:
19) Completar informacién Téonica en ef Formulario elscirénico via extranet del Ministario de
Energla y Minas
20) Memoaria descriptiva del proyecto y diseio del recrecimiento © ampliacién del depésito de
relaves o del PAD de lixiviacion.
21) Indicar &l nimero de resolucién que aprueba el instrumento de gestion ambiental
22} Pago por derecho de tramite,
NOTA: La autoridad minera podré requerir los respectivos estudios de detalle a fin de
contrastar o vesificar la informarién téonica proporcionada.
CASO C: INFORME TECNICO MINERO CASO C: INFORME TECNICO MINERO 75720 % 15 Mesa de Partes dela | Gerenls Regional de : A ;
(Quince) Oficina da Tramite Desarrollo | Gerente Ragional de | Garente Ganeral
Documentario y Archive Econémico.  [Desarralio Econdmico |Regional
Base Legal: 1) Completar informacion Técnica en el Formulario electrénico via exiranel del Ministerio de Plazo de Plazo de
Energiay Mines ; :
" Decreto Supremo N° 001-2015-EM (Art. 4). Publicada ef 06,01,2015. 15 dias hébiles 15 dias habiles.
" Rasolucién Minislerial N° 183-2015-MEM/DM (Art. 3 y 4). Publicada el 2) Indicar el numero de resolucisn directoral que da conformidad af informe técnico R
25.04.2015 sustantatorio Arts. 217 y 218 (TUO  [Arts. 218 y 210 (TUD
* Ley N° 30327 (Art, 18). Publicada el 21.05.2015, delaLey N° 27444)  [dslaLey N® 27444)
" Decrelo Supremo N° 003-2016-EM. Publicada el 11.02.2016 3} Documentofs) que acredite que ¢ solicitante ez propiatario o que esta autorizada por Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucién:
INOTA: El informe Técnico Minero-ITM aplica cuando se requiera modificar o #i{los) propietario(s) del predio para utiizar ei(los) terreno(s) superficial(es), donde se 30 dias habiles 30 dias habiles
ampliar la concesidn de beneficio, en los siguientes casos: realizars la actividad de beneficio, segun o stablecido en el D.S. 001-2015-EM. en caso
. ) e lrate de lerrencs eriazo de dominio del estado debe sequir e procedimients
1) Capacidad instalada o Ia instalacién de componentes que impliquen nuevas correspondiente ante la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales ~ SBN (Adjuntar
éireas, siempre que se encuentren dentro del drea aprobada en el instrumento planos respectives),
ambiental, ) ) Copia simple de la ficencia de uso de agua que cubra el requerimiento ds la ampliacién,
i} Capacidad instalada para instalaciones adicionales yio mejora techoldgica de lo contrario si no e raquiere la ficencia de uso de aguas, i e
de procesos sin ampliacion de drea i ocmo. Sustanio:
i) dici sin de la capacidad instalada y sin
ampliacién de area 5) Pago por derecho de tramite.
NOTA: Los documentos que acrediten la titularidad o aulorizacién de uso del terrenc
[Enla tray :‘""’::;:“‘: sustentada en un Informe Téenico Sustentatorio superficial, conforme al parrafo 1 del articulo 3 del D.S. N° 001-2015-EM, seran
srilido por|arcu) bt compaliia. presentados conjuntamente con el Informe Técnico Minero, Gnicaments cuando o
sclicite modificar o ampliar la instalada o la i de comp que
impliquen nuevas dreas, siempre que se ancuentren dentro del drea aprobada en &
instrumento de gestion ambiental (A 42, numeral 3 del D.5. 001-2015-EM),
CASG D: OPOSICION CASO D: OPOSICION 343 60 X 15 Mesa do Partes dela | Gerenle Regional de :
{Quince) Oficina de Tramite Desarrollo Econémico| Gerente Regional de | Gersnte General
Documentario y Archiva Desarrciio Econdmico  |Regional
Base Legal:
1) Solicitud de acuerdo a formulario, consignando el nimera de RUC, FUT Plazo de Plazo de
" Dacrato Supremo N° 014-92-EM (Art 144°, 145°, 146° y 147" del TUO da la Interposicién: Interposicién:
Ley G.M.) Publicada el 04.06.02 15 dias habiles 15 dias hébiles
;D""’“’ 5"‘::’““: n;z':gfg"z(’“" S5 83T SRt e oW 2)  Adjuntar u ofracer la prueba pertinente en el momento de la presentacion R R :
egiamento} Putdicada ef 0B Arts. 217 y 219 (TUO  {Ants. 218 y 218 (TUO
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS que aprueba el TUO de la Ley N° 27444 de laLey No 27444).  |ds s Ley N® 27444)
- Ley del Procedimiento Administrativo Genaral (Arts.38° y 141°). Publicada el @Y e
20.03.2017 3) Pago por derecho de tramite Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucién:
" Decreto Supremo N° 001-2015-EM (Art. 3) Publicada el 06.01.2015, 30 dias habiles 30 dfas habiles
" Decreto Supremo N* 003-2016-EM. Publicada el 11,02.2016
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO

En concordancia a la metodologia de simplificacién administrativa segdn D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segun D.S. 064-2010-PCM
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DERECHO DE CALFICACION 5
REQUISITOS STANCI
» el TRAMITACION 3 'EVALUACION PREVIA  PLAZO PARA AUTORIDAD IHBTARCHE S,
ION ¢ INICIO DEL RESOLUCION DE RECURSOS
DE DEL PROCI ITO % AUTOMATICO SILENCIO SILENCIO, _ RESOLVER PROGEDIMIENTO COMPETENTE
Lt NUMERO Y DENOMINACION FORMULAND, % UrT ENS/ ADM. ADM. [EN DIAS HABILES) PARARESOLVER
cODIGO. v POSITIVO. NEGATIVO RECONSID. APELACION
24 |OTORGAMIENTO Y MODIFICACION DE LA CONCESION DE CASO A: CONCESION DE TRANSPORTE MINERO FUT > X 45 Mesa da Partes de la Gerente Regional de | Autoridad: Autoridad:
TRANSPORTE MINERO Y DE LA CONCESION DE LABOR GENERAL (Cuarenta y cinco) Oficina de Trémite | Desarrallo Econdmico| Gerente Regional de | Gerents General
Documentaric y Archivo Desarrolio Econtmica | Regicnal
CASO A: CONGESION DE TRANSPORTE MINERO Plazo de Plazo de
A1: OTORGAMIENTO DE CONCESION DE TRANSPORTE MINERO Interposicién: Interposicién:
15 dias habiles 15 dias habiles
A.1: OTORGAMIENTO DE CONGESION DE TRANSPORTE MINERO 1) Solicitud de acuerdo a formularia consignanda e nimera de RUC, £00.20 qu
Arts, 217 y 218 (TUO  |Ants. 218 y 212 (TUO
delaLey N°27444)  |delaLey N 27444)
Base Legal 2) Indicar &l namero da la resolucion que aprueba el instrumento de gestién ambiental Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:
* Decreto Supremo N* 014-02-EM (Art, 22°, 23°, 101° y 129° del TUO de la 30 dias habiles 30 dias habiles
Ley G M.). Publicada &l 04.06.92
* Decreto Supremo N® 018-02-EM (Ant, 42). Publicada & 08.08.92 3) Documento(s) que acredite que el solicitante es propietario o que esta aulorizade por|
- Decreto Supremo N° 040-2014-EM (Art. 17, 27, 36 y 38). Publicada el el(los) propietano(s) del predio para utiizar el{los) terreno(s) superficial(es), donde se
12.11.2014 realizara la actividad de transporte, segin lo establecido en ef D.S. 001-2015-EM. en|
" Decreto Suprema N° D06-2017-JUS que aprueba &l TUO de la Ley N° 27444 caso se trale de terrenos eriazo de dominio del estado debera seguir el procedimientol
- Ley del Procedimiento Administrativo General (Art. 141°). Publicada el correspondiente ante la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales - SBN (Adjuntar]
20.03.2017. planos respectivos).
« Loy N°® 27798 (Arl. 1°), Publicada el 26.07.02.
~ Decreto Supremo N° 020-2012-EM (Art 7°) Publicada ef 08.06.2012. 4) Memonia descriptiva que indique el sistema de transporte y su longitud, asi, como el
- Decreto SupremoN® 054-2013-PCM (Art. 4 y 6). Publicada e 16.05.2013 presupuasto y cronograma respactivo,
* Decreto Supremo N° 001-2015-EM. Publicada el 06.01.2015.
* Resclucion Ministerial N® 183-2015-MEM/DM (Art. 1y 2). Publicada el 5) Plano de ubicacitn detallado indicando coordenadas UTM. WGS 84 del drea superficial
25.04.2015. del proyecto.
* Ley N° 30327 (Art. 18). Publicada & 2105.2015 3
+ Decreto Supremo N° 003-2016-EM, Publicada el 11.02.2016. 6} Recibo de pago por derecho de wgencia
NOTA: 7) Certificado de inexistencia de restos arqueolégicos — CIRA o plan de monitorec
Transporte Minero: sistema de traslado masivo y conltinuo de productos) arqueciégico, segin corresponda.
" (madiante fajas transp . tuberias o il
NOTA: 8) Ingenieria detallada de las obras civles del sistema de transporte minero y da las
En caso corresponda, el estado realizard la consulta previa @ los pusblos Instalaciones electromecanicas.
originarios cuyos derechos colectivos pueden verse afectados de forma 8.1 Disefio del sistema de transporte.
diracta, antes de la autorizacién de la construccitn (en e olorgamiento de 8.2 Implementacion de recomendacion al E.J.A
Concesién de Beneficio), antes de |a aprobacion del Plan de Minado (en la B3E \es técnicas para la del sistema de transporte,
i6n de inicio de las de en i B4 técnicas de las i nicas.
mineras metalicas y no melalicas). antes de la autorizacién para e inicio de las 85C de to de la calidad de i6n (COA) de las coras
e o antes da la de consltruccion (en el civiles y de las instalaciones electromecanicas.
ctorgamiento de la concesién de transporte minero). La Gerencia Regional de 8.6 Manual de operaciones y manejo de contingencias de las obras civiles y de las
Desarrolio Economico debe apoyar a la Gerencia Regional de Recursos instalaciones electromecanicas
Naturales y Gestien del Medio Ambiente en el procedimienta de consuita 8.7 Puntos ds monitoreo ambiental (agua y aire)
previa,
Q) Pago per derecha de tramite
A.2. MODIFICACION DE LA CONCESION DE TRANSPORTE MINERO A.2. MODIFICACION DE LA CONCESION DE TRANSPORTE MINERO FUT 600.20 X 45 Mesa de Partes dela Gerente Regional de | Autoridad: Autoridad:
(Cuarenta y cinco) Oficina de Tramite | Desarrclio Econémico| Gerente Regional de | Gerente General
Documentario y Archivo Desarrolio Econémico | Regional
A.2.1. PARA LA MODIFICACION CON AMPLIACION DE AREA A2.1. PARA LA MODIFICACION CON AMPLIACION DE AREA
Plazo de Plazo de
P i
15 dias habiles 15 dias habiles
1) Solicitud de acuerdo a formulario consignando el nimero de RUC, Requisitos: Requisitos:
Arts. 217 y 216 (TUO  [Arts. 218 y 219 (TUD
2) Indicar el n( del; que aprueba e de gestion ambiental. da faLey N° 27444) de laLey N° 27444)
3) Documento(s) que acredite gue el solicitante es propietario o que esta autorizado por Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:
elllos) propietario{s) del predio para uliizar ei(los) terreno{s) superficial{es), donde se 30 dias habiles 30 dias habiles
realizar4 la actividad da transporte, sequn ko establecido en el D.5. 001-2015-EM. en
caso se trate de terrenos eriazo de dominic del estado deberd sequir el procedimiento
correspondiante ante la Supenntendencia Nacional de Bienes Estatales ~ SBN (Adjuntar
plancs correspondientes)
4) Memeria descriptiva que indique la longitud del sistema de transporte, o presupuasto y
erenograma, correspondiente al drea ampliade.
5) Plano de ubicacién detallado indicando coordenadas UTM. WGS 84 del drea superficial
dal proyecto,
6) Certificado de inexistencia de restos arqueolégicos — CIRA o el plan de monitores
arquecidgico, segin corresponda del drea amphiada
7)  Acredilar haber pagado el derecho de vigencia correspondiente & drea ampliada. QEG ‘(J?
QeI
&
8) Pago por derecho de tramite. Q‘;sf i f‘
o 77

. o
% REGO)] L‘.’.“
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO

En concordancia a la metodologia de simplificacién administrativa segun D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos seguin D.S. 064-2010-PCM

DERECHO DE “CALIFICACION
e i TRAMITACION ; EVALUAGIGN PREVIA PLAZO PARA AUTORIDAD el
” = " F——m | INICIO DEL ! RESOLUCION DE RECURSOS
oE DEL P Ea AUTOMATICO SILENCIO SILENCIO RESOLVER PROCEDIMIENTO COMPETENTE
N o NUMERO Y DENOMINACION b yiie] % UIT ENS/ ; aoM. | aDM. | (eNDIAS HABILES) - PARA RESOLVER B
= b PoSTVG | NEGATIVO RECONSID. APELACION
A.2.2 PARA LA MODIFICACION SIN AMPLIACION DE AREA
A.2.2 PARA LA MODIFICACION SIN AMPLIACION DE AREA
1) Solicitud de acuerdo a formularic consignande el numero de RUC
2) Plano de ubicacion detallado indicando coordenadas UTM, WGS 84 del area superficial
del proyecto.
3)  Indicar el nimero de la resclucién que aprucba el instrumento de gestion ambiental.
4) Memeria . cronograma y neala
5) Pago por derecho de tramite.
NOTA
En caso la Concesion de beneficio, el Plan de Minado o la concesién de transporte
formen parte de un solo proyecto se realizard un Onico proceso de consults prewia, sila
afectacion directa es el mismo pusblo.
CASO B: OTORGAMIENTO DE CONCESION DE LABOR GENERAL CASO B: OTORGAMIENTO DE CONCESION DE LABOR GENERAL FUT 600.20 X 45 Mesade Partes dela | Gerente Regional de Autorid:
(Cuarenta y cinco) Oficina de Tramite Desarrolio Ecanémico| Gerente Regional de | Gerente General
Documentario y Archivo Desarrolio Econdmice | Regional
Base Legal 1) Solicitud de acuerdo a formulario consignando el nimero de RUC. Plazo de Plazo de
" Decrato Supremo N° 014-02-EM (Art. 47° y 129° del TUQ de la Ley G.M.) 15 dias habiles. 15 dias habiles
sl0d.90.92 2)  Los requisitos indicades en el primer parrafo del articulo 35 del reglamento D.S. N° 018-
* Decreto Supremo N° 018-2-EM (Arl. 35°, 40° y 41°), Publicada of 08.09 02 82.EM
" Decreto Supremo N° 006-2017-JUS que aprueba el TUO de la Ley N° 27444 :
- Ley del Procedimiento Adminisirativo General (Arts. 38° y 141%). Publicadael| 3) Memoria descriptiva que indicara la longitud de la labor gensral, 4rea de Influencia, plazo Requisitos: Requisitos;
20.03.2017. y calendario de ejecucion de la obra, e o los servicios a prestar, condiciones de| Arts. 217 y 219 (TUO  [Arts. 218 y 219 (TUO
* Ley N® 27708 (Art, 1). Publicada el 26.07.2002. apravechamiento do los minerales en las concesiones que atraviesa, relacion entre o delaley N 27444) [delaLeyNe 27444)
* Decreto Supremo N° 003-2018-EM. Publicada o 11.02.2016, concesionario y los de la zona de influencia, régimen de mantenimiento, régimen de
utiizacion de la labor por el yla los distintos concesionarios, disposicion de las Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucién:
sustancias minerales en las aguas que se alumbran, limpieza de desmante, sistema de 30 dias habiles 30 dias habiles
venlilacién, desaglie, Huminacién y forma como se almacena el desmonte en la
superficie.
NOTA 4) Plano en coordenadas UTM a escala 1/500 y a curvas de nivel, con indicacion da las
concesiones mineras que atraviesa, nombre de ellas y de sus titulares, domicilio de ellos
Labor General actividad minera que presta servicios auxiliaries tales coma con la proyeccién horizontal de las obras a sjecutarse,
ventilacion, desagils, izaje o extraccin de dos o mas concesiones de distintos| 5) Planos de cortes longitudinales y para la pr de las,
fitulares. caracterislicas de la obra y de las rocas que la socaven.
6)  Acreditar haber pagado el derecho de vigencia
a) Realizacién de una junta de concesionarios con &l abjeto de aprobar la
ejecucion de obra y autorizar la construccién (para dicho fin deberd realizar 7) Pago por derecho de tramite.
dos citaciones como maximo).
b) Inspeccion de verificacion, otorgamiento del titulo y autorizacién de.
para dicho fin el informe de inspeccién debe ser favorable
25 |PETITORIO DE CONCESION MINERA 1) Solicitud dirigida al Gobemador Regional del Callao (FUT y Formulario N° 13107, FUT 415.00 X 30 Mesa da Partes dela | Gerente Regional de -
"Petitorio Minero™ que incluye Declaracion Jurada de compromiso previo del 13107 10% UIT &l 2018) (Treinta) Oficina da Tramite Desarrolio Gerente Regional de | Gerente General
peticionario), indicando dates de inscripcién de persona juridica y representante legal Documentario y Archivo Econémico Desarrollo Econémico  |Regional
cuando comasponda.
2) De ser el caso, adjuntar: Plazo de Plazo de
- Constancia de Pequefio Productor Minero (PPM) o Productor Minero Artesanal, Interposicién: Interposicién:
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias hdbiles
* Decreto Supremo N.° 014-92-EM y modificatorias - TUO de la Lay General | 3)  Acreditacién con DNI o Camé de Extranjera
de Mineria (Art. 118). Publicado el 04,06, 1992
* Decreto Supremo N.° 03-84-EM y modificatorias - Reglamento de diversos | 4)  Pago por derecho de tramite
Titulos del TUO de la Ley General de Mineria (Art. 7). Publicado el 15.01,1984;
* Decrelo Supremo N * 018-82-EM - Art. 17 - Reglamento de Procedimientos | 5)  Recibo original de pago de derecho de vigencia (Institute Gecigico Minero Metalirgico - Requisitos: Requisitos:
Mineros (Arts. 12 al 25). Publicado el 03.06.1002 INGEMMET) Arts. 217 y 219 (TUO  |Arts. 218 y 219 (TUD
" Decreto Supremo N.° 042-2003-EM - Establecen Compromiso Previo como delaLay N° 27444).  |delaLey N° 27444).
requisito para & desarrdllo de Actividades Mineras y Normas Complementarias |
[Art. 1).Publicado el 13.12.2003
" Decreto Supremo M.® 084-2007-EM - Art, 10, Publicado el 20.12.2007
* Decreto Supremo N.° 025-2016-EM. Publicado &f 28.07 2016
" Resolucion Ministerial N.° 322-2017-MEM/DM - Art. 1. Publicado el Nota: Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion:
2{-57:013':]‘28 ST 30 dias habiles. 30 dias habiles,
*Ley N.® ublicado X
* Decrato Legislativo N.° 1246, Art. 5. Publicado el 10.11.2016 5:1:3: f?;:;?:?&?‘;;g:r ser equivaiente af 10% da una UIT, de acuerdo 2
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO

En concordancia a la metodologia de simplificacion administrativa segun D.8.-007-2011-PCMy la metodologia de costos segun D.S. 064-2010-PCM

DERECHO DE — CALFICACION
ISITOS -
w LAl TRAMITACION EVALUACION PREVIA PLAZO PARA AUTORIDAD Ll
¥y INICIO DEL. RESOLUCION DE RECURSOS
o : ONCELERe o e - AUTOMATICO e PROGEDMENT | | COMPETENTE
ORDEN 4 :
RO Y DENOMI g N DIAS HABILES) PARA RESOLVER
HOMERCY: IRACIOM c601G0 =l R S = : RECONSID. APELAGION
AREA DE ENERGIA
26 |OTORGAMIENTO DE AUTORIZACION HASTA 10 MW. 1) Solicitud al Gerente Regional de Desarrollo Econdmico de acuerdo a formulario FUT,| FUT 161.50 X 14 Mesa de Partes de la Gerente Regional de |Autoridad: | Autoridad:
consignando nimero de RUC. (catorce) Oficina de Tramite Desarrollc Gerente Regional de | Gerente General
Documentario y Archivo Econémico. Desarrollo Econdmica | Regional
2) Declaracin jurada de cumplimiento de las normas téchicas de conservacién del medic Plazo de Plazo de
ambiente y &l patrimonio cultura de la nacién Interposicién: Interposicién:
Base Legal: 15 dias hbiles 15 dias habiles
* Decreto Ley N* 25844 - Ley de Concesiones Eléctricas 3) Memoria descriptiva y planos completos del proyecto (en coordenadas UTM PSAD 56 | Requisitos: Requisitas:
(Art. 38°), Publicada e 19.11.92 firmado por ingeniero responsable), con los estudios del proyecto a un nivel del Arts. 217 y 219 (TUO  |rts. 218 y 218 (TUO
factbiidad, por lo menos de la Ley 27444) de la Ley 27444)
* Decreto Supremo N° 009-93-EM - Reglamento de la Ley de Concesiones 4) Calendario de ejecucion de obras con la indicacisn del inicio y Ia puesta en operacion Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucién:
Eléctricas (Arts. 66° y 67°). Publicada el 25.02.83 comercial 30 dias habiles. 30 dias habiles.
5) Presupueslo del proyecto.
6) Informacién técnica: potencia instalada de Ia central, nimero de unidades, tipo de cada
unidad de generacién, modelo de cada unidad de generacién, caudal de disedo,
consumo especifice de combustible, tipo de combustible. tratandose de centrales del
&0 en Use o se p también los registros histéricos de
operacion & informacién relevante que sustente un adecuado desempedio cperativo.
7} Garantia de fiel cumplimiento equivalente al 1% del presupussta con un tope de 500 UIT
- En caso que la autorizacién sea soficitada antes. del inicio de operacién de la planta.
- En casode centrales de cogeneracién se exceptua la garantia.
- En caso de centrales termosiéclricas que utiicen gas natural como combustible.
8) Sustento verificable del compromiso de inversiones para e aports de capital con fines de
ejecucion de las obras.
9)  Informe favorable emitido por una entidad clasificadora de riesgo calificada, respecto de|
la solvencia financiera del inversionista.
27 |MODIFICACION DE AUTORIZACION 1) Sohicitud al Gerente Regional de Desarrollc Econdmico de acuerdo a formulario FUT, FUT 161.50 X 13 Mesa de Parles de la Gerente Regional de | Autoridad: Autoridad:
consignando el nimero de RUC, (trecs) Oficina de Tramite Desarrolio Gerente Regional de Gerente General
Documentario y Archivo Econémico. Desarroflo Econémico | Regional
2) Memoria descriptiva con especificaciones lécnicas para fundamentar cambios en la Plazo de Plazo de
autorizacién olorgeda, firmada por representants legal, y planos en coordenadas UTM
Base Legal: PSAD 56. 15 dias hdbiles 15 dias habiles.
* Decreto Ley N” 25844-Ley de Concesiones Eléclricas 3) Garantia equivalente al 0.25% del presupuesto del proyecto con un tope de 200 UIT, Requisitos: Requisitos:
(Art. 38°). Publicada el 19.11.92. cuando se sclicite modificar Ia 6n de generacion ter que use] Ars. 217 y 210 (TUO | Arts. 218 y 219 (TUO
petréleo y sus derivados. de la Ley 27444) de la Ley 27444)
Plazo de Resolucion: [Plazo de Resolucién:
30 dias habiles. 30 dias habiles.
28 |RENUNCIA DE AUTORIZACION 1) Solicitud al Gerente Regional de Desarrollo Econdmico de acuerdo a formulario FUT, FUT 161.50 I3 13 Mesa de Partes dela | Gerente Regional de
consignando el nimero de RUC. (trece) Oficina de Tramite Desarroilo Gerente Regional de | Gerente General
Documentario y Archiva Econémico. Desarrolio Econdmico | Regional
2) Justificacion de la renuncia. Plazo de Plazo de
Base Leqal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Dacreto Supremo N° 009-93-EM - Reglamento de la Ley de Concesiones
Eléctricas (Arl. 69). Publicada el 25.02.93. Arts, 27 y 218 (TUO  [Arts. 218 y 210 (TUO
de la Ley 27444) de la Ley 27444)
Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucién:
130 dias habiles. 30 dias habiles
UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE AGRICULTURA Y PRODUCCION
MATERIA DE MICRO Y PEQUENA EMPRESA
20 |INSCRIPCION DE ASOCIACIONES DE MICRO Y PEQUENAS EMPRESAS| 1) Solicitud dirigida al Gerente Regional de Desarrollo Econdmico, mediante ef Formulariol 13202 Gratuito P8 8 Mesa de Partes de la Gerenta Regional
EN EL REGISTRC MACIONAL DE ASOCIACIONES DE LA MICRO Y| N® 13202 “Solicitud de Inscripcién”, que tiene el cardcter de Declaracién Jurada, firmada (Ocho) Oficina de Tramite | Desarrollo Economico | Gerente Regional de | Gerente General
PEQUERA EMPRESA-RENAMYPE por &l Presidente del Consejo Directivo de la Asociacién de la MYPE u érgano que haga Documentaria y Archivo Desarrollo Econémico | Regional
sus veces, con mandato vigente,
Base Leg, 2) Copia simple del Acta del Consejo Direclivo u érgano que haga sus veces, en & que
" Ley N°29271, publicado el 22/10/ 2008, Art 3° Ley que establace que al conste &l acuerdo de inscribir 2 la Asociacién de la MYPE en ol RENAMYPE. Plazo de Plazo de
Ministerio de la Produccién es el sector competents en materia de promecion
y desarrolio de cooperativas, ransfiriéndasele las funciones y competencias 15 dias habiles 15 dias habiles.
scbre micro v pequena empresa
* Loy N° 29051, publicada el 24 /06/2007, Art. 8%, Ley que regula la 3) Copia simple del padron de asociados de la Asocincién de la MYPE: firmada como Anexo N° 01 Requisitos: Requisitos:
oarticipacion y sleccion de los representantes de las MYPE an las diversas declaracion jurada por el Presidente del Consejo Directivo u érganc que haga sus veces, Arts. 217 y 218 (TUO  |Arts. 218 y 219 (TUQ
|entidades piblicas, segun Anexo N° 01 delaLey N® 27444).  |delaley N° 27444)
* Desreto Supremo N° 013-2013-PRODUCE, publicado el 28/12/2013, Art. 3°,
. : luckon:
inc. i) y 82°, Ley Texto Unico Ordenado de la Ley de Impulse al Desarrollo SP('JI: d:;:::uclén. ::)a:;ﬂ:;g:: i
Productive y al Crecimiento Empresanal o=
* Ordenanza Regional N° 000027 de fecha 20 de diciembre de 2011, medifica
el Reglamento de Organizacién y Funciones del Gobierno Regional del Callao,
Ant 90" literal k)
* Ordenanza Regional N° 000001 de fecha 26 de enero de 2013, aprueba el
Texto Unico Ordenado del Reglamento de Organizacién y Funciones del
Gobierno Regional del Callao. Articulo 90°, numeral 43 y 44
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DERECHO DE z i "CALFICACION A
i et TRAMITAGION [ EVALUACIGNPREVA | PLAZO PARA AUTORIDAD LB
TS et ot INICIO DEL - RESOLUCION DE RECURSOS
OE ION DEL PROCET AUTOMATICO SILENCIO " SILENCIO RESOLVER PROCEDIMIENTO COMPETENTE
Kl NUMERO Y DENOMINACION m::::om % U ENS/ ; ADM, ADM, (EN DIAS HABILES) | PARA RESOLVER =
e . posva | _NEGATIVO 7 RECONSID. APELACION
" Ley Orgdnica de Gobierno Regional N° 27867- Art, 48 ileral p) y q)
* Decreto Supremo N° 021-2015-PRODUCE, publicade el 22/07/2015 - Art.
6°, aprusban el Reglamento del Registro Nacional de Aseciaciones de la Micro
y Pequena Emprasa- RENAMYPE
* Resolucién Ministerial N° 315-2015-PRODUCE de fecha 28 da Setiembre
da 2015, el Minislerio de la Producci6n aprobé las Normas Complementarias
del Reglamento del Registro Nacional de Asociaciones de la Micro y Pequefia
Empresa -RENAMYPE
30 [RENOVACIGN DE LA INSCRIPCION DE ASOGIACIONES DE MICRO Y| 1) Saiiud drigia o Gerermte Regional de Desarrollo Econémico, mediante & Formulario 13203 Gratuito X 6 MesadePartesdela | Gerente Regional |Autoridad: Autoridad:
PEQUENAS EMPRESAS EN EL REGISTRO NACIONAL DE N* 13203, “Solicilud de Renovacion de Ia Inscripeién”, que tisne el cardcter de (Seis) Oficinade Tramite | Desarrolio Economico| Gerente Regicnal de | Gerente General
ASOCIACIONES DE LA MICRO Y PEQUENA EMPRESA- RENAMYPE Declaracion Jurada, consignando que no han variado las condiciones a informacién Documentario y Archive Desarrollo Econdmico | Reglonal
presentadas en su solicitud de inscripcion o a partir de su ultima actualizacién en el
Base Logal: RENAMYPE". Esta solicitud debe ser firmada por ef Presidente del Consejo Directivo de
*Ley N° 20271, publicado ol 22/10/ 2008, Art3%, Ley que establecs que ol 1a Asociacitn de la MYPE u érgano que haga sus veces, con mandalo vigente — s
Ministerio de la Produccitn es e sector competente en materia de promocion I -
¥ desarrolio da cooperativas, transfiriéndosele las funciones y competencias 15 dias habiles. 15 dles hakilse
50bre micro y pequena empresa.
" Ley N° 29051, publicado el 24 /06/2007, ArL. 8°, Ley que regulala 2) En caso que las Ascclaciones de las MYPE, hayan renovado a sus representantes o
participacién y eleccion de los representantes de las MYPE en las diversas hayan renovado a sus asociados o miembros. deben presentar adicionalmenta, los Arts. 217 y 219 (TUO  |Arts, 218 y 219 (TUO
entidades publicas. siguientes requisitos dolaLey N® 27444). |dela Lay N° 27444).
- Decreto Supremo N° 013-2013-PRODUCE. publicado el 2612/2013. At | o) Copia simple del Acta del Gonsejo Directivo u érgano qus haga sus veses, en ef que
3% Inc. 1) y 82°, Ley Texto Unico Ordenado de la Ley de Impulsa al Desarrollo conste el acuerdo de renovacin de la inscripién de la Asociacion de la MYPE en el
yalG o RENAMYPE. Piazo de Resolucion: [Plazo de Resolucion:
* Ordenanza Regional N° 000027, de fecha 20 de diciembre de 2011, b) Copia simple del padrn de asociados actualizado de Ia Asociacién de fa MYPE, firmada 30 dias habiles 30 dias hébiles.
modifica el Reglamentc de Organizacion y Funciones del Gobiemo Regional coma declaracién jurada por el Presidente del Consejo Directivo u érgano que haga sus | AnexoN® 02
dal Callao, Art. 90°, fiteral k). veces, segln Anexo N° 02
* Ordenanza Regional N° 000001 de facha 26 de enero da 2018, aprueba el
Texto Unico Ordenado del Reglamento de Organizacién y Funciones del
Gobierno Regional del Callao. Articulo 90°, numeral 43 y 44
* Ley Orgénica de Goblerno Regional N° 27867- Art. 48° fiteral p) y q).
* Decreto Supremo N° 021-2015-PRODUCE, publicado el 22/07/2015 - Art.
10° . aprueban el Reglamento del Registro Nacional de Asociaciones de la
Micro y Pequenia Empresa- RENAMYPE
" Resolucién Ministerial N° 315-2015-PRODUCE de fecha 28 de Seliembre]
de 2015, el Ministerio de la Produccién aprobt las Normas Complementarias
del Reglamento del Registro Nacional de Asociaciones de la Micro y Pequefial
Empresa -RENAMYPE,
31 [ACTUALIZACION DE INFORMAGION DE ASOCIACIONES DE MICRO Y| 1) Sciciud dnigda o Gerens Regins o Desanoie Ecomdmen maioie = 13218 Graluito X 8 Mesa de parles dala | Gerente Regional :
PEQUENAS EMPRESAS EN EL REGISTRO NACIONAL DE Formulario N° 13218 “Solicitud de Actualizacién de Informacién”, que tiene ol carcter] (Ocha) Oficina de Tramite | Dasarrallo Economico |Garente Regional de | Gerente General
ASOCIACIONES DE LA MICRO Y PEQUENA EMPRESA - RENAMYPE de D Jurada, los que sustenta la informacién que se| Documentario y Archive Desarrolio Econdmico | Regional
Base Legal: soficita actualizar,
" Ley N° 20271, publicado el 22/10/ 2008, Art 3°, Ley que establece que o
Ministerio de la Produccion es el sector competents en materia de promocion Plazo de Plazo de
y desarrollo de cooperativas, transfiréndosele las funcionss y competencias L
sobre micto y pequefia empresa 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N° 20051, publicado el 24 /06/2007, At 8 Ley que reguia la| Requisitos: Requisitos:
participacién y eleccion de los representantes de las MYPE en las diversas Arts. 217 y 218 (TUO  [Arts. 218 y 210 (TUO
entidades pablicas delaLey N° 27444). [delaLeyN® 27444)
* Decrelo Supremo N° 013-2013-PRODUCE, publicado el 28/12/2013, Art. 3°,
inc. i) y B2°, Ley Texto Unico Ordenado de Ia Ley de Impuizo al Desarrollo
Productive y al Crecimiento Empresarial. Plazo de Resolucion: [Plazo de Resolucion:
" Ordenanza Regional N® 000027, da fecha 20 de diciembre de 2011, 30 dias habiles. 30 dias habiles.
modifica el Reglamento de Organizacisn y Funciones del Gobierno Regional
del Caltao, Art. 90 literal k).
* Ordenanza Regional N°000001 de fecha 26 de enero de 2018, aprusba o
Texto Unico Ordenado del Reglamento de Organizacion y Funciones del
Gobierno Regional del Callo. Articulo 00°, numeral 43 y 44,
" Ley Orgénica de Gobierno Regional N® 27867- Art. 4° lteral p} y q).
* Decrelo Supremo N°® 021-2015-PRODUGE, publicado el 22/07/2015 - Art
11° . aprueban el Reglamento del Registro Nacional de Asoclacianes de la|
Micro v Pequeiia Empresa- RENAMYPE,
* Resolucién Ministerial N° 315-2015-PRODUCE de fecha 28 da Setiembre
de 2015, e Ministerio de la Produccién aprobd las Normas Complementarias,
del Reglamento del Registro Nacional de Ascciaciones de la Micro y Pequedal
Empresa - RENAMYPE.
AREA DE SANEAMIENTO FISICO LEGAL DE PREDIOS RUSTICOS Y TIERRAS ERIAZAS
32 |FORMALIZACION Y TITULACION DE TIERRAS ERIAZAS HABILITADAS] 1) Soliciiud al Gobiemo Regional del Callao segin Formularia FUT FUT X 7 Mesa de Partes dela | Gerencia Regional de :
E INCORPORADAS A LA ACTIVIDAD AGROPECUARIA. (Diecisiete) Oficina de Tramite | Dasarrollo Econémico|Gerente Regional de | Geranta General
Documentario y Archiva Desarrcllo Econdmico  |Regional
2) Para persona natural: Acreditacién con DN Plazo de Plazo de
Interposicién: Interposicién:
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
" Articulo § del Decreto Legisiativo N° 1089 (Publicada el 28 06.2008) 3} Para persona jurldica Copia hleral de Partida donde figure inscripeion registral y poder| Requisitos: Requisitos:
* Capitulo I del Titulo Il (arts. 24 al 38) del Decrelo Supremo N° 032-2008 del representants, acreditacién DINI del representante Arts. 217y 210 (TUG  [Arts. 218 y 210 (TUO
VIVIENDA (Publicado of 14.12.2008) delaLey N° 27444). |delaLey N° 27444)
4) Copia Simpie del contrato Plazo de Resolucién: [Plazo de Resolucion:
30 dias habiles. 30 dias habiles.
5) Copialiteral de la Partida registral, en caso confrato estuviese escrito
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DERECHD DE = ___ CALFICACION ~
INSTANCIAS DE
7 REQUISITOS TRAMITAGION = EVALUAGION PREVIA PLAZO PARA Racio DEL LIl RESOLUCION DE RECURSOS
oE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO AUTOMATICO SILENCIO SILENCIO RESCEVER PROCEDIMIENTO Bl il
g NUMERO Y DENOMINACION FORMULARIC % UIT EN S/ ADM. ADM. (EN DIAS HABILES) PARA RESOLVER
CODIGO PORITVG RECONSID. APELACION
) Memoria descriptiva y plano perimétrico en coordenadas UTM, a escala 1/5000 &
1/10000 para terrenos hasta de 10 ha. & a escala 1/25000 para predios de mayor
extensién, con su respectivo cuadro de datos téenicos, con los nambres de los.
colindantes suscrito por Ingeniero colegiado y habilitado
7) Pago por derecho de trdmite
33 |CONVERSION O RECTIFICACION, AREAS, LINDEROS, PERIMETROS U| 1) Solicitud al Gobierno Regional del Callao segun Fermulario FUT FUT 601.40 % 17 Mesa de Partes dela | Gerencia Regicnal de | Autoridad: Autoridad:
OTROS DATOS FISICOS DE PREDIOS EN ZONAS CATASTRADAS. (Diecisiete) Oficina de Tramite | Desarrollc Econémice| Gerente Regional de | Gerente General
Documentario y Archive Desarrollo Econémico | Regional
2)  Acreditacion con DNI el solicitante
Base Legal:
- Articulo 5 del Decreto Legislativa N° 1089 (Publicado &f 28 06.2008) 3} Decumento que acreditan la condicion de propietario o posesenario Piazo de Plazo de
* Capitulo | del Titulo Il (art 16) del Decreto Supremo N° 032-2008 VIVIENDA
(Publicado & 14.12.2008) 15 dias hbiles 15 dias habiles
4) Planc perimétrica y memoria descripliva suscrito por el ingeniero colegiado habilitado, en| Requisios: Requisitos:
coordenadas UTM con su respectivo cuadro de datos técnicos a escala Arts. 217 y 210 (TUO  |Ants. 218 y 218 (TUO
delaley N° 27448), |delaLeyN°® 27444).
5) Copia autenticada de Ia boleta de habilidad profesional emitida por el CIP a favor del Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucién:
Ingeniero que suscribe of plano 30 dias habiles. 30 dias habiles.
6) Pago por deracho de tramite
34 |EVALUACION DE CONTRATO. 1) Solicitud al Gobierno Regional del Callac FUT 282.70 X B Mesa de Partes dela | Gerencia Regional de | Autoridad: Autoridad:
(Nueve) Oficina de Trémite | Desarrolla Econémico| Gerente Regional de | Gerente General
Decumentario y Archive Desarrollo Econémico | Regional
2} Acreditacién con DNI Plazo de Plazo de
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Articulo 5 del Decrelo Legislativo N° 1039 (Publicado ¢l 28.06.2008) 3) Daocumentos que acreditan su condicién de propietario © posesionario Requisitos: Requisitos:
+ Capitule Il del Titulo I (arts. 24 4l 38) del Decreto Supremo N° 032-2008 Arts. 217 y 218 (TUO | Arts. 218 y 219 (TUO
VIVIENDA (Publicado el 14.12.2008) de laLey N° 27444).  [de laLey N° 27444)
A}, Copiasimple’del coniraio. Piazo de Resolucién: |Plazo de Resolucié
5) Copia literal de la partida reqistral en caso que el contrata se encontrara inscrito 30 dias habiles. 30 dias habiles.
5) Copia del Plano perimétrico del litulo archivado de los Registros Pblicos
correspondiente del predic
7) Pago por darecho de lramite
35 |INSPECCION OCULAR PARA PROSECUSION DE TRAMITE 1) Solicitud al Goblermo Regional del Calleo precisando €l objeto de la Inspeccién Ocular, FUT 340.60 X 16 Mesa da Parles da la | Gerencia Regional de | Autoridad: Autoridad:
ubicacion predio, drea (Diecisais) Oficina de Tramite | Desarrollo Ecor Regional de | Gerente General
Base Legal: Decumentario y Archive Desarrollo Econdmico | Regional
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS que aprueba el TUO de laLey N°27444| 2) Pago por derecho de tramite Plazo de Plazo de
- Ley del Procedimiento Administrative General (Art, 4, inciso 1.3}, Publicada
el 20.03.2017. 15 dias habiles 15 dias habiles.
* Art. 5 del Decreto Legislativo N° 10B9 (Publicado el 28.06.2008) 3) Acreditacién con DN Requisitos: Requisitos:
* Capitulo | del Titulo Il {art. 16) del D.S N° 032-2008-VIVIENDA (Publicado el Arts. 217 y 218 (TUG  |Ans. 218 y 218 (TUO
14.12.2008) de la Ley N® 27444).  |delaley N° 27444).
- Capitulo 1l del Titulo Il {ans. 24 al 38) del D.S N” 032-2008-VIVIENDA
(Publicado el 14.12.2008) Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion:
30 dias habiles. 30 dias habiles
36 |VERIFICACION DE TIERRAS ERIAZAS CON ACTITUD AGROPECUARIA| 1 syicitud o Gobiemo Regional del Calaa FUT 479.60 X 16 Mesa de Partes dela | Gerencia Regional de 3
DE LIBRE DISPONIBILIDAD DEL ESTADO 2) Para personsl naturak Acreditacion con DNI (Dieciseis) Oficina de Tramile | Desarrolio Econémico| Gerente Regional da | Gerente General
Documentario y Archivo Desarrolio Econémico | Regional
3) Para persona juridica; Copia fiteral de Partida donde figurs inscripcion registral y poder|
Base Legal: del representants, Acreditacion con DNI del representante,
~ Capitulo Il {Arts. 4 al 18) del Decreto Supremo N° 026-2003-AG - Aprusba | 4) Plano perimetrico y memoria descriptiva suscrita por Ingeniero  habiltade, en Plazo de Plazo de
Reglamento de la Segunda Disposicién Complementania da la Ley N° 26505, coordenadas UTM con su respectiva Cuadro de dales técnicos a escala 1/25.000,
Modificada por la Ley N° 27887 (11.07.2003) 15 dias habiles. 15 dias habiles
5) Copia autenticada de la bolsta de habiidad profesional emitida por el Colegio del - . L.
Ingenieros del Pert) a favor del ingen scribe el plana.
et o el e ol Arts. 217 y 218 (TUG  |Arts. 218 y 219 (TUO
6) Certificado de Bisqueda Catastral otorgado por la Oficina Registral respectiva ds laley N° 27444).  [delaLey N° 27444)
7) Constancia de Zenificacion expedida por la Municipalidad Provingial correspondiente. Plazo de Resolucion: |Plazc de Resolucion:
30 dias habiles 30 dias habiles
8) Pago por deracho de tramite
37 |CERTIFICADO DE TITULO DE PROPIEDAD DEFINITIVO 1) Solicitud al Goblerno Regional del Callao FUT 104.60 Mesa de Partes de la | Gerencia Regional de
Oficina de Tramite | Desarrolio Econdmico| Gerente Regional de | Gerente General
umentario y Archivo Desarrolio Econémico  |Regional
2) Acreditacién con DNI Plazo de Plazo de
Base Legal; 15 dias habiles 15 dias habiles
~ Decreto Supremo N° 008-2017-JUS que aprueba el TUO de faLey N° 27444 3) Copia Literal del Predio actualizado
i Requisitos: Requisitos:
- Ley del Procedimiento Administrativo General. Publicada el 20.03.2017 Arts. 217 y 219 (TUO  |Arts. 218 y 219 (TUD
delaleyN° 27444)  |delaley N° 27444)
4}, Pagd plriderccho dabamis Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion:
30 dias habiles 30 dias habiles
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En concordancia a la metodolo

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
-007-2011-PCM y la metodologia de costos segun D.S. 064-2010-PCM

gia de simplificacién administrativa segun D.S,

Procesamiento Pesquera Arlesanal vigents, olorgada por la Direcoién General del
Extraccién y Procesamiento Pesquero o la Gerencia Regional de Desarrollo Econdmico,
seqin sea e caso.

DERECHO DE jw ¥sess — — CALFICACON. -
RE! [ . , ST
- il EMTACON S S LS {evALTARON ERewa e | S SPUGD PR INICIO DEL ] RESOUGON DE RECURACS
3 DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 'R “¥'°“"“°° SILENCIO SILENCIO RESOLVER PROCEDIMIENTO COMPETENTE
bt NOMERG ¥ DENONINACION i x U ENS/ 1] ADM. ADM, (EN DiAS HABILES) PARA RESOLVER rE APELACION
. & | posmivo | NeGa CONSID. ACIO!
38 [CERTIFICADO DE INFORMACION GATASTRAL 1) Solicitud al Gobierno Regional del Callac FUT 104.70 X 10 Mesa de Partes dela | Gerencia Regional de | Autoridas Autoridad:
DA (Disz) Oficina de Trémite | Desarrollo Econémico| Gerenle Regional de | Gerents General
Documentario y Archivo Desarrollo Econdmico | Regicnal
2} Pago por derecha de trémite Plazo de Plazo de
15 dias habiles 15 dias habiles
* Cuarta Disposicién Complementaria Fingl del Decreta Legisiativo N°® 1089 e
(Publicado el 28.08.2008)
3 o) i Arts. 217 y 219 (TUD  [Ants. 218 y 219 (TUQ
Capitulo Il del Titulo I (art. 19) del 0.5 N* 032-2008-VIVIENDA (Publicado ef de Loy N° 27444).  [de i Ley No 27444
14.12.2008).
Plazo de Resolucién: |Plazo de Resclucién:
30 dias hébiles. 30 dias hébiles.
AREA DE PESQUERIA
3% |AUTORIZAGION PARA EL FUNCIONAMIENTO DE ACUARIOS| 1) Presentar Formularic Unico de Tramite (FUT) dirigido al Gobernader Regional del Callao, FUT 220.80 X 15 Mesa de Partes de la Gerente Regional de |Autoridad: Autoridad:
COMERCIALES {Quince) Oficina da Tramite Desarrolla Econémico | Gerents Regional de | Gerents General
Personas Juridicas: Copla simple de la Escritura de Constitucion Socialinscrita en el Documentario y Archiva Desarrallo Econémico | Regional
2) registro Correspondients.
Plazo de Plazo de
Do ser el caso, para acreditar a representacién del solicitante, copia de Carta Poder Interposicién; Interposicion:
Base Legal: 3)  (persona nalural) o Partida Registral de Podar vigente (persona juridica), 15 dias hébiles 15 dias habiles
" Decreto Legislativo N* 25977 - Ley General de Pesca Publicado ef
22 12.1002 Plano o Croquis de Ubicacién, Distribucion de las instalaciones y detalles de Requisitos: Requisitos:
" Decrelo supremo N° 012-2001-PE - Reglamento de la Ley General de Pesca| 4) especificaciones técnicas. Arts. 217 y 219 (TUO  |Arts. 218 y 218 (TUO
{art. 1187), publicado el 14.03.2001 delaLey N® 27444).  |dela Ley N° 27444).
" Resolucion Ministerial N* 219-2001-PE. Disposiciones para el
ur, de acuarios C {art. 2* ) publicado el 29.06.2001 5) Copia simple del documento que acredits ef derecho de propiedad o posesién legltima
sobre el inmueble, Plazo de Resolucion: [Plazo de Resolucién:
30 dias habiles, 30 dias hibiles.
6) Pago por derscho de tramite
NOTA: El administrado debera de contar con R.U.C. activo.

40 |CERTIFICACION ARTESANAL PARA PERSONAS NATURALES O A. PERSONAS NATURALES FuT Gratuito X 20 Mesa de Partes de la Gerente Regional de |Autoridad: Autoridad:
JURIDICAS DEDICADAS A LA ACTIVIDAD PESQUERA MARITIMA| (Veinte) Oficina de Tramite Desarrollo Econémico| Gerente Regional de | Gerente General
ARTESANAL (VIGENCIA 1 ARO) 1) Presentar Formulario Unico de Tramite (FUT) dirigido al Gobernador Regional del Callao. Documentario y Archivo Desarrollo Econémico | Regional

2) Personas Juridicas: Copia simple de la Escritura de Constitucién Social inscrita en el Plazo de Plazo de
registro correspondienta. Interposicion: Interposicién:
Base Legal: 15 dias hébiles 15 dlas habiles
* Decreto Ley N°® 25077 - Ley General de Pesca Art. 45° y 54", Publicado el 3) De ser ol caso. para acreditar la representacién del sclicitante, copia de Carla Poder| R R :
22.12.1902. (persona natural) o Partida Registral de Poder vigente (persona juridica). Arts. 217y 219 (TUO | Arts. 218 ¥219 (TUO
" Decrato Supr::;:‘ Ne DinIO()c"-PEO—1Reglameﬂm de la Ley General de Pescal dolaLeyN® 27444)  |delaLey N® 27444),
Art, 58" y 657 ado &l 14.03 .
y = 2 4)  Declaracién Jurada de residir en la jurisdiccién de la Provincia Constitucional del Callas, Plazo de Resolucion: [Plazo de Resolucién:
30 dias habiles. 30 dias habiles
A1 PESCADOR ARTESANAL NO EMBARCADO.
5) Copia de la Resolucion Autoritativa de Permiso de Pesca wigente, otorgada por las
Direcciones o Gerencias Regionales ds Ia Produccion o Direccitn General de Pescal
Artesanal
A.2. PESCADOR ARTESANAL EMBARCADO
5) Copia simple del Camé de Marinero de Pesca Artesanal vigente o de Buzo Artesanal
vigenle o Constancia Provisional vigente, otorgada por la Autoridad Maritima (Con|
numero de matricula) o Carné de Marinero de Pesca Calificado, wigente, adjuntando con
este Ulima, conslancia vigente olorgada por la Auteridad Maritima donde se consigne|
que efectivamente se dedica a la pesca artesanal v alternadamente a la pesca industrial,
AJ3. ARMADOR ARTESANAL
5) Copia simple del Certificado de Matricula con refranda vigente. Las embarcaciones
impulsadas a remo, presentar una Conslancia de Empadronamiento emitida por la
Capitania de Puerto del lugar de operacién, con fecha no ‘mayor da un (01) afo anterior
al momento de la presentacion de la solicitud,
B) Formulario N° 13206: “informacion relacionada al olorgamiento de Certificacion del 13206
Armador Artesanal”.
7). Constancia olorgada por una Organizacion Social da Pescadores o Armadores
Artesanales del Callao con inscripeién vigents en 13 Direccion General de Pesca
Atesanal o Ia Gerencia Regional ds Desarrollo Econémic, acreditando fa condicion de
Armador Artesanal del solicitante.
8) Declaracion Jurada de no ser propietario o poseedor de embarcacitn pesquera de mayor,
© menor escala y no ser propielario de acciones o participaciones en una o mas|
Ppersonas juridicas, cuyo objeto social sea la actividad pesquera de mayor o menor,
escala
A4. PROCESADOR ARTESANAL
Que cuente con Licencia para la operacién de Planta de Procesamiento Artesanal,
5) Copia de la Resolucion Autorilativa de Licencia para la Operacién de Planta de
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GOBIERNO REGIONAL DEL GALLAO

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO

En concordancia a la metodologia de simplificacion administrativa segun D.S.-007-2011-PCM y la metodolegia de costos segun D.S. 064-2010-PCM

DERECHO DE CALFICACION _
REQUI INSTANCIAS DE
” i TRAMITACION EVALUACION PREVIA PLAZO PARA e AUTORIDAD e
e, DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO TR v AUTOMATICO _"_—'Mgm SILENCIO RESOLVER ST COMPETENTE
NUMERQ Y DENOMINACION % UIT ENS/ ! ADM. ADM. {EN DIAS HABILES) PARA RESOLVER
coDIGO posivo. || NEGATIVO RECONSID. APELACION
8) Declaracion Jurada que consigne que el objeto social y los fines de la empresa se
orientan principalmente 3 la actividad pesquera artesanal.
B. PERSONAS JURIDICAS
EMPRESA PESQUERA ARTESANAL
5) Declaracién Jurada que censigne que e Objeto Social y los Fines de la empresa se)
orientan, principalmente, @ la actividad pesquera artesanal
6) Copia del Cerificado Artesanal de cada accionista, vigente, segin se trate de
pe ; o emitido por la Direccitn General de|
Pesca Artesanal o la Gerencia Regional de Desarrolio Econdmico, segun sea el caso
NOTA: El administrado debe de centar con R.U.C. active.

+1 [CERTIFICADO DE PROCEDENGIA DE ESPEGIES EN SUS DIFERENTES| 1) Presentar Formulario Unico de Tramile (FUT) drrigido af Gobemador Regional del Gallao, FUT 372.70 X 7 Mesa de Partes dela | Gerente Regional de dad:

ESTADIOS, PROVENIENTES DE LA ACUICULTURA Y DE CENTROS indicando al numero de resclucion de! derecho acuicola otorgado. (Sieta) Oficina de Tramite | Desarrollo Econémico| Gerente Regional de  |Gerente General
PRODUCTORES DE SEMILLA Documentario y Archivo Desarrollo Ecenémico  Regional

2) Formulario N* 13207 "Solicitud de oblencion de certificado de procedencia de especies 13207 Plazo de Plazo de

an sus diferentes estadics pr L de la y de centros de|

Base legal: semila’. 15 dias habiles. 15 dias habiles
- Decreto Supramo N° 006-2017-JUS que aprueba e TUO de la Ley N° 27444] 3) Personas Juridicas: Copia simple de la Escritura de Constitucien Social mscrita en el
- Lay dei Procedimiento Administrativo General (Art. 122). Publicado el registro correspondiente Requisitos: Requisitos:
20.03.2017 Arts. 217 y 219 (TUO  |Arts. 218 y 219 (TUO
- Articulo 50° del Decreto Supremo N° 003-2018-PRODUCE,  publicado &f delaleyN° 27444). |delaLeyN® 27444},
25.03.2018
" Articulo 3° del Decreto Legislativo N° 668, publicado el 12.00.1981. 4) De ser el caso, para acreditar la representacién del solicitante, copia de Carta Poder i .
+ Articulo 6° numerales 6.7 y 6.8 del R.O.P. de las macroalgas marinas (persona natural) o Partida Regisiral de Poder vigente (persona juridica). ;:::’ ";;;“'“c!“' ;';;f d::b;“'“"“"'
aprobado por Decrato Supremo N* 019-2009-PRODUCE, publicado ef s halies: s hisnlos.
27.05.2000. 5)  Daclaracion jurada de haber presentado los dos (02) ulimos informes semestrales.
* Decreto Legislativo N° 1195~ Ley General de a Acuicultura, Publicado el
30.08.2015

6) Copia de los comprobantes por adquisicién de insumos (semillas, alimentos, medicinas,

elc.), sequn corresponda
7) Pago por Deracho de Tramite.
NOTA: El administrado debera de contar con R.U.C. activo.
42 [CERTIFICADO DE PROCEDENCIA DE LOS RECURSOS O PRODUCTOS| 1) Presentar Formulario Unico de Tramite (FUT) dirigido al Gobemador Regional del Callao. FUT 213.70 X 7 Mesa de Partes de la | Gerente Regional de | Autoridad: Autoridad:
|HIDROBIOLGGICOS (Siete) Oficinade Tramite | Desarrolio Regional de | Gerente General
Documentaric y Archivo Desarrollo Economico | Regional
3) Personas Juridicas: Copia simple de la Escritura de Constitucién Social inscrita en e Plazo de Plazo de
registro comaspondients. interposicion: Interposicién:
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
- Articulos 4° y 134° del Decrelo Supremo N° 012-2001-PE, Reglamento defa [ 3) De ser el caso, para acreditar la representacién del solicitante, copia de Carta Poder| - :
Lay General de Pesca. Publicado el 14.03.2001. {persona natural) o Partida Registral de Poder vigente (persena juridica). e, 217y 219 (TUO |Arts. 218 y 218 (Tu
delaLey N° 27444), [delaLeyN° 27444).
* Articulo 50° del Decreto Suprama N° 003-2016-PRODUCE. Normaque | 4) Documento con informacien sobre la procedencia de recursos o productos
aprieba ¢f Reglamento de la Ley General de la Acuicultura, publicado hidrobiolbgicos, indicando especies, cantidades, zonas de pesca  extraccion o Plazo de Resalucién: |Plazo de Resclucion:
25.03.2016 racoleccin, colecta y acepio y caracteristicas del produclo, de ser el caso. 30 dias habiles. 30 dias hibiles
+ Articulo 3° del Decreto Legislativo N° 668 - Medidas Destinadas a Garantizar En caso de productos hidroblolégicos:
|a Libertad de Comercio Exterior @ Interior coma Condicién Fundamental para
el Desarrollo del Pais. Publicado el 14.09.1991 5) Pago por Derecho de Tramite
En caso de recursos hidrobiolégicos:
* Numerales 6.7 6.8 del Articulo 6°, del Decreto Supremo N° 019-2009-
PRODUCE, publicado el 27.05.2000 6) Pago por Servicio de Inspeccién Técnica.
NOTA: El administrado debe de contar con R.U.C. activo.

2 |INSCRIPCION DE RENOVACIGN DE JUNTA DIREGTIVA DE| 1] Presentar Formulario Unico de Tramite (FUT) dirigido al Gobernador Regional del Callao, FUT Gratuito % 5 Mesa de Partes dala | Gerente Regional de [Autoridad: Autoridad;
ORGANIZACIONES SOCIALES DE PESCADORES, PROCESADORES Y indicando numero de folio y fecha de inscripcién, nombre del registro, nimero def {Quince) Oficina de Tramite | Desarrolio Econdmico|Gerente Regional de | Gerents General
ARMADORES ARTESANALES INSCRITOS EN LOS REGISTROS| Constancia © Resolucion de Inscripcién de la Organizacién Social otorgada por la Documentario y Archivo Desarrolio Econdmico | Regional
PUBLICOS Direccion General de Pesca Artesanal del Ministerio de la Produccion

2) Copia de la Partida Registral de Inscripcian de la Junta o Consejo Directivo vigents en ef
Registro Publico correspondiente; o la copia simple de reconocimienta de la nueva Junta f —— Plazo de
Directiva ants la Auloridad de Trabajo cuya fecha de expedicién no sea mayor de guince) Interposicion: Interposlcién:
(15) dias habiles al momento de presentar la solicilud, segin sea ef caso 18 e hbikis 18 diss hibiies

Pégina 18




PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificacién administrativa segun D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segn D.S. 064-2010-PCM

DERECHO DE CALFICATION
REQUISITOS ST, DE
" % IR : : | EVALUACKONPREVA |  PLAZOPARA INICIO DEL e RS soLbcak iebcidce
x 6N DEL y R P AuTOMATICO | SIENCIO [ SILENCIO L PROGEDIMIENTO |  GOMPETENTE
onoE NUMERO Y DENOMINACION pryeny % urr ENS/ A ADM. ADM. (EN DIAS HABILES) PARA RESOLVER E B
. & POSITIVO NEGATIVO 3
3)  Relacitn de socios inscritos en el libro padron, consignando para cada socio:
a) Apelidos y nombres completos ;
A 7 u 1
b) Nimero de folio, lbro y fecha de inscripeién en ef Libro Padrén de Socios, d:; E;v Inf;.(u:l}o ::; f smfg::';’;’
©) Numero de Documento Nacional de Identidad (DNI) g o d
Base Leqal: d) Actividad que realiza en el sector (pescador artesanal embarcada o no embarcado,
" Articulos. 58" y 65° del Decrelo Suprema N° 012-2001-PE. Reglamento da la buzo, armador artesanal o procesador artesanal) Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion:
Ley General de Pesca. Publicado el 14.03.2001 ®) Fecha y nimero de Resolucién da Permiso de Pesca Arlesanal, para Armadores, 30 dias habiles. 30 dias habiles.
emilida por la Direccién General de Extraccién y Procesamiento Pesquero, I Dirsccién o
" Articuio 45 y 54" del Decrato Ley N° 25077 - Ley General de Pesca Gerencia Regional
Publicado el 22 12,1992 f) Nimero de Camé de Marinero de Pesca o Patente de Buzo, para smbarcados, de ser
el caso
9) Fecha y nimero de Certificacién Artesanal, vigente, emitida por Ia Direscién General
de Pesca Artesanal, la Direccién o Gerencia Regional, en e caso de Pescadores
L No. ¥
h) Fechay de Licencia de Oy de Py iento Artesanal, vigente,
emitida por la Direceion General de Pesca Artesanal, la Direccién o Gerencia Regional
de ser &l caso
1) Direccién complata y actual del Socio.
NOTA: El administrado debe de contar con R.U.C. activo.
44 [PERMISO DE PESCA PARA LA OPERACION DE EMBARCACIONES| 1) Pressntar Formulanio Unico de Tramits {FUT) drigids ol Gobernader Regional 9dl Gallac FUT Gratuito X 20 Mesa de Partes dela | Gerents Regional de A
- ! egion: e
ARTESANALES DEL AMBITO MARITIMO (Veinte) Oficina de Tramite | Desarrallo Econémico|Gerente Regional de | Gerente General
Documentario y Archivo Desarrollo Econémica | Regional
2} Personas Juridicas: Copia simple de la Escritura de Constitucion Soolal inscrita en el Plazo de Plazo de
registro camespondients.
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias hablles
* Decrelo Ley N° 25977. Ley General de Pesca. Publicado of 22.12.1602. 3) De ser el caso para acreditar la representacion del solicitante, copia de Carla Poder
* Articulo 118" del Decrsto Supremo N° 012-2001-PE. Reglamento de la Ley (persona natural) o Partida registral de Poder vigente {persona juridica) R““;";Mfm o :‘q“k"wm -
General de Pesca. Publicado el 14.03.2001 Arts. 217 y s, 218 y ua
" Decreto Suprema N°® 018-2010-PRODUCE. Publicado ¢l 30.12.2010 de laLey N® 27444). |delaley N°® 27444).
4) ;m;m-n_u wFl 13208 * Informacién relacionada con Permiso de Pesca  del 13208 Ptacis e Rusokssion [Ploss de Rosokuidns
mbarcaciones Pesqueras”. 30 dias habiles. 30 dias habiles.
5) Copia de Certificado de Armador Artesanal, vigente, emilido por Ia Direccion General del
Pasca Artesanal, gionales o segin
6)  Copia simple de Prolocalo Sanitario expedido por la Auloridad compstente (SANIPES).
7) Copia simple del Cenificado de Matricula en el que conste la refrenda vigente |
capacidad de bodega en m3, exceplo embarcaciones pesqueras con argueo brutol
menores a 6.48 de Arqueo bruto; Las embarcaciones impulsadas a remo presentaran
una Constancia de Empadrenamiento emitida por la Capitania de Puerto del lugar de
operacion, en el que conste |a refrenda anual de la constancia vigente.
NOTA: El administrado debe de contar con R.U.C. activo.
45 |CAMBIO DEL TITULAR DE PERMISO DE PESCA DE EMBARCACION 1) Presentar Formulario Unico de Tramite (FUT) dinigido al Gobernador Regional del Callac, FUT Gratuito X 20 Mesade Partes dela | Gerente Regional de | Autoridad: Autoridad:
ARTESANAL DEL AMBITO MARITIMO (Veinte) Oficina de Tramite | Desarrollo Econdmico|Gerente Regional de | Gerents General
Documentario y Archiva Desarrollo Econémico | Regional
2) Personas Juridicas: Copia de la Escritura de Constitucién Social Inscrila en e registro) Plazo de Plazo de
commespondiente. Interpasicion: Interposicién:
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Articutos 34" y 65° del Decreto Supremo N° 012-2001-PE, Reglamento de la 3) De ser el caso, para acreditar la representacion del solicitante, copia de Carta Poder, q
Ley General de Pesca, publicado e 14.03.2001 (persona natural) o Partida Registral de Poder vigents (persona juridica) Arts. 217y 210 (TUO  [Arts. 218 y 210 (TUO
delaLey N° 27444).  |dela LeyN° 27444),
* Articulos 45° y 54° del Decrelo Lay N° 25077 - Ley General de Pesca. 4) Copia simple del Cerlificado de Matricula en que consle la refrenda vigente, las
Publicado e 22.12.1992. embarcaciones impulsadas a remo presentardn una Constancia de Empadrenamiento Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucién:
emitda por la Capitania de Puerto del lugar de operacién, en el que conste la refrenda 30 dias habiles 30 dias habiles.
anual de a constancia vigente.
5) Para Pesqueras menores a 6.48 de Arqueo Bruto.
+ Copia del Conlrato de Compra - Venla u ctro documsnto qus acredite el dereche sobrs
Ia embarcacion.
6) Para E Peaq; mayores a 648 de Arqueo Bruto|
hasta 32.6 m3 de capacidad de bodega.
- Copia simple de Certificado de Anotacién Preventiva de Dominio o Certificadol
Compendioso de Dominio, con vigencia de treinta (30} dias calendario.
7) Copia del Certificado de Armador Artesanal, vigente, emilido por la Direccién Ganeral de|
Pesca Artesanal, D g a Gerencias Regi seqin P
NOTA: El administrado debe de contar con R.U.C. activo.
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNQ REGIONAL DEL CALLAO

En concordancia a la metodologia de simplificacién administrativa segun D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segin D.S. 064-201 0-PCM
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DERECHO DE CADFICACION
= i TRAMITACION % EVALUAGION PREVIA PLAZO PARA e AUTORIDAD B e
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO AUTOMATICO | SILENCIO | SILENCIO RESOLVER e COMPETENTE
Cands g FORMULARIO b DIAS HABILE: PROCEDIMIENTO RESOLVER
NUMERO Y DENOMINACION ot % UIT ENS/ ADM. ADM. EREER 9) sl RECONSID APELACION
FOSITIVO NEGATIVO 8

46 |MODIFICACION DE RESOLUCIONES AUTORITATIVAS POR CAMBIO oef 1) Presentar Formulario Unica de Tramite (FUT) dirigido al Gobernador Regional del Callao. FUT Gratuito X 20 Mesa de Partes dela | Gerents Regional de | Autoridad: Autoridad:
NOMBRE DE EMBARCACION PESQUERA. MATRICULA (PUERTO, (Veinte) Oficina da Tramite | Desarrolio Econdmico| Gerente Regional de | Gerente General
NUMERQ O TIPO DE SERVICIO) PARA LA ACTIVIDAD ARTESANAL Documentario y Archive Desarroll Econdmico | Regional

2) Personas Juridicas: Copia simple de la Escritura de Constitucién Social inscrita en el Plazo de i
registro Cofrespondiente
i i

Base Lagal: 15 dias habiles 15 dias hdbiles
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS que aprueba el TUO de laLey N° 27444 3) De ser el caso, para acreditar la reprasentacion del solicitante, copia de Carta Poder| Requisi
- Ley del Procedimiento Administrative General (Art. 122). Publicado ef (persona natural) o Partida Registral de Poder vigente (persona juridica). Arts. 217 y 219 (TUO  |Arts. 218 ¥ 218 (TUO
20.03.2017 delaleyN° 27444). [delaleyN® 27444).
- Articulos 857 y 1217 del Decrelo Suprema N° 012-2001-PE, Reglamento de | 4) Copia del Cenlficado de Matricula vigente en que conste Ia refrenda vigente. Las|
la Ley General de Pesca, publicado el 14.03.2001 embarcaciones. impulsadas a remo 1 una C de Empadr Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion:

emilida por la Capitania de Puerto del lugar de operacién, en el que conste Ia refrenda 30 dias habiles 30 dias habiles

anual de la constancia vigents.
" Articulo 45" y 54" del Decreto Ley N® 25077 - Ley General de Pesca,
publinado oF 2211602, NOTA: El administrado debe de contar con R.U.C. activo.

47 |PERMISO DE PESCA PARA PESCADORES NO EMBARGADOS| 1) Presentar Formulario Unico de Tramite (FUT) dingido al Gobernador Regional def Callao. FUT Gratuito X 20 Mesa de Parles dela | Gerente Regional de | Autoridad: Autoridad:
DEDICADOS A LA ACTIVIDAD DE CAPTURA DE REGURSOS (Veinte) Oficina de Tramite | Desarrollc Econdmico|Gerente Regional de [ Gerente General
HIDROBIOLOGICOS PARA FINES COMERCIALES. ORNAMENTALES YIO Documentario y Archive Desarrollo Econdmico | Regional
DIFUSION CULTURAL, EXCEPTUANDO LARVAS DE CONCHAS DE
ABANICO

2) Personas Juridicas: Copia simple de la Escritura de Constitucién Social inscrita en el Plazo de Plazo de
registro comespondiente.
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias hibies
- Decreto Supramo N° 006-2017-JUS que aprueba el TUO de la Ley N° 27444| 3) De ser el caso, para acreditar |a representacion del solicilante, copia de Carta Poder Redquisitos: Requisitos:
- Ley del Procedimiento Administrativo General (Arts. 115 y 122) Publicado el (persona natural) o Partida Registal de Poder vigente (persona juridica) Acts. 217y 210 {TUO  |Arts. 218 y 218 (TUO
20.03.2017 delaLey N® 27444).  |dela Ley N° 27444).
* Articulos 19°, 45° y 54° del Decreto Ley N° 25077, Lay General de Pasca, 4} Descripcién de las artes o aparejos de pesca y equipes auxiliares a utilizar, asi como un N
: Resolucién:
publicado o 22.12,1002 listado de las zonas de extraccidn y los recursos a exiraer, indicando ol nombre cientifico Pl e Redchiion: [Plazots Reseleckts
i 30 dias habiles 30 dias habiles
yla cantidad
- Numeral 1 del literal a) del Articulo 30°, Articulo 56° y Articulo 65° del 5) Constancia de Pescador Artesanal otorgado por la Organizacién Sacial de pescadores|
Decreto Supremo N° 012-2001-PE, Reglamento de la Ley General de Pesca, Arlesanales registrada en [a Direccién de Pesca de la Direccién General de Extraccién
publicado 14.03.2001 y Produccion Pesquera para Censumo Humano Directo del Ministerio de la Produccion
& Declaracién Jurada de dedicarse a la Acthidad Pesquera Artesanal conforme a Ley.
NOTA: El administrado debe de contar con R.U.C. activo.
48 |VALIDACIONES DE CERTIFICADO DE GAPTURA SIMPLIFIGADO A LA 1) Presentar Formularic Unico de Tramite (FUT) dingido al Gobernador Regional dell FUT 180.60 ® 5 Mesa de Partes dela | Gerente Regional de | Autoridad: Autoridad:
COMUNIDAD EUROPEA DE RECURSOS HIDROBIOLOGICOS Caflao. (Cinco) Oficina de Tramite | Desarrollo Econdmico| Gerente Regional de | Gerente General
Documentario y Archivo Desarrolio Econémico | Regional
2) Fomulario “Certificado de captura simplificado de la Comunidad Europea”
Base Leaal: 3) Formularic 'Lista de embarcaciones pesqueras arfesanales que han suminisiradol Plazo de Plazo de
capturas” Interposicién: Interposicion:
15 dias habiles 16 dias habiles
* Decreto Supremo N* 035 - 2000-PRODUCE, publicado el 31.12.2009. 4} Copia de Factura Comercial :
Arts. 217 y 219 (TUD  |Ants. 218 y 219 (TUO
5) Copia de Lista de empaque (Paking List) delaLey N° 27444). |delaLey N° 27444)
- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS que aprueba el TUO delaLey N° 27444 6) Documentos de transportes (guia aérea o conocimiento de embarqus) .
(Art. 33°) - Ley del Procedimiento Administrativo General. Publicado el Plazo Plazo de
20032017 7)  Copia de Certificado ds Analisis de Calidad [ dlahddes; 30 dias hébles.
+ Resclucion Ministerial N° 175 - 2006 PRODUCE, publicado &l 05.07.2006 . | 8) Copia de Partes de Produccion (producto Terminada)
9)  Daclaracién jurada diana de reporte de pesaje por tolva o balanza
10} Pago por derecho a trémite
NOTA: El administrado debera de contar con R.U.C. activo.
43 |CAMBIO DE TITULAR PARA DESARROLLAR LA ACTIVIDAD DE| 1) Presentar Formulano Unico ds Tramite (FUT) dirigido al Gobernador Regional del Callao. FUT Gratuito X 15 Mesade Partes dela | Gerente Regional de | Autoridad: Autoridad:
ACUICULTURA DE RECURSOS LIMITADOS (AREL) (Quince) Oficina de Tramita | Desarrcilo Econémico| Gerente Regional do | Gerenta General
Documentario y Archivo Desarrclio Econémico | Regional
2) Personas Juridicas: Copia simple de la Escritura de Conslitucién Social inscrita en el Plazo de Plazo de
registro Correspondiente. Interposicién: Interposicion:
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS que aprusba el TUO delaLey N° 27444 | 3) Contrato de compra venta, cesidn de posesion conlractual u olro acto juridico referido a
- . Arts. 11 i 2 s : ' o
zszy:-id;]:?oced\wmw Administrativo General (Arts. 115 y 122). Publicado el ?a::“rsfemf.a de la l«m\:ﬂd::ude I;::T.::':: 3:;0{!;.?:“‘% ms:?o: me En VA ars 217y 219.(TUO |Ans, 218 y 218 (TUG
ransferencia morbis 53 o ite la suces| weredi . A \"\;‘ dela LeyN° 27444) de la Ley N® 27444),
 Numeral 30 5 del articulo 20°, numeral 32,2 del articulo 32° y Articulo 38° | 4) Proyecto de Convenia de conservacion, inversién y produceién acuicola, suserito por el 15 \ 3 on:
de la Ley General de Acuicuitura, aprobado por el Decreto Legislativo N° 1195, solicitante, en dos (02) ejemplares fisicos, segin modelo de convenia vigente e Pilien dy Rmioiagids: "*”I"‘ ":;'l:“'“c' L)
ublicado el 30.08.2015 3 30 dias hébiles. 30 dias habiles.
* Articuilos 40° y 47° del Reglamento de Ia Ley General de Acuicultura, .
aprobado por el Decreto Supremo N° 003-2016-PRODUCE, publicado & NOTA: El administrado debe de contar con R.U.C. activo. é}'
25.03.2016. &
L




GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAD

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO

En concordancia a la metodologia de simplificacion administrativa segun D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segtin D.S. 064-2010-PCM

DERECHO DE CALIFICACION TR |
o s TRAMITACION T EVALUAGION PREVIA PLAZO PARA AUTORIDAD pdfols bl
. = R INICIO DEL RESOLUCION DE RECURSOS
DE DEL PRC TO TG T 13 M‘l’lﬁﬂ  SILENCIO SILENCIO RESOLVER PROCEDIMIENTO COMPETENTE
kol NUMERO Y DENOMINACION ""‘"c s % UIT CENSI ] O - DM - AOM. (EN DIAS HABILES) PARA RESOLVER RECONGD e Z
-~ E POSTIVD. NEGATIVO Yl e
50 |CAMBIO DE TITULAR DE LA AUTORIZACION PARA DESARROLLAR LA| 1) Prasentar Formulano Unico ds Tramite (FUT) drigido al Gebermador Regional gl Callao, FUT Gratute. 3 15 Mesa de Partes dela | Gerente Regional de | Autoridad: Autoridad:
ACTIVIDAD DE ACUICULTURA DE MICRO Y PEQUENA EMPRESA ) {Quince) Oficina de Tramite | Desarrolio ico| Gerente Regional de | Gerents General
(AMYPE), CENTROS DE PRODUGCION DE SEMILLAS A NIVEL Documentario y Archivo Desarrollo Econémico | Regional
COMERCIAL, CENTROS DE CULTIVOS DE PECES ORNAMENTALES
2} Personas Juridicas: Copia simple de la Escritura de Constitucién Social inscrita en el Plazo de Plazo de
registro Correspondiente:
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Decrelo Suprema N® 006-2017-JUS que aprueba el TUO de la Ley N° 27444 3) Contrato de compra venta, cesitn de posesién contractual u olro acto juridico referido a) ) .
- Ley del Procedimiento Administrativo General (Arts.51, 115y 122). la ransferencia de la tularidad de la concesidn o autorizacin sujsto a aprobacién, En Requisitos: Requisitos:
Publicado el 20.03.2017 as0 de transferencia morlis causa: Documento que aoredite fa sucesion hersditaria :"L- f" ;3‘;::2’)0 ::f- E’a y ?‘;7:::)‘3
e la Ley la Lay N® .
* Articulo 38 de la Ley General de Acuicultura, aprobado por & Decreto 4) Declaracion jurada de compromiso de Impacto Ambiental i .
Legislativo N* 1105, publicado el 30.08.2015 ;‘?“*MZT“’““' :"]';"’s:‘h:;'::'“"i‘"‘
* Articulo 47” del Reglamento de la Ley General de Acuicultura, aprobade por
el Decreto Supremo N° 003-2016-PRODUCE, publicado ¢f 25,03 2016
NOTA: El administrado debe de contar con R.U.C. activo,
51 [CAMBIO DE TITULAR DE LA AUTORIZACION PARA DESARROLLAR LA| 1) Presentar Formulario Unico de Tramite (FUT) dingido al Gobemador Regional del Callas FUT Graluilo X 15 MesadePartes dela | Gerente Regional de | Autoridad: Autoridad:
ACTIVIDAD DE ACUICULTURA DE INVESTIGACION {Quince) Oficina de Tramite | Desarrollo Econémico| Gerente Regional de | Gerente General
Documentario y Archivo Desarrollo Econdmico | Regional
2) Personas Juridicas: Copia simple de la Escritura de Constitucion Secial inscrita en of Plazo do Plaza de
registro Correspondients.
Base Legal: 15 dias hébiles 15 dias habiles
- Decreto Supramo N° 006-2017-JUUS que aprueba el TUO de la Lay N° 27444| 3 Contrato de compra venta, cesién de posesién contractual u otro acto juridico referido a -
la transferencia de la titularidad de la concesién o autorizacion sujeto a aprobacion. En,
- Ley del Procedimiento Administrativo General (Arts 51, 115 y 122), caso de transferencia mortis causa: Documento qua acredite fa s ion herediteria. Arts. 217 y 219 (TUD  |Arts. 218 y 219 (Tuo
Publicado el 20.03 2017 : ° vees ' delaLey N° 27444). |dslaLeyN® 274is).
" Articulo 38° de la Ley General de Acuicullura, aprobado por el Dacreto " y
Legistativo N° 1165, publicado ¢l 30,08.2015. NOTA: El administrado debera de contar con R.U.C. activo. ;‘:ﬁ“ﬁ"::b::‘“" o :("':‘" ":;:::'“"““
¥ as
" Articulo 47" del Reglamento de I Ley General de Aculcultura, aprobado por
&l Decreto Supremo N° 003-2016-PRODUCE, publicado ef 25 03 2016
52 PERMISO PARA LA IMPORTACION O EXPORTACION DE ESPECIES EN| 1) Presentar Formulario Unico de Tramite (FUT) dirigido al Gobernador Regional de! Callao, FuT 247.40 X 15 Mesa de Partes dela Gerente Regional de A
SUS DIFERENTES ESTADIOS CON FINES DE ACUICULTURA {Quince) Oficina de Tramite Desarrollo Econdmico| Gerante Regional de Gerenle General
Documentario y Archive Desarrollo Econdmico  |Regional
2) Personas Jurldicas: Copia simple de la Escritura de Constilucién Social inscrita en el Plazo de Plazo de
registro Correspondients Interposicién: Interposicién:
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles.
* Decreto Suprema N° 006-2017-JUS que aprueba ef TUQ de la LeyN°27444| 3) Copia del Certificado Sanitario amitido por la entidad oficial del pals de ongen que se| L
- Ley del Procedimiento Administrativo General (Arts. 51, 115 y 122) encuentran libres de agentes pald de . de acuerdo a lo| 3
Publicado el 20.03,2017 requerimientos que establece SANIPES (para & caso de Importacion). ::Ta f;;hy‘f'i:?‘i::)o :;!Isa E;: ;3'\;}2:‘)0
* Articulo 20° de la Ley General de Acuicultura, aprobado por el Decrelo 4) Certificado de procedencia de las especies acuicolas referido al centro de produccion Pl de Resolucién: |Plazo de Resolucion:
Legislativo N° 1195, publicado el 30.08.2015. emitido por la autoridad comp . (para el caso de X 30';;3 e e oo o bt e
= Articulos 11° y 50° ded Reglamento de la Ley General de Acuicultura, Para el caso de introduccién de especies,
aprobado por Decreto Supremo N” 003-2016-PRODUCE, publicado el 5)  Presentar copia de la R.D. de aprobacion de certificacion ambiental del ElA-sp
25.03.2016,
&) Pago por derecho de Tramite
Notaise presentars 15 dias antes de la fecha de ingreso o salida, sequn comesponda
NOTA: El administrade debera de contar con R.U.C. activo.
53 |APROBACION DE PLAN DE CIERRE O ABANDONO DE PROYEGTOS| 1) Presentar Formular Unico de Tramite (FUT) diigide @ Gobemador Regional del Calas. FUT 259.00 X 15 Mesa de Partes de la | Gerents Regional de | Autoridad: Autoridad:
ACUiCOLAS {Quince} Oficina de Tramite Desarrclio Econémico| Gerente Regional de | Garante General
Documentario y Archiva Desarrollo Econdmico  |Regional
2) Personas Juridicas: Copia simple de la Escritura de Constitucion Secial inscrita en el Plazo de Plazo de
registro Correspondiente.
se Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS que aprueba ef TUO delaLey N 27444 | 3 Plan de cieme o abandano, cuando corresponda. Requisitos: Requisitos:
- Ley del Procedimiento Administrative General (Arts. 51, 115y 122) Arts. 217 y 219 (TUO  [Arts. 218 y 218 (TUO
Publicado el 20.03.2017 4} Pagopor derecho de Trémite. delaLey N° 27444). [delaLeyN° 27444)
" Articulo 24°; D.S. N°® 020-2008-PRODUCE, publicado el el D6,12.2008
" Articulo 317, D.S. N® 019-2009-MINAM, publicado el 25.09.2000 NOTA: El administrado debera de contar con R.U.C. activo, Plazo de Resoluclén: [Plazo de Resolucisn;
30 dias habiles. 30 dias habiles.
54 |LICENCIA O RENOVACIGN DE LA LICENCIA PARA LA OPERACION DE| 1) Prasentar Formulario Unico da Tramita (FUT) dingide  Gobemador Regional del Callan. FUT 20 Mesa de Partes dela | Gerents Regional de :
PLANTA DE PROCESAMIENTO PESQUERO ARTESANAL Y/ (Veinte) Oficina de Trémite | Desarrollo Econbmico|Gerente Regional de | Gerenta General
PROCI TO 0 ( DE 1 ANO) Documentario y Archivo Desarrollo Econdmico  |Regional
2) N 13218 a o de Licencia y] 13215 Biazo de Plazo de
Renovacién para la Operacion de Planta de Procesamiento Pesquero Artesanal yio \nterposicion: Interposicién:
e Liials Procesamiento Primario (vigencia 01 ao)" 15 dias habiles 15 dias habiles
* Decreto Suprema N° 006-2017-JUS que aprueba el TUO dela Ley N° 27444 3) Personas Juridicas: Copla simple de Escritura de Constitucion Social inscrita en el e =
- Ley del Procedimiento Adminiztrativo Geneeal (Art. 122). Publicado el reqgistio comespondients Arts. 217 y 210 (TUO [rts. 218 y 218 (TUG
Ll delaleyN° 27444). |delaley N° 27444).
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GOBIERND REGIONAL DEL CALLAC

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNG REGIONAL DEL CALLAO

En concordancia a la metodologia de simplificacién administrativa segun D.S.-007-201 1-PCM y la metodologia de costos segin D.S. 064-2010-PCM

DERECHO DE
i ot TRAMITACION EVALUAGION PREVIA PLAZO PARA F AUTORIDAD e e e
oE [s ION DEL PR 0 AUTOMATICO. SILENCIO | SILENCIO | RESOLVER PROCEDIMIENTO COMPETENTE.
oRDEN NUMERO Y DENOMINACION Ao % urr ENS/ ADM. ADM. (EN DIAS HABILES) Ciie i RECONSID APELAGION
POSITIVO__| NEGATIVO :
~Numeral 1 del Articulo 26° de la Ley 25077, Ley General de Pesca, o) De ser of caso para acredilar Ia representacion del solicitante, copia de Carta Poder Plaza de Resalucién: |Plazo de Resolucion:
¥ opia
publicada el 22.12.1982 (persona naltural) o Partida registral de Poder vigente (persona juridica) 30 dias habiles, 30 dias habiles
- Tituto Vil del Diecreto Supremo N° 040-2001-PE, publicada o 17.12.2001. | 5] Copia da Constancia de Verficacién Ambiental vigente.
&) Gopia de Protocclo Tecnico para Licencia de Operacion expedido por la autoridad
competente (SANIPES)
L 7) Copia de Certificacién Artesanal para personas juridicas, vigente, emitido por la
* Articulos 487 y 507 del Reglamento de Ja Ley General de Pesca, aprobado ; it nlga - ; i
con Decrato Supremo N° 012-2001-PE, publicado el 14,03.2001 Thvion Gleseal o Pocca Artseori o Seern Bimgiond:ssprr perimeponca:
8) Memoria Descriptiva del Aujograma de procesamiento
8} Pago por servicio de Inspeccion tecnica
NOTA: El administrade debe contar con R.U.C. activeo.
55 |OTORGAMIENTO, RENOVACION Y/O MODIFICACION DE CONGESION| 1) Presentar Formulano Unico de Tramite (FUT) dirigido al Gobemador Regicnal del Callao. FuT Gratuito X E) Mesa de Paries dala | Gerente Regional de
PARA EL DESARROLLO DE LA ACUICULTURA DE MICRO Y PEQUERA (Veinte) Oficina de Tramite | Desarrollo Economico| Gerente Regional de [ Gerente General
EMPRESA (AMYPE), CENTRO DE PRODUGCION DE SEMILLAS A NIVEL| 2) Personas Juridicas: Copia simple de la Escritura de Constitucién Secial inserita en ef Documentario y Archiva Desarrollo Economico |Regional
COMERCIAL, CENTROS DE CULTIVO DE PECES ORNAMENTALES. registro Correspondiente.
(La Produccién Anual, no supera las 150 Toneladas Brutas) Plazo de
3) Copia del certificado ambiental de la Declaracion de Impacto Ambiental (DIA). Interposicién: Plazo de
15 dias habiles Interposician:
15 dias hahiles
Base Legal:
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS que aprueba ol TUO de la Ley N°27444| 4)  Formularie N° 13220 "Solicitud para el o, yio T paral 13220 o R i
- Ley del Procedimiento Administrativo General (Arts, 51, 115y 122) ol desarrollo da Ia acuicultura de Micro y Pequefia Empresa (AMYPE) Arts, 217 y 218 (TUO  |Arts. 218 y 219 (TUQ
Publicado el 20.03.2017 delaleyN° 27444). |delaLey N® 27444)
- Numeral 22,3 del articulo 227 y Numeral 3.2 del Articulo 33° dela Ley 5) Emisién de compatbiidad otorgado por SERNANP, solo en caso da Areas Naturales & ' '
General de Acuicultura, aprobado por el Decreto Legislativa N* 1105, Protegidas :;“;l‘;s ;;::'mm' ;':l: :::b:::m'é"'
publicado e 30.08.2015.
* Articulos 11°, 26° y 41° del Reglamento de la Ley General de Acuicultura & z:;::‘l:"n :. .:;i;: lc::nve:: 1;2:0":1\:::: li::::’in inp:d:;f:::::; A
aprobado por el Decreto Suprema N° D03-2016-PRODUCE, publicado el “ P TP S SR 2
25.03.2016 bt
7) Documento que acredite la reserva vigente del area Acuatica, otorgado por & Gobierno
Regional
= Articulo 1° del Decreto Supremo N* 003-2011-MINAM que modifica &l
articulo 116° del Decreto Supremo N° 033-2001-AG, publicado el 16.02.2011, | &) Formulario N° 13204: “Memoria descriptiva para el otorgamiento de Concesién o 13204
Auterizacion para desarroliar [a actividad da Acuicultura de fa Micra y Pequefia Empresa®
) Para el caso de Renovacion ylo modificacién:
* Resclucion Ministerial N* 258-2016-PRODUCE, de fecha 11.07.2016 Actuabzacitn de Ia DIA (ampliacion da drea, espacie e incremento de la produccion)
Para ol caso de introduccién de especies:
10) Presentar certificado ambiental del EJA-sd aprobada por e PRODUCE.
NOTA: El administrado debe de contar con R.U.C. activo.
56 |OTORGAMIENTO, RENOVAGION Y/O MODIFICACION DE AUTORIZACION| 1] Presentar Formulano Unico de Tramite (FUT) dirigido al Gabernador Regional del Callao. FOT Gratuito X 20 Mesa de Partes dela | Gerente Regional de
PARA EL DESARROLLO DE LA ACUICULTURA DE MICRO ¥ PEQUERA| (Veinte) Oficina de Trmite | Desarrollo Econémico| Gerente Regional de | Gerente General
EMPRESA (AMYPE), CENTRO DE PRODUCCION DE SEMILLAS A NIVEL Documentario y Archivo Desarrolio Econémice |Regiona!
COMERCIAL, CENTRO DE CULTIVO DE PECES ORNAMENTALES. 2) Perscnas Juridicas: Copia simple de la Escrilura de Constitucién Social inscrita en el
(La Produccién Anual, no supera las 150 Toneladas Brutas) registro Carrespondiente
3) Copia del certificado ambiental da la Declaracién de impacto Ambiental (DIA). Plazo de Plazo de
Interp: P :
Base Legal: 15 dias habies 15 dias habiles
* Decrett, Supremo N° 006-2017-JUS que aprusba el TUO de la Ley N° 27444 | 4) Formulario N° 13220 “Solcitud para ef olorgamiento, ylo modi ) para 13220 Requisitos: Requisitos:
- Ley del Procedimiento Administrativo General (Arts. 51,115 y 122). o desarrollo de la acuicultura de Micro y Pequeda Empresa (AMYPE), Arts. 217y 218 (TUO | Arts. 218 y 210 (TUO
Publicado el 20.03.2017 delaLey N® 27444). [delaleyN® 27444)
-« Numeral 22.3 del articulo 22° y numeral 34.2 del Articulo 34° de la Ley 5) Emisién de compatibiidad otorgado por SERNANP, solo en caso da Areas Naturales T
General de Acuicultura, aprobado por el Decrato Legislativo N° 1195, Protegidas. oy At ks
pubiicado sl 30.08.2015 :
- Articulos 11° y 44° del Reglamento de la Ley General de Acuicultura, &) Copia simple actualizada del documento legal que acredite of derecho de propiedad of
aprobado por o D5, 003-2016-PRODUCE. publicado ef 25.03 2016, posesion scbre el predio. i esta registrada: indicar Oficina Registral, partida y asiento.
7) Formularic N* 13204: Memoria descriptiva para el olorgamiento de Goncesion o 13204
Autorizacion para desarrollar la actividad de Acuicultura de la Micro y Pequefia Empresa™ Ja
15
&
# “
Para el caso de Renovacion ylo modificacion: ot
* Articulo 1° del Decreto Supremo N* 003-2011-MINAM que modifica el A o
tualizacién de la DI i6n de drea, emento de la produccién) o
articuio 116° del Decrelo Supremo N* 036-2001-AG, publcado of 16.02 2011, %) Actualizackén i lamenach b aaldies e A produccion) 3 gc
.
Para el caso de Introduccién de especies: z = :
9) Presentar certificado ambiental del EIA-sd aprobado por el PRODUCE & /
£/
S
P
NOTA: El administrado debe de contar con R.U.C. activo. I
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GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAQO

En concordancia a la metodologia de simplificacién administrativa segln D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segun D.S. 064-2010-PCM

¥ DERECHO DE 5 —_CALIFICACION
REQUISITOS -~ ¥ i ICIAS
e 7 : LEAMTACOHE FATE INICIO DEL il ResoUNONE K a5
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO & — SILENCIO SILENCIO RESOLVER PROCEDIMIENTO COMPETENTE
e NUMERO Y DENOMINACIGN ket s %urr RN ADM, ADM. | (ENDIAS HABILES) PARARESOLVER [— T
5 5 POSITIVO NEGATVO 7
57 |OTORGAMIENTO, RENOVAGION YIO MODIFICACION DE CONGESION| 1) Presentar Formularic Unico de Tramite (FUT) diigido al Gobsrmador Regional del Callao. FUT Cratugo X 20 Mesa de Partes dela | Gerente Regional de | Autoridad: Autoridad:
PARA DESARROLLAR LA ACTIVIDAD DE ACUICULTURA DE RECURSOS| et g (Veinte) Oficina de Tramite | Desarrollo Econémico|Gerente Regional de | Gerents General
LIMITADOS (AREL) 2) Personas Juridicas: Copia simple de la Escritura de Constitucion Social inscrita en el Documentario y Archive Desarrollo Econémico | Regional
(La Produccién Anual, no supera las 3.5 Toneladas Brutas) registro Correspondients
3) Emision de compatibilidad otorgado por SERNANP, solo en caso de Areas Nalurales| Plazo de Plazo de
Protegidas. Interposicién: Interposicion:
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS que aprueba el TUO de laLey N° 27444 | 4) Formulario N* 13216 "Convenio de conservacion, inversibn y produccién aculcola”, 13218 R .
- Ley del Procedimiento Administrativo General (Arts. 115 y 122). Publicado e suscrito por el solicitante, en dos (02) ejemplares fisicos segin modelo de convenia Arts. 217y 219 (TUO  |Ants. 218 y 219 {TUO
20.03.2017 vigente. de laLey N® 27444). |delaleyN°® 27444)
" Articulos 11°, 33°, 40° y 41° del Reglamento de la Ley General de 5) Documento que acredite la reserva vigents del area Acualica, ctorgada por ef Gobiermo) ' .
Acuicultura, aprobado por el D S. N° 003-2016-PRODUCE, publicado el Reglonal, Plazo de Resolucién: [Plazo de Resolucién:
s 30 dias habiles 30 dias habiles
2018.
~ Numeral 30.5 del articulo 30°, Numeral 32.2 del articulo 32° y Numeral 33.2 | 6) Formulario 13221 "Solicitud para ef acceso a la actividad de acuicultura ds recursos, 13221
del Articulo 33° de la Ley General de Acuicullura, aprobado por & Decreto limitados - AREL” debidamente llenado.
Legislativo N* 1195, publicado el 30.08 2015,
Para el caso de introduccion de especies:
* Resolucion Ministerial N° 258-2016-PRODUCE, de fecha 11.07.2016
7)  Presentar certificado ambiental del EIA-sd sprobada per el PRODUCE
NOTA: El administrado debe de contar con R.U.C. activo.
33 JOTORGAMIENTO, RENOVACION Y/O MODIFICACION DE AUTORIZACION| 1) Presentar Formulario Unica de Tramite [FUT) drigido o Gobermadar Regional del Callao. FUT Gratuito 5 Mesa de Partes dela | Gerente Regional de
PARA DESARROLLAR LA ACTIVIDAD DE ACUICULTURA DE REGURSOS (Cinco) Oficina de Tramita | Diesarrolio Econémico
LIMITADOS (AREL) 2) Personas Juridicas: Copia simple de la Escritura de Constitucién Social inscrita en el Documentario y Archivo
{La Produccion Anual, no supera las 3.5 Toneladas Brutas) registro Correspondienta
3) Emision de compatibiidad olorgado por SERNANP, solo en caso de Areas Naturales|
Protegidas.
Base Legal:
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS que aprueba el TUO de la Ley h° 27444| #) Copia simple actualizada del documento legal que acredite ol derecho da propiedad o|
- Ley del Procedimiento Administrativo General (Arts. 115 y 122). Publicado el posesidn sobre ef predio. Si estd registrada: indicar Oficina Registral, partida y asiento.
20.03.2017
* Artleulos 11°, 33" y 44° del Reglamento de la Ley General de Acuicultura, | 2 :’:";d";:'_'Z;:ff;s:'““”dl:f;“““ 1 peltvidac i acoicultiie: do récurms -
aprobado por el D.S. N° 003-2016-PRODUCE, publicado el 25.03.2016. kel
Para el caso de Introduccién de especies:
" Numeral 30,5 del articulo 30° y numeral 32.2 del articulo 32° de la Ley ;
General de Acuicultura, aprobado por el Decreto Legistativo N* 1195, 6} Presentar certificado ambiental del E1A-sd aprobado por el PRODUCE
publicado el 30.08.2015
NOTA: El administrado debe de contar con R.U.C. activo.
59 |OTORGAMIENTO, RENOVACION O MODIFIGACION DE AUTORIZAGION| 1) Presentar Formulario Unico do Tramite (FUT) dingids ol Gobermadar Regional del Callao. FUT Gratuito X Mesa de Partes dela | Gerenls Regional de |A
PARA EFECTUAR INVESTIGACION EN AGUICULTURA, CON| (Veints) Oficina de Tramite | Desarralio Econémico{Gerente Regional de | Gerants General
GERTIFICACION AMBIENTAL (DIA) Documentario y Archivo Desarrollo Economica | Regional
2) Personas Juridicas: Copia simple de la Escritura de Constitucién Sooial inscrita en e Plazo de Plazo de
registro Correspondiente.
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
® Arliculos 11°, 26" y 557 del Reglamento de la Ley General de Acuicultura, 3) Copia del certificado ambiental de la Declaracién de Impacto Ambiental (DIA), Requisitos: Requisitos:
aprobado por ef Decreta Supremo N* 003-2016-PRODUCE, publicado el Arts. 217 y 219 (TUO  |Arts. 218 y 219 (TUO
25.03.2016 delaLey N° 27444). |delaLeyN® 27444)
) - 4) Emisién de compatibilidad otorgado por SERNANP, solo en caso de Areas Naturales
" Articulo 1° del Decreto Supremo N 003-2011-MINAM que modifica el Protegidas Plazo de Resolucion: [Plazo de Resolucién:
articulo 116° del Decreto Supremo N° 038-2001-AG, publicado e 16.02.2011 . 30 dias habiles 30 dias habiles
* Articulo 36" de la Ley General de Acuicullura, aprobado por e Decrelo 5} Copia simple actualizada del documento legal que acredite el derecho de propiedad of
Legislative N° 1195, publicads el 30,08 2015, posesién scbre el predio. Si estd registrada; indicar Oficina Registral, partida y asienta,
6] Proyecto de Investigacion
Para el caso de Renovacion y/o modificacién:
) Actualizacion de la DIA (ampliacion de 4rea, especie  incremento de la produccion)
Para el caso de introduccién de especies:
8) Presentar certificado ambiental del ElA-sd aprobado por el PRODUCE.
NOTA: El administrado debe de contar con R.U.C. activo,
60 [OTORGAMIENTO, RENOVACION Y/O MODIFICACION DE GCONGESIGN| 1) Prasentar Formulario Unico de Tramita (FUT) diiaido ol Gobemmdr Ragional del Callao. FUT 244.90 X 20 Mesade Partes dela | Gerente Regional de | Autoridad: Autoridad:
Y/O AUTORIZACION ESPECIAL PARA DESARROLLAR ACTIVIDADES DE (Veinte) Oficina de Tramite | Desarrollo Econémica|Gerente Regional de | Gerente General
ACUICULTURA EN AREAS NATURALES PROTEGIDAS NO| 2) Personas Juridicas: Copia simple de la Escrilura de Constitucién Social inscrita en &l Documentaria y Archivo Desarrallo Econémico | Regional
DECLARADAS INTANGIBLES registro offespondiente.
3} El adminisirado debera presentar e Formularic N° 13222 "Plan de manejo para e 13222 M. [—
otorgamiento de concesiones especiales en dreas naturales protegidas no intangibles”, . g
debkdamionio s drikats Interposicién: Interposicién:
Base Legal: 15 dias habiles. 15 dias habiles
. ; 4) Formulario N° 13216 "Convenio de conservacion, inversién y produccién acuicola”, 13216
Decreto Supremo N° 006-2017-JUS que aprusba el TUO de la Ley N° 27444 suserito por el sofictante, en tres (03) ejemplares fisicos, segin modeio de convenio a Requisitos: Requisitos:
- Ley del Procedimiento Administrativo General (Arts. 51, 115y 122) igeciis Arts, 217 y 210 (TUO  |Arts. 218 y 219 (TUD
Publicado el 20,03 2017 8 delaleyN°® 27444). |de laLey N° 27444)
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO

En concordancia a la metodologia de simplificacién administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segin D.S. 064-2010-PCM

DERECHO DE d ;
& D TRAMITACION EVALUACION PREVIA PLAZO PARA e AUTORIDAD e o i
0E DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO AUTOMATICO [~ SILENGIO | SILENGIO RESOLVER PROCEDIMIENTO. COMPETENTE
ORDEN NUMERO Y DENOMINACION Ml % Ui ENS/ ADM, ADM. (EN DIAS HABILES) PARA RESOLVER RECONSID. APELAGION
POSITVO | NEGATIVO d
- Numeral 22.3 del articulo 22° y numeral 33.2 del arlicuio 33° de Ia Ley 5] Instrumento de Gestion Ambiental (DIA} elaborado por una entidad registrada ante [ | _
Generat de Acuicultura, aprobade por el Decreto Legislabvo N° 1195, autoridad competente, en dos (02} ejemplares fisicos y n formato digital, que contengal Plamb o Besohickon:. [Fiass da Beschuclon:
niicada ol 30.08.2015 of Plan de Manejo requerido por el SERNANP 30 dias habiles. 30 dias habiles.
- Articulos 11°, 26° y 43° del Reglamento de I Ley General de Acuicultura, €) Emisién de compatibilidad otorgado por SERNANP, sclo en caso de Areas Naturales|
aprobado por el Decreto Supremo N° 003-2016-PRODUCE, publicado el Protegidas
25.03.2016.,
Para el caso de Concesion:
* Resolucion Ministerial N° 258-2016-PRODUCE, de fecha 11.07.2016 7). Deocumento que acredite la reserva vigente del area Acuatica, otargado por el Gobierno)
Regional
Para ¢l caso de Autorizacion:
8) Copia simple actualizada del documento legal que acredite el derecho de propiedad of
posesion sobre el predio. Si estd registrada; indicar Oficina Registral, partida y asiento.
Para el caso de modificacion:
9) Actualizacion de la DIA (ampliacién de drea, especia e incremento de la produccién).
10) Pago por derecho de inspeccitn
NOTA: El administrado debe de contar con R.U.C. activo.

81 |CAMBIO DE TITULAR DE LA CONCESION PARA DESARROLLAR LA| 1) Presentar Formulanio Unico de Tramite (FUT) dirigido al Gobernador Regional del Callao. FUT Gratuito X 15 Mesa de Partes dala | Gerente Regional de | Autoridad: Autoridad:
ACTIVIDAD DE AGUICULTURA DE MICRO Y PEQUENA EMPRESA| (Quince) Oficinade Tramite | Desarrollo Econémico| Gerente Regional de | Gerente General
(AMYPE), CENTROS DE PRODUCCION DE SEMILLAS A NIVEL| 2) Personas Juridicas: Copia simple de la Escritura de Constitucion Social inscrita en el Documentario y Archive Desarrollo Economico | Regional
COMERCIAL, CENTROS DE CULTIVO DE PECES ORNAMENTALES registro Correspondiente.

3) Contrato de compra venta, cesién de posesién contractual u otro acto juridico referido a
a transferencia de la tularidad de la concesién o autorizacin sujeto a aprobacion. En s Prazo de
caso de mortis causa: D que acredite Ia sucesion hereditaria
15 dias habiles. 15 dias habiles
Base Legal:
4)  Proyecto de Convenio de conservacion, inversién y proeduccidn aculcola, suscrito por el
* Decreto Supramo N° 006-2017-JUS que aprueba e TUQ de la Ley N°® 27444 solicitante, en dos (02) ejemplares fisicos, seglin modelo de convenio vigente Requisitos: Requisitos:
- Ley del Procedimiento Administrative General (Arts. 115 y 122). Publicado el Arts. 217 y 212 (TUO  |Arts. 218 ¥ 219 (TUC
20.03.2017 5) Declaracion jurada da compromiso de Impacto Ambiental. delaLeyN® 27444).  |delaLey N° 27444)
* Numeral 33.2 del articule 33" y Articulo 38° de la Ley General de T ———
Acuicultura, aprobado por ol Decrato Legislative N” 1195, publicado ef calintions Hepacpe e
30.08.2015.
- Articulos 41° y 47° del Reglamento de la Ley General da Acuicultura, NOTA: El adminstrado debe de contar con R.U.C, activo.
aprobado por el Decreto Supremo N° 003-2016-PRODUCE, publicade &
ﬁna 2016

62 |RESERVA O RENOVACION DE LA RESERVA PARA EL OTORGAMIENTO| 1) Presentar Formulario Unico de Tramite (FUT) dirigido af Gobernador Regional del Callao. FUT Gratuito X 8 Mesa de Partes dela | Gerente Regional de |Autoridad: Autoridad:

DE UNA CONCESION O AUTORIZACION DE UN AREA ACUATICA (Ocho) Oficina de Tramite | Desarrolla Econémico| Gerente Regional de | Gerente General
AMYPE (Produccién Anual no supera las 150 Toneladas Brutas) Presentar Declaracién Jurada consignando la Categoria Productiva a desarrollar, Plano| Deocumentaric v Archivo Desarrollo Econdémico  |Regional
{VIGENGIA 80 DIAS CALENDARIOS) 2) de Ubicacién, Hectéres, Especie a Cultivar y las Coordenadas Geograficas referidas en

el Datum WGS 84 del drea

Plazo de Plazo de
Personas Juridicas: Cepia simple de la Escritura de Constitucién Social inscrita en &
3} registro Correspondiente. 15 dias habiles 15 dias habiles
4) De ser el caso, para acreditar la representacién del solicitante, copia de Carta Poder| Requisitos: Requisitos:

(persona natural) o Partida Registral de Poder wigenta (persona juridioa). Arts. 217 y 218 {TUC  |Arts. 218 y 218 (TUQ
Base Legal: delaley N° 27444). |delaLeyN® 27444)
- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS que aprusba el TUO dela Ley N° 27444 | 5) Formulario 13219 "Formulario de Reserva de rea acudtica con fines de tramitar el 13219
- Ley del Procedimient Administrativo General (Arts. 51,115 y 122) otorgamiento de concesion y autorizacion para desarrollar la actividad de acuicultura” Plazo de Resoluclén: |Plazo de Resolucion:
Publicado el 20032017 30 dias habiles. 30 dias habiles.
* Numerales 31.2 y 31.3 del articulo 317 y Numeral 32,2 del articulo 32° de la
Ley Genaral de Acuicultura, aprobado por el Decreto Legislativo N” 1195, 6) Carta fianza emitida por una entidad del ambilo de supervisién de la Superintendencia de
publicado ef 30.08.2015 Banca, Segures y Administradoras Privadas de Fondo de Pensiones, vigente
- Articulos 36°, 37° y 38° del Reglamento de la Ley General de Acuicultura,
aprobado por &l Decreto Supremo N° 003-2018-PRODUCE, publicado of 7) De ser el caso para renovacidn, presentar documento que acradite el inicio de la
25.03.2016. elaboracion del instrumento de gestion ambiental o haber contratado una conusitora para
* Resolucion Ministerial N* 423-2016-PRODUCE, publicado € 30.10.2016 dicho fin
* Articulo 45° y 54° del Decrato Ley N° 25977 - Ley General de Pesca.
Publicado ef 22.12.1992 Nota.
 Articulo 65 del Reglamento de |3 Ley General de Pasca D.S.N° 012-2001- |- La renovacion de la reserva del drea acudtica debe ser solicitada dentra del plazo de vigencia
PE. publicado el 14,03.2001 46 la misma y surte efecta a partir del dia siguiente del vencimiento de la reserva del drea

acudlica.
NOTA: El adminstrado debe de contar con R.U.C. activo.
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO

N En concordancia a la metodologia de simplificacién administrativa segun D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segun D.S. 064-2010-PCM
GOBIERMO REGIONAL DEL GALLAG
) DERECHO DE a7 CALIFICACION
% Saronos < . TRAMITACION o PLAZO PARA AUTORIDAD HEIMeESTE
. N e z Ty INICIO DEL CONPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
e r IGMERO Y DENOMINACION EORMUDARIO o (ENDIAS HABiLEs) |  PROCEDMIENTO. | o 0o eotver
NUMER CoBED i |k TGN s RECONSID. APELACION
GERENCIA REGIONAL DE RECURSOS NATURALES Y GESTION DE MEDIO AMBIENTE
UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE AREAS PROTEGIDAS Y MEDIO AMBIENTE
63 |APROBACION DE PLAN DE ABANDONO PARA ACTIVIDADES DE| 1) Soiciud drigida ol Geberador Regional 99 Cals do o o Formularic FUT, FUT e 704,40 X 0 Mesade Partes dela | Gerenle Regional de |A A
ELECTRICIDAD SOLO DE ALCANCE REGIONAL consignando el niimero de Registro Unico del Contribuyente (RUC) (Treinta) Oficina de Tramite | Recursos Naturales y| Gerente Regional de | Gerente Genaral
Documentario y Archivo | Gestién del Medio | Recursos Nalurales ¥ |Regional
Ambiente Gastion del Medio
Ambiente
. TITULARIDAD DEL PETICIONANTE —— o in
Copia simple def documento que acredite [a representacitn legal inscrita en e registro
Bass Legal; cormaspondients y Declaracién Jurada segn formato dlspongaen Mesa aap;ges yen Interpoelcion: interposcin:
Portal Web del GRC, en caso de personas juridicas 15 dlas hibiles 15 dias hiblies
" Decreto Supramo N° 030-2014-EM (Ar1,98) - Aprueban Reglamento para la
Proteccion Ambiental en las Actividades de Hidrocarburos. Publicado el 3)  Pago por Derecho de Tramite Arts. 217y 210 (TUO  |Adts. 218 y 218 (TUO
12.11.2014. deolalevN® 27444)  |delaLevN® 27444)
" Decreto Supremo N° 043-2006-EM - Disposiciones Generales. parala
Aplicacidn del Silencio Administrative Negativo en los Procedimisntos : s
Administrativos tramitados ante Ia Direccién General de Asuntos Ambientales :g’;;“:;:::'“‘”“‘ ;‘z::;;:’“‘"’"'
Energéticos (Art. 1). Publicado e 28 07,2006, '
" Decreto Supreme N° 20-94-EM - Reglamento de Proteccitn Ambiental en
las Actividades Electricas (Art, 3), Publicado el 08.06,1994.
" Resolucién Ministerial N® 139-2008-MEM/DM - Relacion de procediminntos
@ cargo da las Direcciones Regicnales de Energia y Minas o del Grgano
competente para ejercer las funciones transferidas del Sector Energiay
Minas . Publicada el 27.03.2008.
" Decreto Supremao N° 008-2017-JUS que aprueba ef TUO da la Ley N° 27444
- Ley del Procedimiento Administrativo General (Art. 47°). Publicada el
20.03.2017.

64 |APROBACION DE PLAN DE ABANDONO DE ACTIVIDADES DE| 1) Soicitud drgids o Goberader Ragional del Callao, de acuerdo a Formularlo FUT, FUT 664.70 X 0 MesadePartes dsla | Gerenle Regional de | Autoridad: Autoridad:
HIDROGARBUROS ~ (GRIFOS,  ESTACIONES DE  SERVICIO, censignando &l nimero de Registro Unico del Contribuyents(RUC) (Treinta) Oficina de Tramite | Recursos Naturales y | Gerente Regional de | Gerente General
GASOCENTROS DE GAS LICUADO DE PETROLEO - GLP Y PLANTAS Documentario y Archivo | Gestién del Medio | Recursos Naturales y | Regional
ENVASADORAS DE GAS LIGUADO DE PETROLEO - GLP) Ambiente Gestin del Medio

Ambienta
TITULARIDAD DEL PETICIONANTE:
2) Copia simple del documento que acredite la representacion Iegal inscrita en el registro Plazo de Plazo de

correspondiente y Declaracién Jurada segun formato disponible en Mesa de Partes y en Interposicion: Interposicién:

Portal Web del GRC, n caso de personas juridicas 15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal:
" Decreto Supremao N°® 039-2014-EM (Art. 88) - Aprueban  Reglamento para la : :
Proteccién Ambiental en las Aclividades de Hidrocarburos | Publicado el 3)  Pago por Derecho de Tramite Arts. 217 y 218 (TUO  [Arts. 218 y 218 (TUO
12.11.2014. delaLey N® 27444).  |delaLey N® 27444).
* Decreto Supremo N° 043-2006-EM - Disposiciones Generales parala
Aplicacidn ded Silencio Administrativo Negativo en los Procedimientos
kit Tafiiadss s 1 ¥l Bend o Asuntos Ambientalos Plazo de Resokucién: |Plaza de Resolucién:
Energéticos (Art. 1), Publicado el 28,07.2006 30 dias habiles. 30 dias habiles
" Resolucion Ministerial N® 138-2008-MEM/DM - Relacién de procedimientos a|
cargo delas Direcciones Regionales de Energla y Minas o del érgano
competente para sjercer las funciones transferidas del Sector Energia y
Minas. Publicada el 27.03.2008
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS que aprueba of TUO da la Ley N® 27444
- Ley del Procedimiento Administrativo General (ArL. 47%). Publicada e
20.03.2017.

5 |APROBAGION DE PLAN DE ABANDONO PARCIAL PARA LAS| 1) Soiciud drgida o Gebemador Regonal el Cals de s s Formularic FUT, FUT 664.70 X 30 Mesade Partes dela | Gerenle Regional de |A A
ACTIVIDADES DE COMERCIALIZAGION DE HIDROGARBUROS (GRIFOS, consignando & nimero de Registro Unica del Contribuyente (RUC), (Treinta) Oficina de Tramite | Recursos Nalurales y[Gerente Regional de | Gerante General
ESTACIONES DE SERVICIO, GASOCENTROS DE GAS LIGUADO DE Documentario y Archive | Gestin del Medio [Recursos Naturales y |Regional
PETROLEO - GLP Y PLANTAS ENVASADORAS DE GAS LICUADO DE Ambiente Gestion del Medio
PETROLEO) Ambiente

TITULARIDAD DEL PETICIONANTE:

2)  Copia simple del documento que acredite [a representacisn legal inscrita en el registro Plazo de Plazo de

correspondients y Declaracitn Jurada segin formato disponible en Mesa de Partes ¥ en Interposicién: Inter posicion:

Portal Web del GRC. en caso de personas jurfdicas 15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal:
" Decreto Supremo N° 039-2014-EM (Art.08) - Aprueban Reglamento para la R . "
Proteccién Ambiental en las Actividades de Hidrocarburos . Publicado el 3)  Pago por Derecho de Tramite Arts. 217y 210 (TUO  [arts. 218y 210 (TUO
12.11.2014 delaLey N® 27444).  |de laLeyN® 27444)
* Decrato Supremo N° 043-2006-EM - Disposiciones Generales para la
Apficacién del Silencio Administrativo Negativo en los Procedimientos Plazo de Resolucién: {Plazo de Resolucién:
Administralivos tramitados ante la Direccion Ganeral de Asuntos Ambientales 30 dias habiles. 30 dlas habiles,
Energéticos (Art. 1). Publicado el 28 07.2006.
" Resoluoion Ministerial N° 138-2008-MEM/DM - Relacion de procedimientas
a cargo de las Direcoiones Regionales de Energia y Minas o del 6rgano
compelents para ejercer las funciones transferidas del Sector Energia y
Minas . Publicada ol 27.03.2008,
~ Decrsto Suprema N® 006-2017-JUS qua aprueba of TUO da la Ley N® 27444
- Ley del Procedimiento Administrative General (Art 47°). Publicada el
20.03.2017.
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO

En concordancia a la metodologia de simplificacién administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segun D.S. 064-2010-PCM

r DERECHO DE CALIFICACION.
z REQUISTOS TRAMITACION EVALUACION PREVIA. PLAZO PARA SN DEL AUTORIDAD REsOLm:sM::guusos
oF DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO = AUTOMATICO SILENCIO. | SILENCIO | RESOLVER PROCEDNAENTO COMPETENTE
Sl NUMERO Y DEROMINACION by wurr EN S/ ADM. ADM. (EN DIAS HABILES) PARARESOLVER F T
POSITVO NEGATIVO o
8 |EVALUACION Y APROBACION DE LOS PLANES DE ABANDONO PARA| 1) Soiicitud dirigida al Gobernador Regional del Callac, de acuerdo a Formulario FUT, FUT 664.70 X 30 Mesade Partes dela | Gerente Regional de
LA INSTALACION DE ESTABLECIMEINTOS DE VENTA AL PUBLICO DE consignando el nimere de Redistro Unico del Contribuyente (RUG). (Treinta) Oficina de Tramite | Recursos Naturales y | Gerente Regional de | Gerente General
GAS NATURAL VEHICULAR [GNV) Documentario y Archivo | Gestién del Medio  |Recursos Naturales y - |Regional
Ambiente Gestisn del Medio
Ambiente
Base TITULARIDAD DEL PETIGIONANTE: Fe— T——
2) Copia simple del documento que acredite la representacion legal inscnila en el registro
* Decreto Supremo N® 003-2007-EM - Disposiciones para la Simpiificacion de eerrespandients y Declaracién Jurada segun formate disponible en Mesa de Partes y en 15 dias habiles 15 dias habiles.
Procedimientos Administrativos para la cbtencitn de Autorizaciones de Portal Web del GRC, en caso de personas jurfdicas.
Instalacién y Operacion de Establecimientos de Venta al Publico de Gas. it i
Natural Vahicular (Art. 5). Publicado el 23.01.2007. 3)  Pago por Derecho de Tramite: Arts. 217 y 219 (TUO  [Arts. 218 ¥ 218 (TUO
de laLey N® 27444),  |delaley N° 27444).
* Decreto Supremo N° 043-2006-EM - Disposiciones Generales para la
Aplicacién del Silencio Administrative Negativo en los Procedimientos Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucién:
Administrativos tramitados ante la Direccién General de Asuntos Ambientales 30 dias habiles. 30 dias habiles
Energéticos (Art. 1), Publicado el 28.07.2006.
+ Resolucion Ministsrial N° 139-2008-MEM/DM - Relacion de procedimientos
a cargo de las Direcciones Regiondles de Energia y Minas o del érgano
para ejercer las funciones transferidas del Sector Energia y
Minas . Publicada el 27.03.2008
* Decreto Suprema N°® 006-2017-JUS que aprueba e TUO de la Ley N° 27444
- Ley del Procedimiento Administrative General (Art. 47°). Publicada el
20.03.2017
67 |APROBACION DEL PLAN DE CIERRE DE MINAS Y DE PASIVOS| 1) Solicitud dirigida al Gobemador Regionsl del Callac, de acuerdo a Formulario FUT, FUT 1.280.80 X 60 MesadePartes ds la | Gerente Regional de | Autoridad: Autoridad:
AMBIENTALES MINEROS consignando el niimero de Registro Unico del Contribuyente (RUC) (Sesenta) Oficina de Tramite | Recursos Naturales y | Gerente Regional de | Gerente General
dias calendario Documentarioy Archivo | Gestin del Medio | Recursos Naturales y - Regional
Ambiente Gestion del Medio
Base Leqal: Ambiente
~ Ley N° 28090 - Ley que Regula el Cierra de Minas. Publicada el 14.10.2003, [ 2) Cuatro {04) sjemplares impresos del Plan de Cierre Decreto Supremo N°
* Decreto Supremo N°® 033-2005-EM - Reglamento de Ia Ley que Regula el - Para la Direccién General de Salud (DIGESA). 033-2005-EM (Adt. 13,
Cierre de Minas (Arts. 12 y 13). Publicada ef 15.08.2005. - Para ef Servicio Nacional de Areas Naturales y Protegidas por el Estado (SERNANP), inciso 13.9) Piapo da blazo de
* Decreto Supremo N® 038-2001-AG - Reglamento de la Ley de Areas solo en caso que el proyeclo se desarrofie en rea natural protegida o en zona de
Protegidas (Art. 64). Publicado el 26.06.2001 amortiguarniento. 15 dias habiles. 15 dias habiles
* Degreto Supremo N° 039-2005-EM - Reglamento de Registro ds Entidades - Para consulta del publico
Autorizadas a Elaborar Planes de Cletres de Minas (Art. 25), Publicado ef - Para ol expediente
11.10.2005.
* Decreto Supremo N° 059-2005-EM - Reglamento de Pasivos Ambientales. de TITULARIDAD DEL PETICIONANTE: : :
la MMMU,:,HW (Arts. 36 y 37). Puw::ju el 08,12 2005. 3) Copia simple del documento que acredite la representacién legal inscrita en & registro xwz’:;mzm TUO ::wlzlll:!“-zw TUO
~ Ley N® 26834 - Ley de Areas Naturales Protegidas. Publicada el 04.07.1997. ont iente y D Jurada segun formato disponible en Mesa de Partes y en de ,s L ;a 2,:,,4) e ;L, :‘,- 27:“
- Ley N° 28271 - Ley que Regula los. Pasivos Ambientales de 1a Actividad Portal Web del GRC, en caso de personas juridicas. i e ey )
Minera. Publicada el 06.07.2004 4) Comprobante de entrega de un (01) ejemplar de la Modificacion del Plan de Cierre
impreso y ala Municipalidad Distrital por . por el admini Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucién:
30 dias habiles. 30 dias habiles
* Resolucién Ministerial N® 138-2008-MEM/DM - Aprueban Relacion de 5) En caso de remediacion voluntana de pasivos presentar una D
imientos a cargo de las. D Regionales de Energia y Minas o Jurada para la gjecucisn del Plan de Ciemre de Pasivos Ambientales (DS N"033-2005-
del érgano competente para ejercer las funciones transterdas def Secter EM, articulo 12).
Energia y Minas _ Publicada el 27.03.2008
* Decreto Suprama N° 006-2017-JUS que aprueba el TUO de la Ley N° 27444
- Ley del Procedimiento Administrativo General (Art, 47%). Publicada el 6) Pago por derecha de trémite
20.03.2017
Nota 1: No es necesario que el Plan de Cierrs de Minas (Nivel Conceptual o
de Factibiidad) sea elaborada por una empresa registrada en la Direccién
General de Asuntos Ambientales (DGAAM). Puede ser elaborado por un
arupo de por lo menos tres (03) profesionales habilitados por el colegio
profesional correspondiente o por Entidad Consullora inserita en cualquiera de
Ios registros de Ia Direccion General de Asuntos Ambientales (DGAAM),
MNota 2: Para el caso de Planes de Cierre de Pasivos Ambientales, no es
aplicable lo dispuesto en el Decreto Supremo N° 045-2008-EM,
5 [MODIFICACION DEL PLAN DE CIERRE DE MINAS Y DE PASIVOS| 1) Sclicitud dirigida al Gobernador Regional del Callao, de acuerdo a Formulario FUT, FUT 1.280.80 X £ Mesa de Parles de la | Gerente Regional de | Autoridad: Autoridad:
AMBIENTALES MINEROS consignando el nimera de Registro Unico del Contribuyente (RUC). (Sesenta) Oficina de Tramite | Recursos Naturales y | Gerente Regional de | Gerente General
Documentario y Archivo | Gestién del Medio  |Recursos Naturales y | Regional
Ambiente Gestion del Medio
Base Legal: Ambiente
- Ley N° 28090 - Ley que Regula el Cierre de Minas. Publicada el 14.10.2003, | 2) Dos (02) ejemplares impresos de la Modificacién del Plan de Clerre. Decreto Supremo N° Plazo de Plazo de
 Decreto Supremo N° 033-2005-EM - Reglamento de la Ley que Regula ef - Para consulta publica. 033-2005-EM (Art. 23) e
Cietre de Minas {Arts. 23). Publicada ef 15.08 2005 - Para expedients 15 dias habiles. 15 dias habiles
* Dacreto Supremo N° 045-2006-EM - Modificacién del Reglamento delaLey | 3)  Comprobants de entrega de un (01) ejemplar de la Modificacitn del Plan de Gierre Reauai
de Cierre de Minas (Arts. 1 y 2). Publicado el 15.08.2006 impresc y ala Distrital corr por el ‘i
* Decreto Supremo N° 036-2006-EM - Disposiciones Generales para la Arts. 217 y 210 (TUO  [Arts. 218 y 219 (TUO
. 4 Shercio o NG Tramitados. delaLey N 27444).  |delaLey N° 27444)
en la Direccién General de Asuntos. Ambientales Mineros (Articulo. 1), TITULARIDAD DEL PETICIONANTE:
Pubiicado 00 pooe. 4) Copia simpia del documents que acredile la representacion legal inscrita en el registro Plazo de Resoluclén: |Plazo de Resolucion:
Decreto Supremo N° 038-2001-AG - Reglamento de la Ley de Areas correspondiente y Declaracion Jurada seqiin formato disponible en Mesa de Partes y en 30 dias habiles, 30 dias habiles.
Protegidas (Art. 64). Publicado &l 26.06.2001. Portal Web del GRC, en caso de personas juridicas. '
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificacion administrativa segun D.S.

-007-2011-PCM y la metodologia de costos segun D.S. 064-2010-PCM

DERECHO DE
& REQUISITOS AN oN F P O PARA AUTORIDAD INSTANCIAS DE
? INICIO DEL RESOLUCION DE RECURSOS
iy . il o : Ty e ce) | PROcEDMENTS e,
NUMERO Y DENOMINACION ENS/ (EN HABILES) Ty el
* Decreto Supremo N° 058-2005-EM - Reglamento de Pasivos Ambientales do
la Actividad Minera (Art. 40). Publicado el 08.12.2005 Pago por derecho de trémite
" Ley N° 26834 - Ley do Areas Naturales Protegidas. Publicada el 04.07.1807
" Ley N° 28271 - Ley que Regula los Pasivos Amblentales de la Actividad
Miners. Publicada el 06.07 2004
" Resolusion Ministerial N® 139-2008-MEM/DM - Relacién ds procedimientos al
cargo de las Direcciones Regionales de Energia y Minas o del érgano
competente para ejercer las funciones transferidas del Sector Energia y
Minas. Publicada el 27.03.2008
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS que aprueba el TUO de la Ley N° 27444
- Ley del Procedimiento Administrativo General (Art. 47°). Publicada el
20.03.2017
Nota 1: No es necesario que la medificacion del Plan da Clerre de Minas o el
Plan de Cierre de Pasivos Ambientales Mineros sea elaborado por una
empresa regisirada en la Direccitn General de Asuntos Ambientales Mineros
(DGAAM). pusde ser elaborado por un grupo de por lo mencs tres (03)
profesionales habilitados por el Colegio Profesional correspondiente o Entidad
Consultora inscrita en cualquiera de los registros. de fa Direccion General de.
Asunics Ambientales Mineros (DGAAM).
Nota 2: En caso sl proyecto se encuenire en Area Natural Protegida se debera
presentar la copia del comprobante de enlrega al Servicio Nacional de Areas
Naturales y Protegidas por el Estado (SERNANP)
69 AUTORIZACION DE INGRESO A UN AREA DE CONSERVACION| 1) Sciciud Gratuito 15 Mesa de Partes de la | Gerents Regional de | Autoridad: Autoridad:
REGIONAL, PARA REALIZAR INVESTIGACION CIENTIFICA * Dingida al Gobernador Regional del Callao segn Formulario FUT (Quince) Oficina de Tramite | Regursos Naturales y[Gerente Regional de [ Gerente General
* Gontendra todos los datos del solisitante, como: direccion, teléfonos, lugar de estudios, Documentario y Archiva | - Gestion del Media |Recursos Naturales y  |Regional
prefesién, Nimero de Documento Nacional de Identidad (DNI)/ Carné de Extranjerial Ambiente Gestion del Medio
(CE)/ Pasaporte. Ambienta
* Ley N° 26821 - Ley Organica para &l Aprovechamiento Sostenible de los Plazo de Plazo de
Recursos Naturales (A, ). Publicada ef 26 061007 Carta de pr i6n dal Centro de al que P I
* Ley N° 26834 - Ley de Areas Naturales Protegidas (Art. 28). Publicada el 15 dias habiles 15 dias habiles
04.07.1907, TITULARIDAD DEL PETICIONANTE:
* Decreto Supremo N° 038-2001-AG - Reglamento de la Ley de Areas ) Copia simple del que acredile la rep 1 legal inserita en o registro Requisitos: Requisitos:
Protegidas (Arts. 68, 163, 165 y 169), Publicado of 26.06.2001 correspondiente y Declaracién Jurada segin formate disponible en Mesa de Partes y en Arts. 217 y 218 (TUO  |Arts. 218 y 210 (TUO
" Decreto Supremo N° 006-2017-JUS que aprueba el TUO de la Ley N° 27444 Portal Web del GRC, en caso de personas juridicas. delaleyN° 27444). |delaleyN° 2744d),
- Ley del Procedimiento Administrativo General (Art. 47°). Publicada el Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucién:
20.03.2017 ) Plan da Investigacién. 30 dias hablles. 30 dias habiles.
70 [APROBACION DE DECLARAGION DE IMPACTO AMBIENTAL (DIA) PARA Solicitud dirigida al Gobernador Regional del Callao, segin Formularic FUT, 609.10 30 Mesa de Partes dela | Gerente Regional de | Autoridad: Autoridad:
LAS ACTIVIDADES PESQUERAS Y ACUICOLAS TALES COMO: LOS {Treinta) Oficina de Tramits [ Recursos Naturales y [ Gerente Regional de | Gerente General
PROCESADORES ARTESANALES. LA MICRO ¥ PEQUERIA EMPRESA,| 2) Adjuntar el Formulario N° 11102 "Declaracién de Impacto Ambiental - DIA de la Actividad Documentario y Archiva | - Gestién del Medio  [Recursos Naturates y | Regional
REPOBLAMIENTO, SUBSISTENCIA, PRODUCCION DE SEMILLAS E de Acuicultura” , debidamente llenado. (Formato N° 29) Ambiente Gestién del Medio
INVESTIGACION Y PRODUCCION ACUICOLA A MENOR ESCALA, | Ambiente
TITULARIDAD DEL PETICIONANTE:
) Copia simple del d que acredite la rep 1 legal inscrita en o registro Plazo de Plazo de
corespondiente y Declaracion Jurada segin formato disponible en Mesa de Partes y an r
Base Legal: Portal Web del GRC, en caso de personas juridicas. 15 dias habiles 15 dias hébiles
" Ley N° 27460 - Ley de Promocién y Desarrollo de fa Acuicultura (ArL. 77, Paga por Deracho de Trémite. Requisitos; Requisitos:
incisa 2). Publicada el 26.05.2001 Arts. 217 y 219 (TUO  [Ants. 218 y 219 (TUO
" Decreto Suprema N° 012-2001-PE - Reglamento de la Ley General ds Pascal delaley N° 27444). |delaLey N° 27444)
(Arts. 76 Incises 1, 2y 3; 80; 92 y 06), Publicado el 14.03 2001, . i
" Decreto Supremo N° 006-2017-JUS que aprueba ef TUO de la Ley N° 27444 :;‘:“’“"::b::'“"‘"- ::;;:':;::‘““‘“-
- Ley del Procedimiento Administrativo General (Art, 47°). Publicada sl
20.03,2017.
1 |APROBAGION O MODIFICACIGN DE LA SOLICITUD DE CLASIFICACION| 1) Soicitud drigida o Gobernador Regional del Callao, de acuerdo a Formularic FUT, 956.60 50 MesadePartes dela | Gerenle Regional de 3
DE ESTUDIO AMBIENTAL PARA PEQUERO PRODUCTOR MINERGC O sonsignando el niimero de Registro Unico del Contribuyente (RUC) (Cincuenta) Oficina de Tramite | Recursos Naturales y| Gerente Regicnal de | Gerente Genaral
MINERO ARTESANAL dias calendario Documentario y Archive | Gestién del Medio | Recursos Naturales y | Regional
CATEGORIA 1 (DIA) Ambients Gestion del Medio
CATEGORIA 2 (TERMINOS DE REFERENCIA PARA ElAad) Ley N® 27798 Ambiente
Base Legal: } Dos (02} ejemplares de la sustentacién de la salicitud impresos. Plass e Plazo de
" Decreto Supremo N° 013-2002-EM - Reglamento de la Ley de Formalizacién - Para censulta del Piblico, :;Z::::g: '1"5‘::"";;:;
¥ Promocién de la Pequedia Mineria y la Mineria Artesanal (Arts. 36 al 66) - Para el expedients

Publicado el 01.08.2002.

* Decreto Supremo N° 036-2006-EM - Establecen Disposiciones Generales
para la Aplicacién del Silencio egativo en P

Tramitados en la Direccion General de Asuntos Ambientales Mineros {Articulo.
1). Publicado e 05.07.20086.

" Decreto Supremo N® 038-2001-AG - Reglamento de 1 Ley de Areas
Prolegidas (Art. §4). Publicado el 26.06.2001

“ Ley N® 27788 - Plazo para la Evaluacitn Previa de ciertos Procadimientas
Administrativos tramitados anle el Ministerio de Energia y Minas (Art, 1,
numeral 4, incisos 6 y 7). Publicada el 26.07.2002,

* Ley N° 27651 - Ley de formalizacién y Promocién de la Pequena Mineria y
Mineria Artesanal (Art. 15). Publicada el 24.01.2002.

* Ley N° 26834 - Ley de Areas Naturales Protegidas. Publicada & 04.07.1007,
" Ley N°® 27446 - Ley del Sistema Nacional de Evaluacién de Impacto
Ambiental. Publiceda el 23.04.2001

Comprcbante de entrega de un (01) ejemplar de fa clasificacion amblental yio fos
términos de referencia al Servicio Nacional de Areas Naturales v Protegidas por ell
Eslado (SERNANP). solo en el caso que el proyecto se desarrolle en drea natural
protegida o zona de cuando la sa refiers a la categoria 1
(Declaracion de Impacto Ambiental)

Comprobante de haber presentado & contenido de la solicitud de clasificacion yio los|
termincs de referencia a fa Municipalidad Distrital mas préxima al lugar donde sel
desarrollara ef proyecto.

TITULARIDAD DEL PETIGIONANTE:

Copla simple del docurmento qus acredite la representacién fegal inscrita en f registro
comespondiente y Declaracién Jurada segun formato disponible en Mesa de Partes y en
Portal Web del GRC, en caso de personas juridicas

Arts. 217 y 219 (TUD
delaLey N 27444)

Plazo de Resolucién:
30 dias habiles.

Arts. 218 y 210 {TUO
de laLey N° 27444)

Plazo de Resolucion:
30 dias habiles.




GOBIERNG REGIONAL DEL CALLAD

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO

En concordancia a la metodologia de simplificacién administrativa segin D.S.-007-201 1-PCGM y la metodologia de costos segtn D.S. 064-2010-PCM

3 DERECHO DE CALIFICACION
3 REQD e {3 TRAMITACION = EVALUAGION PREVIA PLAZO PARA i AUTORIDAD T SN B as
o€ DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO AUTOMATICO | SWENCIO | SILENCIO RESOLVER PROCEDIMIENTO COMPETENTE
oDt NUMERO Y DENOMINAGION For Beoiily EN'S! - ADM. ADM. | (ENDIAS HABILES) PARARESOLVER [ consin APELACION
" POSITIVO NEGATIVO "
Decrelo Legizlativo N° 1075 - Modificaciones ds la Ley N° 27446, Publicado | 6)  Pago por derecha de tramite
s 28.08.2008.
Resolucion Ministerial N° 139-2008-MEM/DM - Relacién de procedimientos a
cargo de las Direcciones Regionales de Energia y Minas o del rgano
competente para ejercer las funciones transferidas del Seclor Energia y
Minas . Publicada el 27.03.2008
- Decreto Supremo N° 00B-2017-JUS que aprueba ol TUO de la Ley N° 27444
- Ley del Procedimiento Adminisirativo General (Art. 47%). Publicada el
20.03.2017.
Nota 1: Para el caso de aprobacién de la Categoria 2 (Términes de referencia
pera el ElAsd). no se requiere la Opinién Técnica del Servicio Nacional de
Areas Naturales y Protegidas por el Estado (SERNANP)
Mota 2: La Declaracién de Impacto Ambiental (DIA) o el Estudio de Impacto
Ambiental Semi Detallado (ElAsd) se presenta para el inicio o reinicio da
actividades de exploracion, , extraccién, pr
transformacién y almacenamiento (Decreto Supramo M° 013-2002-EM)

72 |APROBACION © MODIFICACION DEL ESTUDIO DE IMPACTO| 1) Solicitud dirigida al Gobernador Regional del Callso, de acuerdo a Formulario FUT, FUT 1.508.20 X 50 Wesa de Partes dala | Gerente Regional de |Autoridad: Autoridad:
AMBIENTAL SEMI DETALLADO (ElAsd) PARA PEQUENO PRODUCTOR consignanda el nimero de Registro Unico del Gontribuyente (RUC), {Cincuenta) Oficina de Trémite | Recursos Naturales y | Gerente Regional de | Gerente General
MINERO O MINERG ARTESANAL dias calendaric Documentario y Archivo |  Gestién del Medic Naturales y |Regional

Ley N° 27798 Ambiente Gestion del Medio
Ambiente
Base Legal: 2} Dos (02) ejemplares del Estudio de Impacta Ambiental Semi Detallado (ElAsd) impresos e [—
y diiazadoe, Interposicién: Interposicisn:
+ Resolucién Ministerial N° 598-2002-EM - Reglamento de Consulta y - Para consulta del piblico. 15 i Hables e b
Participacién Ciudadana en el Procedimiento de Aprobacién de los Estudios - Para el expediente.
Ambientates en e Sector Enargia y Minas (Arts. del 3 al 10). Publicado el 3) Dos (02) Resimenes Ejecutivos impresos (para expediente y para consulta del publica). :
21.12.2002 Arts. 217 y 210 (TUD  |Arts. 218 y 219 (TUO
* Decrato Supremo N° 038-2001-AG - Reglamento de la Lay de Areas dela Loy N 27444)  |dela Ley Ne 27444)
Proteaidas (Arl. 64). Publicado el 26.06.2001
* Decrato Supremo N® 013-2002-EM - delaLey de 4 C de entrega del ejemplar del Estudio de Impacto Ambiental Semi Detalado|
y Promocién de 1a Pequefia Mineria y 1a Miner/a Artesanal (Arts. 36 al 66). (ElA=d) al Servicio Nacicnal de Areas Naturales y Protegidas por el estada (SERNANP), : :
Publicado el 01.08.2002 solo en ol caso que of proyecto se desamolle en drea natural protegida o zona del ;:;;.:f ::n:::. b :: ;,‘;: ;,;,T:umm
* Decreto Supremo N° 036-2006-EM - Disposiciones Generales para fa amortiguaniento. - :
Aplicacitn del Silencio Administrativo Negalivo en Procedimientos Tramitados
n la Dirsccién General da Asuntos Ambientales Mineros (Articulo. 1). 5) Comprobante de haber presentado un (01) sjemplar impreso y digitalizado del Estudio de|
Publicado ef 05 07 2006. impacto Ambiental Semi Detallada (ElAsd) y un (01) Resumen Ejecutivo del Estudio de
- Ley N° 27446 - Ley del Sistema Nacional de Evaluacién de Impacto Impacto Ambiental Semi Detallado (ElAsd) a la Municipalidad Distrital mas préxima al
Ambiental. Publicada et 23.04.2001 Jugar donde se desarrollaré el proyecto
- Decreto Legislativo N° 1078 - Modificaciones de la Ley N° 27446, Publicado
ol 28 06,2008 TITULARIDAD DEL PETICIONANTE:
« Lay N 27798 - Plazo para la e 6)  Copia simple del documento que acredite Ia representacidn legal inscrita en el registro
Adminisiaiivos waritados ants ol Minlsteria de Energia y Minas (ARt 1) comespondients y Declaracion Jurada seqin formato disponible en Mesa de Partes y en
Eublicada el 26.07.2002. Portal Web del GRC. an caso de personas juridicas
* Lay Ne 27851 - Lay de formalizacién y Promocién deta Pequena Mineriay | 7) Pago por derecho de tramite
Mineria Artesanal. Publicada sl 24.01.2002.
* Resolucién Ministerial N® 139-2008-MEM/DM - Relacitn de procedimientos 2
cargo delas Direccicnes Regionales de Energia y Minas o del drganc
petente para ejercer as funciones del Sector Energia y
Minas. Publicada el 27.03.2008.
- Decrelo Supramo N° 006-2017-JUS que aprueba el TUQ de la Ley N® 27444
- Ley del Procedimiento Administrativo General (Art. 47%). Publicada el
20.03.2017.

73 |MODIFICACION DE LA DECLARACION DE IMPACTO AMBIENTAL (DIA) -| 1) Soficitud dirigida al Gobemnador Regional del Callao, de acuerdo a Farmularle FUT, FUT 1.240.80 X 50 Mesa de Partes de la | Gerente Regional de | Autoridad: Autoridad:
CATEGORIA | PARA PEQUENO PRODUCTOR MINERO O MINERO consignando el nimero de Registro Unico del Contribuyente {RUC). (Cincuenta) Oficina de Trémite Recursos Naturales y | Gerente Regional de  |Gerente General
ARTESANAL dias calendario Documentario y Archive |  Gestién del Medio | Recursos Naturales y | Regional

Ambiente Gestion del Medio
Base Leg Ley N° 27788 Ambiente
* Decreto Supremo N° 038-2001-AG - Reglamenta da la Ley de Areas 2) Dos (02) ejemplares del contenido de la solicitud de modificacion de la Declaracién de e w—
Protegidas (Art. 64). Publicado el 26.06.2001. Impacto Ambiental (DIA) imprescs (Epatanie K -
* Decreto Suprema N° 013-2002-EM - Reglamento de 1a Ley de Formalizacion - Para consulta del publico. i ; 5""dip: Lo
v Pramocion de la Pequeiia Mineria y la Mineria Artesanal (Arts. 36 al 66). - Para el expadiente.
Publicado el 01,09, 2002 3) Comprobante de haber presentado el contenido de la solicitud de modificacién de la
" Ley N° 27798 - Plazo para la Previa de cleartos. P 1 de Impacto Ambiental (DIA) en el Sendcio Nacional de Areas Naturales y
Administrativos tramilados ante el Ministerio de Energia y Minas (Art. 1) Brolegidas por el Estado (SERNANP), sélo en el caso de que &l proyecto se desarrollel Arts, 217 y 218 (TUD [ Arts. 218 y 210 (TUO
Publicada el 26.07.2002 en drea natural protegida © Zona de amortiquamiento. dotaLay N® 27444). |delaLey N° 27444)
- Ley N° 27651 - Ley de formalizacién y Promocin de la Pequedia Mineria y i
Mineria Artesanal (Art. 15). Publicada el 24,01.2002
* Decreto Supremo N° 036-2006-EM - Disposiciones Generales para la 4) Comprobante de haber presentado el contenido de la soficitud de modificacion a la
Aplicacion del Silencio Administrative Negalivo en Procedimientos Tramitados Municipalidad Distrital mas préxima al lugar donde se desarrollara el proyecto. Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucién:
en Ia Direccién General de Asuntos Ambientales Mineros. {Articulo. 1) 30 dias hébiles. 30 dias habiles.
Publicade el 05.07.2006
- Decreto Legislativo N° 1078 - Modificaciones de a Ley N° 27446. Publicado TITULARIDAD DEL PETICIONANTE: ¢
o 26.06.2008 5) Copia simple del documento que acredile la representacion legal inscrita en el registro <
~ Resolucion Ministerial N° 138-2008-MEM/DM - Relacién de al orr y Declaracién Jurada segiin formato disponibie en Mesa de Partes y en ;
cargo de las Direcoiones Regicnales de Energia y Minas o del 6rgano ‘ortal Web del GRC. en caso de personas juridicas Z|
competents para ejercer las funciones transferidas del Sector Energia y 8) Pago por derecho de trami Py f
Minas, Publicada el 27.03.2008 o R
~ Decreto Supremo N° 008-2017-JUS que aprueba el TUO de la Ley N° 27444 I d§’
- Ley del Procedimiento Administrativo General (Art. 47%). Publicada el \)
20.03.2017.




PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
-PCM y la metodologia de costos segun D.S. 064-2010-PCM

En concordancia a la metodologia de simplificacién administrativa segun D.S5.-007-2011

73 DERECHO DE T CALIFICACION |
2 o i TRAMITACION AT EVALUACION PREVIA PLAZO PARA AUTORIDAD FONANLIAS DE
e = INICIO DEL RESOLUCION DE RECURSOS
0 ON DEL PROCET T . g 3 w"ﬂﬁm SILENCIO "Wn’mo_‘ RESOLVER PROGEDIMIENTO COMPETENTE
il NUMERO Y DENOMINACION A e % ENRC N Ry | aom ADM. (EN DIAS HABILES) " | PARARESOLVER
conigo 3 o POSITVO | NEGATIVO RECONSID. APELACION
74 |APROBACION DE LA DECLARACION DE IMPAGTO AMBIENTAL (DIA)| 1) Solicitud drigida ol Gobernader Regional del Callao. segun Formulario FUT, FUT 755.00 X 20 Mesade Partes dela | Gerente Regional de : A
PARA ESTABLECIMIENTO DE VENTA AL PUBLICO DE COMBUSTIBLES (Veinte) Oficina de Tramite | Recursos Naturales y | Gerente Ragicnal de | Gerents General
EN GRIFOS, ESTACIONES DE SERVICIO Y GASOCENTROS DE GAS Documentario y Archivo | - Gestién del Medio [Recursos Naturales y  |Regional
LICUADO DE PETROLEO - GLP USO AUTOMOTOR (Inicio-Ampliacién- Decrato Supremo N° Ambiente Gestion del Medic
Modificacién), 024-2007-EM Ambiente
Base Legal: 2) Adjuntar Formulario N° 11101: "Declaracion de Impacto Ambiental - DIA", d 11101 Plazo de Piazo de
llenado. {Formato N* 7) I 3
15 Aine hahilae 15 dise hhilae
* Decreto Supremo N° 039-2014-EM (Cap.4)- Aprueban Reglamento para la TITULARIDAD DEL PETICIONANTE:
Proteccién Ambiental en las Actividades de Hidrocarburos . Publicada el 3)  Copia simple del documento que acredite [a representacién legal inscrita en ef ragistro
12.11.2014. correspondiente y Declaracién Jurada segun formato disponible en Mesa de Partes y en Arts. 217 y 219 (TUO  [Arts. 218 y 218 (TUO
* Decreto Suprema N° 024-2007-EM - Modificatoria del Dacratn Supremo N° Portal Wab del GRC, en casa de personas juridicas delaley N° 27444)  |delaLey N° 27444)
015-2008-EM (Art. 1), Publicado ef 26.04,2007
* Decreto Supremo N° 043-2006-EM - Disposiciones Generales. para ta 4] Pago por derecho de tramite Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion:
Aplicacion del Silencio Administrativo Negativo en los Procedimientos 30 dias habilss 30 dias hibiles.
| Administrativos tramitados anta la Direccién General de Asuntos Ambientalss
Energélicos (Art. 1). Publicado el 28.07.2008.
* Resolucién Ministerial N® 138-2008-MEM/DM - Relacién de procedimientos
a cargo ds las Direcciones Regionales de Energia y Minas o del srgano
para ejercer las funciones transferidas del Seclor Energia y
Minas (Anexo N° 02). Publicada el 27.03 2008,
" Decrato Supremo N° 006-2017-JUS. que aprueba el TUO de la Lay N® 27444
- Ley del Procedimiento Administrativo General (Art. 47%). Publicada e
20.03.2017
75 |EVALUAGION Y APROBACION DE LAS DECLARACIONES DE IMPACTO| 1) Sobcitud dirgiaa f Gobermnador Regional el Calls segin Formulario FUT. FUT 755.00 X 20 Mesa do Partes dela | Gerente Regional de : A :
AMBIENTAL [DIA) PARA LA INSTALACION DE ESTABLECIMIENTOS DE (Veinte) Oficina de Trémite [ Recursos Naturales y | Gerente Ragional de | Gerente Ganeral
VENTA AL PUBLICO DE GAS NATURAL VEHICULAR (GNV) Documentario y Archivo | Gestion del Medio  [Recursos Naturales y | Regional
Ambiente Gestion del Medio
| Ambiente
2) Adjuntar Formularle N* 11101: Declaracién de Impacio Ambiental - DIA", debidamenta 11101 Decrato Supremo N° Plazo de Plazo de
llenado. (Formato N° 7} 003-2007-EM
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
" Decreto Supremeo N° 003-2007-EM - Disposiciones para la Simplficacién de TITULARIDAD DEL PETICIONANTE :
Procedimiantos. Administrativos parala cbtencién de Autcrizaciones de 3) Copia simple del que acredita ia legal inscrita en el registro Requisitos: Requisitos:
Instalacion y Operacion de Establecimientos de Venta al Prblico de Gas corraspondients y Declaracién Jurada segn formato disponible en Mesa de Partes y en Arts. 217 y 219 (TUD  |Arts. 218 y 219 (TUO
Natural Vehicular {Art. 5]. Publicado el 23.01.2007 Portal Web del GRC, en caso de personas juridicas. delaLey N° 27444).  [de la Ley N® 27444)
* Decreto Suprermo N° 043. EM - D parala 4} Pago por derecha de tramite Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucién:
o del Silencio Admil Negalivo en los P 30 dias habiles 30 dias habiles.
Administrativos tramilados ante la Direccién General de Asuntos Ambientales
Energéticos (Art. 1). Publicada ef 28.07 2006
* Resolucién Ministerial N° 130-2008-MEM/DM - Relacién da procedimientos al
cargo de las Direcciones Regionales de Energia y Minas o del 6rgano
competente para ejercer las funciones transferidas del Sector Energla y
Minas . Publicada ef 27.03.2008
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS que aprueba & TUO de la Ley N° 27444
- Ley del Procedimiento Administrativo General (Art. 47%), Publicada el
20.03.2017.
76 [APROBACION DE ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL (EIA) PARA 1} Solicitud dirigida al Gobernador Reglonal del Callso, de acuerdo a Farmularia FUT, FUT 1,509.20 X a5 Mesa de Partes dela | Gerenle Regional de | Autoridad: Autoridad:
|DISTRIBUCION ELECTRICA SOLO DE ALCANCE REGIONAL sonsignande el nimero de Registro Unico del Contribuyente (RUG), (Cuarenta y cinco) dias | Oficina de Tramite | Recursos Naturales y | Gerente Regional de | Gerents General
calendario Documentario y Archivo | Gestién del Medio |Recursos Maturales y |Regional
Base Legal: Ambients Gestisn del Medio
Ambiente
" Loy N° 27768 - Plazo parala Evaluacion Previa de ciertos Pracedimientos | 2)  Dos (02) ejemplares impresos y dos (02) Resimenes Ejecutivos, Plazo de Plazo de
Administrativos tramitados ante el Ministerio de Energia y Minas (Art 1) - Para consulta pablica Ley N° 27798 Interposicién: Inlirpoalaion:
Publicada ef 26.07.2002. - Para el expadiente. 15 dias hébilas 15 dias hébies
" Decreto Supremo N° 20-84-EM - Reglamento de Proteccién Ambientalen | 3) Comprobante de entrega de un (01) sjemplar del estudio impreso y digitaizado
las Actividades Eléctricas (Arl. 3). Publicado el 08.06.1094 presentado al Servicio Nacional de Areas Nalurales y Protegidas por o Estado) Req
* Ley N® 27446 - Ley del Sistemna Nacional de Evaluacion de Impacto { ). para dreas protegidas o zona de amortig Arts. 217 y 219 (TUO  [Arts. 218 y 218 (TUO
Ambiental, Publicada el 23.04,2001. delaLeyN° 27444). |delalayN°® 27444)
- Resolucién Ministerial N° 535-2004-MEM-DM - Aprucban el Reglamento de [ ) Comprobante de entrega de un (01) ejemplar impreso y digitalizado del Estudio de|
Participacion Ciudadana para la Realizackn de Actividades Energéticas dentro| Impacto Ambiental (EIA) y del Resumen Ejecutivo a la Municipalidad Provincial y Distrital, : X
de los Procedimientos Administrativos de Evaluacién de los Estudios del lugar en donde se llevard a cabo el proyecto, ;‘;;:; é’::""’““' :cln.:: ::;::;"“"“’"'
Amblentales (Art. 1). Publicada el 06.01.2005. . :
" Decreto Supremo N° 036-2006-EM - Disposiciones Generales para la TITULARIDAD DEL PETICIONANTE:
Aplicacion del Silencio Adminisirativa Negativo en Procedimientos Tramitados | 5] Copia simple del documento que acredits [a reprasentacion Iegal inscrita en el registro
en la Direceién General de Asuntos Ambientales Mineros. (Adticulo. 1) conespondiente y Dclaracién Jurada segin formato diponible en Mesa de Partes y en
Publicado e 05.07.2008. Portal Web del GRC. en caso de parsonas juridicas.
" Decreto Supremo N° 043-2006-EM - Disposiciones Generales para la ) Pago por derecho de Iramite
Aplicacion del Silencio A Negativo en los Pr
Administrativos tramitados ante la Direccidn General de Asuntos Amblentales
Energéticos (Art. 1). Publicado el 28.07.2006,
* Resolucion Ministerial N° 139-2008-MEM/DM - Relacion de procedimientos
a cargo de las Direcciones Regionales de Energia y Minas o del érgana 2
compelente para ejercer las funciones transferidas del Sector Energia y “{
Minas. Publicada ol 27.03,2008.
* Decreto Suprema N° 006-2017-JUS qua aprusba ol TUO de la Ley N° 27444
- Ley del Procedimiento Administrativo General (Art. 47°), Publicada el
20.03.2017.

Pagina 29




GOBIERND REGIONAL DEL CALLAG

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNQO REGIONAL DEL CALLAO

En concordancia a la metodologia de simplificacion administrativa segun D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segln D.S. 064-2010-PCM

DERECHO DE > CALFICACION
s s fuhibes) TRAMITACION EVALUACION PREVIA PLAZO PARA AUTORIDAD Ll g
P ® : ] INICIO DEL RESOLUCION DE RECURSOS
o¢ JON DEL PR % AUTOMATICO SILENCIO SRS w3 PROCEDIMIENTO COMERTENTE
oD NUMERD Y DENOMINACION IS ) % UIT ENS/ : ADM. ADM. (EN DIAS HABILES}) PARA RESOLVER
céoico POSITIVO RECATVO RECONSID. APELACION
77 | APROBACION DE DEGLARAGION DE IMPACTO AMBIENTAL (DIA) PARA | 1) Soloitud dirigida al Gobernader Regional del Callso, de acuerdo a Farmulario FUT, FUT ~ 860.70 X 20 Mesa de Partes dala | Gerente Regional de |Autoridad: Autoridad:
PLANTAS ENVASADORAS DE GAS LICUADO DE PETROLEO - GLP consignanda el numero de Registro Unico del Contribuyente (RUC). (Veinte) dias calendario |  Oficinade Trémile | Recursos Naturales y|Gerente Regional de | Gerents General
(Inicic-Ampliacién-Modificaciéon). ; Documentario y Archivo | Gestién del Medio  |Recursos Naturales y - |Regional
Ley N° 27798 Ambiente Gestion del Medio
Ambiente
2) Comprebante de entrega de un (01) ejemplar del estudio impreso y digitalizadol
presentado a Senvicio Macional de Areas Naturales Prolegidas por el Estado Plaod. Ehzode
(SERNANP), para dreas protegidas o zona de amortiguamiento, cuanda cormesponda interpostolin: mtgrposicion:
15 dias habiles 15 dias hébiles
Base Legal:
* Loy N° 27798 - Plazo para la Previa de ciertos 3) Comprobante de entraga ds un (01) ejemplar impreso y digitalizado del Estudio del Requisitos: Requisitos:
Administrativos tramitades ante el Ministerio de Energia y Minas (Art. 1). Impacto Ambiental (E1A} y del Resumen Ejecutivo a Ia Municipalidad Provincial y Distrital Arts. 217 y 218 (TUO  |Ans. 218 y 218 (TUD
Publicada el 26.07.2002 del lugar en donde se llevard a cabo el proyecto delaLey N° 27444)  |de laLeyN® 27444).
* Dacreto Supreme N° 20-94-EM - Reglamento de Pratescion Ambiental en TITULARIDAD DEL PETIGIONANTE:
las Actividades Eléetrioas (Art, 3). Publicado el D8,08.1094 4) Copia simple del documento que acredite 1a representacion legal inscrita en el registro blaz de Resoluckén: [Plazo de Resolucion:
- Ley N° 27446 - Lay del Sistema Nacicnal de Evaluacién de Impacto correspondiente y Declaracién Jurada segun formata dispanible en Mesa de Partes y en 30 dias hébies. o by i,
Ambiental. Publicada el 23.04.2001 Portal Web del GRC, en caso de personas juridicas.
+ Decreta Supremo N° 006-2017-JUS que aprusba s TUO de la Ley N° 27444 | 5)  Pago por Derecho de Tramite.
. Ley del Procedimiento Adminisirativo General (Art. 47°). Publicada el
20.03.2017
78 |CONFORMIDAD DEL INFORME TECNICO SUSTENTATORIO (ITS) PARA| 1) Sclicitud dirigida al Gobernador Regional del Callao, de acuerda al Formulario FUT, FUT 668.20 X 15 Mesa de Partes dela | Gerente Regional de | Autoridad: Autoridad:
MODIFICACIONES, AMPLIACIONES O MEJORAS TECNOLOGICAS EN consignando el nimero de Registro Unico del Contribuyente (RUC). {Quince} Oficina de Tramite | Recursos Naturales y | Gerents Regional de | Gerente General
PROYECTOS QUE CUENTAN CON CERTIFICACION AMBIENTAL| Documentario y Archivo | Gestién del Medio  |Recursos Naturales y - |Regional
APROBADA Ambiente Gestién del Medio
Ambiente
Base Leqal: TITULARIDAD DEL PETIGIONANTE:
2) Copia simple del documento que acredite la representacion legal inscrita en el registro
* Decreto Supremo N°054-2013-PCM (Art 4) Di: para y D Jurada sequn formato disponible en Mesa de Partes y en
Ios Proyectos de Inversion. Publicado ef 16.05.2013. Portal Web del GRC. en caso de personas iuridicas.
* Decreto Suprema N° 039-2014-EM - (Arl. 40) Reglamento para Proteccion | 3] Pago por Derecho de Tramite 0.5 N° 054-2013-EM Plazo de Plazo de
Ambiental en las Actividades de Hidrocarburos. Publicado el 12.11.2014. (Art.4)
* Decreto Supremo N° 040-2014-EM - Reglamenlo de Proteccién y Gestibn 15 dias habiles 15 dias hébiles
Amblental para las Actividades de Explotacion. Beneficio, Labor General, * En caso de hidrocarburo el plazo para resolver sera de 15 dias de acuerdo al Arl. 40 delD.S Disposiciones ;
Transporte y Almacenamiento Minero. Publicado el 12.11.2014, 039-2014-EM Ambientales para los Arts. 217 y 219 (TUO  |Arts, 218 y 218 (TUO
- Resolucién Ministerial N* 158-2015-MEM/DM - Aprueban criterio técnicos proyectos de delaleyN® 27444). |delaleyN® 27444).
para la evaluacién de modi di ponentes y de Inversién Publicado el
mejoras lecnoldgicas con impactos no significativas, respecto de actividades 16.05.2013 Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:
de Hidrocarburos que cusnten con Certificacion Ambiental. Publicado el 30 dias habiles 30 dias habiles
28.03.2015.
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS que aprueba el TUD de fa Ley N° 27444
- Ley del Procedimiento Administrative General (Art. 47°). Publicada el
20.03.2017
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA REGIONAL DE TRANSPORTES Y COMUNICACIONES
78 |EVALUACION DE CONOCIMIENTOS CLASE A 1) Presentar e formulario con caracter de Declaracien Jurada N° 14102 14102 2520 X 1 Mesa de Partes de la | Gerente Regional de [Autoridad: Autoridad:
(uno) Sede del GRC en Juan Transportes y  |Gerente Regional de [ Gerente General
2)  Exhibir Documento Nacional de Identidad original Pablo I Comunicaciones  Transportes y Regional
Comunicaciones
3) Pagopor derecho de tramitacion Plazo de Plazo de
Interposicion: Interposicion:
Base Legal: 4)  Haber sido declarado APTO &n las evalu midica y 15 dias habiles 15 dias habiles
* Decreto Supremo N° 007-2016-MTC - Reglamento Nacional del Sistema de registradas en el Sisterna Nacional de Conductores
Emisién de Licencias de Conducir, publicada el 23 de junio del 2016.- Articulo Requisitos: Recuisttos:
13%, 14, 40° 84" y 85° 5) Haber concluido y aprobado el Programa de Formacion de Conductores, COFIPRO?, Arts. 217 y 219 (TUO  fArts. 218y 219 (TUQ
debidamente reqistrads en e sizlema Nacicnal de Condustores dolaleyN° 27444).  |delaLey N° 27444)
- Decreto Supremo N* 026-2017-MTC - Medificateria dol Reglamento Nacional| * €l Certificado de COFIPRO, no seré exigible para la Categoria | : i
el Sistema da Emision de Licencias de Conducir, publicado el D4 de enero de Nota: La evaluacion 56 realizara e i piazo de vigencia del Certificado Médica (08 Plazo de Resolusién: Plazo de Resclucisn:
b AL o 30 dias habiles 30 dias habiles
80 |OBTENCION DE LICENCIAS DE CONDUCIR DE LA CLASE A CATEGORIA| 1) Presentar el formulario con cardcler de declaracion jurada N° 14101, 14101 30,80 X z Mesa de Partes dela | Gerenle Regional de
| (Des) Sede del GRC en Juan Transportes y
2)  Exhibir Documento Nacional de Identidad original Pablo Il Comunicaciones
3) Presentar copia del Carnet de Extranjeria, en 105 casos que comesponda
_— 4)  Contar con la eded minima de 18 afios
* Decreto Supremo N° 017-2017-MTC publicado el 02 de agosto del 2017 5)  Declaracién jurada de no estar privado por Resclucion Judicial firme con calidad de cosa
juzgada del derecho a conducir vehiculos del transporte lerrestre.
« Decreto Suprema N* 007-2018- MTC-Reglamento Macional del Sistemade | 8) Certificado de Salud para licencias de conducir, expedido y registrado en el Sistema)
Emision de Licencias de Conducir, publicada el 23 de junio del 2016, Art 13 Nacional de Conductores
numeral 13.1
- Resolucion Directoral N° 3422-2018-MTC/15, Aprueban formato del 7) Aprobacién del examen de conocimientos, previamente regisirada en el Sistema
formularia con caracter de Declaracién Jurada para la obtencion directa, Nacional de Conductores
Revalidacisn v Recateqorizacion de Licencia de Conducir,
- Decreto Legislativo N° 1236 - Decreto Legislativo de publicado | B) del axamen de habilidades en la conduccién para la calegoria, previamente
&l 26 de setismbre del 2015 registrada en el Sistema Nacional de Conductores 4
- Decreto Supremo N* 026-2017-MTC - Modificatoria del Reglamento Nacional| 9)  Pago por derecho de tramitacién -
} -
;;ﬁfmj; f.""s"’” de Licencies do Conduolr, pubiicado el 04 de enero de - Bl postulants con discapacidad fisica acceder @ Ia lcencia da conducir de estal L
categoria siempre que acredite la adopcion de medidas que le permitan conducir el
vehicula sin riesgo,
- Para personas mayores de 16 y menor a 18 afios, se aplicara ko dispuesto en los Art
42y 46 _del Codigo Civi
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SITOS DERECHO DE
- s TRAMITAGION EVALUACION PREVIA | PLAZO PARA S o AUTORIDAD wl},‘m‘: ey iy
oe DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO = SIENCIO | SIENCIO |  RESOLVER PROCEDMIENTG |  COMPETENTE s o
Speea RUMERO Y DENOMINACION . % Ui ENS] ] ADM. ADM. (EN DIAS HABILES) g PARA RESOLVER e
i POSITIVO | NEGATIVO 4 Ll
81 |OBTENCION POR RECATEGORIZACION DE LICENGIA DE CONDUGIR 1) Presentar el Formulario con caracter de declaracion |urada N° 14101, 14101 30.80 2 MesadePartes dela | Gerente Regional de
CLASE A - CATEGORIA I-A, I1-8, lIl-A, Ill-B, I-C (Dos) Sede del GRC &n Juan Transportes y
Pablo 1| Comunicaciones
2} No contar con multas pendientes de Paga ni sanciones pendientes de cumplimisnto por,
infracciones tipificadas en el Anexa | del Texto Unico Ordenado del Reglamento Nacional
Base Legal de Trénsilo, mediante actos ivos firmes o que hayan agotado la vial
administrativa, segin la informacion del Registro Nacional de Sancionss. En caso el
solicitante haya impugnado en la via contencioso administrativa, se dard por cumplidol
esle requisito con fa presentacién de la copia cerlificada de la sentencia Jjudicial o de laj
* Decreto Supremo N° 007-2016-MTC - Nacional del Sist di #6n judicial que dicta medida caulslar favorables a los intersses del solicitante,
Emisién de Licencias de Conducir, publicada ef 23 de junio del 2016.- Articulo
13" numeral 13.1
* Resolucién Directoral N° 3422 - 2016- MTC/15, Aprueban Formato del 3) Certificado de salud para licencias de conducir, expedido y registrado en el Sisterna
Formulario con Caracter de Declaracion Jurada para la Obtencién Dirscta, Nacional de Conductores.
Revalidacin y Recategorizacion de Licencia de Conducir,
" Decrelo Legisiativo N° 1236 - Decreto Legislativo de Migraciones, publicado | 4) Gonstancia de Finalizacién del Programa de Formacién de Conductores — COFIPRO,
el 26 de satismbre del 2015, expedida y registrada en el Sistema Nacional de Conductores.
* Decreto Supremo N* 026-2017-MTC - Modificatoria del Reglamento Nacional S) Aprobacién del examen de conocimientos, previamente registrada en el Sisterna
del Sistema de Emizién de Licencias da Conducir, publicado el 04 de snero de Nacional de Conduclcres
2017.- Articulo 1, Octava Dispesicion Transftoria
6)  Aprobacitn del examen de habilidades en a conduccién para a categoria, previamenta]
registrada en ef Sistema Nacional de Conductores
7) Copia del documento da identidad, para ciudadanos extranjeros
8) Paga por derecha de tramitacion
NOTA:
II-A : Debe contar con licencia de Clase A - Catagoria |, vigente, con una antiguedad no menar
de dos afios.
118 : Debe contar con licencia de clace A - Categorla |, viganle, con una antiguedad no menor
de tras afios o con licencia de ¢lase A- Categoria l-A, con una antiguedad no menor de un afio.
llI-A; Debe contar con licencia de clase A - Categoria IIB, con una antiguedad no menor de dos
aos.
1II-B : Debe contar con licencia de clase A -Categoria |1B. vigente, con una antiguedad no
menor de dos afios.
II-C : Contar con licencia de clase A - Calegoria I11A o IIE vigente con una antiguedad no
menor de un afo, o con licencia de clase A - Categoria IIB vigente con una anliguedad no
menor de cualro afios
82 [REVALIDAGION DE LICENGIA DE CONDUGIR CLASE A, CATEGORIAS I,| 1) Presentar i formuiario com cardcter de declaracion jurada N° 14101 14101 30.80 2 MesadePartes dela | Gerente Regional de
11-A, 11-8,11-A, 1B, H-C {Dos) Seda del GRC en Juan Transportes y
2) No contar con multas pendientes de pago i sanciones. pendientes de cumplimiento por Pablo I Comunicacicnes
infracciones tipificadas en el Anexo | del texto Unico Ordenado del Reglamento Nacional
Base Legal: de Irdnsito, impussto mediante actos administrativos firmes o que hayan agotado la via)
administrativa, segun la informacién del Reglamento Macional de Sanciones. En caso el
solicitante haya impugnado en la via contencioso administrativa, se dara por cumplido
" Decreto Supremo N* 017-2017-MTC, publicado el 02 de agosto del 2017 esle requisito con la presentacion de la copia certificada de la sentencia judicial o de Ia
" Decreto Supremo N° 007-2016-MTC - Reglamento Nacional del Sisterna de resolucién judicial que dicta medida cautelar favorable a los intereses del sclicitante,
Emisién de Licencias da Conducir.de feoha de publicacion 23 de junic del
2016, Art.19
" Decrelo Supremo N.* 015-2016-MTC, publicado el 28 de julio del 2016.Art. | 3) Declaracion jurada de o estar privada por resolucién judicial firme con calidad de cosal
13y 14 luzgada del derecho a conducir vehiculos de transporte temestre,
" Bectelo Legislativo N° 1236, Decreto Lagisiativo do Migraciones, ds fecha 4) Certificado de salud para Licencias de Conducir, expedido y registrado en el Sistemal
publicacion 26 de setiembre del 2015 Naclonul 48 Corichunioras
" Resolusion Directoral N"3422 - 2016+ MTC / 15, Aprueban formato del 5)  Aprobacién del examen de conocimientos, realizado en un Centro de Evaluacion,
formulario con cardoter de Declaracion Jurada para la obtencién directa, previamente regisirada en el Sistema Nacional de Conductores
revalidacién y recategorizacion de Licencia de Conducir, fecha de publicacién
26 de julio del 2016. 6) Copia del de identidad, para jeros.
* Decrelo Supremo N° 026-2017-MTC - Modificatoria del Reglamento Nacional]l 7) No encontrarse inhabilitado © suspendido en el Registro Nacional de Sanciones.
del Sistema de Emision de Licencias de Conducir, publicado ef 04 de enero de
2017 .- Articulo 18 Pago por derecho de tramite,
" Decreto Supremo N” 017-2017-MTC, modificatoria al Reglamento Nacional | 8)
del Sistema de Emisién da Licencias de Conducir, Art. 18 NOTA: Examen ds conotimientos para Revalidacién de Licencia de Conducir Clase A
Catagonia l. no es exigible,
83 |DUPLICADO DE LICENCIA DE CONDUCIR CLASE A. GATEGORIA |, IFA| 1) Preseniar &l Tormullario con cordies de declaracién jurada N° 14101, 14101 30.80 z Mesa de Partes dela | Gerente Regional de
11-B,lIl-A, 111-B, Ill-C, especial (Dos) Sede del GRC en Juan Transportes y
2)  Presentacién de una declaracin jurada de pérdida o roba de la Licencia de Conducir. o Pablo || Comunicacicnes
devoluckn de la Licencia de Conducir en caso de Deterioro,
3)  Pago por derecho de tramitacién
Base Legal
* Decreta Supremo N° 007-2016-MTC, Reglamento Nacional del Sistemade | 4) CGopia del documento de identidad, para citdadanos extranjeros
Emisién de Licencias de Conducir.de fecha de publicacin 23 de junio del
2016. Arl 25. 5)  Exhibir documento de identidad original.
" Resolucién Directoral N*3422 - 2016- MTC / 15, Aprusban formalo del
formulario con cardcter de Declaracién Jurada para la cbtencin directa,
revalidacion y recategorizacién de Licencia de Conducir, fecha de publicacién
26 de julio del 2016
* Decreto Legislativo N° 1236, Decreto Legislative da Migraciones, de facha
publicacitn 26 de setiembre del 2015,
" Decreta Supremo N° 026-2017-MTC - Modificatoria del Reglamento Nacional
del Sistema de Emisién de Licencias de Conducir, publicado el 04 de enero de
2017 - Articulo 25
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DERECHO DE - CALIFICACION
o sl TRAMITACION EVALUACION PREVIA PLAZO PARA e AUTORIDAD e aos
oE D ON DEL P o AUTOMATICO —SILENCIO | SIENCIO |  RESOLVER PROGEDIMIENTO COMPETENTE
oroen NUMERO ¥ DENOMINACION Rl % Uit ENS < ADM. ADM. (EN DIAS HABILES) PARARESOLVER Y T
POSITIVG NEGATIVO g
84 |CANJE DE LICENCIA DE CONDUCIR MILITAR O POLICIAL 1) Presentar e formularic con cardcter de declaracion jurada N* 14101, 14101 30.80 X 4 Mesade Partes dela | Gerente Regional de
{cuatro) Sede del GRC en Juan Transportes y
2) Edad ylo grado de nstruccién requerida para la clase y categoria de licencia que solisital Pablo 1l Comunicaciones.
canjear.
Base Legal: 3) Oficio del Director de la Escuela de Material de Guerra o del drgano competente de la|
Policia Nacional del Pery, donde indique la clase y categoria equivalents de licencia de)
conducir, segun el reglamento, que autoriza a coducir 1a ficencia militar o polficial.
 Decreto Supremo N® 007-2016-MTC - Reglamento Nacional def Sistemade | 4} No contar con multas pendientes de pago ni sanciones pendientes de cumplimiento per|
Emisién de Licencias de Conducir de fecha de publicacién 23 de junio del infracciones tipificadas en el Anexo | del Texto Unico Ordenado del Reglamento Nacional
2016. Art.28. de Transito, impuesto mediante actos administrativos firmes o que hayan agotado la vial
« Resolucion Directoral N°3422 - 2016- MTC / 15, Aprueban formato del administrativa, segun la informacién del Registro Nacional de Sanciones. En caso el
formulario con cardcter de Declaracion Jurada para la obtencion directa, solicitants haya impugnado en la via contencioso administrativa, se dara por cumplido)
revalidacién y recategorizacion de Licencia de Conducir, fecha de publicacion este requisito con la presentacién de la copia certificada de la sentencia judicial o de la)
26 de julio det 2016 resolucién judicial que dicta medida cautelar favorable alos intereses del solicitante.
* Decreto Supremao N 026-2017-MTC - b ia del Nacional| 5) D jurada da no estar privado por resolucién judicial firme con calidad de cosa|
del Sistemna de Emision de Licencias de Conducir, publicado el 04 de enero de juzgada del derecho a conducir vehiculos de transporte terrestre
2017 - Articulo 28.
) Cenificado de Salud que acredile la aptitud para conducir vehiculos automatores del
Transporte terrestre y de suficiencia técnica expedida por la Escuela de Material dej
Guerra o Centro Médico Palicial. segun sea el caso
7) Copia simple da la resolucién /o documento que acredite Ia baja del senvicio activo
8) Copia simple de la licancia de condueir militar o policial en vigencia
@) Pago por derecha de trdmite
85 |CANJE DE LICENGIA DE CONDUCIR EXPEDIDA EN OTRO PAIS 1) Presentar o formulario con cardcter de declaracion jurada N® 14101, 14101 30.80 X 2 Mesa de Partes defa | Gerente Regional de
(Des) Sede del GRC en Juan Transportes y
2) Presentar Certificado de Salud que acredite la aptitud para conducir vehiculos Pablo Il Comunicaciones
automolores de transports terrestre,
3] Certificado emitido por la autoridad competente que expidi la licencia materia de canje o
Ia Oficina Consular o Embajada de dicho pais en el Perd, acreditando su autenticidad
con la indicacidn de la clase de vehiculos gue autoriza a conducir,
Base Legal:
+ Decreto Suprama N° 007-2016-MTC Reglamento Nacional del Sistemade | 4) Certficado de aprobacién del examen de conocimiento, segun a clase y categoria de lal
Emision de Licencias da Conducir,de fecha de publicacion 23 de junio del licencia de conducir maleria de canje.
2016. Art 30
+ Resolucién Directoral N"3422 - 2018- MTC / 15, Aprusban formato del 5) Copia del documento de identficacién, de acuerdo a lo establecido en ef Decretol
formularic con car4cler de Declaracisn Jurada para la obtencion directa, Legislativo N* 1236, Decreto Legislativo de Migraciones.
revalidacion y recategonzacion de licencia de conducif, fecha de publicacion
26 de julic del 2016
* Decreto Legishative 1246 Aprueba diversas medidas de simplficacion 6) Una fotografia tamario pasaporie
. de fecha de 10 de del 2016, Art.5
7)  Pago por derecho de tramite
- Decreto Legistativo N° 1236, Decreto Legisiativo de Migraciones, de fecha = El requisito establecido en el numeral 4 no es exgible para los ciudadanos de los|
publicacion 26 de setiembre ded 2015 paises que hayan celebrado con ef Perli Acusrdos Internacionales. sobre reconccimiento|
reciproco y canje de licencias de condueir, los que seran publicado permanentemente)
en la pagna web del MTC
B6 |CANJE DE LICENCIA DE CONDUCIR POR MODIFICACION DE LA} 1) Presentar ol formularlo con caracter de declaracién jurada N° 14101. 14101 30.80 X 2 Mesa de Partes dela | Gerente Regional de
INFORMACION (Dos) Sede del GRC en Juan Transportes y
Pablo Il Comunicaciones.
2) Presentar el documento que acredite la modfficacion de la informacién contenida en lal
Licencia ds Conduckr. Si la modificacion implica la variacion de las restricciones
sefaladas en la licencia de conducir, debera adjuntar ef certificado de salud expedido por|
una ECSAL, a fin de proceder con la modficacién de la restriccidn consignada en la
Base Legal licencia de conducir.
- Decreto Supremo N 007-2018-MTC Reglamento Nacional del Sistema de 3) Copia del documento de identidad, para ciudadanos extranjeros
Ermisién de Licencias de Conducir.de fecha de publicacion 23 de junio del
2016. Art 32 4)  Pago por derecho de tramite
* Rasclucion Directoral N° 3422 - 2016- MTC / 15, Aprueban formato del Nota: En case de modificaciones de las condiciones fisicas, & Gtular de [a licencia comunicard
formulario con caracter de declaracion jurada para la obtencion directa, |a misma, dentro del plazo no mayor de 30 dias calendario, adjuntando ef certificado de salud
revalidacion y recategorizacion de licencia de conducir, fecha de publicacion | expedido por una ECSAL
26 de julic del 2016
I
37 [RECORD DE CONDUGTOR SOLICITADO POR EL PODER JUDICIAL| 1) Oficio de Autondades Judicioles, Fiscales y Policiales dirigido 2l Gerente Regional de Gratuito X 5 Mesade Partes dela | Gerente Regional de
MINISTERIO PUBLICO y PNP Transportes y Comunicaciones. (Cinco) Sede del GRC en Juan Transportes y
Pablo Il Comunicaciones
Base Legal:
- Decreto Legislativo 1246 Aprueba diversas medidas de simplificacion
administrativa, de fecha de publicacion 10 de naviembre del 2016. Art. 2
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DERECHO DE 4 3
L —
. el TRAMITACION ‘ EVALUACION PREVIA PLAZO PARA AUTORIDAD il
2 - ———— ] INICIO DEL RESOLUCION DE RECURSOS
DE DENC DEL PROC (] s AUTOMATICO SILENCIO SILENCIO RESOLVER PROCEDIMIENTO ‘COMPETENTE =
oRoen NUMERO Y DENOMINACION bitpnd st %urr ENSI ¢ ADM. - ADM. | (ENDIAS HABILES) i B VEE R APELACION
\, 4 POSITIVO | NEGATIVO i
88 |CURSO EXTRAORDINARIO DE EDUCACION EN TRANSITO DE| 1) Fresenis ol formulrio con corécter de decioracion Jurada N° 14102, 14102 86.00 X z B 4 Mesa de Partes dela | Gerente Ragional de
SEGURIDAD VIAL (Cuatra) Sede del GRC en Jusn Transportes y
2 P derecho de trimite Pablo i Comunicaciones
Base Legal: ) Fowo pox ey
" Ley N° 20365 "Ley que establece o Sistema de Conlrol de Puntos,
Publicado el 20 da mayo de 2000, Art’. 28.3 Litaral A 3) Exhibicién Original (para identificar) del documento da identidad.
* Resolucion Directoral N° 2766-2009-MTC/15 Establecen contenido y NOTA: - Se podré lievar curso extraordinario cada 2 afios. - El portador de la ficencia de
duracién de cursos de capacitacion dirigidos a conductores infractores de las | conduc, debe tener 30 o mas puntos acumulados frmes: ¥ menos de 100 puntos acumulados
nomas de transito terresire, da fecha de publicacion 24 de agosto de 2000,  |frmes,
Art 3
" Resdlucion Directoral N° 2728-2012-MTC/15-Modifica ef numeral 3.13 del
Articulo 3° de la Resolucin Directoral N° 2766-2009-MTC/15, de fecha de
pubicacion 01 de marzo de 2012
89 |JORNADA DE CAPACITAGION EXTRADRDINARIA 1) Presentar el formulario con caricter de declaracion jurada N° 14102 14702 4750 X 4 Mesa de Partes dela | Gerenle Regional de
(Cuatro) Seda del GRC en Juan Transportes y
Pablo i Comunicaciones
Base Legal: 2) Pagopor derecho de ramite
" Ley N° 29365 - Ley que establecs ei Sistema de Control de Licencias de
Conducir por Puntos. publicada ef 28 de mayo del 2000.- Art, 3°. 3)  Exhibicion Original {para identificar) del documento de identidad
* Resolucién Directoral N* 2766-2000-MTC/15 - Establecen Contenido y
Duracion de Cursos de Capacitacion Dirigido a Cenduclares Infractores de las
Normas de Transito Terresire, publicada el 24 de agosto del 2008.- Art, 4°
* Decreto Supremo N° 040-2010-MTC, del 16 de agosto de 2010, Decrete  [NOTA:
Supremo que modifica el Texto Unico Ordenado del Reglamento Nacional de  |-La jornada se realizara Ppor unica vez,para eliminar una infraccion leve o grave en condician
Transito - Cédigo de Transito, aprobado por D.S. N° 016-2008-MTC; &f de puntos firmes, registrada en el SLCP.
Decreto Supremo N° 028-2009-MTC y el Reglamento Nacional del Sistema de |-Si el portador d la licencia de conducir, tisne mas de 100 puntos firmes no podra llevar la
Emisison de Licencias de Conducir, aprobado por Decreto Supremo N° 007-  [Jormada Extracrdinaria
2016-MTC.- Art. 1° y modificatorias
90 |INSCRIPCION DE ENTIDADES HABILITADAS PARA LA EXPEDICION DE| 1) Prosentar sohciud, pidiends 13 resieacion 3o ora inspeccién in-situ para verificar el 14102 478.50 3 17 Mesa de Partes dela | Gerente Regional de | Autoridad: Autoridad:
CERTIFICADOS DE SALUD PARA LIGENCIAS DE CONDUCIR EN EL cumplimiento de los requisitos especificos previsto en el arliculo 42° del Decreto) (Diecisiete) Sede del GRC en Juen Transportes y | Gerente Regional de | Gerente General
RECSAL Supremo N° 007-2016-MTC, adjuntando les siguientes requisitos: Pablo Comunicaciones | Transportes y Regional
Comunicaciones.
1.1 Indicar Ia razén o denominacién soclal de la persona juridica titular de la IPRESS
Base Legal
- Decreta Supremo N° 007-2016-MTC. "Reglamento Macional del Sistema de| 1.2, Consignar su domicii legal, Plazo de Plazo de
Emision de Licencias de Conducir®, Publicado el 23 de junio del 2016.- Art d !
43°, y modificatorias. 13 Indicar of horario en el Gual realizard las evaluaciones medicas y psicolbgicas a los 15 dias habiles. 15 dias habiles
postulantes a la oblencion licencias de conducir.
1.4 Consignar la posicién geotreferenciada ded establecimiento. A 217 del TUO dela |Arts. 218 det TUO da 1
1.5 dentificar (nombre, documento nacional de identidad y colegiatura profesional) a los Loy N 27444 Ley e 27444
profesionales de la salud que se encargaran de las evaluaciones médicas. ¥ psicologicas. or D.5 N* per D.S N°
008-2017-JUS 006-2017-JUS,
1.6. Presentar la resolucién administrativa de categorizacion del establecimiento,
Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucién:
1.7, Consignar la dieccitn de tarjets de red Media Access Control (MAC) del equipo) 30 dias habiles. 30 dias habies.
informatico y la direccion Internet Protocol (IP) fija y publica
1.8. Adjuntar la documentacién que sustents su inscripeién en el RENIPRESS,
1.9. Pago por derecho de tramile.
Formulario N° 14102
©1 |OBTENCION O RENOVACION DE LA LICENCIA DE CATEGORIA OBTENCION: 14102 30.80 X 2 Mesa de Partes dala | Gerente Regional de
ESPECIAL PARA TRANSPORTAR MATERIALES Y RESIDUOS (Dos) Seds del GRC en Juan Transportes y
PELIGROSOS 1) Presentar el formulario con cardcter da daclaracion jurada N° 14102, Pabio Il Comunicaciones
2) Cerlficado de salud para licencias de conducir, expecido y registrado en ef Sistema
Nacional de Conductores.
Base Legal
- Decrelo Suprema N° 007-2016-MTC - Reglamento Nacional del Sistemade | 3) Copia de Certificado de Estuis qus acredita contar con secundaria completa como,
Emision de Licencias de Conducir, publicado ef 23 de junio del 2016 - Art.11. minimo
* Decreto Supremo N° 021-2008-MTC- REGLAMENTO NAGIONAL DE 4)  Certificado de capacitacién basica (material y residuos paligrosos) emitido por |a entidad|
TRANSPORTE TERRESTRE DE MATERIALES Y RESIDUOS da capacitacion autorizada por el Ministerio de Transporte y Comunicaciones
PELIGROSOS.- ArL 51°y 52"
5) Copia de Licencia da Conducir
6) Pago por derecho de trdmite
RENOVACION:
1) Prasentar el con cardcter di 1 jurada N*® 14102, 14102
2) Certificado de capacitacién basica (material y residuas peligrosos) emitido por la entidad
de capacilacién autorizada por el Ministerio de Transporte y Comunicaciones, con una
antiguedad no mayor de § meses a la Fecha d Vencimiento de la Licencia Especial
) Copia de Licencia de Conducir
4)  Pago por derecho de lramite

Pégina 33




PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificacion administrativa segun D.S.-007-2011-PCMy la metodologia de costos segun D.S. 064-2010-PCM

DERECHODE 5 — CALIFICACION. "
- R TRAMITACION EVALUACION PREVIA PLAZO PARA e AUTORIDAD NEmJ:m:x:gmm
DE DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO AUTOMATICO T SILENCIO | SILENCIO RESOLVER PROCEDIMIENTO COMPETENTE
iz NUMERO Y DENOMINACION e % U ENS! : ADM. ADM. (EN DIAS HABILES) PARARESOLVER R e
" POSITIVO | NEGATIVO }
92 |CANCELACION DE LICENCIAS DE CONDUCIR 1) Presentar (o solicitud, indicanda los motivos de la cancelacion, debidamente acreditados 64.40 X 11 Mesa do Partes dala | Gerente Regional de | Autoridad: Autoridad:
mediante la correspondiente documentacién sustentatoria. {Once) Sede del GRC en Juan Transportes y Gerente Regional de | Gerente General
Pablo Il Comunicaciones | Transportes y Regional
Comunicaciones
2) Dewdlucién de la licencia o declaracion jurada de pérdida o robo de la licencia F bl gk
15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal: Requisitos: Requisitos:
- Decreto Suprema N° 007-2016-MTC,Reglamento Nacional del Sistemade | 3)  Pago por derecho de tramite Art. 217 del TUO defa |Arts. 218 del TUO della
Emisin de Licencias de Conducir, publicado el 23 de junic del 2016,- Art 26 Loy N® 27444 Ley N® 27444
Formulario N° 14102 14102 aprobado por D.S N°  |aprobado por D5 N°
006-2017-JUS. 006-2017-JUS
* NOTA; En caso de tratarse de disposicion judicial no se exige pago del derecho Plaza de Resolucién: |Plazo de Resolucion:
comaspondiente: 30 dias habiles. 30 dias hablles.
33 |EVALUACION DE HABILIDADES EN LA CONDUCCION - PRIMERA 31.60 X 7 Mesa de Partes da la | Gerente Regional de [Autoridad: Autoridad:
ETAPA. EN LA INFRAESTRUGTURA CERRADA: (Siete) Sede del GRC en Juan Trancportes y | Gerante Regional de | Gerente General
Pablo Il Comunicaciones [ Transportes y Regional
Comunicaciones
1} Presentar o formulario con caracter de declaracion jurada N° 14102, 14102 Plazo de Plazo de
Interposicion: Interposicién:
Base Leqal: 15 dias habiles 15 dias habiles
 Decreta Supremo N° 007-2016-MTC. "Reglamento Nacional del Sistema de | 2} Exhibir documento de identidad eriginal Requisitos: Requisitos:
Emisién de Licencias de Conducir”, publicado el 26 de junio de 2016.- Art Art 217 del TUQ dela |Ants, 218 del TUO dela
. 3) Pago por derecho de trémite Ley N® 27444 Ley N° 27444
aprobada por 0.5 N°  [aprobado por D.5 N”
006-2017-JUS. 006-2017-JUS.
4) Haber I APTO en la i6n de Plazo de Resolucién |Plazo de Resolucién
en of Sistema Nacional de Conductores. 30 dias habiles 30 dios habiles
84 |EVALUACION DE HABILIDADES EN LA CONDUCCION - SEGUNDA 31.60 3 7 Mesa de Partes dela | Gerente Regional de
ETAPA . (Siste) Sede del GRC en Juan Transportes y  |Gerente Regional de | Gerente General
EN LA Via PUBLICA: Pablo Il Comunicaciones | Transportes y Regional
Comunicaciones
1) Presentar ol formulario con caracter de declaracién jurada N* 14102, 14102 Plazo de Plazo de
Base Legal 15 dias habiles. 15 dias habiles
* Decrete Supramo N° 007-2016-MTC. "Reglamento Nacional del Sistemade | 2)  Exhibir documento de identidad original y vigente Requisitos:
Emisién de Licencias de Conducir”, publicado el 26 de junio de 2016.- Art. Art 217 del TUO de fa |Arts. 218 del TUO dela
86" 3) Haber sido declarado APTO en la evaluacion de Habiidades. en la Conduccin - Primeral Loy N° 27444 Ley N° 27444
Etapa, debidaments registrada en el Sistema Nacional de Conductores aprobado por D.SN°  |aprobado por D.S N°
006-2017-JUS 006-2017-JUS
4)  Pago por derecho de Iramite. Plazo de Resolusién:  [Plazo de Resclucién®
30 dlas habiles. 30 dias habiles
o5 [PERMISO DE GPERACION PARA PRESTAR SERVICIO DE TRANSPORTE| 1] Presentar solicitud con caracter de declaracion jurada, segin Formulario N° 14103 14103 22220 X 15 Mesa de Partes dela | Gerents Regional de | Autoridad: Autoridad:
TURISTICO ACUATIGO Solicitud para prestacién de Servicios de Transporte Turistico Acudtico Indicando: (Quince) Oficina de Tramite Transportesy | Gerente Regional de | Gerente General
Nombre, denominacién o razén social, domiciio, N° de RUC, ndmero de teléfono y c Transportes y Regional
correo electrénics; Numero de documento de identidad (persana natural).nombre del y Archivo Comunicaciones
representanta legal, (personas juridicas) y nimero des documento de identidad, ambito,
trafica y via de servicio, precisando los circultos luristicos correspondientes. En e caso)
de senvcio reqular deberd indicar ademas las frecuencias en las que prestard el servioio.
Capital social o patrimenio minimo, el cual no podra ser menar a cinco (05) UITs
Base Legal 2) Copia de la escritura publica de o y sus g te inscritas Plazo de Plazo de
en los Registros Publicos, en la que consle que su objelo social es dedicarse a la Interposicién: Interposician:
prestacion de servicios de transporte luristico acuslico, e nombramiento  del 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N° 29867 - Ley Orgénica de Gobiernos Regionales Art 56", inciso d) reprasentants legal inserito en los Registros PUblicos, en case de persona juridica
*D.S. N° 006-2011-MTC (04.02.11) Art. 13° 3) Las personas naturales podran presentar: copia de la Declaracion Jurada del Impuesto 3| Requisitos: q B
* Ley N° 26834 (04.07,97) y su Reglamento aprobado por Decrelo Suprema la Renta ala S Nagional de Admi Tributaria Art 217 del TUO de la |Arts. 218 del TUO della
N’ 038-2001-AG (23.06.01) Art. 1777, (SUNAT), comespondiente al afo inmedialo anterier, o copia de la ficha registral de algin Ley N° 27444 LeyN® 27444
- Articulo 123-L, numeral 11) del ROF del GRC, aprobada mediante bien da su propiedad, o, copia legalizada del contralo por [a que e adquirié la props aprobado por DS N |aprobado por D.S N*
Ordenanza N° 00D028-2011-GRC. del bien, con los cuales acreditaran el patrimonio minimo 006-2017-JUS 006-2017-JUS
- Ordenanza Regional N° 000023, del 15 de agosto de 2011.- Articulo
Primero. 4) Contar con Certificado de Calificacién de Prestador de Servicios Turisticos vigente Plazo de Resclucién:  [Plazo de Resclucién
otorgado por Ia Oficina de Comercio, Turismo Energia y Minas de la Gerencia Regional 30 dias habiles 30 dias habiles.
de Desarrdlio Econémico del gobiemo Regional del Callao o por el Ministeric de
Comercio exterior v Turismo
5) Copia de los siguientes certificados técnicos vigentes expedidos por la Autoridad|
Maritima de las naves con las cuales prestard el servicio
- Certificado de Matricula
- Certificado Nacional de Sequridad.
- Certificado Nacional de Arqueo
6) Copia legalizada del contrato de transferencia de la nave en caso que el certificado de|
matricula no se encuentre a nombre del solicitante
7)  Copia del contrato de fletamento, ratindose de naves fletadas de bandera peruana N
8) Copia de la Licencia Municipal de Funcionamiento; 4 (1\.,
E
C
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REQUISITOS 1?:::# kré: -
N N
oE CION DEL P TO S

i NUMERO Y DENOMINACION it %I L LD

PLAZO Pas INSTANCIAS DE
s INICIO DEL c".f"‘;’:",:;; RESOLUCION DE RECURSOS

(ENDIAS HABILES) | PROCEDIMIENTO | o i VER

conico RECONSID. APELACION

@) Copia de las pélizas de sequrcs vigentes -
- De accidentes de pasajeros y Iripulacién, de acuerdo al nimero sefalado en o T L
Certificado Nacional de Seguridad para Naves expedido Ppor la Autoridad Marftima, con| - :
las coberturas por cada persona de: a) Muerte; b) Invalidez permanents; ¢) Incapacidad|
temporal; d} Gastos da atencién médica, hospitalaria, quirirgica, farmacéutica; y |
Gastos de sepslia.

- De responsabilidad civil frente a terceros que cubran dafos personales, materiales y|
contaminacién, en el caso de naves de dos (02) a mas unidades de arqueo brutol
{UAB)

Copia de la opinion lécnica prewa favorable del Servicio Nacional de Araas Naturales
Protegidas por el Estado - SERNANS, en cumplimiento de sus normas legales vigentes|
cobre la materia, solo en el caso de los circultos turisticos que incluyan dreas naturales
protegidas

11} Fago por Derecho de Tramite.

10,

96 |APROBACION DE INCREMENTO, SUSTITUCION Y/O REDUCCION DE Fresentar solicitud con cardcter de dsclaracion Jurada, segin Formulario N° 14103 14103 144.20 X 15 Mesa de Partes de la Gerente Regional de |Autoridad: Autoridad:
NAVES PARA PRESTAR SERVICIO DE TRANSPORTE TURISTICO| Solicitud para prestacién de Servicios de Transporte Turistico Acustica Indicando:| {Quince) Oficina de Tramite Transportes y Gerente Regional de | Gerente General
ACUATICO Nombre, denominacién o razén social, domiciio, N* de RUC, nimero de teléfono v} Documentario Comunicaciones | Transportes y Regional

corfeo electronico; Numero de documento de identidad (persona natural), nombre del ¥ Archive Comunicaciones.
representante legal, (personas juridicas) y nimero de documento de identidad, ambito,
tréfico y via de senvicio, precisando los circuitos turistices correspondientes. En ol casol
de servicio regular deberd indicar ademés las frecuencias en las que prestara ef servicio,
Capital social o patrimonio minimo, ef cual no podré ser menor a cinco 05) UITs,

Plazo de Plazo de

15 dias habiles 15 dias habiles

o

Paga por Derscho de Trémite.

Art. 217 del TUO de la [Arts, 218 del TUO de la
Ley N® 27444 Ley N° 27444
aprobado por 0.5 N°  faprobado por 0.5 N°
3) Copla de los siguientes certificados técnicos vigentes expedidos por la Auloridad 006-2017-JUS 006-2017-JUS.
Maritima de las naves con las cuales prestard el servicio:
- Certificado de Matricula.
 Certificado Nacional de Seguridad,
- Certificado Nacional da Arqueo;

INCREMENTO O SUSTITUCION DE NAVES

Base Legal

" Ley N" 29867 - Lay Organica de Gobiernos Regionales Art. 567, incise d)
" D.5. N° 006-2011-MTC (04.02.11) Ant. 13° 4)  Copia de las pélizas de sequro vigentes:

" Ley N* 26834 (04.07 07) y su Reglamento aprobado por Decrato Supremo - De accidentes de pasajeros y tripuiacién, de scuerdo al numero sefalado en of
N°038-2001-AG (23.08.01) Art. 177° Certificado Nacional de Seguridad para Naves expedido por la Autaridad Maritima, con

" Articulo 123-L, numeral 11) dal ROF del GRC, aprobado mediante las coberturas por cada persona de: a) Muerte; b} Invalidaz permanente; ¢) Incapacidad
Ordenanza N° 000028-2011-GRC temporal; d) Gastos de atencién medica, hospitataria, quirirgica, farmaciutica; ya)

* Ordenanza Regional N° 000023, del 15 de agosto de 2011.- Articulo Gastos de sepelio,

Primero. - Deresponsabilidad civil frente a terceros que cubran dafios. personales, materiales y
conMaminacin, en el caso de naves de dos {02) a més unidades da arqueo bruto

(uaB)

“Nota: en el caso que en los referides certficados no se consigne el nombre del|
Ppropietanio, se adjuntara copia del contrate de transferencia de la nave,

REDUCCION DE NAVES

Plaze de Resolucién: [Plazo de Resolucién:
30 dias habiles. 130 dias habiles.

3

Copia del contrate de translevencia de propiedad de la nave;
4]

Coia de la constancia de cancelacion del registro da matricula de bandera peruana, en|
©aso de venta al extranjero, o por haber sido dado de baja en caso de inoperatividad,

97 |[RENOVACION YO MODIFICAGION DE PERMISO DE OPERACION PARA 1) Presentar solicilud con cardcter de declaracion [urada, segn Fermulario N* 14103 14103 196,00 X 15 MesadePartes dela | Gerents Regional de
PRESTAR SERVICIO DE TRANSPORTE TURISTICO AGUATICO Solicitud para prestacion de Servicios de Transporte Turistico Acudlico Indicando: (Quince) Oficina de Tramite Transportes y | Gerente Regionalde | Gerente General
Nombre, denominacitn o razén soclal, domiciio, N° de RUG, namero de leléfono ¥ De C es | Transportas y Regional
correo electiénico; Numero de documento de identidad (persona natural) nombre del y Archivo Comunicaciones
representante legal, (personas juridicas) y nimero de documento de identidad, ambito,
rfico y via de servicio, precisando los circuttos turisticos correspondientes. En ef caso) Plazo de Plazo de
Base Leg de senvicio regular dsberd indicar ademas las frecusncias en las que prestard e servicio, : P :
Capital social o patrimonio minimo, ef cual no podré ser menor a cinco (05} UITs 15 dias habiles 15 dias habilas
- Lay N° 29857  Ley Orgénica de Gobiernos Regionales Art. 56, incisod). | 2) Pago por Derecho de Tramite. R Req)
" D.S. N° 008-2011-MTC (04.02 1) At 13° Arl. 217 del TUO dela [Arts. 218 del TUO de la
~ Ley N° 26834 (04.07.87) y su Reglamento aprobads por Decreto Supremo Ley N° 27444 Ley N° 27444
N’ 038-2001-AG (23.06.01) Ant, 177° RENOVACION bado por 0.5 N* por D.S N°
" Artioulo 123-L, numeral 11) del ROF del GRC, aprobado mediante 006-2017-JUS. 006-2017-JUS
Ordenanza N” 000028-201 1-GRC. ) Decumentacion que actualiza aquella presentada para obtener sl parmiso de operacitn,
* Ordenanza Regional N* 000023, dsl 15 de agosto de 2011 - Articulo Primero unicamente en los casos que dicha documentacion haya sido medificada ¢ sa encuentra|
SERT Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion:
Nota: La renovacidn 56 presentara con sesenta (60} dias calendarios anteriores a sul 30 dias habiles. 30 dias habiles
vencimiento
MODIFICACION

3

Documentacidn presentada para obtener of permiso de operacién, Unicamente en los
cascs que dicha documentacian haya side modificada
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificacion administrativa segin D.§.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segun D.S. 064-2010-PCM

GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAC

DERECHC DE
REQUISITOS TANCIAS DE
o Sl TRAMITACION _ PLAZO PARA e AUTORIDAD o naoh
DE ON DEL TO T RESOLVER PROCEDIMIENTO ‘GOMPETENTE
OROEN Y FORMULARIO
NUMERO Y DENOMINACION N SI DIAS HABILES PARA RESOLVER
ROFDENOAE céoico LU oy T 5 ) RECONSID. APELACION
GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL .
ORGANO DESCONCENTRADO - DIRECCION REGIONAL DE TRABAJO Y PROMOCION DEL EMPLEO
I.___SECTOR TRABAJO
98 |[inscripcion en el Registro Nacional de Empresas Administradoras y| a) REGISTRO DE EMPRESAS ADMINISTRADORAS 24,20 X B Mesa de Partes de la Director (a} de Autoridad: Autoridad:
Empresas Proveedoras de Allmentos (Cinco) DRTPEC Prevencion y Director {a) de Director (a) Regional de
Solucion de Prevencién y Solucion |Trabajo y Promocién
Conflictos de Conflictos del Empleo del Callao
1} Sdicitud
2) Copia de la escritura de constitucién de la sociedad. incluida las modificaciones que Plazo de Plazo de
hubrere tenido lugar. 3 Interpo: 3
Base Legal: 15 dias habites 15 dias habiles
* Ley N° 28051, Articulo 11° del 02/08/2003 3) Copia literal vigente de la partida regisiral donde consten inscritos ef monto actual del o fisif
+ Decreto Supramo N® 013-2003-TR, Articulo 7%, 8°, 0%y 13° del 28/10/2003 Gapital de la sociedad y sus estatutes incluidas las modificaciones que hubieran tenidol Arts. 216.2 y 217 Arts. 216.2 y 218
modificada por D.S. N° 006-2006-TR, Art. 1%, 20/04/2006 lugar extendida por Registres Publicos (T.UOdelaleyN®  |(TU.OdelaleyN®
27444). 27444).
+ Resclucion Ministerial N° 076-2008-TR del 21/04/2006, que apruebala 4} Indicar N° de RUC vigente
Directiva Nacional N° 001-2006-MTPE/2/11.1 Plazo de Resoluclén: |Plazo de Resolucién:
5) Copia de la Licencia Municipal de Funcionamienta 30 dias habiles 30 dias habiles
6) Declaracisn Jurada simple y escrita del domicilio actual
7) CartaFianza
8) Declaracién Jurada sobre sl monto inicial de los vales, cupones o documentos andlogos
que se estima emitir en los primeros dos meses de funcionamiento.
8} Pago por derecho de iramite abonado en el Banco ds La Nacion
b) REGISTRO DE EMPRESAS PROVEEDORAS DE ALIMENTOS
1) Soliitud que contenga domiciio del establecimienta cuyo registro se solicita,
2) Declaracién Jurada de no haber sido objeto de sancién adminisirativa o penal por viotar
normas de cardcter sanitario en los cinco anos precedentss
3} Copia de la escritura de constitucion de 1a persona juridica, incluidas las modificaciones
que hubieran tenido lugar, de ser el caso, Tratandose de Personas Naturales se debe
adjuntar copia del Documento Nacional de Identidad (DNI).-
4) Copia literal vigente de Ia partida registral donde corren inscritos sus estatulos, incluidas
las modificaciones que hubieren tenido lugar.
5) Indicar N° de RUC vigente
6) Copiade la Licencia Municipal de Funcionamiento.
7) Copia del Registro Sanilanio otorgado por 1a auteridad compstente del Ministerio de|
Salud. de conformidad con lo establecido en el Decreto Supremo N 007-88-SA,
Reglamento de Vigilancia y Control Sanitario de Alimentos y Bebidas o la expedida por fa
Autoridad Municipal compatente, de ser el caso, en cuanto sea aplicable.
8) Relacion de trabajadores en actividad durante el mes anterior al de presentacion de la
solicitud
9) Declaracion Jurada simple y escrila del domicilio actual
10) Pago por derscha da trémite abonado en el Banco de La Nacién
Nola: En caso no se cuents con irabajadores a la fecha de presentacion de la solicitud,
ello ser4 precisado en |a solicitud da regisiro, se acompafiard copia de la autorizacion de)
|a planilia de pago que debe tramitar para su funcionamiento.
8 |C an de Iniclo de des en una Region distints a la que se[ 1) Sclicitud que contenga y adjunts: 24.20 X 5 Mesa de Partes de la Director (a) de
concedié el Registro Inicial, de las Empresas Administradoras y| (Cinca) DRTPEC Prevencion y
de Solycion de
Conflictos
. Declaracién Jurada simple y escrita del domicilio actual en la respectiva Region
Base Legal:
0.5, N°013-2003-TR, Articulo 20° del 28/10/2003, - Copia del registro otorgada inicialmente.
+D. 5. N°006-2017-JUS que aprueba el TUO de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativa Ganeral (Art. 32, numeral 32.2) .. Bk ot Bt B AN i o oo e e Nacsin
100 |Suspension temporal perfecta de labores por caso fortuito o fuerza 1) C del empl la siguiente informacién: 40.20 X 8 Mesa de Partes de la Director (a)de | Autoridad: Autoridad:
mayor. (Ocho) DRTPEC Prevenciény | Director (a) de Director (a) Regional de
Solucién de Pravencién y Solucién | Trabajo y Promocién
Conflictos de Conflictos del Empleo del Callao
- Duracién de la suspension. Plazo de Plazo de
Base Leg 15 dias habiles. a dias habiles
*D.S. N°003-07-TR, Art. 15°, del 27/03/19987 - Fechade inicio. Requisitos: [
- D.§ N°001-86-TR, Art. 23°, del 26/01/1096 Arts. 2162y 217 D 5 001 TR AR
+ Decreto Supremo N° 017-2012-TR. Arl. 2, inciso b} del 01/11/2012 (T.U.0 delaLey N® 2;; &
27444),
- Némina y domicilio de los trabajadores comprendidos en la medida.
Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion:
30 dias habiles 5 dias habiles
. Sustentacién de la causa invocada.
2) Pago per derecho de tramite abonado en el Banca de la Nacidn
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO

En concordancia a la metodologia de simplificacién administrativa segtin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segiin D.S. 064-2010-PCM
REQUISITOS DEgE i I o CAERLORE ; INSTANCIAS DE
5 TRAMITACION WL __EVALUACION PREVIA PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RESOLUCION DE REGURSOS
[ DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO @ AUTOMATICO NCIO SILENCIO RESOLVER PROGEDIMIENTO COMPETENTE
onnen NUMERO ¥ DENOMINACISN R doacr || el U AR A e ADM. | ADM. | (ENDIAS HABILES) Lol P APELACION
& & POSITIVO sNEGATIVO -
101 [Terminacién colectiva de los contratos de trabajo por causas objetivas: | 1) Seiciud que contenga o adjunte: X 5 Mesa de Partes de la Direclor (a) de | Autoridad: Autoridad;
(Cinco) DRTPEC Prevenciény  |Director (a) de Director (a) Regional de
Solucién de Pravencion y Solucién [ Trabajo y Promocién
Conflictos de Confiictos el Empleo del Caliao
2) Caso fortuito o fusrza mayor, cuya gravedad implique |a desaparicién total | - Sustentacién de fa causa invocada 37.50 Plazo de Plazo de
o parcial ded centro de trabajo. po: n:
Por cada trabajador 15 dias hbiles 3 dies habiles
- Copia del acta de inspeccion levantada por el Ministerio del Sector competente Requisitos: Rp——
Arts. 216.2 y 217 :
D.SN° 003-97-TR Art
(TU.Odalateyne LS 002
Base L 27444), sl
“ D.S. N° 003-07-TR Arts. 46° inc. a), 47° y 48 inc. %, publicado of - Constancia de recepein por los trab pr . de fa inf
2710311887 proporcionada por el smpleador
* Decreto Supremo N* 017-2012-TR, Art, 2 Incizo b) del 01/11/2012 Plaze de Resolucién: |Plazo de Resolucién:
*D. 5. N° 006-2017-JUS que aprueba el TUQ de la Ley N° 27444 - Ley del 30 dias habiles 5 dias habiles
Procedimiento Administrativo General (Art. 46, numeral 46.1.3).
= Némina v demicilio de los Irabaiadores comprendidos.
Plazo anterior de suspension y nimero de expadiente en los casos que comesponda
 Namero da copias de la solicitud y documentacién anexa a la misma equivalente a laj
cantidad de trabajadores afectados por la medida
- D dite la de la reunién d directa
2} Pago por derecho de tramite sbonado en el Banco de la Nacién
b) Motivos econdmicas, ; o anélogos 1) Solicitud que contenga o adjunte 37.50 x 5 Mesa de Partes de la Director (a)de | Autoridad: Autoridad:
(Cinco) DRTPEC Prevenciény  [Directer (a) de Director () Regional de|
Por cada trabajador Soluciénde  |Prevencion y Solucion [ Trabaje y Promacién
Confictos de Conflictos. del Empleo del Callac
- Constancia de recepcién por los. trabaj afestados de Ia i pertinents| Plazo do Plazo de
proporcionada por el empleador sspecificando fa causa Invocada ¥ la némina de los| i
Base Legal: trabajadores. afectados. 15 dias habiles 3 dias habiles
" D.S. N°003-97-TR.Arts. 46° inc. b), 48 inc. &), publicado el 27/03/1007 - Nimero total del parsonal de la empresa
" Decrelo Supremo N* 017-2012-TR, Art. 2 Inciso b) del 01/11/2012 Requisitos: g
" D. S. N° 008-2017-JUS que aprusba el TUO de la Ley N° 27444 - Ley del Arts. 2162y 217 B
Procedimiento Administrativo General (Art. 46, numeral 46.1.3) - Némina y domiciic de los atectados, P que (TUCdelateyne | S O o .
representan un nimero no menor al 10% del total de trabajadores de la empresa, 27444),
+ Sustentacion de la causa invocada
Plaze de Resolucién: [Plazo de Resolucion:
= Numero de copias de la solicitud y documentacién anexa a la misma equivalente a la 30 dias habiles 5 dias habiles.
cantidad de trabajadores afectados por la medida.
- Enforma sucesiva o simultdnea, el empleador presentard una Declaracién Jurada que
se encuentra incurse en la causa objeliva invacada, acompanando una pericia de parte
¥ un documento que acredite [a realizacién de fa reunian de negociacin directa
Alternativamente podré presentarse una constancia notarial da asistencia,
2)  Pago por derecho de tramile abonada en el Banco de a Nacisn
) Disolucién, liquidacién y quiebra de la empresa 1) Comunicazion Gratuito X 5 Mesa de Partes de la Director () de : A :
(Cinco) DRTPEC Prevenciény  |Director (a) de Director (a) Regional de|
Solucién de Pravencion y Solucion Trabajo y Promocitn
2} Nombre o razén social de la empresa, domicilio real y actividad que realiza Conflictos de Conflictos. del Empleo del Calla
3} Némina de trabajadores comprendidos Plazo de Plazo de
Base Legal; 16 dias habiles 3 dias habiles
"D.S. N"003-07-TR, Arts. 46° inciso c) y Art. 40°, del 27/03/1997 4) Fecha de culminacion de los contratos de trabajo Requisitos: .
Arts. 2182y 217 sesq‘:::g;'sr TR Art
* Ley N° 27800 Arts. 51° 05/08/02; (T.UC delaleyNe e *
Tl 48 Inciso 8)
*LeyN° A 3 o9 i liquidack ¥ [ te.
Lay N° 26887 Arts 407" y 409° del DB/12/1907. 5) Causa especifica (disclucion, liquidacion o quisbra) y documentacisn que la sustente. Bris 6 Fisaonion: [Pidco dv Hassbiesdre
- Decrato Supremo N* 017-2012-TR, Art. 2 inciso b} del 01/11/2012 0 chas hilliay 5 s Fidbles
- DS N"008-2017-JUS que aprueba ol TUO dela Ley N° 27444 - Lay del | 6) Copia de las comunicaciones racepcionadas por los trabajadores comprendidos
Procedimiento Administrativo General (Art. 32, numeral 32.2)
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GOBIERNG REGIONAL DEL CALLAO

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
-007-2011-PCM y la metodologia de costos segin D.S. 064-2010-PCM

En concordancia a la metodologia de simplificacién administrativa segin D.S.

QuISITOS DERECHO DE TALIFICACION
ICIAS DE
" A ke TRAMITACION EVALUACION PREVIA PLAZO PARA o AUTORIDAD RES OLm‘:DE RECURSOS
oE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO F ATOMATICD SILENCIO SILENCIO RESOLVER SHOEEBREERTO COMPETENTE
il NUMERO Y DENOMINACIGN Esn o % UIT ENSI ¥ ADM. ADM. (EN DIAS HABILES} PARA RESOLVER D TEC AR
POSITIVO NEGATIVO 7
d) Convenio de Liquidacién sujeto a la Ley N° 27809 - Ley General del 1) Comunicacion Gratuito X 5 Mesa de Partes de la Director (a) de Autoridad: Autoridad:
Sistema Concursal. (Cinco) DRTPEC Prevenciény  |Director (a) de Director (a) Regional de
Solucion de Pravencién y Solucion | Trabajo y Promocion
2} Mombre o razén social de a empresa, domicilio real y actividad que reafiza. Cenflictos da Conflictos del Empleo del Callao
3) Némina de trabajadores comprendidos Plazo de Plazo de
interposicion: Interposicion:
By gk 15 dias habiles 3 dias habiles
“D.5. N°003-97-TR, At 46° inciso d), del 22/03/1997: 4) Fecha de terminacion de los contratos de Irabajo del personal comprendido. Requisitos: bemz
Arts. 216.2 y 217 negr’sooalw i
- Ley N° 27808, Art, 5§12 - Quinta Disposicion Complementaria y Final del (T.U.0 de la Ley N° - -97-TR Art.
05/08/2002; raia) 48 Incizo &)
5) Copia delas cartas notariales fecepcionadas por los trabajadores comprendidos.
| —— ) it p il ” Plazo de Resclucin: |Plazo de Resolucion:
oA Lot 30 dias habies 5 dias habies
« Decreto Supremo N° 017-2012-TR, Art. 2 inciso b) del 01/11/2012 6) Documento que acredile la aprobacion del Convenio de Liquidacién a cargo de la Junta
de Acreedores.
+D. S. N° 006-2017-JUS que aprucba el TUO de laLey N° 27444 - Ley del
Procedimients Administrativo General (Art. 32, numeral 32.2)
102 |Impugnacion a la modificacion colectiva de las jornadas, horarios de| 1) Sdlicitud Gratuito X 10 Mesa de Partes de la Director (a) de
trabajo y turnos. (Diez) DRTPEC Prevenciény  |Director (a) de Direstor (a} Regional de|
Solucién de | Prevencién y Solucién | Trabajo y Promocicn
Conflictos de Confliclos del Empleo del Callao
2) Nimero de trabajadores comprendidos. Plazo de Plazo de
imerposicién: interposicion:
o 15 dias habiles 3 dias habiles
* Texto Unico Ordenado del D.Leg. N° 854, del 01/10/1996, aprobado 3) Sustentacién de la impugnacisn
mediante D.S. N° DO7-2002-TR. Art2 numeral 1 del 04/07/02 Arts. 218.2 y 217 DS, h* 008.2002-TR, Art.
- D.5. N° 008-2002-TR, Art. 12%inciso a) y Art. 13° del 04/07/2002 (TUOdelaleyNe |12 incisoayy An 13" del
* Decreto Supremo N 017-2012-TR. Art. 2 Inciso ¢} del 01/11/2012 27444) 040772002
4) Declaracién jurada suscrita por la mayeria de los Irabajaderes afeclados Plazo do Reslucién: |Plazo de Resolucién:
30 dias habiles 30 dias habiles
5) Documentacién que acredite 1a modificacién colectiva de las jornadas, horarios de
trabajo y turnos
103 |Inicio de la negociacién colectiva: ) Socitud de la organizacion sindical o de los fepresentantes de los trabajadores, Gratuito I3 10 Mesa de Partes dela Director (3)de | Autoridad: Autoridad:
consignando nombre y domicilio del Empleador y lugar o sede de la empresa donde| (Diez) DRTPEC Prevencién y Director (a) de Director (a) Regional da|
Iaboran los trabajadores Calendario ds Souciénde  |Prevencisn y Solucién | Trabajo y Promocion
presentado e phego Cenflictos de Conflictos del Empleo del Callao
- Nivel de empresa . 2) Copia del Proyecto de Convencion Colectiva Plazo de Plazo de
Recepcion de copia de pliego. Interposiclén: interposicién:
Negativa del empleador a recibir el Phiego. 15 dias habiles 15 dias habiles
Prozecucitn del tramite 3} Acta de Asamblea donde se efja a Ia Comisién Megociadara y se haya otorgado poderes, Requisitos: Requisitos:
expresos, conforme a sus Estatulos y con facultades expresas para concliar de acuerde) Arts. 216.2 y 217 Arts. 216.2 y 218
al Articuto 49 de la Ley (TUOdelaleyN® |(TUOdelaleyN
27444). 27444
- Nivel de Rama de actividad o Gremio. 4) Copia del cargo de Recepcion Pazo de Resaluckn: |Plazo de Resoluckén:
Presentacién del Pliego. 30 dias habiles 30 dias habiles
Base Legal:
- Texto Unico Ordenado de la Ley de Relaciones Colectivas de Trabajo.
aprobado mediante D.S. N° 010-2003-TR, ")iteral g del articulo 22.Art. 36,49,
51°. 539 v 57° del 05/10/2003
- Decrele Suprema N” 017-2012-TR, Art. 2 inciso ) del 01/11/2012
104 |Declaratoria de huelga 7] PARA SINDICATOS PRIVADOS Gratuito X 3 Mesa de Partes de la Director (a) de | Autoridad: Autoridad:
Deberdan adjuntar los siguientes documentos (Tres) DRTPEC Pravencién y  |Director (s} de Director (a) Regional de|
Soluciénde | Prevencién y Solucién | Trabajo y Promocién
a) Comunicacién dirigida a la Autoridad de Trabajo y al empleador, con una anticipacion Confliclos de Conflictos del Emplec del Callac
da cinco (5) dias habiles o de diez (10) dias habiles iratandose de servicios publicos
esenciales
Plazo de Plazo de
) Documento que acredite haber agotado previamente |a negociacion directa respecto P
[ Uk T e Seh bovrtid 15 dias habiles 15 dias habiles
<) Copia del Acta de asamblea en el que se acredite que la decision haya sido adoptada 3
- D.S. N° 010-2003-TR, del 05/10/2003 Art73°, 74,75 enfa forma que expresamente determinen los estatutos y que en todo caso representen Arts. 216.2y 217 0.5 N° 010-2003-TR
DS, N*011-02-TR, del 1510/1892 Art. 65 a voluntad may delos. prendidos. en su ambito; do (TUOdelaleyN® |y 7,84
 Decreto Supremo N° 017-2012-TR. Art. 2 inciso g) del 01/11/2012 sindicatos de actividad o gremic cuya asamblea esté conformada por delegados, la 27444). o
” Ley N°30057 de 04/07/2013 decisitn serd adoptada en asamblea convocada expresamente y ralificada por las bases,
* 0.5 N° 040-2014-PCM, del 13/06/2014, articulo 80 debiendo estar el acta lagalizada por Notario Pablico o Juez de Paz de la localidad, Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucién:
DS N*003-2017-TR del 06/03/2017. segin sea ol caso. 30 digs habiles 02 dias habiles
d) Copia del Acta da Votacién.
e} Némina de trabajadores que deben seguir laborando, tratindose de servicios
esenciales o indispensables.
) Ambito de huelga. el motivo, su duracion, el dia y hora fijados para su iniciacion,
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO

En concordancia a la metodologia de simplificacion administrativa segun D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segun D.S. 064-2010-PCM

DEREGHO 0 CALIFICACION 3
e REQUISITOS m i B " EVALUACION PREVIA PLAZO PARA AUTORIDAD . "‘92“"“” s
Lo e 1 o FeRENG - Ttievso—|  ResoLvER INICIO DEL NP 'SOLUCION DE RECURSOS
TOMATICO : ; PROCEDIMIENTO
e NUMERO ¥ DENOMINACION e pipi %ur P ADM. ADM. | (ENDIAS HABILES) PARA RESOLVER 5
L _posmvo | NEGATIVO RECONSID. APELACION
9) Daclaracion jurada del Secretario General y del dirigente de la ‘organizacion sindical,
que en asamblea sea designado especificamente para tal efecto, de qus la decision se
ha adoptado cumpliéndose con los requisitos sefialados en el incise b del articulo 73 de
laLey.
2y PARASINDICATOS PUBLICOS:
Deberan adjuntar los siguientes decumentos:
#} Comunicacion dirigida a la entidad piblica y a la Autoridad de Trabajo por o menos
£0n una anticipacién de quince (15) dias calendario
b} Documento que acredite haber agotado previaments la nagosiacin directa respacto
de la materia controvertida,
<) Copia del acta de asamblea en ol que se acredite que la decision haya sido adoptada
en la forma que expresamenta daterminen los eslatutos. yque representen la voluntad
mayoritaria de los Urabaj dos en su ambilo; traté do
organizaciones sindicales cuys asamblea esté conformada por delegados, la decision
serd adoplada en asambisa convocada expresamente, debiendo estar e acta legalizada
por Notario Pdblico o Juez de Paz de la localidad, segin sea el caso
d) copia del acta de votacién,
e} Que la organizacion sindical entrague formalmente la lista de senvidores civiles que se
quedara a cargo para dar continuidad a los senvicios indispensables a los que se hace
referencia en el Articulo B3
* Se splicara supletoriamente ko dispuesto en el D.S N° 010-2003-TR, D.S N* 011-02-
TR, en conformidad del articulo 40 de a Ley N° 30057
105 |D de de los 7) Solicitud. Gratuito X 5 Mesa de Partes da la Director {a} de
(cinco) DRTPEC Prevencién y
2) Acta de eleccién de los delegados en que conste nombres, documentos de identidad v] Solucién de
firmas de los asistentes, debidamante asentada en el libro de Actas. Conflictos
Base Legal:
0.5 N 010-2003-TR, Art 15" del 05/10/2003 3) Declaracién jurada de los delegados designados indicando que su sleccién se hal
*D.S.N°011-92-TR, ArL §* del 15/10/1982 efeciuado por mayoria absoluta de trabajadores, sefalando el numero lotal de
* Decreto Supremo N° 017-2012-TR, Art.2, inciso d) del 01/11/2012 trabajadores de la empresa, sin considerar aquellos con cargos de direccidn o de|
* D. S. N° 006-2017-JUS que aprueba el TUO de la Ley N° 27444 - Ley def confianza.
Procedimiento Administrativo General (Art. 32, numeral 32,2). 4) Copia de la comunicacién dirigida al empleador, debidamente recapcionada
108 |Cancelacién de registro sindical, solo después de la disolucion del] ) En caso de haberse acordado Ia disclucion del sindicats por a mayoria absoluta Gratuito X 5 Mesa de Partes da la Directer (a} de
sindicato, de los miembros del sindicato: {cinco) DRTPEC Prevencion y
Selicitud adjuntanda copia del Acta de Asamblea refrendada por notario piblico que Solucion de
acredite el acuerdo de disolucién debidaments firmada indicando nombres, apelidos y Conflictos
documanto de identidad de los participantes a dicho evento, sefalando e nimero tolal de
afiliados al sindical tad el libro de actas.
Base Legal: b)  En caso de cumpl de los eventos pi en ol Estatuto adjuntar:
Copia del Acta de Asamblea que acredite el acuerdo de discucion pracisando la causal
prevista en el Estatuto vigenle, constando en dicha acta, nombres, apsilidos, documento
*D.S. N° 010-2003-TR. Art 20° inc. a), b} y ¢) 05/10/2003 de identidad y firmas de los asistentes a dicho evento, debidamente identificados.,
* Decreto Suprema N° 017-2012-TR,ArL 2, inciso )
"D S. N°006-2017-JUS que aprueba ¢l TUO de la Ley N° 27444 - Ley de!
Procedimiento Administrativo General (Arl. 32, numeral 32.2).
<) Para el caso de la pérdida de los requisitos constitutivos:
Slicitud correspondiente adjuntando copia certificada de la sentencia que dispone I
disolucién del sindicato y de las reschuciones que tienen Ia calidad de consentida yio
ejecutoriada,
107 |inscripcion © Reinscripcion an el registro de Sindicatos, Federaciones o X 7 Mesa de Partes de la Director (a) de | Autoridad: Autoridad:
Confederaciones Publicas (ROSSP) o Privadas (Siete) DRTPEC Prevenciny  |Directer (a) de Director (a) Regional de|
Solucionde  [Prevencién y Solucién | Trabajo y Promocién
Conflictos de Conflictos del Empleo del Callao
a) Inscripeion en ol Registro de Fi oG 1) Solicitud, indicanda nombre y direccitn de la empresa en qus laboran, cuande Gratuito Plazo de Pleis de
Para Organizaciones Sindicales Privadas copias por notario publico o afalta de éste por el i
Juez de Paz de la localidad, los siguientss documentos 15 dias habiles 03 dias habiles
2} Acta de Asamblea General de Conslilucién del Sindicato o Federacion o Confederacion, Raiisie
o 1a que deberd constar nombres, apeliidos, decumentos d identidad y firmas da los Soviniton:
asistentes. asi como nominacién de ka organizacién sindical, aprobacien da estatutos y Arts. 218.2y 217 Requinitos:
némina de la Junta Directiva elegida, indicando periodo de vigencia ‘;:if; delaleyN®  [D.S.N"011-92:TR
"D.5. N°010-2003-TR, Arts. 12°, 14°, 16° 17°, 36 y 38 del 05/10/2003, 3)  Estatutos (mecanografiados)
“D.S. N 011-82-TR, Arts. 21°, 22° del 15/10/1002
0.8 N°017-2012-TR inciso e) del 01/11/2012 4) Némina de afiiados con indicacin de sus nombres y apelidos, profesion oficio o Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion:
* D.S. N°007-2014-TR Segqunda ici6n C , nimero de nacional de identidad (DNI), asi como fecha de| 30 dias habiles 30 dias habiles
del 00/08/2014 ingreso,
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DERECHO DE CALFICACION ?
REQUISITOS s - INSTANCIAS DE
s TRAMITACION ™ 1 ~ EVALUACION PREVIA| PLAZO PARA S DED AUTORIDAD TR e
oE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO - A TSILENCIO SILENCIO RESOLVER COMPETENTE
Lot FORMULARIO AUTOMATICO cha T PROCEDIMIENTO
NUMERO Y DENOMINACION g % UIT P e r ADM, ADM. (EN DIAS H 8) PARA RESOLVER e APECACION
hal B2 POSITVO | NEGATIVO :
b) Inseripcién an e Registro de o ones |a) Para el caso de nuevas Organizaciones Sindicales: X 5 Me=a de Partes de la Director (a) de
de Senvdores Publicos (ROSSP), Para Organizaciones Sindicales Piblicas (cinco) DRTPEC Prevencién y
Solucion de
Conflictos
1} Solicitud
Ba: al:
" " R 2) Copia legalizada ante notaric publico del Acta de Asamblea General de Constitucién con
CLoy IR 2isEn R I ce gt indicacién del nomero de vrabajadorss asistentes, debidamente firmado por éstos i
D.S. N°003-2004-TR Ant. 17, 2°, 3" y 4° del 24/03/2004, conforme a los requisitos de constitucién previsto en fa normatividad vigente.
* D.S.N° 003-82-PCM, Art. 1° 24/01/1982
*D.5 N° 065-2011 PCM, Art, 2 que adiciona los articulos 11-A, 11-b. 11-C del[ 3y Namina deta Junta Directiva elegida y periodo de vigencia
27/07/2011, que modifica & Reglamento del D.L N° 1057 del 28/06/2008
" D.S N° 011-02-TR. Art. 25 del 15/10/1992
- D.§ N° 040-2014-PCM, Art. 58, 57, 58 y 59 publicado el 13/06/2014 :
- Diroctiva N* 001-200&-DNRT del 04082004 4) Copia del Estatuto aprobado en [a Asamblea de Constitucién
D. 5. N° 006-2017-JUS que aprueba el TUO de la Ley N° 27444 - Ley del -
Nami £ ;
Procedimiento Administrativo General {Art, 32, numeral 32.2). 5 Vil 4 Wlacioe, catichenmeribe aRCIRICH
6) Especificar régimen laberal al que pertenecen los trabajadores afiliados
Nota: Para el caso de de or que hayan sido
registrados por el INAP, presentar:
) Solicitud acompaniada de la Resclucién del INAP que le conceds el registro en original, copia
Igalizada o fedateada por la Direccion Regional de Trabajo o PCM.
x 5 Mesa de Partes de la Director (a) de
b) Para Registro de F oC de Publicos ante el (cinco) DRTPEC Prevencion y
ROSSP Solucion de
Conflictos
1) Soficitud
2) Copia fedateada por la entidad del acta de Azamblea de Conslitucion, con indicacién del
nimero de rtes de ° afiliados, asistentes. al evento,
debidamente firmada por éstos y conforme a los requisitos de constitucién prewsios en
Ia normatividad vigente.
3) Néminade la Junta Diractiva elegida y pariodo de vigencia
4) Capia del Estatuto aprobado en la Asamblea de Constitucién
5) MNémina completa de las organizaciones sindicales afiiadas debidaments identificadas,
con su constancia de registro ante el ROSSP.
c) Reinscripeién de Sindicatos, Federaciones o Confederaciones, Para 1) Solicitud , indicando nombre y direccién de la empresa { cuando corresponda ). Gratuito X 5 Mesa de Partes de la Director (a) de
Organizaciones Sindicales Privadas y Piiblicas. debidamente suscrito por la representacién  sindical, presentada después de haber (cinco) DRTPEC Prevencion y
transcurrido por lo menos seis (0B) meses de sxpedida la Resolucion de cancelacién por Solucién de
Base Legal: pérdida de alguno de los requisitos para su constitucion o subsistencia Conflictos
2) Documentacién qus scredile haber subsanado los requisitos que motivaron la
4 N° 011-92- 40
DS -92-TR, Art. 24° del 15/10/92 e e ety
Nota: Scio para el caso de Sindicatos cancelados antes de la vigencia de la
Ley N° 27912,
* Modfficatoria del D.Ley N* 25503 del 02/07/1992
* Decrato Supremo N° 017-2012-TR, Arl. 2, inciso &) del 01/11/2012
* 0. 5. N°006-2017-JUS que aprusba & TUO de laLey N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General {Art. 32, numeral 32.2).
108 |Solicitud de entrega del expedients de negociaclén colectiva al Arbitro| 1) Sdiicitud en forma de Declaracion Jurada Gratuito 3 5 Mesade Partes dela | Sub Director (a) de
Unipersonal o Presidente del Tribunal Arbitral {cinco) DRTPEC Negociaciones
Caolectivas y
2) Acta o resolucion de designacién Registros Generales
Base Legal: ) o Dependencia en la
- 0.5, N°011-02-TR, Arts 55°y 60° del 15/10/1992 A); NN de Wepodienia que obre el
expediente.
* D. . N° 006-2017-JUS que aprueba el TUO de la Ley N° 27444 - Ley del 4) Compromiso de devolver el expediente a la autoridad respectiva debidamente foliado,
Procedimisnto Administrative General (Art. 32, inciso 32.2) incluyendo e Laude Arbitral y dos copias adicionales y demas piezas procesales en e
plazo mdxmo de cinco (05) dias habiles de haber concluido el proceso arbitral o
solucionado el diferendo, bajo responsabilidad
109 |Comunicacién del numero y de los ) s 1) Comunicacian del Empleador a la Autoridad Administrativa de Trabajo 30.50 X 5 Mesade Partesdela | Sub Director (a) de
para el mantenimiento de los servicios esenciales, durante la huelga. (cince) DRTPEC Negociaciones
Colectivas y
Registros Generales
2} Nimero y ocupacién de los trabajadores necesarios para ef mantenimiento de los.
senicios
Base Legal:
3) Horarios. twmes y la periodicidad de los reemplazos.
- D.S.N° 010-2003-TR, Art.73" sequndo parrafo del D5/10/2003 ! i "
< D.S. NPO11-02-TR, Art, 67°del 151101982 4) Copia de la comunicacién dirigida a los trabajadores. 2 /6-—..\
" D. S. N°006-2017-JUS que aprueba el TUD de la Ley N° 27444 - Ley del 5) Pago por derecha de trémite abonado en & Banco de La Nacion » leG;
Procedimisntc Administrativo General (Art, 32, inciso 32.2) 3
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DERECHO DE
REQUISITOS H INSTANCIAS DE
ARA
"‘ EARECI A ol INICIO DEL il RESOLUCION DE RECURSOS
DE DEL PI ) T - |‘] RESOLVER PROCEDIMIENTO COMPETENTE
ok NUMERO Y DENOMINACION Lol ENS/ © N DIAS HABILES, PARA RESOLVER
D& conico #um . { y REGONSID. APELACION
L3 N
110 [Divergencia sobre el nimero y ocupacién de los trabajadores que| 1) Solcitud de 1a Organizacion Sindicdl o Trabajadores precleands Tos mimas datos| Graluilo 25 Mesa de Partes dela | Sub Director (a) de | Autoridad: Autoridad:
deben laborar en servicios publicos esenclales y en servicios| contenidos en la comunicacien al imiento anteri - (Veinticinco) DRTPEC Negociaciones  |Sub Director (a)de  |Director (a) de
indispensables durante Ia huelga. Colectivas y Negociaciones Prevencién y Solucian
Registros Generales |Colectivas y Registros [de Conflictos
Generales
Plazo de Plazo de
interposicién: interposicion:
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias hdbiles
" D.S.N°010-2003-TR, Art. 73°y 82° parrafo final, del 05/10/2003 Requisitos: Requisitos:
" D.S.N"011-82-TR, Ar1.68° del 15/10/1992, madificado por D.S. N° 013-2006 Arts. 216.2 y 217 Arts. 216.2 y 218
TR. ArL. 1° del 0B/07/2006 (TU.OdelaleyN®  [(T.U.0delaleyN°
27444) 27444)
Plazo de Resolucién: [Piazo de Resolucion:
30 dias habiles 30 dias habiles
111 [Registro de Convenios Colectivos de Trabajo. 1) Solicitud p par 7 o dj uno (1) delos tres Gratuito X [3 Mesa de Partes de la | Sub Director (a) de
(03) ejemplares de la convencién colectiva formalizada por escrito entre ambas partes. (cinco) DRTPEC Negociaciones
Colectivas y
Registros Generales
Base Leqal:
* TUO de la Ley de Relaciones Colectivas de Trabajo. aprobado mediants D.
S. N°010-2003-TR, Art. 43, inc. F del 05/10/2003
" D. S. N°00B-2017-JUS que aprusba ol TUD de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo Genera! (Art. 32, numeral 32.2).
112 |Sellado de libros de actas, de registro de afiliacion y de contabilidad, 1} Selicitud deb suscrila por la r sindical, ala Autoridad Gratuito X 5 Mesa de Partes de la | Sub Director (a) de
Adminisirativa de Trabajo, indicande nimero de sxpadients, (cinco) DRTPEC Negociaciones
Colectivas y
Registros Generales
2) Adjuntar el o los libros respectivos en blanca. En caso de segunda libro y siguientes,
Base Legal: adjuntar el libro anterior para dejar constancia de su conclusién
*0.5. N° 010-2003-TR. Art. 10" ine.b) del 05/10/2003
*D. 5. N° 006-2017-JUS qus aprueba el TUO de la Ley N° 27444 - Ley def
Procedimiento Administrativo General (Art, 32, numeral 32,2)
113 |Registro de Junta Directiva, Estatuto, Fuero Sindical, o de los cambios X 5 Mesade Partes dela | Sub Director (a} de
que en ella se produzcan, de los Sindicatos, Federaciones of {cinco) DRTPEC Negociaciones.
Confederacianes. Pablicos (ROSSP) o Privados a) En caso de Sindicatos de Servidores Publicos ROSSP, solicitud acompafiando: Colectivas y
Registros Generales
&} Registro de Junta Directiva, para Sindicatos, Federacianes o 1) Copla fedateada por la entidad del Acta(s) de Asamblea General de todo of proceso Gratuito
Confederacines, o de los cambios que en alla se produzcan, para eleccionario, llavada a cabo segun las normas pertinentes, estatutarias v las del Comité.
Organizaciones Sindicales Piblicas, Electoral (reglamento electoral) conteniends las identificaciones de oz asistentes. ¥ sus
firmas, debidamenta asentadas en su fibro da actas.
2} Nbmina de la Junta Directiva indicando su periode de vigencia (dia/mes/ao)
Base Legal:
" Ley N° 27556 Art. 2°, del 23/11/2001; 3) Némina completa de los afiliados, debidaments identificados
" DS, N°003-2004-TR Arts. 17, 2°, 3° y 4°, del 24/03/2004
" D.5.N° 003-82-PCM. Art. 1° 24/01/1982
" D.S. N° 040-2014-PCM Articulo 55° inciso ¢ y d) del 13/06/2014
" D. S.N° 011-02-TR, Art. 25°, publicado el 15/10/1892 b) En caso de o Ct de Sy Publicos (ROSSP),
* Directiva N° 001-2004-DNRT del 04/08/2004 solicitud acompafiando:
* 0. S. N°006-2017-JUS que aprusba el TUO de la Ley N° 27444 - Lay del 1) Copia fedatenda del Actals) de Asamblea General de todo &l proceso eleccionario llevada
Procedimients Administrativo General (Art. 32, numeral 32,2). 2 cabo segun las normas pertinentes, estatutarias y las del Gomile Elactoral (reglamento
electoral) . conteniendo las identificaciones de los asistentes y sus firmas debidamente
asentadas en su libro de actas
2} Nomina de la Junta Directiva indicando e periode de vigencia (dia/mes/ario),
3) Némina completa de sindicalos o fedsraciones afiliados debidaments identificades. con la
constancia de inscripcion ante sl ROSSP,
b) Registro de estatuto de  Fi o C .ods | 1) Solicitud. Gratuito X 5 Mesa de Partes dala | Sub Director (a) de
los cambios que en ella se produzcan, para Organizaciones Sindicales (cinco) DRTPEC Negociacionss
Publicas Colestivas y
Registros Generales
2)  Copia fedateada del Acta o Aclas de Asamblea General de lodo el proceso de
modificacién de Estatuto, lsvada a cabo segin las normas pertinentes y estatutarias o
as del Comité Electoral, contenienda las identificaciones de los asistentes y sus firmas
Base Leg donda se apruebe ef Estatuto o sus modificaciones.
* Loy N° 27556 ArL. 1°, del 23/11/2001
* D.SN°003-2004-TR Art. 20 del 24103/2004, 3) Copia legalizada del nueva terto estatutario (mecanografiado)
* D.S.N°040-2014-PCM Art. 557 , inc. d) del 1306/2004
" Directiva N* 001-2004-DNRT dal 04/08/2004
° 0. 5. N° 006-2017-JUS que aprusba el TUO dela Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General (Art, 32, numeral 32,2)
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DERECHO DE W TALIFICACION
REQUISITOS . INSTANCIAS DE
- RAMITAGION, 55 = TR A AL INICIO DEL UTORDAD, RESOLUCION DE RECURSOS
oE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 5 AUTOMA SILENCIO SILENCIO RESOLVER COMPETENTE
oRDEN : . FORMULARIO I Tico i PROCEDIMIENTO
NUMERD Y DENOMINACION st wurr ENS/ - ADM. ADM. | (ENDIAS HABILES) PARARESOLVER | peconsio APELACION
POSITVO NEGATIVO 5
¢) Registro de Estatuta de Sindicatos, Federaciones o Confederaciones, o de Gratuito X 5 MesadePartes dela | Sub Director () de
I:sv::bms que en ella se produzean, para Organizaciones Sindicales oo, e o i \ sincical vigenta registrada por la (cince) DRTPEC Nggd::cv;o:as
Yo Autoridad Administrativa de Trabajo, indicando nimero de expediente, adjuntando: Registros Gem:ses
1} Copia del acta de asambies general, debidamente asentado en su libro de actas, en que
conste; nombres, apslidos, DNI y firma de los participantes 2 dicho evento, asi como la
aprebacion de la modificacian de los estalutos, conforme al procedimients previsto en el
estatuto anterior, indicando el N° de registro y fecha de la aulerizacion det Libro de
Actas, autorizado por |a Autoridad Adminisirativa de Trabajo
Base Legal:
N*010-2003-TR, An-10° Inc.c) y d} del 05/10/2003 2] Copia del nuevo texto estatutano (mecanografiada).
- D. 5. N°006-2017-JUS que aprusba el TUQ de la Ley N° 27444 - Ley del
imienta Administrativo General (Art. 32, numeral 32,2)
d) Registro da Junta Directiva de Sindicatos, Federaciones o Solicitud. suscrita pot Ia rep sindical e, Gratuito X 5 Mesade Partesdala | Sub Director (a) de
Confederacidnes, o de los cambios que en ella se produzcan, para indicando nimera de expediente y de afiliados, adjuntando: (Cinco) DRTPEC Negociaciones.
Organizaciones Sindicales Privadas Colectivas y
Reqistros Generales
1)  Copia delas acta(s) de asamblea general de todo ef proceso eleccionario, desde laj
convocatoria hasta la proclamacion, en que conste nombres, apellidos, DNI y firma de;
los participantes a dicho evento, asl como la aprobacion de las Juntas Directivas
elegidas ¢ los cambios que en ella se produzcan, indicando el perioda de vigencia,
sonforme al procedimiento previste en ef estatuto vigente y registrado por la Autoridad)
Administrativa de Trabajo, indicando el N* da registro y fecha de fa auterizacién del Libro|
de Aclas aulorizado por la Autoridad Administrativa de Trabajo donde se encuenire|
asentada dicha acta
Base Legal:
*D.S. N° 010-2003-TR, Art. 10° inc.c) y d) del 05/10/2003 2) Copia de la comunicacién dirigida al empleador, cuando corresponda debidamentel
" D. S. NY008-2017-JUS que aprueba el TUO de la Ley N° 27444 - Ley del recepcionada
Procedimiento Administrativo General (Arl. 32, numeral 32.2)
) C 1 de trabajadores por ol fuero sindical, en 1) Solicitud te suscrita por la f ) sindical vigente de la organizacion Gratuito X 5 MesadePartes dela | Sub Director (a) de
sindicatos, federaciones o para 0 sindical, registrada por la Autoridad Administrativa de Trabajo (Cinca) DRTPEC Negociacicnes
Publicas y Privadas Colectivas y
Registros Generaies
2) Relacién de dingentes sindicales amparados por el fuero sindical, indicando sus
nombres v los cargos que deben estar previstos en las normas estatularias, debiendo)
tener en cuenta & nimero de rabajadores U organismos sindicales afiliados, de acuerdo)
ala naluraleza de la organizacion sindical
Base Legal:
"D.S. N° 010-2003-TR, Art 17, 317 y 32° de 05/10/2003 3) Copia de la dirigida al emp recepcionada cuandol
0.5 N°011-92-TR, Arts. 12°, 13° y 18° del 15/10/1002 corresponda.
* Decrato Supremo N° 017-2012-TR,Art. 2. incisa &)
- D. S. N°006-2017-JUS que aprueba el TUO dela Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General (Art. 32. numernl 32,2)
114 | Aprobacion del Reglamento Interno de Trabajo. 1) Formularic N° 15111: - Aprabacion del Reglamento Intemo de Trabaja™ 15111 51.60 X 5 Mesa de Partes dela | Sub Director {a} de
{einco) DRTPEC Negociaciones
Colectivas y
Registros Generales
Base Legal: 2) Tres (03) emplares del texto dsl Reglamento Interno de Trabajo, s be
0.5 N°039-01-TR Art, 4°, del 31/12/1991 3) Pago par derecho de Irdmite abonado en el Banca de La Nacién
* 0. S. N° 008-2017-JUS que aprueba el TUO da [a Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General (Art. 32, numeral 32.2)
115 |Modificacién del Reglamento Interna de Trabajo. 1) Formulario N° 15112: "Modificacién del Reglamento Interno de Trabaje™ 15112 Gratuito X 5 Mesa de Partes dela | Sub Director () de
{cinco) DRTPEC Negociaciones
Colectivas y
Registros Generales
2) Tres (03] sjemplares del texto del Reglament Intero de Trabajo. indicando les articulos
modificados en la sclicitud.
Base Legal:
* 0.5, N°039-91-TR Art. 4°, del 31/12/1991
* 0. 5. N° 006-2017-JUS que aprueba e TUO de la Ley N° 27444 - Ley del
IProcedimients Administrativo General (Art. 32, numeral 32.2)
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o o b i En concordancia a la metodologia de simplificacion administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segun D.S. 064-2010-PCM
DERECHO DE ; T CALIFICACON. z
- e LN ' S EVALIACION FREVA sl INICIO DEL Bl W SLUGON DERE USO8
43 DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO e AUTOMATICO RESOLVER PROCEDIMIENTO COMPETENTE
ORDEN i . E » N
DiAS RES
NUMERO ¥ DENOMINACION e % urr EN S/ i 1 7 (ENCIAS HABILES) sl M [T APELACION
116 | Aprobacién de Reglstro Especial de Trabajadores a Domicliio, 1} Solicitud Gratuilo X - 5 Mesa de Partes de |a Sub Director {a) de
eq ¢
(cinco) DRTPEC Negociaciones
Colectivas y
Registros Generales
Base Legal: 2} Libro de registro.
" D.S. N° 003-07-TR Arts. 82° y 93° del 27/03/1607
" D. 5. N°006-2017-JUS que aprueba el TUO dela Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General (Art. 32, numeral 32.2).
17 |Autorizacién de planillas de pago en libros u hojas sueltas, X 5 Mesa de Partes de la Sub Director (a) da
(cinco) DRTPEC Negociaciones
Colactivas y
Registros Generales
a) Primera planilla 1) Fermulario N° 15113: ~ Autorizacién de Planilas de Pago en Libro u hojas Sueltas® 15113 21.00
2) Libro u Hojas Sueltas a ser autorizadas debidamente numeradas.
Base Legal:
3)  Pago por derecho de tramite abonado en ef Banca de fa Nacién
" D.S. N°001-98-TR Arts N €°, 7%y 8° ded 22/01/1008;
" D. 8. N°017-2001-TR Art. 1°, del 07/06/2001
" D. S N"008-2017-JUS que aprueba el TUO de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General (Art, 32, numeral 32,2).
b) Segunda planilla y siguientes 1) Formulario N* 15114:" Aulorizacién de Segunda Planila y Siguientes” 15114 2100 X 5
2) Libro u Hojas Suelias a ser aulorizadas debidamente numeradas, en caso de hojas| (cinco)
Base Leqal: suellas la numeracién serd comelativa
3} Libro de planilla anterior, debidamente aulorizado: en casa de hojas susitas, Il Mesade Partes dela | SubDirector (a) de
aulorizacién anterior (copia) y la ulima hoja trabajada (original), asimismo las hojas DRTPEC Negociaciones
sobrantes de ser el caso. Colectivas y
" D.S.N°001-08-TR Arts. N 6°, 7°y 8° del 22/01/1998; Registros Generales
" D. 5. N"017-2001-TR Art. 1°, del 07/06/2001 4)  Pago por deracho de trémile abonado en e Banco de la Nacién.
“ D. S. N°00B-2017-JUS que aprueba el TUO de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General (Art. 32, numeral 32,2)
Nota: En caso de pérdida de planillas, se debe presentar la denuncia policial correspondients
on caso que la planilla haya sido solicitada por ef Poder judicial u ofra autoridad, deberd
adjuntarse copia del documento que acredite dicha circunstancia ¥ su enlrega, asi como una
Declaracibn Jurada de la no devalucién de ta planilla por la Autoridad,
c) Camblo de los datos consignados en Ia autorizacién de planilias de 1) Solicitud indicando el dato que se requiere cambiar debidaments sustentado y] Gratuito X 5 Mesade Partesdela | Sub Director (a) de
pago adjuntando la documentacién pertinente. {cinco) DRTPEC Negociaciones
Colectivas y
Registros Generales.
Base Legal: 2) Libro de planillas o la hoja suell la i ]
*D.5. N°001-88-TR Arts.N° 6°, 7° y 8° del 22/01/1008;
" D. . N°017-2001-TR Art. 1°, del 07/0612001
" D. 5. N° 006-2017-JUS que aprusba el TUO de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General (Art 32, numeral 32,2).
d) Centralizacién de planilias de page 1) Formularic N° 15115:"Autorizacion de Planillas de Pago en Libro u Hojas Sueltas con 15115 Gratuito X . : Mesa de Partes de la Sub Director (a) de
Centralizacién”, indicando el haber optado por la centralizacién de planillas la cual puede| (einco) DRTPEC Negociaciones
ser parte de la soficitud de autorizacion de planilas de pago, senalando Ia direccion de, Colectivas y
los centros de trabajo que se va a centralizar y el lugar donde se va a encontrar los| Registros Generales
originales de la planilla y los duplicados de la boletas de pago.
Base Legal:
2) Libro de planilas de pago o la hoja suelta con la autorizacian corraspondiente,
" D.5. N°001-08-TR Arts N 6°, 7° y 8 del 22101/1098;
°D. 5. N®017-2001-TR Arl. 1°, del O7/06/2001. 3) En el caso de centralizar planillas ya autorizadas debera acreditar el cierre de dichas|
" D. S, N° 006-2017-JUS que aprueba el TUO de la Ley N° 27444 - Ley del planillas.
Pr it I al (Art. 32, &
rocedimiento Administrativo Ganeral (A 32, numerai 32.2), [Nota: En caso de que las sdlicitudes para autorizacién de libro de planillas no contengan lodos
tos requisitos solicitados, éslos deberdn ser subsanados en el plazo de 48 horas.
118 |Autorizacién de planillas en microformas. ) F N* 15116 de Planillas en Mi ", que contenga los 15116 Graluito X 5 Mesa de Partes dala | Sub Director (a) de
siguientes requisitos: - '\ {cinco) DRTPEC Negeciaciones
Nombre o Razén Social y domicillo del emplaador. Colectivas y
Base L A - Nombre del representante lagal del empleador. Registros Genarales
Base Legal: ogi
- Nimero de documento de identidad.
" D.5. N°001-08-TR Arl 10°, 11° y 12° ded 22/01/1098 - Indicar N® da RUC vigente
" D. Leg N° 681 Arl. 1°, modificado per la Ley N° 26812 Art. 1°, del - Direccion del 0 de los centros de trabajo
21051906 .
* Resolucion N® 068-97/INDECOPI-CRT, del 16/01/1898 2} Certificado de idoneidad técnica expedido por &l srganisma compstenta.
*D. 5. N° 006-2017-JUS que aprusba af TUO de la Ley N® 27444 - Ley del o
Procedimiento Administrativo General (ArL. 32, numeral 32,2) 3) Deser el caso, adjuntar |a Gltima planila,
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DERECHODE = CALIFICACION 3
o il TRAMITACION EVALUAGION PREVIA PLAZO PARA o, LA AUTORIDAD B Lt L
OE DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO AUTOMATICO. I SILENCIO | SILENCIO RESOLVER PROCEDIMIENTO COMPETENTE
o NUMERO Y DENOMINACION D % UIT ENSI ADM. ADM, (EN DIAS HABILES) PARARESOLVER
cooIG0 - RECONSID. APELACION
POSITIVC )
118 |Clerre de planillas en libro u hojas sueltas. 1) Formularlo N* 15917: "Comunicacién de Cierre de Planillas en Librou hojas Susitas™ 15117 Gratuito X 5 Mesa da Partes dela | Sub Directer (a) de
(¢inco) DRTPEC Megociaciones
Colectivas y
Base Leg: Registros Generales
- D.S. N° 001-98-TR Art. 23° del 22/01/98 2) Copia de la aulorizacion y de la Ultima heja utilizada, indicando el motivo de cierre
“ D.S. 017-2001-TR Art. 23° del 07/06/2001.
"D S. N°006-2017-JUS que aprueba el TUO de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General (Art. 32, numeral 32.2).
120 g P a cargo de los segun Leyes N°s.| 1) Comunicacion Gratuito E3 5 Mesade Partesdela | Sub Director (a) de
10624, 14907, 15420 y Decreto Ley N° 17262, por la parte alicuota (Ginco) DRTPEC Negociaciones
complementaria de la penslén e Informe semestral sobre la situscién de| Colectivas y
dichos pensionistas. Registros Generales
Base Lag: 2) Copia de las planillas de pago de los pensionistas a cargo de la empresa, emitidas en &
semestre correspondients, las mismas que se presentaran en ol (itima dia habil de los|
0.5, N 038-85-TR Arls.1° al 4%, dei 06/12/1985 meses de junio y diciembre.
- D. 5. N°006-2017-JUS que aprueba el TUO de la Ley N°® 27444 - Ley dol
Procedimiento Administrativo General (Art, 32, numeral 32,2).
121 |Registro de contratos de trabajo a tiempo parclal. X 5 Mesa de Partes dela | Sub Director (a) de
(Ginco) DRTPEC Negosiaciones
Colectivas y
a) Dentro de los quince dias naturales de celebrado el contrato 1) Solicitud Indicando datos del contrato. 6% Registros Generales
2) Formulario N* 15118: "Modelo de contrato de Trabajo a tempo parcial”, firmada por &f 15118
empleador y trabajador.
Base Legal:
- D.S.N° 003-07-TR Art. 4° del 27/03/1907; 3) Pago por derecho de trimite abonada en el Banca de la Nacién
*D.S.N° 001-96-TR Arl. 13° del 26/01/1996.
- D. §. N®006-2017-JUS que aprusba el TUQ dela Ley N° 27444 - Ley del  |Nota: en casa de prérroga o medificacion se paga la misma tasa
Procedimiento Administrativo General (Art. 32, numeral 32.2).
b) Presentacion extemporanea: (Solo durante la vigencia del contrato). 33.10 X 5 Mesa de Partes de la
(Ginco) DRTPEC Sub Director (a) de
1) Sehicitud Indicando datos del contrato. Negociaciones
Base Legal: Colectivas ¥
D.S. N® 003-97-TR An. 4° del 27/03/1697, 2) Formulario N° 15118: "Modelo de contrato de Trabajo a tiempo parcial”, firmado por ef 15118 Registros Generales
0.5 N*001-96-TR Art, 13° del 26/01/1096 empleador y trabajador.
* 0. 5. N° 006-2017-JUS que aprueba el TUO de la Ley N° 27444 - Ley del 3) Pago por derecho de tramite abonada en ef Bance de la Nacion
Procedimiento Administrativo General (Art. 32, numeral 32.2).
122 |Aprobacién de contratos de trabajo del régimen de exportacién no| X 60 Mesa de Partes dela | Sub Direclor (a) de | Autoridad: Autaridad:
tradiclonal. (Sesenta) DRTPEC Negociacionas  |Sub Director {a)de  [Director (2) de
Colectivas y i isn y Sclucion
a) Dentro de los quince dias naturales de celebrado el contrato 1) Solicitud indicando datos del contrato Registros Generates |Colectivas y Registros |ds Conflictos.
Generales
17.50
214 BlSo0als frryaic por ik evplaasdcn firsbafios Plazo de Resalucién: |Plazo de Resolucion:
" 15 dias habiles 15 dias hébiles
* Decreto Ley N° 22342 Art. 32 inciso d) del 2171111978 3) Contrato de exportacion o cualquier otro documento que acredite fehacientements su R itos:
* 0.5 N 003-97-TR, del 27/03/1997, Art. 80° condicion de exportador Arts. 216.2y 217 Ans. 216.2y 218
(TUOdelaleyN®  |(TU.OdelaleyN*
27444) 27444).
4)  Pago por derecho de tramite abonada en el Bance de la Macién Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucién:
30 dias habiles. 30 dias habiles
Nota - El mismo tramite se aplicara para la prérroga o modificacion
b) Presentacién extemporinea: (Solo durante la vigencia del contrato). | 1) Soficitud indicando datos del contrato 51.60 x 60 Mesa de Partes dela | Sub Director (a) de | Autoridad: Autoridad:
(Sesenta) DRTPEC Negociaciones | Sub Director (a) de [ Director (a) de
Colectivas y Negociacionas Prevencion y Solucion
Registros Generales |Colectivas y Registros |de Conflictos
Generales
2) El Contrato firmado por el empleader y trabajador.
Plazo de Resolucton: |Plazo de Resolucién:
15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal:
* Decreto Ley N° 22342 Art. 32 inciso d) del 21/11/1978 3) Contrato de exportacién o cuaiquier otro documento que acredite fehacientemente su :
- D.S N° 003-07-TR, del 27/03/1997, Art. 80° condicién de exportador. Arts. 216.2y 217 Ants. 216.2y 218
(TU.CdelaleyN®  |(T.U.OdelaleyN®
27444) 27444).
4) Pago por derecho de tramite abonada en el Banco de la Nacién Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion:
30 dias habiles 30 dias habiles
123 |Reglstro de contrates de trabajo a domicilio. 1) Solicitud Mesa de Partes dala | Sub Director (a) de
DRTPEC Negociaciones
Colectivas y
Regisiros Generales
2) El Contrato firmado por el empleador y lrabajador.
Base Leg:
- D.S. N° 003-87-TR Arts. 91° del 27/03/1907 3) Pago por derecho de tramite abonada en el Banco de la Nacion.
- D.S. N° 001-96-TR del 26/01/96, Art. 83
*D. S. N°006-2017-JUS que aprueba ef TUO de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimienta Administrativo General (Art, 32, numeral 32,2).

Pégina 44




GOBIERNG REGIONAL DEL CALLAG

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL TCW.'LAO .
: En concordancia a la metodologia de simplificacién administrativa segun D.S.

-007-2011-PCM y la metodologia de costos segun D.S. 064-2010-PCM

DERECHO DE 3
SITOS - ICIAS
" s GRTACES FLEabiRA INICIO DEL I RSOLOEI O CA RN
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 7 RESOLVER PRSEEDREIT COMPETENTE
gl NUMERO Y DENOMINACION oLl ul : N DIAS HABILES) PARA RESOLVER
copico sl 5 ; REGONSID. APELAGION
124 |Registro de contratos de trabajo sujetos a modalidad, de personas) 5 Mesade Partes dela | Sub Director (a) de
naturales o juridicas que desarrollan cultivos o crianza con excepeion de (cinco) DRTPEC Negociaciones
la avicultura, la agroindustria y Ia Industria forestal, Colectivas y
Registros Generales
a) Hasta el dltimo dia de cada semestre calendario 1) Solicitud indicando datos del contrato, 16.50
2) Contralo firmade por el empleader y trabajador.
Base Legal:
" D.Leg. N°B8S5 Art. 7°, del 10/11/1996 3) Declaracion Jurada presentada a la SUNAT sobre la actividad qus realiza
" D.S.N° 002:08-AG. Arts. 3% 6°v 7", del 17/01/1908
" T.ULO del D.Leg. 728 aprobado por D.S. 003-07-TR, Art.72° del 270387 4) Pago por derecho de Irdmite abonado en el Banco de Ia Nacién.
" D.S. 001-96-TR, Art. 83° del 26/01/96
" D. S, N°006-2017-JUS que aprueba el TUO de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrative General (Art. 32, numeral 32.2).
b) Presentacion extemporinea: (Solo durante Ia vigencia dei contrato) 1) Selicitud indicando dalos del contralo 3160 5 Mesa de Partes dela Sub Direclor (a) de
(Cinco) DRTPEC Negociaciones
2] trato firmade &l ¢ jador. Colectiva:
Bass L, ) Contrato firmado por el empleador y Irabaj REglsms':,E'.'-wya‘185
"D.Leg. N°885 ArL 7° del 10/11/1806 3) Declaracion Jurada presentada ala SUNAT scbra a actividad que realiza
" D.S.N°002:88-AG, Arts. 3% 6°y 7°, del 17/01/1008
| T.U.0 del D.Leg. 728 aprobado por D.§. 003-07-TR. Art.72° del 27/03/87 | 4) Pago por derecho de Irémita abonado en el Banco de 1a Nacidn,
" D.S. 001-86-TR, Art. 83° del 26/01/96
* D, 8. N° 006-2017-JUS que aprusba el TUO de la Ley N° 27444 - Lay del
Procedimiento Administrativo General (Art, 32, numeral 32,2)
125 | Aprobacion de Contrato de Trabajo de Personal Extranjero. 1)  Solicitud 30.00 £ Mesa de Partes de la Sub Director (a) de | Autoridad: Autoridad:
(cinca) DRTPEC Megeciaciones  |Sub Director (a) de Director {a) de
Colectivas y Negociaciones Prevencién y Solucién
Registros Generales |Colectivas y Registros  fde Conflictos
Generales
2) Declaracion Jurada de la empresa donde se sefiale que la conlratacién del extranjero)
cumple las condiciones establacidas por esta ley(D.Leg N°689) y cuenta con la) Plazo de Resolucién: [Plazo de Resolucion:
capacilacién o expesiencia laboral requerida per la misma. 15 dias hébiles 15 dias habiles
e Legal:
" D.Leg. N°689 Anl. 2° y 5°, del 05/11/1991, modificada por Ley N° 26106 3) Elcontrato de trabajo escrito (an tres ejemplares originales) .
ArL1° del 10/06/1893 Arts. 216.2y 217 Arts. 216.2 y 218
* 0.5, N°014-82-TR, Arts. 12° 14°15% y 18° del 23/12/1992. modificado por (TUOdelaloyN®  [(T.U.OdelaLeyn®
D. S.N° 023-2001-TR Art. 1° del 18/07/2001 27444), 27444)
* RM. N°021-83-TR, del 04/02/1003; 4) Pago por derecho da tramite abonada en &l Banco de ta Nacion, Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucién:
* Ley N° 28131 ArL20.1 a) del 19/12/2003 30 dias habiles 30 dias habiles
" D. Leg. N"1246 del 10/11/18, modificacion del Art 8° dal D. leg N°680
NOTA:
- Se encuentran exceptuados de los tramites de aprobacién de contrato de trabajo de|
personal exiranjero los sefalados en la norma pertinente,
- Si dentro del plazo para resolver la Autoridad Administrativa de Trabajo, constata la
falla de documentacion, requerird al solicitante para que la presente en un plazo no|
mayor de tres (03) dias habiles, en este caso ol plazo de aprobacion corre a partir de Ia|
subsanacion.
126 [Aprobacién de prérroga ylo modificaciones del contralo de trabajo de| 1) Soioiud 30.00 5 MesadePartesdela | SubDireclor (a) de |Autoridad: [Autoridad:
personal extranjero. {cinco) DRTPEC Negociaciones.  |Sub Director (a) de |Director (a) de
Colectivasy  |Negociaciones Pravencién y Solucién
Registros Generales |Colectivas y Registros |de Conflictos
Generales
2) Cenlrato de prérmoga yio modificacion en tres (03) sjemplares originales, que contanga
les mismos datos v cldusulas exigidas para el contrato originario. Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucién:
15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal:
* D.Leg. N° 689 Art. 27y 5° del 05/11/1991, modificado por Ley N° 26196 3} Gopia del contrato anterior aprobado y registrado o indicar e regisiro de aprobacién del Requisitos: Requisitos:
Art, 1° del 10/06/1993; mismo y sefalar registro de aprobacién def conlrato originario. Arts. 216.2 y 217 Arts. 216.2 y 218
" D.5. N°014-02-TR, Arts. 12°, 14°, 157y 18° del 23/12/1992, modificado (T.UOdelaleyNe  |(T.U.0delaLeyNe
por D.S. N° 023-2001-TR Art. 1° del 18/07/2001: 27444) 27444)
" RM. N°021-93-TR, del 04/02/1993; 4) Declaracién Jurada de la empresa donde se sefiale que la contratacién del exiranjerol Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucién:
*Ley N® 28131 Art.20.1 a) def 19/12/2003. cumple cen las condiciones establecidas por esta ley (D.Leg N°688) y cuenta con la| 30 dias habiles 30 dias hébiles
" D. Leg. N"1246 def 10/11/18,modificacién del Art.8” del D leg N°686, capacitacién o experiencia laboral requenda por la misma
5) Pago por derecha de tramite abonado en e Banco de la Nacitn
127 |Visacién de contratos de trabajo de ciudadanos extranjeros paral 1) Solicitud Gratuito 5 Mesa de Partes dela Sub Director (a) de
recuperar la nacionalidad peruana. DRTPEC Negosiacionas
Colectivas y
Registros Generales
Base Leg 2) Contrato de trabajo en original Isgalizado notariaimente v dos copias.
" D.5. N°004-97-IN, Art. 20° inc. h) del 28/05/1987
* D. 5. N°008-2017-JUS que aprueba el TUD de la Ley N° 27444 - Lay del
Procedimiento Administraliv General (Art. 32, numeral 32,2).
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—__CALIFICACION
REQUISITOS UFRECHODLSS ‘-‘\ - INSTANCIAS DE
w TRAMITACIGN . EVALUACION PREVIA PLAZO PARA WACIO DELY AUTORIDAD RESOLUGION DE RECURSOS
oE [ JON DEL PRC o ™ SILENCIO | SILENGIO | RESOLVER PROGEDMIENTO COMPETENTE
oRDen NUMERO Y DENOMINACION % T ENSI ADM. ADM. (EN DIAS HABILES) ] REGONSID. APELACION
POSITIVO NEGATIVO 3
128 |Visacién del certificado de trabajo para adquirir la nacionalidad peruana| 1) Solicitud Gratuito 5 Mesa de Partes dela | Sub Director (a) de
por naturalizacién o por opelén. (einco) DRTPEC Nagociaciones
Colectivas y
Registros Generales
Base Legal: 2) Certificado de trabajo en original leqalizado notariaimente y des copias.
- D.S. N°004-07-IN, Art 9% inc.h) del 2810511997
- D. . N*008-2017-JUS que aprusba & TUQ da la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General (Art. 32, numeral 32,2).
179 |Designacion de represemantes de créditas laborales ante la Junta de| 1) Formulario N* 15120: Designacién de Representantes de Créditos Laborales anta I 15120 Gratuito X 5 Mesa de Partes de la | Sub Director (3) de | Autoridad: Autoridad:
Acreedores de al pr I Junta de Acresdores de Deudoras sometidos al Proedimienta Concursal® {cinco) DRTPEC Negociaciones  |Sub Director (a) de  |Director (a) de
Colectivasy  [Negociaciones Prevencién y Solucion
Registros Generales | Colectivas y Registros |de Conflictos
Generales
2) Original o copia de la publicacion de la convocatoria a la asamblea de acreedores 6 &
aborales, donde se advierta la fecha de publicacién en el Diario Oficlal el Peruana. Plazo de Resclicién: [Plaze as Rescluclin:
15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal:

3) Copla simple de la publicacién que establece que la empresa se somete al procedimiento g
* Ley N® 27809, Art 47.2 y Oclava Disposicion Complementaria y Final. conmuras ':T" z'_;f:‘:ﬂ:m {A: fjlg:j:f::w

4)  Original del acta en Ia que conste su eleccion. 27444) 27444)

* RM. N°324-2002-TR, Arts. 3%, 5°, 7°, 8°, 10°, 12°y 13° del 22/11/2002, 5) Copia autenticada de la relacion de trabajadores y ex trabajadores con crédito laboral Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucién:
modificado por Resclucién Ministerial N° 008-2004-TR, del 25/01/2004 expedida por la Comisién de Procedimientos Concursales del INDEGOP, que la 30 dias habiles 30 dias habiles

empresa haya entregado al de scmelerse al imiento concursal

debidamente actualizada

En caso qua participen acreedores que no se encuentren en la relacién, se daberd

adjuntar el expe por autoridad pels que acredite el crédito laboral.

En caso que la empresa no haya entregado dicha informacin a la comisién, se deberd

adjuntar copia de la solicitud presentada al efecto, con la respuesta de la Comisién o en

defecto de ésta, declaracion jurada de dicho heche.

6) Original de las cartas poder, de ser el caso
1. En caso de reemplazo del representants titular y suplente 1) Formulario N* 15120; Designacién de Representantes de Créditos Laborales ante la 15120 Gratullo b4 5 Mesa de Partes dala | Sub Directer (a) de | Autoridad: Autoridad:

Junta de Acreedores de Deudores sometidos al Procedimiento Concursal” (cinco) DRTPEC Negociaciones | Sub Director (a) de  |Director (a) de
Colectivasy  [Negociaciones Prevencién y Solucion
a) Por decision de los acreedores Registros Genersles |Celectivas y Registros |de Conflictos
Generales
a.1) De haber transcurride un ano del inicio del procedimiento concursal 2) Ruaus;?n susorita por r: menos del 20% de acreedores laborales reconocidos por fal T
foriieion, ik solcken of e 15 dias habiles 15 dias habiles

3) Orignal o copia de la publicacién de la convosatoria a la asamblea de acreedores Requisitos: Requisitos:

laborales en donde se advierta la fecha de publicacion en el Diario Oficial el Peruano. Arts. 216.2 y 217 Arts. 216.2 y 218
(TU.OdelaleyN®  |(T.U.OdelaleyN°
Base 27444) 27444)

4) Copia simple de la publicacién que establece que la smpresa se somele 3l procedimientol ro e Roncibis, [ Phe Al msmaki
© RM N° 324-2002-TR.; Art. 15% incise ¢) y Art. 16° del 22/11/2002), concursal. 30 dias habiles 30 dias habiles
modificado por Resclucién Ministerial N° 008-2004-TR; del 25/01/2004.

5)  Original del acta en la que consta su eleccion

8) Copia auntenticada de la relacién de Irabajadores y ex trabajadorss con crédito laboral

expedida por la Comisién de Procedimientos Concursales del INDECOPI, que la
empresa haya entregado al momentc de somelerse al procedimiento concursal,
debidamente actualizada
7) En caso gue participen acreederes laborales que no se encuentren en la relacion, se|
debera adjuntar el documento idbneo expedido por 1a autoridad compelente que acredite
&l crédito laboral, En caso que |a empresa no haya entregado dicha informacion a la
Comisién, se dsbera adjuntar copia de la solicitud presentada al efecto, con la respuesta)
dela Comision o en defecto de ésta, declaracion jurada de dicho hecho,
8) Original de las cartas poder, de ser e caso.
9} Relacion actualizada elaborada por INDECOP, de los acreedores. Laborales con créditos
reconocidos.
2.2) D no haber ranscurrida un afio del inicio del procedimianto concursal | 1) Formulario N° 15120: Designacién de Representantes de Créditos Laborales ante la) 15120 Gratuito X 5 Mesade Partes dela | Sub Director (3} de | Autoridad: Autoridad:
Junta de Acreedores de Daudores dos al i Concursal” (cinco) DRTPEC Negociaciones Sub Director (a) de Director (a) de
Colectivas ¥ i P y Selucién
Registros Generales |Colectivas y Registros [de Conflictos
Generales
2) Orgimal o copia de la publicacién de la convocatoria a la asamblea de acreedores
laborales, o Plazo de Resolucion: [Plazo de Resolucién:
£ GI04, 15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal: e e,
_ _ 3) Copia simple de la publicacion que establece que la empresa se somete @l procedimiento z st e cufiion:
* Resalucion Ministerial N° 324-2002-TR ; Art 15° incisa c) y Art. 16° del concursal Ars. 216.2 y 217 Arts. 216.2 y 218
2211112002 ), modificado por Resolucién Ministerial  N° 008-2004-TR; del (TUOdelaleyNe  |(T.U.OdalaLeyNe
25/01/2004. 4)  Original del Acta en la que consle su eleccién 27444) 27444)
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
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W i sh el TRAMITACION ; 5 EVALUAGION PREVIA PLAZO PARA oy AUTORIDAD stodgéﬂ.swg;:::unsoe
oE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO S AUTOMATICO SILENCIO SILENCIO RESOLVER CROCERAAENTE COMPETENTE
el NUMERO Y DENOMINACION i U ©ENS ADM. | ADM. | (ENDIAS HABILES) PARARESOLVER o
& 4 posimivo * | NEGATIVO iy i
5} Original de las cartas poder, de ser el caso ; Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:
- 30 dias habiles 30 dias habiles
€) Copia dela relacion de ¥ ex trabaj con crédito laboral,
expedida por la Comision de Procedimientos Concursales del INDECOP, que la
empresa haya entregado al momento de sometarsa al procedimiento concursal
debidamente actualizada
En cazo que participen acreedores que no se encuentren en la relacién, se deberd
adjuntar el documento expedido por la autoridad competente que acredito e ¢rédito
laboral,
En caso que la empresa no haya entregado dicha informacién 2 la Comisién, se debera
adjuntar copia de la solicitud presentada al electo, con la respuesta de la Comisién o en
defecto de ésta. daclaracién iurada de dicho hacho,
b) Por renuncia o muerte. 1) Formulario N* 15120: Designacién de Representantes de Créditos Labarales ante [a| 15120 Gratuito X 5 Mesa de Partes dela [ Sub Director (a) de : A
Junta de Acreedores de Deudores sometidos al Procedimiente Concursai” (cinco) DRTPEC Negosiaciones  |Sub Director {aj de  |Director (a) do
Colectivas y Negociaciones Prevencidn y Solucién
Registros Generales |Colectivas y Registros [de Conflictos
‘Generales
2) Los mismos requisitos del literal a.2),
Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion:
15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal:
" RM N°324-2002-TR.; Art. 15% inciso a) y b) y Art. 16° del 22/11/2002, 3) Adjuntanda adicionalmente: Documento que acredite la existencia da fa causal invocada, R R
modificado por Resolucién Ministerial N® 008-2004-TR: del 25/01/2004 Arls. 216.2 y 217 Arts. 2162 y 218
(TUOdelaleyN®  |(T.U.OdelaLeyN°
27444), 27444),
Plazo de Resolucién: [Plazo de Resolucién:
30 dias habiles 30 dias habiles
2} Reemplazo del representante de créditos laborales ante la Junta de| 1) Formulario N* 15120: Designacion de Representantes de Créditos Laborales ants Ia) 15120 Gratuito X 5 Mesade Partes dela | Sub Director (a) de |Autoridad: Autoridad:
Acreedores deudores, somelidos a procedimiento concursal, en caso del Junta de Acresdores de Deudores sometidos al Procedimients Concursal” (cinco) DRTPEC Negociaciones Sub Director (a) de Directer (a) de
reconocerse. laborales con ah i dell Colactivas y Pr 1y Solucién
acreedor Unico. Registros Generales. |Colectivas y Registros  |de Conflictos
Generales.
2) Los mismos requisitos qua en el caso de reemplazo por renuncia o muarts del
representante. Plazo de Resolucion: [Plazo de Resolucion:
15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal:
" Resolucién Ministerial N°324-2002-TR. Art. 39, 5°, 7°, 89, 10°, 12° y 16° R R
segundo parrafo; del 22/11/2002, modificado por Resclucion Ministerial N° 008 Arts. 216.2y 217 Arts. 216.2y 218
2004-TR. def 25/01/2004 (TUOdelaLeyN°  |{T.U.OdelaLeyN®
27444) 27444).
Plazo de Resolucién: [Plazo de Resolucion:
30 dias hébiles 30 dias hablles
3) En caso la empresa cuente con un solo acreedor laboral 1) Formulario N* 15120: Designacién de Representantes de Créditos Laborales ante la 15120 Gratuito X 5 MesadePartes dela | Sub Directer (a) de
Junta de de Deudores al P o Concursal” (cince) DRTPEC Negociaciones  [Sub Director {a) de | Director (a) de
Colectivas y Negociaciones. Prevencién y Solucién
Registros Generales |Colsctivas y Registros |de Conflictos
Generalas
2) Copia autenticada de la relacion de trabajadores ¥ ex trabajadores con crédito laboral
expedida por la Comisién de Procedimientos Concursales del INDECOPI, que la
Serees trm a0V eoedo ol monsenic:i bl et Plazo de Resolucién: [Plazo de Resolucion:
Sebichmjenis ac sk zaca 15 dias habiles 15 dias habiles
En caso que la empresa no haya entregado dicha informacién a la Comisién, se debera
adjuntar copia de la solicitud presentada al efecto, con Ia respuesta de fa Comisién o en
] defecto da ésta, declaracién jurada de dicho hecheo
" Resclucién Ministerial N°324-2002-TR. An. 3° del 2211112002 modficado | 3) Dsclarackdn Jurada en que s haga constar que es acresdor laboral Gnico R Req
por Resolucion Ministerial N° 008-2004-TR, del 25/01/2004 Arts. 216.2 y 217 Arts. 216.2 y 218
(T.U.O de laLey N® (T.U.O delaLey N°
27444) 27444)
4) Documento expedido por autcridad competente que acredite ef crédito laboral,
Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion:
30 dias habiles. 30 dias habiles
4) En caso de ralificacion del representante Utular y suplente 1) Formulario N* 15120: Designacién de Reprasentantes de Créditos Laborales ante la 15120 Gratuito X -] Mesa de Partes da la Sub Director (a) de | Autoridad: Autoridar
Junta de Acreedores de Deudores. sometides al Pracedimiento Concursal® (cinco) DRTPEC Negociaciones  |Sub Director (a}de | Dirsctor (a) de
Colectivas y  [Negociaciones Prevencion y Solucion
2) Originel o copia de la publicacion de la convocatoria a la asamblea de acresdores Registros Generales |Colectivas y Registros {de Conflictes
laborales, en donde se adviera la fecha de publicacién en ei Diario Oficial El Peruanc Generales
3)  Copia simple de la publicacién que establece que Ia empresa se somete al procedimiento, Plazo de Resalucién: |Plazo de Resoluoién:
15 dias habiles 15 dias hébiles
Base Legal: concursal
¥ ; A ) 4} Original del acta en la que conste su eleccién. q
* Resolucion Ministerial N 008-2004-TR: articulo 2° v 1a Sexta Disposician Arts. 216.2y 217 Arts, 216.2 y 218
Transitoria y Final del 25/01/2004. (T.UOdelaleyN®  |{T.U.OdelaLeyN®
27444), 27444)
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO

En concordancia a la metodologia de simplificacién administrativa segun D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segun D.S. 064-2010-PCM

DERECHODE © CALFICACION
REQUI & INST:
W . TRAMITACION # P EVALUACION PREVIA PLAZO PARA AUTORIDAD pNCIss D
I 2 INICIO DEL RESOLUCION DE RECURSOS
DE ON DEL PROC ITO " | aufomaTtico SILENCIO SILENCIO RESOLVER PROCEDIMIENTO ‘COMPETENTE
onoen NUMERO Y DENOMINAGION i % Ui BNl ADM. ADM. (EN DIAS HABILES) PARA RESOLVER oS RN
POSITIVO NEGATIVO :
5) Copia autenticada de la relacion de trabajadores y ex trabajadores con crédito laboral
i lucién:
expecida por 1a Gomisién de Procedimientos Concursales del INDECOPI, que la ;;’;_"::;'f:'“‘”é" :l',':c’:: ;:“: fon,
smpresa haya entregado al memento de someterse al procedimiento concursal a5 ha! "
debidamente actualizada. En caso que participen acreederes que no se encuentren en la
relacion, se debera adjuntar e documento expedido por fa autoridad competents que
acredite o Grédito laboral
En caso que la empresa no haya entrgado dicha informacion ala Gomisién, se deberd
adjuntar copia de la solicitud presentada al efecto, con fa respuesta de la Comisién o en
defecto de ésta, declaracién jurada de dicho hecho.
6) Oriainal de las cartas poder. de ser e caso.
5) En caso de solicitarse el Observador Laboral para la eleccion o reemplazo Gratuito X 5 Mesa de Partes de la Sub Director (a) de | Autoridad: Autoridad:
ctel representante laboral 1) Solicitud con una anticipacksn na menor de dos (02) dias. (tiles a la fecha previsla para (cinco) DRTPEC Megociaciones | Sub Director (a) de  [Director {a) de
la ek der t Colectivas y 5 P ¥ Solucion
Registros Generales. |Colectivas y Registros |de Conflictos.
Generales
2) Copia de la publicacisn en el Diario Oficial El Peruano.
Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucién:
15 dias habiles 15 dias habiles
Requisitos: Requisitos:
Arts. 216.2 y 217 Arts. 216.2 v 218
* R.M N° 324-2002-TR. Art. 6° del 22/11/2002 y Fe de Erratas del (TUCdelaleyN®  |(TUOdelaleyN®
01/12/2002 27444) 27444).
Plazo de Resolucion: [Plazo de Resolucion:
30 dias hébiles 30 dias habiles
130 |Registro de contrate de trabajo de futbolistas profesionales. X 5 Mesade Partesdela | Sub Director (a) de
{cinco) DRTPEC Negociaciones
Colectivas y
a) Dentro de los quince dias naturales de suscrito el contrato. Registros Genarales
1) Solicitud indicando datos del contrato
16.50
2] Contrato, firmado por &l empleador y trabajador.
Base Legal:
- D.5. N° 003-07-TR. Arts, 72°y 73°. del 27/03/1997 3} Pago por deracho de tramite abonada en el Banco de la Nacién
- Ley N* 26566, Arl. 57 29/12/1995.
+D. 5. N° 0D6-2017-JUS gque aprueba e TUD de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimisnta Administrativo General (Art. 32, numeral 32,2].
1) Solicitud indicando datos del contrato 31.60 X 5 Mesade Partes dela | Sub Director () de
b) Presentacion extemporanea: (Solo durante la vigencia del contrate) (einca) ORIEES: bl
. 2) Contrato, firmado por e empleador y trabajador. oY
ase Legal: por.elsmp ¥ e Registros Generales
* 0.5, N°003-87-TR, Arls. 72°y 73° del 27/03/1897 3) Pago por derecho de tramita abonada en el Banco de la Nacién
- Ley N° 26566, Ant. 5° 20/12/1995
- D. §. N°006-2017-JUS que aprueba el TUC de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General (Art. 32, numeral 32,2).
131 |Registro de Gontratos de trabajo de trabajadores destacados de % 5 Mesa de Partes dela | Sub Director (a) de
empresas y que realizan idades de {einco) DRTPEC Negociaciones
Laboral. Colectivas y
Registros Genarales
a) Dentro de los quince dias naturales de suscrito el contrato. 1) Solicitud indicando datos del conirato
16.50
[
Daza Laoi: 2) Contrato, firmado por el empleador y trabajader.
- Ley N° 27626 Arl. 17° del 09/01/2002 3) Registro como empresa y entidad que realizan actividades de Intermediacion Laboral
* D.S.N°003-2002-TR, Art. 11° del 28/04/2002
- D.Leq. N° 728, D.S. N° 003-97-TR, Arl. 72°, del 27/03/97 4) Pao por derecho de tramile abonada en &l Banco de la Nacin.
* D.S. N®001-96-TR, Art. 83° del 26/01/1988. Meta: En caso de prérroga o modificacidn se pagard la misma lasa
* 0. 5. N° 006-2017-JUS qua aprueba el TUO de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimients Administrativo General (Art. 32, numeral 32.2),
1) Selicitud indicando datos. del contrato 31.80 x 5 MesadePartes dela | Sub Director (a) de
" DRTPEC Negociaciones
b) Presentacion Extemporanea; Solo durante la vigencla del contrate, si | (¢inco)
Contrato, firmado por el trabajador
este es temporal o dentro del afio de suseripeién si es Indeterminado. ) e ol dhiphiador y irobek C“‘W‘g’as Y
3) Registro como empresa y sntidad qus realizan actividades ds Intermediacion Laboral Regisiroe Generales
Base Legal:
* Ley N° 27626 Art. 17° del 08/01/2002 4) Pago por derecho de tramite abonada en &f Banco de la Macién
* 0.5.N° 003-2002-TR, Art. 11° del 28/04/2002
* DLeg. N° 728, D.S. N° 003-97-TR, Art. 72°, del 27/03/97
* 0.5, N°001-06-TR, Art, 83° del 26/01/1996.
- D. 5. N°006-2017-US que aprueba el TUO defa Ley N° 27444 - Ley del
|Procedimiento Administrativo General (Art, 32, numeral 32.2)

Pégina 48




GOBIERNG REGIONAL DEL CALLAD

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
-007-2011-PCM y la metodologia de costos segiin D.S. 064-2010-PCM

En concordancia a la metodologia de simplificacién administrativa segln D.S.

DERECHODE CALFICACION .
REQUISITCS & r— INSTANCIAS DE
e ; TRAMTAEON > o RN CIOR FREVIA Gl INICIO DEL e RESOLUGION DE RECURSOS
= DENC DELP ) oS s | | AuTomhmco | SIENCIO TTSIENCIO ekl PROCEDMENTO | COMPETENTE
I ENOM g i £ . X N DIAS HABILES) PARARESOLVER
NUMERO Y DI INACION pion: % ur ‘usr - (E ) REGoNS, APELACION
£
132 |Registro de Informe sobre procedimientos Instaurados por| 1) Solicitud indicande razon social y direccién de la smpresa, Gratuito X 5 Mesa de Partes dela | Sub Director (a) de
Hostigamiento Sexual y de ser el caso, sobre sanciones impuestas. {einco) DRTPEC Negeciaciones
Colectivas y
Registros Generales
2) Nombre y apelido ded trabajador(a) afectads(a)
Base Leg
* Ley N® 27842, articulo 7°, inciso c, del 2710212003 3) Dstar el procedimiento instaurado
*D. 5. N° 010-2003-MIMDES, Art. 22° del 26/11/2003. 4) Detallar Ia sancién impuasta de ser el caso
Nota: El informe debe presentarse dentro da los treinta (30} dias calendarios siguientes
* 0. S. N° 006-2017-JUS que aprueba e TUO de la Ley N° 27444 - Ley del coniadod dhkdo 1o Fit B8 o R Final dlol sl
Procedimiento Administrativo General (Arl. 32, numeral 32,2). Sl
133 |Registro de Especialidades de Trabajo Portuario vigentes en los puertos| 1] Solcilud de organizacionss de Tebajaderes yia smpiendores dirigida a la Auloridad| Gratuito X 5 Mesa de Partes dala | Sub Director (a) de
del pais, por consenso de los miembros de la comisién o por decisién| Administrativa de Trabajo del Puerto respectivo a fin de conformar la Cormisién (einco) DRTPEC Negociaciones.
de la Autoridad da Trabajo. encargada de elaborar la lista de especialidades de trabajo portuario vigentes para ef Colectivas y
puerto respectivo. Registros Generales
2) En el caso de organizaciones sindicales deban estar debidamente registradas ante laf
Autoridad de Trabajo ¥ comunicar en forma expresa laf
designacion de dos representantes (titular y suplente) como maximo para conformar lal
Base Legal: comisién
" Loy N° 27866 Arts. 5°, 6° y 7° del 16/11/2002 3} En el caso de organizaciones de empleadores deberdn adjuntar el documento qus
*D.S.N"013-2004-TR, 27/10/2004, (disposicién complementania unica); conlenga la designacion de dos representantes (titular y suplente) comoe maximo con la|
respectiva delegacion efectuada por la entidad que los agrupe o por el conjunto de)
*RM. N°204-2004-TR, Art. 2° del 12/08/2004 smpleadores. del rubro,
" RM. N° 216-2005-TR, Art. 1% del 0B/0B/2005,
° D. 5. N°006-2017-JUS que aprueba el TUD de a Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General (Art. 32, numeral 32,2)
134 {inscripcién en el Registro Nacional de Trabajadores de Construccién| 1 Inscripcion bajo modaidad vitim), imgresendo ol portal web 9ef Mimeieia de Trabajo y Gratuilo X 3 Portal Web del Ministerio | Sub Director (a) de | Autoridad: Autoridad:
Civil RETCC Promocién del emples (Registra de Construccion civi), cumpliendo con completar los (Tres) de Trabajo y Promocién | Negociaciones  |Sub Director (a)de  [Director (a) de
requisitos y pasos necesarios para la emision da la constancia de inscripcion. del Empleo Colectivas. y Negociaciones. Prevencién y Solucién
Registros Generales. |Colaclivas y Registros |de Conflictos.
Generales
2 Apersonarse ala DRTPEC, portando la constancia de incripcion, para proceder de eslar
habilitado, con la captura de la fotografia y postarior emisién del came de construceibn Plazo da Resolucién: |Plazo de Resolucién:
civi 15 dias hbiles 15 dias habiles
Base
¢ . . Nota: La inscripcion en ef registro tendra una vigencia de dos (02) afos, pudienda ser Requisitos: Requisitos:
RMN®206-2016-TR, Art 17, del 02/11/2016 renovada cuarenta y cinco (45) dias. calendarios anteriores a su vencimiento, caso contrario Arts. 216.2 y 217 Arts, 216.2 y 213
L ) R de manera a ento de su vigencia (TU.OdelaleyN®  |(T.U.OdelalLeyN°
D-8. N°008-2016-TR, Arts. 6°.7°y 8°, del 20/07/2016. De conformidad con ko dispuesto en el fileral ¢) del articulo 6° del Decreto Supremo N° 006- 27448), 27482),
" D.5. N 013-2016-TR, Art. 1, del 25/10/2018 2016-TR: Mo proceda la inscripcion en caso qua el certificado de antecedentes penales
regisire antecedantes por la comisién de los delitos tipificados en los articulos 108, 108-A, 108 Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion:
* RM. 314-2016-TR, Art. 3°, del 20/12/2016 C. 108-D, 121, 148-A, 152, 189, 200, 204, 278, 278-B, 315, 317, 317-A y 427 del Cédigo 30 dias habiles 30 dias habites
Penal
135 |Aprobacion temporal de los contralos de trabajo de extranjeros| 1) Solicitud, adjuntando: Gratuilo X 5 Mesa de Partes de la Sub Director (a) de 3
solicitantes de refugio (cinco) DRTPEC Negociaciones  |Sub Director (a)de  [Director (a) de
Colectivas y Negociaciones Prevencién y Solucién
Registros Generales [Colectivas y Registres |de Conflictos
Generales
- Contralo de Trabajo, que debe ser por &l empl en tres (03)
Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucién:
15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal:
g = - - Fotocopia simple del Camé de Sclicitante de Refugio, expedid por la Comisisn Espacial Requisitos: Requisitos:
Ley N 27801, Art. 14° del 22/12/2002 paralos Refugiados del Ministerio de Relaciones Exteriores. Arts. 216.2 y 217 Ants. 216.2y 218
. 5 (TU.OdelaLeyN®  [(T.U.OdelaLeyN®
§ 5 &
DS, N° 119-2003-RE, Art. 417 y 42" del 14/10/2003. 27444). 27444)
"D.S. N"003-97-TR, Art. 72° del 27/03/1907.
Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:
30 dias habiles 30 dias habiles
136 |Gancelacion de Ia Inscripcién en el Reglatro Naclonal de Trabajadores de| 1) Soliciud ndicando 1o Sruients. Gratuito X 5 Mesads Partes dela | Sub Director (a) de
Costruccién Civil - RETCC a solicltud del Trabajador - Nombre Completo (cinco) DRTPEC Negociaciones
- Numero de DNI del solicitante o nimero de inscripcion en el RETCC. Colectivas y
Nota: Registros Generales
1.- La solicitud debe ser firmada por el propio trabajador solicitante e incluir su huella
Base Leg; digial,
B . . 2.- El trabajador, cuya inscripcién en &l RETCC haya sido cancelada, podré tramitar
D.S. N"008-2018-TR, Art. 13 num 1°, del 200712016 nusvamenta su inscripeién: siempre que no subsistan las causales de fa cancelacién,
137 |Duplicado del carné de trabajador Inscrita en o Registro Nacional de 1) Solicitud indicando lo siguiente: MesadePartes dela | Sub Director (a) da
Trabajadores de Construccion Givil- RETCC por pérdida - Nombre Completo DRTPEC Negaciaciones
- Nimero de DNI del sl nimero de inscripcién en e RETCC. Colectivas y
- Pago por derecho de trémite abonado en el Banco de fa Nacién Registros Generales
2)  Denuncia policial dando noticia de la pérdida del camé respectivo.
Base Legal:
" D.S. N* 009-2016-TR, Arl. © num 9.4, del 20/07/2016
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificacién administrativa segun D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segun D.S. 064-2010-PCM

DERECHO DE - ~ CALIFICACION
REQUISITOS N — DE
- TRAMITACION . bRy EVALUACION PREVIA PLAZO PARA AUTORIDAD Lakd Ll
B b e e e e INICIO DEL RESOLUCION DE RECURSOS
DE ON DEL PROCI ITo . AUTOMATICO SILENCIO | SILENCIO RESOLVER COMPETENTE
OROEH g FORMULARIO DIAS HABILES) PROCEDIMIENTO RERETR
NUMERO ¥ DENOMINAGION i % U ENS/ ADM. ADM. (EN ) PARA RESOL!
i posimivo | NEGATVO R ey
138 |Serviclo de Conciliacién Administrativa 1) Apersonarse a las oficinas de consultas del trabajador, empleador ylo hquidaciones de la) Gratufto X 5 Masa de Parles de la Sub Director (a) de
Sub Direccion de Defensa Legal Gratuita y Asesoria del Trabajador para sclicitar (cince) DRTPEC Defensa Legal
audiencia de conciliacion. debidamente aulorizadas, previa evaluacién del consultor of Gratuita y Asesoria
a) Solicitud para la Audiencia de Conciliacion. liquidador adscrite al senicio, del Trabajador
Base Legal: 2) El usuario (empleador, trabajador, ex trabajador, personas en capacitacién) firma laj
solicitud autorizada por el personal mencionado, constando de forma clara sus datos|
* D.Leg. N° 10, Titulo L, Capitulo Ill Art. 27° al 31° del 17/03/2001; personales y direccién, como de fa olra parte invitada a conciliar y lo presenta al drea
* D.S. 020-2001-TR. Titulo IIl: Capitulo V¥ Art. §3° y 70° del 20/06/2001 comrespondvente
* A 32 inciso 32 2 del T U O da la LevN® 27444
3) El 4rea de Concllicicnes procede a efectuar la invtacién a las partes. la cual se
celebrar4 en un plazo no menor de 10 (diez) dias habiles de nolificado.
4) Con asistencia de las partes acreditadas y noti ) se celebra laj
Audiencia de Conciliacién, la cual concluye con el Acta de Conciliacién o la Constancial
de Asistencia
5) En caso de inasistencia de ambas partes a una sesién de Conciliacion concluye el
procedimiento conforme a Ley
b) Solicitud para Segunda Audiencia de Conciliacion. 1) En casc de inasistencia de una de fas partes ala Audiencia de Conciliacion, por Gratuito
incapacidad fisica, caso fortuito o fuerza mayor, deben acreditar por escrito su
Base Legal: inasistencia, dentro del segundo dia habil posterior ala fecha sefialada para la misma.
Asimismo en caso de empleadores que son personas juridicas deberan acreditar su
* D Lag. N° 910, Titulo lll Capitulo Il Art, 27° &l 31° del 17/03/2001, representacion legal conforme a Ley.
+ D.S. 020-2001-TR. Titulo IIl: Capitulo V' Art. 68° y 70° del 20/06/2001 NOTA; Admitida la justificacién. se notifica oportunamente a las partes una segunda y
* Art. 321incie0 32.2 ded T.U.O delaLey N® 27444 ultima diligencia
2) Lanotificacion se efectiua con una anticipacion no menor de veinticuatro {24) horas.
3) Sien el plazo sefalado, e empleador no presenta la justificacion pertinente o ésta es
desestimada, se aplica una mulla de hasta una (1) Unidad Impositiva Tributaria vigente,
segin los criterios que estableca el Reglamento
4) En caso se ople por la impugnacion de la Resalucién d la multa: Contra la Resolucion
por la que se impone la multa, el empleador dentro del tercer dia habil de su notificacian,
puede interponer Racurso de Apelacién, acreditando la Representacién Legal segin sea
el caso; el que es resuello por el superior jerdrquico, en s termino de diez (10) dias
habiles de su p ¢ 1a via admi
138 |Verificacién de clerre de centro de trabajo. 1) Solicitud segun formato del trabajador o Formularlo N° 15121: = Verificacién de Cierre 15121 Gratuito X 3 Mesa de Partes dela | Sub Dirsctor (3} de No Aplicable No Aplicable
del Centro de Trabajo", para que se verifique |a situacion de cierre de centro laboral /ol (Tres) DRTPEC Inspeccién del
Ia falla de pago o depésito de su Compensacion por Tiempo de Servicios, conforme a Trabajo
Ley
Base Legal: 2) Fotocopia simple de la Gitima boleta de pago.
* Decrelo Ley N° 26135, Art. 3° del 30/12/1992 3) Declaracion Jurada respecto de la existencia @ no de olros locales o domicilios de la)
- Ley N° 28806, Art. 12° c) del 22/107/2006 empresa materia de solicitud
* Directiva Nacional N° 10-2008-MTPE/2/11.4 (30/12/2008)
140 |Verificacion de despido arbitrario. 1) Soficitud segun formalo presentada por e interesado o Formulario N° 15122: ™ 15122 Gratuito X 4 Mesa de Partes dela | Sub Director (a} de No Aplicable No Aplicahie
Verificacion de Despido Arbitrario™, dentro de los treinta (30) dias naturales da (Cuatro) DRTPEC Inspeccion dal
producido el cese Trabajo
Base Legal:
* Decrato Supremo N° 003-97-TR., Art. 36" Publicado &l 27/03/1387
* Dacreto Suprama N° 001-96-TR, Art. 45°. Publicadoel 26/01/1996
" Directiva N° 08-2008MTPE/2/11.4.
141 de la  reiterada en el rendimiento| 1) Sdlcitud del interasado precisando los dates @ informacion pertinenta para la verificacion. Gratuito X 3 Mesa de Partes dala | Sub Director (a) de No Aplicable No Aplicable
de las labores, del volimen o de la calldad de |a produccion (Tres) DRTPEC Inspeccién del
Trabajo
Base Legal:
* Dacreto Supremo N® 003-07-TR. Art. 25°, inc. b). Publicado el 27/03/1997
142 del ala de 1a por| 1) Solicitud del Trabajador Gratuito X 3 Mesa de Partes dela | Sub Director (a) de No Apiicable No Aplicable
tiempo de serviclos, efectuada por el empleador. (Tres) DRTPEC Inspeccion del
Trabaio
Base Leg: 2) Copia dela liquidacién efectuada por & empleador
~ Decreto Supremo N° 001-97-TR, Art. 30° Publicado el 01/03/1987 3) Copia de la observacion planteada ants el empleador.
143 |Otorgamiento de la constancia de cese en los casos de: 1) Solicitud del Trabajador sequn formato o Formulario N° 15123 ° Otorgamiento dej 15123 Mesade Partes dela | Sub Director (a) da No Aplicable No Aplicable
constancia de Cese por Negativa Inj o demora del a v DRTPEC Inspeccion del
de su entrega”, para la verificacion de cese Trabajo
* Abandono de la empresa por sus titulares, de otorg 2) D que consigna el nimero de la cuenta de CTS del solicitants, en la entidad
de la constancia de cese. financiera o bancaria correspondiente.
L
* Negativa injustificada o demora del empleador mayer a d8 horas, para E
expedir la certificacion que acredite el cese = ‘
=]
Base |
¥4
* Decreto Supremo N° 001-87-TR, Arts. 45° y 46°. Publicado el 01/03/1997 -
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificacién administrativa segun D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segun D.S. 064-2010-PCM

DE E 7 CALFICACION 3
UISITOS i ¥ 7
e — mwmgn EVALUACION PREVIA PLAZO PARA AUTORIDAD Leslte L
° : e INICIO DEL ; RESOLUCION DE RECURS0S
= L 10N DEL PRO " AUTOMATICO | SILENGID | RESOLVER PROCEDIMIENTO |  COMPETENTE
oroen NUMERO Y DENOMINAGION Hodsosroaty %urr . ENs ADM. | soM. | (ENDIAS HABILES) LV e T
i POSITVO_ | NEGATIVO :
144 | Verificacion de paralizacion de labores o husiga. 1) Solictud el Interesado. Gratuito X 2 Mesade Partes dela | Sub Director (a} de | Autoridad: Autoridad:
(Dos) DRTPEC Inspeccitn del Director (a) de Director (a) Regional de|
Trabajo Pravencién y Solucion | Trabajo y Promocisn
de Confliclos dei Emplec del Callac
Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucién:
15 dias habiles 15 dias hbiles.
-D. 10-2003-TR, AL84°. inc. a), <) y d}. del 05/10/2003: . R ;
*D.5. N°003-97-TR, Art 25° 27/03/1907 Ads. 216.2 y 217 aris, 216.2
; ¥218
* Decreto Supremo N° 017-2012-TR Art. 2 inciso g) (TUOdelaleyN®  |(T.U.O delaLeyN®
27444). 27444)
Plazo de Rezolucién: |Plaze de Resolucién:
30 dias habiles 30 dias habiles
145 de trabajo para ad. 1} Formulario N* 15124: “Formato de Autonizaciéon de Trabajo para Adolescentes™ 15124 Gratuito X 1 Mesa de Partes de la Sub Director (a) de |Autoridad:  Autoridad:
{Uno) DRTPEC Promocibny  |SubDirector (a)de  |Director (a) de
2) Copia de certificado médico olorgado per el drea de salud. Proteccitn de los cibn y i6n y
Derechos Proleccion de los. Proteccion de los
3) Copla del camet escolar o libreta da notas o constancia de sstudios o certificado de) Fundamentales y de |Derechos Derechos
estudios la Sequridad y Salud |Fund: ydela [Fy ydela
en el Trabajo y Salud en ¥ Salud en ef
Trabsjo Trabajo
4} Una (1) foto tamafio carnel del adclescente, tomada en cualquier estudio fotografico.
Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucién:
B ! 15 dias habiles 15 dias habilss
ase Legal:
5) Nombre o razon social y domicillo del empleador (en sclicitud). Requisitos: Requisitos:
" Ley N° 27337, Arts. 48° al 68° del 07/08/2000; Arts. 216.2 y 217 Arts. 216.2 y 218
" Ley N* 27571, que modifica el Art.51° de la Ley N° 27337 del 05/12/2001 6) La soiciud serd presentada por e padre. madre, lilor o responsable. quién (TUDdelaleyN°  [(T.U.Odelaley N
‘scompaniara al adclescente para of Iramita 27444). 27444),
"RM. N® 128-04-TR, del 03/08/1994
" D.S. N.007-2006-MIMDES, Art. 1° 25/07/2006 Plazo de Resolucion: |Plazo de Resoluclon:
30 dias habiles 30 dias hébies
146 |Registro ¥ Autorizacién de Libros de Servicios de Calderos,| 1) Solicitud adjuntando el libro de servicios ds caldero, compresora ylo equipd a presién en 187.70 X 25 Mesa de Partes de la Sub Director (a) de | Autoridad: Autoridad:
Compresoras y otros equipos a presian. blanco y foliade, unc por cada caldero, compresora y/o equipo a presién. (Veinticinco) DRTPEC Promociény  |Sub Director (a)de  |Director (a) de
Proteccién delos  |Promocion y Promocion y
Derachas. Proteccion da los Proteccion de los
Fundsmentales y de |Derechos Derechos
Base I} la Seguridad y Salud [Fundamentales y de la |Fundamentales ydela
enel Trabsjo | Seguridad y Salud en ef[Sequridad y Salud en ef
Trabajo Trabajo
" D.S. N° 42-F, Art. 450° ded 22/05/1964; 2) Conslancia de pago de la tasa correspondients, abonada en e Banco de la Nacion.
" D.S. N° 049-82-ITIIND, Art. 2° del 0R/10/1982. Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucién:
15 dias habiles 15 dias hibiles
En concordancia con 1 Ley 20783- Ley de Sequridad y Salud en el Trabajo, R
Art. 1° del 20/08/201 y su_Reglamento .S, 005-2012-TR, Art. 1° del Arts. 216.2 y 217 Arts, 216.2y 218
2110412012, (TUOdelaLeyN®  [(T.UOdelaLey N
27444), 27444).
Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucién:
30 dias habiles. 30 dias habiles
147 |Dictamen Econémico Laboral, 1) Soficitud del Empleador, Trabajadores, Arbilro o Tribunal Arbitral 15125 18320 X 30 Mesa de Parles dela | Jefe (a) de 1a Oficina No Apiicable No Aglicable
(Treinta) DRTPEC Técnica
Lega Administrativa
Base 1 2} Copia del proyecto de Convencién Colectiva yio propuestas finales de las partes, da ser|
el caso, que suslents el derecho del peticionante a la realizacion def dictémen
* Decreto Supremo N° 010-2003-TR, Art 56°. Publicado & 05/10/2003. 3) Pago por derecho de tramite abonada en el Banco de |a Nacién
* Decreto Supremo N® 011-82-TR, Arl. 46°. Publicado el 15/10/1602,
sustituido por RM. N° 045-95-TR Art. 17 03/06/1995, modificada por la R M Nota: EI presentara la omica-financiera y laboral, segun los
N® 046-2007-TR, Art.1° del 24/02/2007 formatos. aprobados vigentes, que se encuentran publicados en el Diario Oficial EI
Peruano, del 03/06/95, paginas 132138 al 132152, (Formulario N° 15125)
148 |Observacién al Dictamen Econémico Laboral, 1) Solicitud del Empleador o Trab i 1o puntos maleria de Ia observacian, 104.40 X 0 Mesa de Partes de la | Jsta (a) de I Oficina No Aplicable No Aplicable
suslentados, adj 0 prueba i qui te sus (Diez) DRTPEC Técnica
observaciones Administrativa
™
2) Pago por derecho de tramite abonado en &l Banco da la Nacién
T
Base Leg RECIOAY
* Texto Unico Ordenado de I Ley de Refaciones Colectivas de Trabajo 20
aprobado por Decreto Supremo N° 010-2003-TR, Art, 56° tiltimo parrafo del i&
105/10/2003
* Decreto Supremo N° 011-92-TR, Art. 30° del 15/10/1302 g g
o ét
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO

En concordancia a la metodologia de simplificacion administrativa segun D.S.-UOT_—ZOH-PCM y la metodologia de costos segun D.S. 064-2010-PCM

SITOS DERECHO DE CALIFICACION
; INSTANCIAS DE
" e TRAMITACION 5 EVALUACION PREVIA PLAZO PARA L AUTORIDAD RESOLUCION DE RECURSOS

O DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO AUTOMATICO SILENCIO SILENCIO RESOLVER PROCEDIMIENTO COMPETENTE
bk NUMERO Y DENOMINACION FanmuLhm % uIm ENSI : ADM. ADM. (EN DIAS HABILES) PARA RESOLVER

coDIGo RECONSID, APELACION
POSITVO

Il SECTOR PROMOCION DEL EMPLEO Y CAPACITACICN LABORAL.

748 [inscripcién en el Registro Nacional de Empresas y Entidades que| 1) Formulario Nro. 15201: “Solicitud de inseripeién en Registro Nacional de Empresas y 15201 66.20 X 20 Mesa de Partes de la Direclor (a) de | Autoridad: Autoridad:

realizan Actividades de Intermediacion Laboral. entidades de Intermediacion Laboral”, en caso la sede principal se encuentre en ¢ (Veinte) DRTPEC Promocién del | Director (a) de Director (a) Regional de|

Callao Empleo y Promecién del Empleo [ Trabajo y Promocién
Capacitacién Laboral |y Capacitacion Laboral [del Empleo del Callao
2) Copia de la escritura piblica de constitucion y sus modificaciones de ser e caso,
debidamente inscritas en la oficina registral respectiva.
3) indicar e Nro. de RUC vigents Plezo de Resolucién: |Plazo de Resolucién:
15 dias habiles 15 dias habiles

Base Legal:

"~ Ley N° 27626, Arts. §°, 13°, 14° y 187, del 09/01/2002; 4) Copia de la aulorizacién expadida por la entidad compatents, en aquelios casos en que) Requisitos: Requisitos:

- D.5.N° 003-2002-TR, Arts. 7° y 8° del 28/04/2002; se trate de entidades que requisran un registro o autorizacién de otro Sector, Arts. 2162y 217 Arts. 2162 y 218

* Lay N° 26002 Art.95" del 27/12/1892, modificado por la Ley N” 27839 del (TUOdelaleyN® [(TUOdelaleyN®

11/10/2002. 27444). 27444).

* R M. N* 206-2007-TR, Art. 5.1° del 31/08/2007. 5) Declaracién Jurada de domiciio de la sede principal y de sus esteblecimientos anexos "
de ser e caso (sucursales, oficinas, agencias, local comercial o cusiquier ciro Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion:
sstablecimiento), 30 dias habiles 30 dias habiles

8) Acreditar un capital social suscrita y pagado no menor a cuarenta y cinco (45) UITs o su
equivalente en certificados de aportaciones, al momenta de su constitucién.
7) Formulario Nro. 15201-A ~ Declaracitn jurada, segin Formato, respecto al (los) centrof 15201-A
(5] de trabajo en donde se lleva la decumentacién laboral vinculada con los trabajadores”
8) Pago por derscho de tramite abonado en el Banco de la Nacion. Las entidades que]
cuenten con olros establecimientos que vengan operando a nivel nacional, deberdn
presentar ademds.
9} Solo para Sucursales - Copia literal de la partida elecrénica, de la escritura de
constitucién de creacion de la sucursal inserita en la Oficina Registral del lugar donde se
abrira la sucursal,
150 |Variacién de Domicilio, Razén Soclal o Ampliacian del Dbjsto Social de| 1) Comunicacion segin Formulario N°® 15202: *Variacién del domiciio de la Entidad de 15202 5 Mesa de Partes de la Director (a) de
p y que realizan de o r Laboral®, que corresponda presentada dentro de los cinco (05) dias| (Cinco) DRTPEC Promocion del
Laboral. habiles de producido el hecho Empleo y
Capacitacion Laboral

a) Varlaclén de Domicilio 61.10 X

B Lagial: 2) Indicar el N° de RUC vigente.

* Loy N° 27626 A, 20 del 09/01/2002 3) Declaracion Jurada simple y escrita dellos domiciho (s) modificado (s)

4) Copia de la aulorizacion expedida por el sector competente. en aquelles casos que se|
trate de entidades que por normas especiales requieran lambién obtener e registra o lal
autorizacién de ofro sector

5) Pago por derecho de tramits abonado en &f Banco de la Nacién

b} Gomunicacién de fa Razén Soclal 1) Comumicacisn seqin Formulario N° 15203 "Variacién de la razén social de la Entidad 15203 6110 % 5 Mesa de Partes dala Director (a) de
de Intermediacién Laboral’, que comresponda presentada dentro de los cinco (05) dias (Cinco) DRTPEC Promocion del
habiles de producido el hecho Empleo y

& 16 Laboral

2) Indicar el N* de RUC vigente. opacianiin

Base Leg:

3 teral de la partida electrénica certificada de la escritura d bio de razén social

* Loy N° 27626 Art. 20 del 091012002 ) Copia @ I parti rénica certificada de la escritura de cambio de r: social

4) Copia de la aulerizacién expedida por el sector competents, con la nueva razén social en)
aquellos casos que se trate de entidades qus por normas especiales requieren también|
oblener e registro o la aulcrizacién de oiro secter.

5) Pago por derecho de trémite abonado en el Banco de la Nacién

) Comunicacién de la Ampliacién del Objeto Social. 1) C sequn Formulario N° 15204: “Ampl del objeto social de la Entidad 15204 61.10 X 5 Mesa de Partes de la Director (a) de
de Intermediacién Laboral’, que carresponda presentada dentro de los cince (05) dias (Ginca) DRTPEC Promocion del
hablles de oroducide e hecho Empleo y

Base Leg 2) Indicar ef N° de RUC vigents Capacitacion Laboral

3) Copia literal de fa partida electrénica de la escritura publica de ampliacien def objetol

* Ley N° 27626 Art. 20 del 08/01/2002 sovial

4) Copia de la autorizacién expedida por el seclor competente, en aquellos casos que se
trate de entidades que por normas especiales requieran también oblener el registro o lal
autorizacion de otro sector.

5) Pago por derecho de tramite abonado en ef Banco de la Nacién

151 |Apertura de sucursales, oficinas, centros de trabajo u otros| 1) Comunicacion segin Farmulario N°. 15205:"Apertura de . (sucursal, agencia, 15205 §4.30 X Mesa de Partes de la Director (a) de
las que d i de| oficina u otros establecimientos)’, presentacién dentro de los cinca (05) dias hibiles del (Cinco) DRTPEC Promocion del

Intermediacién Laboral inicio de su funcionamiento, en caso la sede principal se encuentre ubicada en el Callac Emplec y

Capacitacién Laboral

2)  Indicar & N° de RUC vigente

Base Legal:

* Ley N° 27626, Art. 27°, del 09/01/2002. 3) Copia de la auterizacion expedida por la entidad competente, en aquelios casos en que| /f,“v\
sa trate da entidades que requieran un registro o aulorizacién de otro Sector, la misma ¢ w18,
que deberd estar autorizada para la zona de operacion del Establecimiento Anexo & G15

oy

4) Declaracién Jurada simple y escrita del domicllio actual del establecimientol g T
correspondients. v

5] Soo para Sucursales: Copia literal de la partida electrénica de la escritura de
constitucién de creacion de la sucursal, inscrita en la Oficina Registral del lugar donde
abrira la sucursal

6) Pago por derecho de tramile abonado en el Banco de la Nacion -
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificacion administrativa segtin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segun D.S. 064-2010-PCM

DERECHO DE CALIFICATION 3
R l - E
o QR TRAMITACION EVALUACION PREVIA PLAZO PARA AUTORIDAD predlealni it
= ; INICIO DEL RESOLUCION DE RECURS0S
oE ; DEL ) T RESOLVER PROGEDIMIENTO COMPETENTE
ORDEN 'l N
NUMERO Y DENOMIN, u N3/ N DIAS HABILES PARARESOLVER
AGION <6060 7T E e ) RECONSID. APELACION
152 |Renovacion de Inzcripcién en el Registro Nacional de Empresas y| 1) Formulario Nro. 15207 "Solicitud de Renovacién de Inseripcion en o Registro Nacionall 15207 84.40 5 Meza de Partes de la Diractor (a) de
E que realizan de Inter Laboral. de Empresas y Entidades de Intermediacin Laboral”, qua deberd ser presentada con (Cince) DRTPEC Promocion del
anterioridad al vencimiento de la inscripcion. Emplec y
Capacitacién Laboral
2) Formulario Nro. 15207-A: “Declaracion Jurada de cumplimiento de requisitos exigidos| 15207-A
por Ley",
Base Legal
* Lay N° 27626, Arts. 14° y 19°, del 09/01/2002 3] Copia de la aulorizacién vigents, el sector competente, tanto para ef domiciic de la sedo
* D.S. N° 003-2002-TR, ArL. 8° del 28/04/2002 Principal como por cada establecimiento anexo, de ser el caso,
4) Pago por derecho de tramite abonado en e Banco da Ia Nacion
153 |Presentacién de contratos de locacién de servicios con las| a) dentro del términc: Gratuilo 5 Mesa de Partes de la Director (a) de
empresas usuarias (Cinco) DRTPEC Promocién del
Empleo y
2) Dentro de los quince (15) dies naturales de su suscripcién Capacitacion Laboral
1} Formulario Nro. 15208: “Solicitud de registro de contratos de locacidn de servicios| 15208
celebrados con las empresas usuarias” en caso la sede principal se encuentre|
registrada en el Callao y en caso de contar con Establecimientos Anexos, o presentard
en el lugar de cada E. o donda se los trabaj
Base Leg:
" Ley N°® 27626, At 17° del 08/01/2002; 2} Copia del contrato{s) susarito(s) con la(s) usuaria(s) per duplicado.
*D.5. N®003-2002-TR, Art.12%, 28/04/2002
b) Presentacion extemporanea: %) Formulario Nro. 15208-A: “Hoja Informativa de los contratos suscritos con la Empresas|  15208-A 50.50 5 Mesa de Partes de la Director (a} de
Usuarias™. (Cinco) DRTPEC Promocidn del
Empleo y
(Solo durante Ia vigencia del contrato) b) Presentacién Extemporansa: Capacitacion Laboral
B Lagat: 1) Los mismos requisitos exigidos para la presentacion de los contratos.
y N° 27626, Art.17° del 09/01/2002,
2 h I
“0.5. N°003-2002.TR, Art 125, 2810412002, ) Pago por derecho de tramite abonado en el Banco de Ia Nacién
154 |Presentacion de Carta Flanza a nombre del Ministerio. 1) Formulario Nro. 15210: "Comunicacién de la presentacion de Carta Fianza o nombre 15210 Gratuito 3 £ Mesa de Farles de la Director (a) de | Autoridad: Autoridad:
del Ministerio” (Veinte) DRTPEC Promocién del | Director{a} de Director(a) Regional de
Empleo y Promacién del Emplec | Trabajo y Promocion
Capacitacion Laboral y Capacitacién Laboral |del Emples del Callao
2} Qriginal de la carta fianza, otorgada por una institucién bancaria o financiera a favor de|
los trabajadores destacados Plaze de Resolucion: |Plazo de Resolucién:
15 dias hébiles 15 dias habiles
" Ley N° 27626, Art. 24°, del 00/01/2002; R ”
" D5 N°D03-2002-TR. Arts. 17°, 18°, 16°y 22°, del 28/04/2002 Arts. 216.2 y 217 Arts. 216.2 7 218
(TUOdelsleyN®  |(T.UOdelaLeyN®
27444), 27444),
Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucién:
30 dias habiles 30 dias habiles
155 [Renovacién y Reajuste de la Carta Flanza a nombre del Ministerio, 1) Formulario Nro. 15211: "Comunicacién de Renovacion y Reajuste de Carta Fianza a 18211 Gratuito X 20 Mesa de Parles da la Dirscter (a) de Autoridad: Autoridad:
nombre del Ministerio” (Vainta) DRTPEC Promocién del Director(a) de Director(a) Regional de
Empleoy Promocitn del Emplec | Trabajo y Promecisn
Capacitacion Laboral |y Capacitacién Laboral |del Emplao del Caliao
2) Original de Carta Fianza por renavacién o resjuste, clorgada por una institucién bancaria
o financiera, Plazo de Resolucién: |Plaze de Resolucién:
15 dias habiles 15 dias habiles
Base Leg,
*D.5. N° 003-2002-TR, Arl 20° del 2B/04/2002 R
Arts. 216.2 y 217 Arts. 216.2 y 218
(TUOdelaleyN®  [(T.U.Odela Ley N
27444) 27442).
Plazo de Resolucisn: |Plazo de Resolucion:
30 dias habiles 30 dias habiles
158 |Solicitud de ejecucion de carta fianza a nombre del Ministerio. 1) Formulario Nro. 15212 “Solicitud de Ejecucién de Carta Fianza a nombre del) 15212 Gratuito x 5 Mesa de Partes de la Director (a) de Autoridad: Autoridad:
Ministerio™, (Cinco) DRTPEC Promacion del Director{a) de Director{a) Regional de
Empleoy Promocion del Empleo | Trabajo y Promocion
Capacitacién Laboral y Capacitacién Laboral |del Emple del Callao
2) R Judicial y ordens el pago respectivo,
Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucién:
15 dias hibiles 15 dias habiles
Base Legal:
0. 5. N"003-2002-TR, ArL. 25 del 28/04/2002 Requisitos: Requisitos:
Arts. 216.2 y 217 Arts. 216.2 y 218
(TUOdelaleyN°  [(T.U.0delaLayhe
27444) 27444),
Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucién:
30 dias habiles. 30 dias habiles.
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REGIONAL OEL CALLAO

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
CM y la metodologia de costos segin D.S. 064-2010-PCM

En concordancia a la metodologia de simplificacion administrativa segin D.S.-007-2011-P

DERECHODE .« | CALIFICACION
ISITOS ANCIAS
- R TRAMITACION 2 EVALUAGION PREVIA PLAZO PARA st AUTORIDAD HESOL':;'(," ey
oe D 5N DEL PRC o = & iﬂ*‘lﬂﬂhﬂm SILENCIO SILENCIO RESOLVER PROGEDIMENTO COMPETENTE
onoen NUMERO Y DENOMINACION FORL % uIT ENS eate ADM. ADM, | (ENDIAS HABILES) PARARESOLVER [ " " ]
POSITIVO | NEGATIVO .

157 |Denuncia por incumplimientc de page de Derechos y Beneficios Mesa de Paries de la Directer (a)de | Autoridad: Autoridad:
Laborales por parte de Empresas y Entidades que realizan Actividades i X 20 DRTPEC Promocién dei | Director(a) de Director(a) Regional de
de Intermediacion Laboral. {Veinte) Emplea y Premocién del Empleo | Trabajo y Promocitn

Capacitacion Laboral | ©onaritaritn | sheral |t Ernion sl Pallan
a) Resolucion firme expedida por la Autoridad Administrativa de 1) Solicitud dad d.
Trabajo. Director(a) de Director(a) Regicnal de
Promocion del Emplea |Trabajo y Promacien
Base Legal: y Capacitacién Laboral |del Emplec del Callac
2) Copiadela donds conste el da derechos y
baneficios y que hayan dado lugar a la aplicacién de multa originado por un Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucién:
* Ley N° 276268, An. 23° procedimiento inspective, 15 dias habiles 15 dias habiles
b) Acta de C: da con la de la 1) Formulario N* 15213 “Sclicitud para dejar sin efecto la Inscripcion en el Registro 15213 :
Administrativa de Trabajo. Macional de Empresas y Entidades de Intermediacién Laboral, por el incumplimiento del Arts. 216.2 y 217 Arts. 216.2 y 218
Acuerdo Conciiatario suserito ante la Autoridad Administrativa de Trabajo™. (TU.OdelaLeyN®  [(T.UOdelaley N
Base Legal: 27444) 27444)
+ Loy N° 27626, Art 23° 2} Copia simple del acta de Conciliacién.
¢} Incumplimiento de Resolucion Judicial o laudo arbitral. 1) Formulario N° 15214; “Solicitud para dejar sin efecto la Inscripcion en ¢l Registro 15214 Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:
Macional de Emgresas y Entidades de intermediacion Laboral por el incumplimiento de 0 dias hébiles. 20 dias habiles
Base Legal: Obligaciones Laborales contenidas en una Sentencia Judicial”
2) Copia de la Resolucién Judicial con caidad de cosa juzgada o laudo Arbitral Firme.
 Ley N° 27628, Art 23°
3) Copiadel cargo de netificacion del Mandato de sjecucion realizada a la empresa o
Entidad de Intermediacion Laboral.
d) Acta de Conciliacion Extrajudicial 1) Formulario N* 15215: "Solicitud para dejar sin efecto la Inscripeion en ol Registro 15215
Nacional de Empresas y Entidades de Intermediacion Laboral, por el incumplimiento de
Base Legal: (o Laborales i en el Acta de C: judicial”
" Loy N° 27626, Art 23° 2) Copia simple del Acta de Conciliacion Extrajudicial.
156 [imcripcién en ol Registra de Empresas Promocionales para Personas| 1) Formulario N° 15217, "Sclcitud de Inscrpcién en el Registro de Empresas 15217 Gratuto X 15 Mesa de Partes de la Director (a) de | Autoridad: Autoridad:
con Discapacidad. Promocicnales para personas con Discapacidad” (Quince) DRTPEC Promocién del | Director(a) de Director(a) Regional de
Empleo y Promocién del Empleo | Trabajo v Promocién
2} Copia de la sscritura publica de constitucién y sus modiicaciones de ser el caso, Capacilacién Laboral |y Capacitacién Laboral |del Empleo del Callao
debidamente inscritas en 1a oficina registral respectiva,
3) Indicar &l N° da RUC vigente Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucién:
Base 15 dias habiles 15 dias hdbiles
*D.5. N® 001-2003-TR, Art. 3% del 10/01/2003 4) Formulario N* 15217-A: “Declaracibn Jurada de contar con no menos del 30% de sus 15217-A Requisitos: Requisitos:
* RM. N° 186-2007-TR, Art. 1% 23/07/2007 trabajadores en la condicién de discapacidad”, de los cuales el 80% debera desarrollar Arts. 216.2 y 217 Arts. 216.2 y 218
actividades relacionadas directamente con el objeto social de la empresa. (TUOdelaleyN® |(TU.OdelaleyN®
27444), 27444)
5) Copia de los certificados de discapacidad de cada uno de los trabajadores.
Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucién:
§) Copia da la planila de pago correspondiente al mes anterior en el que se solicitd laj 30 dias habiles 30 dias habiles
inscripeion.

159 |Renovacién de Inscripeion en el Registro de P ak 1} Formi N°® 15218, "Solicitud de Renovacién de Inscripcién en el Registro de 15218 Graluito X 5 Meza de Partes de la Diractor (a) de

para Personas con Discapacidad. Empresas Promocionales para Personas con Discapacidad” (Ginco) DRTPEC Promocion del
Emplesy
Capacitacién Laboral
2} Formulario N° 15218-A "Declaracion Jurada de cumplimientc de requisitos”. 15218-A
Base Legal:
- D.5. N° 001-2003-TR, Art. 6° del 10/01/2003
160 de C d 1) Solictud indicando nimero da Resolucibn Suprema que autorice a las Gratuito X 5 Mesa de Partes de la Director (a) de
Publicas de Formacién Profesional ef o del i (Cinco) DRTPEC Promocitn del
Empleo y
Capacitacion Laboral
2) Certificados Ocupacionales originales
Legal:
* D N°022-B5-TR Art. 3° del 20/07/1985.
161 |C de de 1) Comunicacion, indicando el importe del remanente de las utikdades y o ejercicio en Mesa de Partes de la Director (a) de
que se generd dicha importe. DRTPEC Promaocion del
Empleoy
Capacitacién Laboral
2)  Indicar el N° de RUC wigente.
Base Leq,
3} Pago por derecho de tramite abonado en = Banco de la Nacion.
* DL N° 882 Art, 1° del 11/11/1996, modificada por Ley N° 28464 Art, 1° del
13/01/2005
- D.S. N°009-08-TR, Art. 9° del 06/0B/198B, modificada por 0.5, N° 002-2005
TR. Art. 1° del 06/05/02005
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO

En concordancia a la metodologia de simplificacion administrativa segun D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segun D.S. 064-2010-PCM

DEREGHO DE, 1 ;
ISITOS Clas
" i [RAMITACION'SS 5 el INICIO DEL ottty RESOLUCION OF RECURB0S
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO rn  AUTOMATICO RESOLVER . PROCEDIMIENTO COMPETENTE
onoen NUMERO Y DENOMINACION e B ENS/ Y ADM. ADM. | (EN DlAS HABILES) il b T APELACION
A % POSITIVO NEGATIVO g
162 |Inscripcion en el Registro Nacional de Agenclas Privadas de Empleo. 1) Formulario Nro. 15219 "Sclicitud de ilseripeién en el Registro Nacional de Agencias 15219 48.30 X 20 Mesa de Partes de la Director (a) de Austoridad: Autoridad:
Privadas de Empleo” (Veinta) DRTPEC Promosion del | Director(a) de Director(a) Regional de
Emplec y Promacién del Empleo | Trabajo y Promecitn
Capacitacion Laboral |y Capacitacién Laboral |del Empleo del Callao
Base Legal: Si es Persona Natural:
2} Copia simple del carnel da exiranjeria o indicar el N° dal DNI. Piazo de Resolucién: |Plazo de Resolucién:
15 dias habiles 15 dias habiles
" D.S. N°®005-2003-TR, Art. 3° del 24/0512003, 3) Declaracién jurada de domicilio de la sede principal de la Agencia Privada de Empleo, Requisitos; Requisitos:
" RM. N® 151-2007-TR, Art.1° del 26/05/2007 conforme a la informacién contenida en el Registro Unico de Contribuyente (RUC) de laj Arts. 216.2 y 217 Arts. 216.2 y 218
BUHAE, (TUOdelaleyN®  [(T.U.0delaLeyN®
27444) 27444).
4)  Declaracién jurada indicando que ol solicitants ni ningun trabajador de la Agencia Privadal
de Empleo, posee antecedentes por condena penal vinculada con la trata de personas, Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:
trabajo de imigrantes, Urabajo forzoso, lrabajo  infantl, disenminacién, estafa of 30 dias habiles 30 dias habiles
falsificaciones.
5)  Recibo por page por derecho de trémite abonada en ef Banco de la Nacién,
Sl es Persona Juridica:
2) Cepla de la escritura de consltucion, inscrita en los Registro Publicos y sus
modificaciones de ser el caso.
3)  Declaracién jurada simple y escrita del domicilio actual
4)  Indicar el N° RUC vigente.
5) Declaracion jurada del domicilio de |a sede principal de la agencia privada de emplec y|
sus establecimientos. conforme a la informacién contenida en el Registro Unico de
Contribuyentes (RUC) de la SUNAT (si tuviera anexos)
€) Declaracién jurada indicando que los representantes legales, los apoderados, los|
accicnistas, los asociados, el titular gerente, ni ningiin trabajador de la agencia privada
de emplec, posea antecedentes por condena penal vinculada con la Irata de personas,
trafico de imigrantes, trabajo forzoso, trabajo infantil, discriminacion, estafa of
talsificaciones.
7)  Pagopor derecho de tramite abonada en el Banco de 1a Nacién.
183 |Renovacién de fa Inscripcién en el Registro Nacional de Agencias| 1) Formulario N® 15220 “Solicitud de Renovacitn de Ia Inscripcién en ef Registro Nacional 15220 48.40 X 5 Mesa da Partes de la Director (a) de
|Privadas de Empleo. de Agenclas Privadas de Empled”, presentada con (30) dias naturales de anticipacion al (Cinco) DRTPEC Promocion del
vencimiento de la vigencia., adjuntando: Empleo y
Base Legal: En caso de no existi varlacian Copsaliookte Lekor
*D.S. N°005-2003-TR, Art 7° del 24/05/2003 2) Formulario N* 15220-A Declaracion Jurada de cumplimientos de requisitos, 15220-A
En caso de existir variacion
2) Adjuntar informacion correspondiente actualizando datos necesarios
3)  Pago por derecho de trémile, abonado en & Banco de la Nacién.
164 |Variacién de Domicilio de Agencias Privadas de Emplea. 1) Formulario N® 15221 "C. 1 de variacion de d o de la Agencia Privada de 15221 61.10 X 5 Mesa de Partes de la Director (a) de
Empleo”, presentada dentro de los cinco dias (5) posteriores de haberse producido el (Cinco) DRTPEC Promocion del
hecho Empleo y
Capacitacion Laboral
2) Declaracion jurada simple y escrita del domicilio actual, de la nuava sede principal
debidamente suscrito por el representante legal o persona natural de la Agencia Privadal
de Empleo, de acuerdo a la informacion contenida en el Registro Unico del Contribuyente,
Base Legal: (RUC) de ta SUNAT
"D.S. N°005-2003-TR, Art 10" del 24/06/2003, modificada por D.S. N° D11~ 3) Paga por derecho de tramite abonado en e Banco de la Nacién
2003-TR Art. 2° del 10/10/2003,
165 |Variacion de nacién o Razén Social de Agencias Privadas de 1) Formulario N* 15222: "Modelo de sdlictud para comunicar variacion de denominacién o 15222 63.70 X 5 Mesa de P: dela Director (a) de
Denomi par artes.
Emplec razbn social de Agencias Privadas de Empleo’ presentadas dentro de los cinco dias () (Cinco) DRTPEC Promocién del
posteriores de haberse producido e hecho. Empleo y
Capacitacion Laboral
2} Copia de la escritura piblica inscrita en Registos plblicos en donde conste a nueval
Basa Taasis denominacidn o razén socis!
" D.S. N°005-2003-TR, Art 10" del 24/05/2003, modificada por D.5. N°011- | 3) Indicar el N®de RUC vigente
2003-TR del 10/10/2003
4)  Pago por derecho de Irdmite abonado en el Banco de la Nocion
T
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO

En concordancia a la metodologia de simplificacién administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segin D.S. 064-201 0-PCM

DERECHO DE B = —— CALFICACION -
REQUISITOS INSTANCIAS DE
. -
" TRAMITACION N .‘ EVALUAGION PREVIA PLAZO PARA oy AUTORIDAD RESOLUCION DE REGURSOS
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO | suromATico [ SILENCIO | SILENCIO RESOLVER 7 GOMF
oRoeN NUMERO Y DENOMINAGION EORMUEARD %o ENS/ vee ADM. ADM. (EN DIAS HABILES) Lt RECONSID APELACION
POSITIVO NEGATVO .
GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL
UNIDAD ORGANICA:OFICINA DE DESARROLLO SOCIAL, POBLACION E IGUALDAD DE OPORTUNIDADES, VIVIENDA ¥ SANEANIENTO
765 [REGISTRO REGIONAL Y EXPEDIGION DE GONSTANCIAS A 1) Solicitud dirigida a ka Gerencia Regional de Desarrollo Sacial segun FUT FUT Gratuito X 7 Mesa de Partes dela | Gerente Regional de [ Autoridad: Autoridad:
ORGANIZACIONES DE PERSONAS ADULTAS MAYORES ylo DE (Sieta) Oficina de Tramite Desarrolio Social | Gerente Regional de [ Gerente General
INSTITUCIONES QUE LABORAN CON PERSONAS ADULTAS MAYORES -| Documentario Desarrollo Social Regional
PAMSs. y Archive
Base Legal: 2) Segin el caso:
* Ley N° 30400 Art 17. publicada el 21.07.2016 a) Para Organizaciones de PAMs.- Plazo de Plazo de
~Copia fedateada del Acta de Fundacién b
- Copia fedateada del Acta de Eleccion de la Junta Directiva vigente, 15 digs habiles 15 dias hébles
- Copia fedateada del Padrén de Socios
b) Para Instituciones que laboran con PAMs.-
- Copia Literai de conslitucién de la Institucién expecida por los Registros Publicos o Requisitos: Requisitos:
copia legalizada del testimonio de constitucion de 1a Institucién para sl caso de que no se Arts. 217 y 218 (TUD  [Ants, 218 y 219 (TUO
encuentren inscritas ante los Registros Publicos do la Ley N° 27444).  |dela Loy N® 27444),
- Copia fedateada del libro de atenciones.
3) Presentar el Formulario N° 15301: “Ficha Unica para ef Registro Regional de 15301
Organizaciones de Personas Adullas Mayores yio de Instituciones que laboran con
Personas Adultas Mayores- PAMs”. otorgado gratuitamente por la Gerencia Regicnal de Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion:
Desarrolio Social, debidamente suscrita por el representants de la Institucién | 30 dias habiles. 30 dias hébiles
Organizacion,
UNIDAD EJECUTORA - DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION
167 |TRANSPARENCIA Y ACGESO A LA INFORMACION PUBLICA 7] Solicitud dinigida a Funcicnario Responsable, de "LEY DE TRANSPARENCIA Y Formularic de X 10 Oficina de Tramite Funcionario ‘Autoridad:
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA", precisando la informacion requerida segn| Transparenciay (Diez} Documentario Responsable Gerente Regional de
formulario de Transparencia y Acceso a la Informacién Pblica Accesoala deTransparencia Educacién Cultura y
Informacién Deporte
Publica (opcicnal)
2) Pago por costo de la repreduccion Plazo de
Interposicién:
Base Legal: 15 dias hahiles
Por cada fot fio A-4, 0.10 Requisitos
+ Decreto Supremo NP 006-2017-JUS que aprueba e TUO de la Ley N° 27444 A Por i oo Hmete N:jma 219 (TUO
- Ley del Procedimienta Administrativo General (Art. N° 84, inciso 3) o 1 Loy N° 27444)
Publicada el 20.03.2017
* Decreto Suprema N® 043-2003-PCM - Texto Unico Ordenado de la Ley N° b) Per cada CO. 1.00 Plazo de Resolucion:
27806 - Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién (Arts. 10, 11y 20). 30 dias hébiles
Publicada el 24.04.2003
* Decreto Supramo N* 072-2003-PCM - Reglamento de la Ley de
Transparencia y Acceso ala Informacion Pablica (Arts. 10 y 13). Publicado ef ) Correa slactrénico Gratuito
07.08.2003
 Decreta Legislativo N* 1353, Decreto Legistativo que crea la Autoridad NOTA:
Nacional de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, Fortalece ef
Régimen de Proteccién de Datos Persanalss y Ia Regulacion de la Gestion de [Los formulatios podrén ser suministrados en Mesa de Partes o descargadas en la siguiente
Intereses Publicado el 07.01.2017 direccion hitp:/fwww. regioncallac. gob. pe/regionCallac!
* Fe de Erratas del Decrelo Legisiativo N° 1353, Publicado el 12.01.2017 Las sd\:uum,fumu!arns v demas documentos tendran & valor de declaracion jurada
En caso que el interesado delegue 1a facultad de ser representado por UNa tercera parsona,
debera acreditar Ia facultad mediante |a prasentacion de Carta Poder simple
168 |CREACION DE INSTITUCIONES EDUGATIVAS DE GESTION PUBLICA 1) Memonal 6 solicitud ds la comunidad padres de familia instituciones etc. dirigida i Gratuto X 80 ‘Oficina de Tramite Director dela | Autoridad: Autoridad:
(Educacién Basica Regular, Bésica , E Director Regional de Educacién del Callao, presentada ante la Unidad de Gestion (Sesenta) Documentario Direccién Regicnal de |Director de a Direccion | Gerente Regonal de
Bisica Especial) Educaliva Local cormespondients. Educacion del Callao | Regional de Educacion [Educacién, Cultura y
del Callao Deporte
2) Proyecto Educativo Institucional (PEI), Proyesto Cumicular da Centro (PCC).
Reglamento Intemo (RI) y Plan Anual de Trabajo (PAT), para Basica Altemativa Plan)
Base Legal de Trabajo, conforme @ las normas especificas, sobre I base del Disefio Curricular
Nacional de Basica Regular o Disefa Curricular Basico Nacional de Bésica Alternativa y
diversificacion correspondiente
B 3) Inventario de los equipes, mobiliario, material educativo y personal docente con que| Plazo de Plazo de
Lay N°28044 - Ley General da Educacién (Ad. 77). Publicads el cuentala Institucién pera su desarrollo educative. Interposicion: Interposicién:
2R07,200 15 dias hébiles 15 dias habiles
4) Plano de Localizacién, Distribucién y Resolucién de Alcaldia que apruebe la Habilitacion R 3
DS 011-120; ED- Ra;;\‘imanw de la Ley General de Educacion [Art- 131 — Uhtaik. e 217y 219 (TUG |Arts. 218 y 210 (TUO
publicada el 06 de julio del 2012) de la Ley N® 27444).  |de la Ley N® 27444),
* DL 1246 — 2016 Aprueban diversas medidas de simplificacion 5] e deC dansey emitida por la ;:;:":;ﬁ'“"m": ;'D':i" “M:L“‘“"° i
administrativa, publicada el 10 de noviembre del 2016, (Art. 2°). 2 ; e
0
+ Lay N® 27050 - Ley General de 1a Persona con Discapacidad, Publicada el | 8)  Coia del Certiicado de Sequridad expedico por Ia instancia correspondiente de Defensa Wl 4y %
06.01.1999 (Art. 1°). Civil !_,4:),,_
7} En Basica Especial ol local es de uso exclusivo para la atencion del servicio educativo en)
tumos y horarios, sean eslos los centros de Educacién Basica Especial {CEBE) © los]|
Programas de Intervencién Temprana (PRITE).
8) En Basica Alternativa el local es de uso exclusivo para la atencién del servicio educativol
&n tumnos, horaries, jornadas, calendarizacion.
6) Documentos que acrediten la inscripcién del terenc en Registras Publicos a nombre del
Ministerio de Educacién
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PROCEDIMIENTOS ADM
En concordancia a la metodologia de simplificacion admi

INISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
nistrativa segun D.S.

-007-2011-PCM y la metodologia de costos segun D.S. 064-2010-PCM

DERECHO DE .
REQUISITOS
o i B FLEcO PR INICIO DEL iy REBGLINAGH be REGURaG
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO e F AUTOMATICO RESCLVER NTO COMPETENTE
ORDEN p’ K = ul m!m*
N S|
NOMERO ¥ DENOMINACIN conico ety ES 4 e iy Sl TR APELACION
o -
169 30 Oficina de Tramite Director da la : A
AUTORIZACION DE CAMBIO DE LOCAL O USO DE NUEVO LOGAL EN CAMBIO DE LOCAL: (Treinta) Documentario Direccién Regional de |Director da Ia Direccién [Garente Regional de
INSTITUTO PEDAGOGICO O ESCUELA SUPERIOR PUBLICO O PRIVADO 2 Educacion dol Caliso | Regional de Educacién |Educacién, Cultura y
del Callac Deporte
1) Selicitud dinigida al Director Regional de Educacitn del Callao, suscrita por el propietario, FUT 113.50
(®n caso de privados) o por el Director (en caso de publicos) segin Formulario FUT de|
1a Direccidn Regional ds Educacién. En cazo de persona jurldica deberd presentar copi)
legalizada del acta donde consts Ia decisién de cambio del local o uso de nueve local, lal
vigencia de poder del representante legal y. de sec ol caso, Carla Poder con firma
legalizada que faculle a tercera persona a realizar ef rémite,
Base Legal:
2) Memaria Descriptiva, con firma y sello original de Ingeniero Civil o Arquitecto Colegiado Plazo de Plazo de
" Ley N°® 28044 - Ley General de Educacion, Publicada ef 28.07.2003 Iy
15 dias habiles 15 dias habiles
* DS 07112 - £D - Reglamento e la Ley General de Educacion (Art- 116~ | 3) Copia autenlicada del Certificado de Seguridad en Defensa Civil vigente, sxpedido por Ia iy
fpublicada el 06 de julio del 2012) instancia comespondiente, Arts. 217 y 219 (TUO  [Ants. 218 y 219 (TUO
ts. 217 y fts. 218 y
delaley N°27444)  |de la Ley N° 27444)
" Ley N° 27050 - Ley General de la Persana con Discapacidad. Publicada el | 4) Constancia de Compatibifidad de Uso y Zonificacién expedido por Ia Municipalidad, Plazo de R s [P e
06.01,1998 (Art, 1°) ¢ Resclucién: Plazo M
L 30 dias habies. 30 dias habiles
" LeyN° 20384 Ley de Insblutos. y Escuelas da Educacion Superior, aprobado| ) Plano de Ubicacion a escala 1/500 y de Distribucion del local a escala 1/100 & 1/200,
el 31 de julio del 2009 (Art® 56%) con firma y sello original de Ingeniero Civil o Arquitecto Colegiado. El Local propusstol
debe cumpir con lo dispuesto en Ia Resolucion Directoral N° 186-2005-ED (Instituto]
Superior Pedagégico y Escuela Superior de Formacién Artistica) y deberd contar con
* DL 1248 - 2016: Aprucban diversas medidas de simpificacion las facilidades de acceso para las personas con discapacidad,
administrativa, publicada ef 10 de noviembra 2016, (Art. 2°)
“ Ley N 30512 - 2016 - Ley de Institutes y Escustas de Educacion Superiory [ 8) Copla simple del disposilive legal de revalidacion institucional y de las carreras)
de la Carrera Publica de sus docentes Capitulo | Art. | . Publicada el aulorizadas (para Instituto Superior Tecnologicos autorizados hasta el aio 2000)
02/11/2016
7} Copia simple del Decreto Supremo de Reinscripeion (solo institulo Superior Pedagogico
¥ Escusla Superior da Formacion Artistica)
B)  Pago por deracho de trémite
USO DE NUEVO LOCAL:
Ademas de los requisitos anteriores:
9) i de mela de ingy les por cada carera a funcionar en el nuevo
local
170 {CAMBIO DE DIRECTOR DE INSTITUTO SUPERIOR PEDAGOGICO 1) Sofcitud de reconocimiento de nuevo director, diigida al Director Regional de Educasin| FuT 41.10 30 Oficina de Tramite Direstor de la
PRIVADO. del Callao, suserita por el propistario segin formulario FUTde fa Direccion Regional de| (Treinta) Documentario Direccion Regional de|
Ex de la J orr i En caso de ser persona juridica, deberal Ei n del Callao Di i £
Presentar copia legalizada del acta dende conste Ia decision de cambio de Director . fa rector de la Direccion | Gerente Regional de
wigencia de poder del representants legal y de ser ef caso, cara poder con firnal Regional da Educacién |Educacisn, Cullura y
legalizada que faculte a una tercera pérsona a reaiizar el tramite, ot Cal Doporie
" Ley N° 28044 - Loy General da Educacion. Publicada el 28.07,2003. 2] Copia certificada por notario publico  autenticada , del Titulo Profesional Universitario o
de profesor con grade academico bachiller an educacion a fin 3 alguna especialidad de Lal Plazo de Plazo de
institucion , en caso de Instituto Supericr Pedagogico (ISP) o Escuela Superior de| Interposicién: Interposicién:
Educacion Artistica (ESFA) 15 dias habiles 15 dias habiles
* DS 011-12 - ED - Reglamento de Ia Ley General de Educacion (Art-. 116 - | 3} Constanciais) de Lrabsjo que acredite(n) expariencia docents an sducacion superior of
publicada el 06 de julio del 2012) gerencial no menor de cinco (5) afios para Institulo Supericr Pedagogico (ISP) Arts. 217 y 219 (TUO  [Ants. 215y.219(7uo
Escuela Superior de Formacion Artistica (ESFA) , de jaLey N° 274a4),  |da la Ley N°27444)
" Ley N' 30512 - 2016 - Ley de Insfitutos ¥ Escuelos de Educacion Superiory | 4)  Perfi Psicolégico otorgade por e centro de Salud estatal
de la Carrera Publica de sus Docentes . Cap. |, Art |, publicada el Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucién:
021112016 30 dias hébiles. 30 dias habiles,
* DL 1246 - 2018: Aprusban diversas medidas de simpificacidn 5} Copia simple del decreto supremo de reinscripcion (solo Insiiuto Superior Pedagogico y,
administrativa, publicada el 10 de noviembre 2016. (An.2°) escusla Superior de formacion Artistica )
” Ordenanza Regional 000001 Aticulo 8°. Publicada al 10/02/2012
) Deslaracion Jurada de no haber sido destituldo de la carrera publica
7)  Copia simple del curriculo vitae documentado
8)  Acreditar haber participado en accionas de capacitacion de otros docentes {para Instituto|
Supsrior Pedagogico y Escuela Superior de Educacion Artistica)
8) Pago por derecho de tramite
. ¥
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PROGCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO

i En concordancia a la metodologia de simplificacién administrativa segin D.S.-007-2011-PCMy la metodologia de costos segun D.S. 064-2010-PCM
DERECHO DE — CALFICACION
REQUISITOS INSTANCIAS DE
W [R5 TRAMITACION EVALUACION PREVIA PLAZO PARA INIGIO DEL AUTORIDAD RESOLUCION DE RECURSOS
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO SILENCIO. | NCIO RESOLVER R BCLnhaENTO COMPETENTE
oRoEN NUMERO Y DENOMINAGION COTLEARS % ENS/ ADM. . ADM. (EN DIAS HABILES) PARARESOLVER RECONSID. APELACION
POSITVO | NEGATIVO 2
77 TGANBIo DE NOMBRE DE INSTITUTO PEDAGOGICO O ESCUELA| 1) Solcitud dingida ol Dirsctor Regional de Educacion del Callao, suscrita por el propietario FUT 4110 X Oficina de Tramite Director de la
SUPERIOR, PUBLIGO © PRIVADO {en cazo privados) o Director (en caso pablicos) segun Formulario FUT da la Direccién (Treinta) Documentario Direccisn Regional de
Regional de Educacion. En caso de ser persona juridica, deberd presentar copia Educacién del Callao |~ g
logalizada del acta donde conste la decision de cambio de nombre, la vigencia de poder pentor s RGN [ Geranis Reglonaids
4 Regional de Educacion |Educacion, Cultura y
del representants legal y, de ser el caso, Carta Poder con firma legalizada que faculte 3| e b
una tercera persona a realizar el trdmite. oparts
2) Fundamentacitn del nuevo nombre (el cual no debe ser igual ni semejante al nombrey
de ofra Institucién del nivel superior o de cualquier Institucion Educativa. Caso de Plazo de Plazo de
Base Legal: Instituto Superior Pedagdgico (ISP) y Escuela Superior de Formacion Artistica (ESFA), posicié
en el 3mbilo nacional, salvo que sea la misma entidad propietaria). 15 dias habiles 15 dias habiles
Ley N° 28044 - Ley General de Educacién Publicada el 28.07.2003. 3) Declaracion Jurada de cumplir con los requisitos da la legislacion respectiva, Requisitos: Requisitos:
17 18 TU
+ DS 011-12 - ED - Reglamento de la Ley General de Educacion (Art- 116~ ::fé g :2;55:;0 ::“a o :‘3;?4(‘4}0
publicada el 0B de jubio del 2012) i d i :
* DL 1246 - 2016 Aprueban diversas medidas de simpificacién 4 Copia simple de Decreto Suprama de Reinseripoion (s6lo Instituto Superior Pedagdgicol .
. Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucién:
. ', Art. 1 F
administrativa, publicada e 10 de noviembre 2016. (Art. 2% Art. 5 Inc 5.1e) y Escuela Superior de Formacién Artistica). 30 dias habies 20 dias habiles
* Ordenanza Regional 000001 Articulo 8”. Publicada el 10/02/2012 5) Pago por derecho de framits (solo privedos)
« Ley N* 30512 - 2016.- Ley de Institutos y Escuelas de Educacion Superior y
de la Carrera Publica de sus Docentes . Cap. |, Arl. | publicada el
02/11/2016
772 |CAMBIO DE PROPIETARIO DE INSTITUTO SUPERIOR PEDAGOGICO T} Sohciiud drigida A Direcior Regional de Educacion del Callao, susefita por el propistario FuT 24.00 X 30 Oficina da Tramite Diractor de a "
PRIVADO segiin Formulario FUT de la Direccion Regional de Educacion (Treinta) Documentario Direccion Regionat de[ ("% ion [ Gerente Regionai de
Educacion del Calao | o . sl de Educacion [Educacisn, Cultura y
Base Legal: del Callao Deports
* Ley N* 30512 = 2016.- Ley de Institutes ¥ Escuelas de Educacion Superiory | 2) Copia simple de la Escrilura Publica de Constilucién, wigencia de poder del| Plazo de Plazo de
de la Carrera Publica de sus Docentes . Cap, |, Art. |. publicada ef representante legal . de ser el caso, Carta Poder con firma lagalizada que faculte a unal Interposicién: Interposicién:
02/11/2016 tercera persona a realizar of tramite (s es persena juridica) 15 dias habiles 15 dias habiles
* Lay N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el 28.07.2003 3) Copia autenticada de la Escritura Piblica donde conste la  transferencia de derechos,
abligacionas y bienes. 9
+ DS 011-12 - ED - Reglamento de la Ley General de Educacion (Art-. 116 - e 217y 219 (TUO Artx, 218y 210 {TUD
ubiicada el 06 de julo del 2012) de laLay N°27444).  |delaLey N° 27444).
* Ordenanza Regicnal 000001 Articule 8°. Publicada el 10/02/2012 4) Copia simple de Decreto Supremo de Reinscripeion (sélo Instituto Superior Pedagégicol
y Escusla Superior de Formacién Artistica) ‘ X
* DL 1246 — 2016 Aprueban diversas medidas de simplificacién 'a’";l“ “: Rpschiclin; :")":_" ":;;’:"‘“"6"'
administrativa, publicada el 10 de noviembra 2016, (Art.2, Art. 3 Inciso 3.2 Art,| 5)  Pago por derecho de tramite ichan hekciies; s Tiabaes,
5inc. 5.1 @)
75 |CiERRE DE CARRERA O INSTITUTO PEDAGOGICO O ESCUELA| 1] Sowcitud suscrila drigrda ol Director Regional de Educacien del Caflao, por el propietanio FUT 23.60 X 30 ficina de Tramite Director de la
SUPERIOR PUBLIGO © PRIVADO {En caso de privados) o Directer (En caso de pilblicos) segin Formularia FUT de la (Treinta) Documentario Direccién Regional de
Direcoin Regional de Educacién. En caso de ser persona juridica, deberd presentar Educacion de! Callao | Autoridad: | {hucrided:
copia legalizada del acta donde conste la decision de cierre de carrera, la vigencia del Director de a Dirscsién |Gerents Regionl da
poder del representants lagal y, de ser el ceso, Carta Poder con firma legalizada quel Regional ds Educacion |Educacién, Cultura y
faculte @ Una tercera persena a realizar ef tramite. del Callac Deporte
Base Leqgal:
- Ley N® 28044 - Ley General de Educasién. Publicada el 28.07.2003 2) Actaenvegade v o5 de las Garreras a la Direccion| Plazo de Plazo de
Regional de Educacidn. Interposicion: interposicion:
- DS 011-12-ED - Reglamenta de Ia Ley General de Educacion 15 dias habiles 15 dias habiles
3) Informe Académico y Administrativo, segin Formato de la Direccién Regional d F-086
* Ley N* 30512 — 2016.- Ley de Institutos y Escuelas de Educacion Superior y h Educacion X S ° = y Requisitos: Requisitos:
da la Carrera Publica de sus Docentes . Cap. |, Art | publicada el Arts. 217y 218 (TUO  |Arts. 218 y 218 (TUC
021112016 de laLey N° 27443).  |de la Ley N° 27444)
* DL 1246 — 2016 Aprueban diversas medidas de simplificacion 4) Pago por dereche de tramite (solo privados) - g
administrativa, publicada el 10 de noviembre 2016. (Ar2) ;;';f d:a “;”'“"“T :;‘:? ":az':"“c""\
a5 habiles. jas habiles.
174 |CIERRE DE INSTITUTO SUPERIOR PEDAGOGICO PRIVADO ) Saliciud dngda al Director Regional de Educacion del Callao, suscrila por ef propielario FuT 2630 X 30 Oficina de Tramite Director do o
segin Formularlo FUT de Ia Direccitn Regional de Educacitn. En caso de ser persona (Treinta) Documentaric Direccién Regional de
juridica, debara presentar copia legalizada del acla donde consta Ia decizidn de cierre del Educacién del Callao [AL .
Base Legal Instituto, 1a vigencla de poder del representante legal y, de ser ol caso, Carta Poder Director de la Direccion | Gerente Regional de
cen firma legalizada que faculte a una tercera parsona para realizar el tramite ?zﬂcb;r' de Educacién :‘Mﬂc‘f’"- Cultura'y
lao SpOr
* Lay N® 28044 - Ley General de Educacién. Publicada el 28.07.2003, 2) Acta de entrega de documentos académicos y administrativos a la Direccién| Plazo de Plazo de
Regional de Educacion. Interposicién: Interposicion:
+ DS 011-12-ED - Reglamento de la Ley General de Educacion Articulo 116 15 dias habiles 15 dias habiles
dwfacia DIDTI2012 3} Informe academico y administrativo segin formato F-096 de 1a Direccion Regional def  F-096 Requitos: et
Ed |roqualion: :
* DL 1246 - 2016- Aprueban diversas mecidas de simpificacién racen Arts, 217 y 218 (TUO | Arts. 218y 219 (TUO
administrativa, publicada el 10 de noviembre 2016, (Art. 2. Art, 5, inciso 5e) delaLey N°27444).  |dela Lay N° 27444).
- Ley N* 20304 Articulo §5. Ley de Institutos y Escuelas de Educaion Superior  4) - Pago por derecho de trémile ﬁ RE ’ .
articulo 55, Publicada el 31/07/2009 & Qb Pl-:? de MRb;scluclbn. ::;r d;;;:nluclén.
* Ley N° 30512 - 2016 - Ley de Insttutos y Escuelas de Educacion Superior y Q 20 digs habiles. B8, %
de la Carrera Publica de sus Docentes . Cap. 1, Art. |. pubbcada el Q \4
021112016 5]
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GOBIERND REGIONAL DEL CALLAC

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE
En concordancia a la metodologia de simpl

L GOBIERNQ REGIONAL DEL CALLAO
ificacién administrativa segun D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segun D.S. 064-2010-PCM

DERECHODE 3 —__CALFICACION
REQUISITOS : ] ANCIAS
L) TRAMITACION r . EVALUACION PREVIA PLAZO PARA e e AUTORIDAD HESo ::;N bE n::unsns
BE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO = AUTOMATICO ILENCIO | SILENGIt RESOLVER PROCEDIMIENTO COMPETENTE
Gl NUMERO Y DENOMINACION st % urr ADM. ADM. | (ENDIAS HABILES) PARARESOLVER B P
i POSITIVO NEGATIVO d
175 |REAPERTURA DE INSTITUTO SUPERIOR PEDAGOGICO PRIVADD 1) Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion del Calleo, suscrita por el propietaria) FUT 93,50 X 30 Oficina de Tramite Director de la
segiin Formulario FUT de La Direcoién Regicnal de Educacién. En caso de ser prsona (Trainta) Documentario Direccin Regional de | Autoridad: Autoridad:
Juridica, deberd presentar copia legalizada del acta donde conste la decision de Educacién del Callao [Director de la Direccién | Gerente Regional de
reapertura del Instituto. la vigencia de poder del representante legal y, de ser e caso, Regional de Educacion |Educacion, Cultura ¥
Carta Poder con firma legalizada que faculle a una tercera persona a realizar & tramite. del Callac Deporte
Base Leaal:
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada ef 28.07.2003 2) Memoria Descriptiva, con firma y seflo criginal de Ingeniero Civil o Arquiteclol Plazo de Plazo de
* DS 011-12-ED - Raglamento de la Ley General de Educacion Ariculo 116 Colegiado. Interposicion: Interposicion:
de fecha 610712012 15 dias habiles 15 dias habiles
* Articulo 57 de [a Ley 20304 del 10/07/2008 3)  Copia autenticada del Certificado de Seguridad en Defensa Civil vigents, expedido per la| i ‘
* Ley N° 30512 - 2016 - Ley de Institutes y Escuelas de Educacion Superior y inslancia correspondiante. A
de la Carrera Publica de sus Docentes . Cap, |, Art. |, publicada el Arts. 21 75_2;34(::0 Arts. 218 y‘zfdg‘:;c
0211172016 4)  Copia sutsniicada de la Licencia Municipal de Funcionamisnto vgsnis delaley ). [delaLeyNe27444)
5)  Plano de ublcacién a escala 1/500 y de distribucion de local a sscala 1/100 o 1/200, con
. . i [ firma y sello original de ingeniero civil o arquitecto colegiado. €1 local propuesto debe;
DL 1246 - 2016 Aprusban diversas medidas de simplficacion : cumplr con lo dispuesto en las Resolucion Directoral N° 166 - 2005 - ED (Insfitutol Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucién:
sdministrativa, publicada el 10 de noviembre 2016. (Art. 2, Art 5 Inc. 518 Superior Pedagogico y e Educaclon Artitica) y debara contar gon b faciidades du 30 dias habiles. 30 dias habiles.
acceso para las personas con discapacidad
6) Copia simple del Decreto Supremo de reinscripcion (en caso de Instituto Superior|
Pedanégico)
7)  Pago por derecho de tramite
176 |RECESO DE FUNCIONAMIENTO DE GARRERA DE INSTITUTO 1) Solicitud dirgida al Director Regional de Educacion del Calao, suscrita por f propietaria) FUT 7480 X 30 Oficina de Tramite Diroctor de a
SUPERIOR PEDAGOGICO PRIVADO HASTA POR DOS (02) AROS seqin Formulario FUT de fa Direccién Regional de Educacién. En caso de ser persona (Treinta) Decumentario Direccidn Regionatdo ol
juridica, deberd presentar copia legalizada del 2ol donde conste la decisin de recesol Educacion del Callao ":ﬁ Tt < P
de funcionamiento ds carmera, a vigencia de podar del representanta legal y, de ser el g:;‘m o *’Ed;:’:;:‘" g:'::c"m“"e::r:‘;
Base Leg: caso, Carla Poder con firma legalizada que faculte a una tercera persona a raalizar e .
rémite. dnl Cokeo Pecorts
" Ley N° 28044 - Lay General de Educacién. Publicada el 28,07,2003. 2) Informe Académico y Administrativo segun formato de la Direccién Regional de| F-005 - ——
Educacion
* DS 011-12-ED - Reglamenta de la Ley General de Educacion. At 116 ds i3 s :
15 di
iosinits 5 dias habiles 15 dias habiles
* DL 1246 - 2016: Aprueban diversas medidas de simpificacion 3) Declaracién Jurada de continuar con las funciones administrativas de la carrera a R R
administrativa, publicada el 10 de noviembre 2016, (Art. 2°, At 5 Inc. 5.1e) recosar, Arts. 217y 219 (TUD | Arts. 218 y 218 (U
delaleyN°27444).  |da la Ley N° 27444).
" Atticulo 54 de la Ley 26394 de fecha 10/07/2008 ) Copla simple del Dispositivo de Autarizacién de o de la carrera a recesar,
" Lay N* 30512 - 2016.- Ley de Institutos y Escuolas de Educacion Superior y | 51 Pago por derecho de ramite ;:I\Ddﬂ ':_T‘d““’é": ;';’"’d: Resalucién:
de Ia Carrera Publica do sus Docentes . Cap. |, Art. |, publicada el dres Iiitec, AR hiche:
0211112018
177 [RECESO DE FUNCIONAMIENTO DE INSTITUTO SUPERIOR 1) Sokicitud dirigida al Director Regional da Educacion del Callao, suscrila por o propielario FUT 41.00 X 30 Oficina da Tramite Director da la
PEDAGOGICO PRIVADO HASTA POR DOS (02) ANOS sequn Formulario FUT da la Direccién Regional de Educacién. En caso de ser personal (Treinta} Decumentaric Direccién Regional de|
Jurldica, deberd prasentar copia legalizada del acta donde conste la decision de receso) Educacitn del Callao )
de funcionamiento del Instituto, Ia vigencia de poder del representante legal v, de ser D‘"’;‘;":ﬂ';s"“l"" S:’:”"i c’:""c‘”;a' o
caso, Carta Poder con firma legalizada que faculle @ una lercera persona a realizar el Reg mcn: pEucech; G Y
del Callao Deporte
trémite.
" Ly N° 28044 - Loy General de Educacién. Publicada e 28.07 2003, 2} Informe Académico y Administralivo, segun formato F-096 de la Direccin Regional de F-096 —— Plazo de
Educacion
Interposicisn: Interposicién:
* DS 011-12-ED ~ Reglamenta de fa Lay General de Educacion 15 s R i
* Articulo 54 de I Ley 20394 de fecha 10/07/2000 3) Declaracién Jurada de continuar con las funciones adminisiralivas pendientes hastal Famiiise: Requisitos:
sulminarias, indicanda direccién. vte. 217 y 219 (TUO. |arte. 218 y 219 (TUO
* Loy N* 30512 - 2016 - Lay de Institutos y Escuelas de Educacion Suparior y de la Loy N° 27444). | de la Ley N° 27444)
de la Carrera Publica de sus Docentes . Cap. |, Arl. | publicada ef
4} Pago por derecha de tramite
02/11/2016 Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion:
* DL 1246 - 2016, Aprusban diversas medidas de simpificacion 0 dias hities, 200w llts,
administrativa, publicada el 10 de noviembre 2016, (Art. 5, incizo &)

178 |RECONOCIMIENTO DE LA REORGANIZACION O TRANSFORMACION DE| 1) Solcitud dingida al Direcior Fegional e Edueacion del Calles Susena por af propietaric FUT 110 X 30 Oficina de Tramite Director dela | [
PERSONAS JURIDICAS PROPIETARIAS DE UN INSTITUTO SUPERIOR segin Formulario FUT de a Direccion Regional de Educacién (Trainta) Documentario Oneccidn Regional de|py, " 1 eceion | Guremne Regional da
PEDAGOGICO PRIVADO Educacién def Callao Regional ds Edusacién |Edueacion, Cultura y

del Callao Deporte
2} Copia simple de la Vigancia de Poder del representants legal y, de ser el caso, Cartal Plazo de Plazo de
Poder con firma legalizada que faculte a tercera perzona a realizar el tramite tstpoakisa: ntsepoataisn:
Base Legal; 15 dias habiles 15 dias habiles
3} Copia autenticada de a Escritura Piblica donde conste el acto juridico de reorganizacién|
yio transformacion correspondiente. q i
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacién, Publicada el 28.07.2003 Arts. 217y 219 (TUO  |Arts. 218 y 218 (TUO
delaleyN°27444).  |dela Ley N° 27444).
" DS 011-12 -ED - Articulo 116. Reglamenta de Ia Ley General de Educacién.| 4) Pago por derecho de rémite
Publicada el 06/07/2012 Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion:
30 dias habiles. 30 dias hébiles.
* Ordenanza Regional 000001 Arliculo 8°, Publicada el 10/02/2012
* Ley N° 30512 - 2016 - Ley de Institutos y Escuslas de Educacion Superior y
de la Carrera Publica de sus Docentes . Cap. |, Art. | publicada ef
021112016
* DL 1246 - 2016 Aprueban diversas medidas de simpificacién
administrativa, publicada el 10 de noviembre 2016 (A, 2, Art 5 inc. 5.16)
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAQO

En concordancia a la metodologia de simplificacién administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segun D.S. 064-2010-PCM

DERECHO DE
7 REQUISITOS TRAMITAGION $ PLAZO PARA oo el AUTORIDAD, nam':l‘:‘loa::’elt:g:uﬁm
oe DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO ittt procEOMENTO | COMPETENTE
oo NUMERO Y DENOMINAGION e %I ENS/ o ADM. ADM.. (EN DIAS HABILES) PARA RESOLVER e T,
i POSITIVO NEGATIVO z
179 |AUTORIZAGION DE AMPLIACION DE GRADOS DE ESTUDIOS, CICLOS,| 1) Solcitud dirigida al Director Regional de Educacion dei Callao y presentada ante la 21.00 X 30 Oficina de Tramite Director de la
PROGRAMAS, NIVELES, FORMAS DE ATENCION Y MODAUIDADES Unidad de Gestién Educativa Local correspondiente, adjuntando la versién digital del (Treinta) Documentario Direccién Regional de| |-
EDUCATIVAS DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE GESTION PRIVADA respective proyecio. Educacion ded Callac |, tor e Ia Direccién | Gerante Regional de
(Educacién Basica Regular. Bisica Regional de Educacion |Educacién, Culturay
Bisica Especial} del Calloo Deporte
2)  Fundamentacien del Director de la Institucion Educativa scbre la necesided de la
ampliacion
3) Plano de Distribucion del local a escala de 1/100 diferenciando los ambientes existentes|
con los nuevos ambientes habiltados para la ampliacion del servicio educativo,
adjuntando el respectivo informe (Memoria Descriptiva) sobre la funcicnalidad de las Plazo de Plazo de
instalaciones con relacian al nimero de estudiantes estimado, conforme a las normas| Interposicién: interposicion:
técnicas establecidas por el sector, incluyendo las faciidades de acceso para las 15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal: personas cen discapacidad, suscrito por un Arquitecto o Ingeniero Civl Colegiado.
4) Certificado de C de Usoy emitido por la Mu
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacion, Publicada el 28.07.2003
5} Copia del Certificado de Sequridad expedido por la instancia correspondiente da Defensa
uéxﬁgsgi?:i?; :_.s:ydala Persona con Discapacidad. Publicada ef Civil Acts, 217 y 219 (TUO |Arts. 218y 218 (TUG
8 Inventario de mobiliario, material educativo, squipcs pertinentes, y potencial humano dolaleyN®27441).  [deaLeybi" 27444)
* Lay N 26549 - Ley de los Centros Educativos Privados (Art, 4). Publicada para las nuevas metas de atencién.
ol 01.12.1905,
* DS N°009-2006-ED - Reglamento de la Ley de los Centros Educativos | 7) Melas de atencién, drea de influencia e indice de crecimiento de la poblacion
Privados, (Art- 12°), publicada el 20 de abril del 2006 sscolar/astudianti en los Gllimes afios o grados. Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucién:
30 dias habiles. 30 dias habiles.
*D.5 011-12-ED — Reglamento de Ia Ley General de Educacion (Art. 57) 8) En Basica Altemativa la ampliacion de formas de atencién requiere autorizacitn expresa
publicada el 06/07/2012 de la Direccion General de Educacién Basica Alternativa (DIGEBA)
- DL 1246 — 2016 . Aprueba diversas madidas. de simplificacién administrativa | ) Proyecto Educativo Institucional (PEI). Proyesto Curricular de Centro (PCC), Plan Anual
Art. 2°, publicada &l 10 de noviembre 2016 de Trabajo (PAT) y Reglamento Intemo (RI) actualizado.
10) Pago por derecho de tramits
180 |AUTORIZACION DE CREACION Y REGISTRO DE INSTITUCIONES 1) Solictud dingida ol Director Regional de Educacién del Callao y presentada ante la 41.00 X 60 Oficina de Tramite Director dela | Autoridad: Autoridad:
EDUCATIVAS DE GESTION PRIVADA Unidad de Gestién Educativa Local correspondiente, adjuntando la version digital del (Sesenta) Dogumentatio Direccién Regional de|Director de la Direccién | Gerents Regional de
|(Educacién Bisica Regular, Educacién Basica Alternativa, Educacion respectiva proyecto: Educacién del Callao |Regional de Educacién |Educacién Cultura y
Basica Especial) + Nombre o razén social e identficacion del propistario o promater. incluyende el del Callao Deporte
numero de su Registro Unico de Contribuyente (RUC).(")
Base Legal: Nombre propuesta para la Institucin Educativa.(*) Plazo de
+ Mombra del Director. {*) Interposicién: Plazo de
* Loy N° 28044 - Ley General de Educacién. Publicada ef 26.07.2003 + Integrantes del Comité Directivo de ser el caso y numero de personal docente y| 15 dias hébiles Interposicion:
administrativo. () 15 dias habiles
- LeyN® 27050 - Ley de Ia Persona con Discapacidad, Publicada el + Informacin sobre los niveles y modalidades que atendera la Institucién Educativa. Si Requisitos:
06.01,1098 (Art. 1°) es de la modalidad de Educacién Batica Reqular y Educacion Basica Especial. Para la) Arts. 217 y 219 (TUQ  |Requisitos:
modalidad de Educacién Basica Altemativa sobre los Ciclos, Programas, turnos, de laLey N° 27444).  |Art 218 y 219 (TUO de|
* Ley N® 26549 - Ley delos Centros Educalivos Privades (Ar. 4). Publicada horarios y farmas de atencién que atenderd la Institucidn Educativa, la Ley N® 27444)
o 01.12 1985, + Fecha prevista para el inicio de las actividades académicas, periodicidad y término del
ano escolar, en Basica Regular y Especial, y del periodo promocional para Basical Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucién:
* 0.5, N° 009-2006-ED - Reglamento de la Ley de los Centros 3 la caler fiexible y o i del minimo de| 30 dias habiles. 30 dias habiles.
Privados, (Art- 12°), publicada ef 20 de abril del 2006. heras de rabajo pedagogice. El inicio de la forma escolarizada o no escolarizada debe
coincidic con e inicio del préximo afo lectivo establecido a nivel nacional /o regional
* 0.8 011-12-ED - Reglamento de la Ley General de Educacion (Art 5°) sequn corresponda.{”)
publicada el 06/07/2012 + Metas de atencibn y nimero de secciones para la Basica Regular y Basica Especial,
nimero de estudiantes y grupos de aprendizaje en Basica Alternativa. (*) personas con
* DL 1246 - 2016 - Aprueba diversas medidas de simpl idad, suscrito por un Arquitecto o Ingeniero Civil Colegiado.
Art. 2°, 3° Inc. 3.2 publicada el 10 de noviembre 2016
2) Proyecta Educalivo Institucional (PEI), Proyecto Curricular de Centro (PCC). con|
enfoque inclusivo conforme a las normas especificas scbre la base del Disedio Curricular
Nacional de Basica Regular y del Disefio Curricidar Basico Nacional de Basica
Alternativa y su on y i en relacion a las necesidades|
educativas especiales y & Reglamento Intema{R1).
3) Servicios de Apoyo y Asasaramiento a las Necesidades Especiales (SAANEE) para los
fo 5 ;
4) Inventario de mobiliario, material educativo pertinente, equipos y bienes con que contara
1a Institucién Educativa para el desarrollo del proceso educative
5) Plano ds Ubicacién de la Institucion Educativa, 3 escala 1/500
8) Plano de Distribucién del local a escala de 1/100 que ocupard la Institucion Educativa,
adjuntado el respectivo informe (memeria descriptiva) sobre la funcionalidad de las
instalacionas con relacién @l nimero previsto de estudiantes, conforme a las normas|
técnicas idas por e sector, las facili de acceso para las
personas con discapacidad suscrila par un Arquitecto o Ingenisro Civil colegiado. \
7) G ién de C deUsoy emitida por | ipali (;_'\
=1
8) Copia del Certificado de Seguridad, expedido por la instancia comrespondiente de g 1
Defensa Civil i
4} Copia del Titulo de Propiedad del terreno o local o copla del Contrato de Alquiler del ¥/
local que ocupard la Institucién Educativa. &4
10) Pago per derecho de tramite ‘é‘__j

(") Tiene caracter de Declaracion Jurada
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO

En concordancia a la metodologia de simplificacion administrativa segln D.S.-007-2011-PCM y |

a metodologia de costos segun D.S. 064-2010-PCM

DERECHO DE
EQUISITOS ;
w 2 TRAMITACION i LA INICIO DEL SLTSAD, REsot.ll.'l‘;I‘)A: I(;Em:gunsoa
oe DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO 7 AUTOMATICO SILENCIO L PROCEDIMIENTG | _COMPETENTE
Rt NUMERO Y DENOMINACION iatlo [T % UIT OENS ADM, ADM, (EN DIAS HABILES) PARA RESOLVER
cooico : o RECONSID. APELACION
: - NEGATIVO
DOCUMENTOS DEL PROPIETARIO PROMOTOR O INTEGRANTE DE LA ENTIDAD
PROMOTORA
1) Acreditacion de Camné de Extranjeria si fuera el caso.
2) Gopia del Testimonio de Conslitucitn da la persona juridica (en caso que la entidad
Ppropietaria es persona juridica).
DOCUMENTOS DEL DIRECTOR
1) Acreditacién da camné de extranjeria si fuera &l caso
2) Documento que acredila erpariencia desente por cinco (5) aios como minimo en la
modalidad educativa
3) Para educacién Basica Especial debe acraditar certificacion de Especializacion en la
modalidad
4)  Perfil Psicolénico (constancia olorgada por la entidad de sahud estatal)
8} Copla autenticada del Titulo Profesional, Universitario o Pedagégico y registro de Colegio
Profesional
181 |CAMBIO DE DIRECTOR DE INSTITUCION EDUCATIVA DE GESTION| 1) Soieiud drigia & Drecior Regional de Educacion del Callao y presentada ants 1a FUT 41.00 X 30 Oficina de Tramite Director da la : A :
PRIVADA Unidad de Gestién Educativa Local correspondiente (Treinta) Documentario Direccién Regional de|Director e 1a Direccién | Gerente Regional de
(Educacion Basica Regular, Educacién Basica Alternativa, Educacion Educacién del Callao | Regional de Educacién |Educacisn Cultura y
Basica Especial) del Callac Deporte
2) Acreditacién de Carné de Exiranjeria si fuera ef caso
3) Copia simple del acla donds conste la decisién de cambio del Director de la Institucién Plazo de Plazo de
Base Legal: Educativa, 5 I P g
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N° 28044 - Ley General da Educacion, Publicada of 28.07 2003 4) Copia autenticada del Titulo Profesional Universitario o Pedagégico y registro del
Colegio Profesional. Req : :
" Ley N 27050 - Ley de la Persona con Discapacidad. Articulo 1° Publicada | 5) que acredite por cinco (05) afos como minimo en la Arts. 217 y 219 (TUD  [Art. 218 y 219 (TUG e
&1 06.01.1999, modalidad educativa. delaleyN°27444).  [1aLeyNo27444).
" Ley N" 26549 - Ley do los. Centros Educabivos Privados (Art 7). Publicada | 6) En Educecin Basica Especial acreditar certificacién de especialidad en la Plazo de Resolucién: [Plazo de Resolucién:
&1 01.12.1905 modalidad educativa 30 dias habiles. 30 dias hbiles
“ D.S. N" 009-2006-ED ~ Reglamanto de I Ley de los Centros Edueativos 7} Perfil Psicolégico (constancia otargada por la entidad de salud estatal),
Privados. (Art- 32°), publicada ol 20 de abril del 2006
* DL 1246 - 2016- Aprusban diversas medidas de simplificacién 8) Pago por derecho da tramite
administrativa. — Articulos 2% y 3° Inc. 3.2 - publicada el 10 de novismbre de
2016,
DS 011-12~ ED - Reglamento de la Ley General de Edusacién (Art- 5%,
publicada el 0 de julio del 2012
182 |CAMBIO DE NOMBRE DE INSTITUCION EDUCATIVA DE GESTION| 1) Sowciiud drigda 3 Divecios Regional de Educacién del Callao y presentada por] FUT 41.00 X 30 Oficina d Tramite Directordela  |Autoridad: Autoridad:
PRIVADA escnlo ante la Unidad de Gestin Educativa Local correspondiente, (Treinta) Documentario Direceion Regional de | Director de Ia Direccion | Gerente Regional de
(Educacién Basica Regular, Ed Basica A Educacion del Callao |Regional de Educacién |Educacién Cultura y
Bisica Especial) del Caflao Deporte
2) Copia simple del acta donde conste la decision de cambio del nombre da Piazo do Plazo de
Base Legal: Institucion Educativa , en caso de persona juridica Interposicién: Interposicién:
15 dias habiles 15 dias habiles
“ Ley N° 28044 - Ley General de Educacién, Publicada el 28.07,2003. 3)  Fundamentacisn Requisitos: Requisitos:
Arts. 217 y 219 (TUD  [Art 218 y 218 (TUO de
de la Ley N°27444).  |la Ley N® 27444).
" Ley ' 27050 - Ley de la Persona con Discapacidad. Articulo 1° Publicada | 4] Acreditacién del Camet de extranjsria si fuera ol caso Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucién:
e 06.01.1990. 30 dias habiles 30 dias hébiles
* D.5. N 009-2006-ED — Reglamento de la Ley de los Centros Educativos | 5) Page por deracho da tramite
Privados, (Art- 32°), publicada el 20 de abril del 2006
" D.5.011-12~ ED - Reglamento de la Ley General de Educacién (Art- 5%,
publicada ef 06 de julio del 2012
* DL 1246 — 2016, Aprusban diversas medidas da simplificacion
administrativa. — Artic. 2°y 5° Inc. 5 1e.- publicada el 10 da noviembre de
2016
183 [CAMBIO . TRASLADO DE LOCAL O USO DE NUEVO LOGAL DE| 1) Sowid drigda o Drecior Regicnal de Educacién del Callao y presentada ante la FUT 110.50 X 30 Oficina de Tramite Direclor dela | Autoridad: Autoridad:
INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE GESTION PRIVADA Unidad de Gestién Educativa Local correspondiente (Treinta) Documentario Dirsceion Regional de|Director de fa Direccion | Gerente Regicnal de
(Educacién Basica Regular, E Bisica A 8 E Educacién del Callao | Regional de Educacion |Educacitn Cultura y
Basica Especial) del Callao Deporte
2) En caso de persona juridica, debe presentar copia legalizada del acta donde consle la
decisién de camblo o lrastado del local 0 uso de nuevo local
3} Fundamentacién del traslado. Plazo de Plazo de
Base Legal: Interposicion: Interposicién:
15 dias hébiles 15 dias hébiles
" Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada of 28.07.2003, 4)  Plano de Ubicacitn a escala da 1/500 y da Distribucion a escala de 1/100 del local con
informe (Memaria Descriptiva) scbre Ia funcionalidad de las instalaciones con refacién al -
nimero estimado de estudiantes, de acuerdo a las normas técnicas establecidas por el i i
* Ley N7 27050 - Ley de la Persona con Discapacidad. Articulo 1° Publicada Ministerio de Educacion para cada modalidad y firmado por un Arquitecto Gelegiado, Arts. 217 Y2AMTUQ Jant 218 y21 (U0 ds
el 06.01.1000 incluyendo las faciidacies de acceso para las persenas con discapacidad, firmado porl dlaLey N®27444). |12 Ley N° 27444)
Arquitacto Colegiado
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DERECHO DE RUFCACION
03 Clas
- Lt TRAMITACION EVALUAGION PREVIA PLAZO PARA AUTORIDAD bt gl
, INICIO DEL RESOLUCION DE RECURSOS
X I CION DEL PR T T OMATICO SIENGIO | SILENGIO RESOLVER i COMPETENTE
DEN NUMERO Y DENOMINACION ORI % UIT ENSI ADM. ADM. | (ENDIAS HABILES) PARA RESOLVER
GoDIGo RECONSID. APELACION
POSITVO | NEGATIVO
TS 1 D09 20065-50 — Regiamento 3 Ia Ley d Ios Gentros Educatvos | 5)  Copia simple ds Resolucion de Apertura y Ampliacion del senvcio educativo {sélo por|
Privados, (Art- 32°), publicada el 20 de abril del 2006 traslado a otra jurisdiceion). )
Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion:
+ 0.5, 01112 — ED — Reglamento de la Ley General de Educacion (Art-5°), | 8) Copia del Gertificado de Compatibidad de Uso y Zonificacisn, emilida por 1a fespectiva 30 dias hibiies 30 diae hablies
publicada el 06 de julio del 2012 Municipalidad
7) Copia del Certificado de Seguridad, expedida por la instancia corespondiente de
* DL 1246 - 2016: Aprueban diversas medidas de simpificacion Defensa Civil
administrativa. = Articulos 2° y 5° Inciso S.1e .- publicada el 10 de noviembre
de 2016. 8) Pago por derecho de tramite
784 |REAPERTURA O REINICIO DEL FUNCI 70 DE INSTITUCIONES| 1) Soieiud drigida al Director Regonal de Educacion del Callao y presentada ante lal FUT 113.50 X 30 Ofoina e Tramite Director de la dad
EDUCATIVAS DE GESTION PRIVADA Unidad ds Gestién Educativa Local correspandiente, adjuntando la version digital del (Treinta) Documentario Direccién Regionai de |Director de Ia Direscitn | Gerente Regional de
(Educacién Basica Regular, Educacién Basica Alternativa, Educacion respectivo proyecto. Educacién del Callac |Regional de Educacion |Educacion Cultura y
Basica Especial) del Callao Deporte
2) Fundamentacién de la reapertura o reinicio.
3) Proyecto Educativo Institucional (PEI), Reglamento Intermo (RI) y Proyecto Curricular|
del Centro (PCC), debidamente actualizados en el marco del Disefo Curricular Nacional Plazo de Plazo de
Base Legal: de Basica Regular o Disefic Curricular Basico Nacional de Basica Alternativa y su P
proceso de diversificacion actualizado. 15 dias habiles 15 dias hébiles
* Ley N® 28044 - Ley General de Educacion Publicada el 28.07.2003, 4) Plano de Ubicacién y Distribucion del local debidamente adecuado al servicio educativo,
“ Ley N° 27050 - Loy de la Persona con Discapacidad. Articulo 17 Publicada considerando las escalas 1/500 y 1/100 rs ente, informe i
&l 06.01.1968. D iptiva) sobre fu de las. con relacidn al nimarc estimado de| g
+ Ley N° 26549 - Ley de los. Centros Educativos Privados (Art 4). Publicada estudiantes, de acuerdo a las normas léonicas establecidas por el Ministerio de| s 217y 2100700 Azt 218y 21 (TUO de
61 01.12.1995. Educacibn y firmado por un Arquilecto o Ingeniero Civil Colegiade (%) delaLey N°27444)  laLey N° 27444)
*D.5. N* 009-2006-ED - Reglamento de la Ley de los Centros. Educativos 5) Certificado da Compatibilidad de Uso y Zonificacion, emitido por la Municipalidad (*)
Privados, (Art- 147), publicada el 20 de abril del 2006 . )
6) Copia del Gertficado do Seguridad, expedido por la instancia comespondiente de ;'U':? ":;,‘i’;:‘“”"' ;';:'“ "::;I::’“"""'
< DS 011-12 - ED - Reglamento de la Ley General de Educacion (Art- 5%, Defensa Civil("). o =
publicada el 06 de julio dal 2012
* DL 1246 - 2016: Aprueban diversas medidas de simplficacisn 7). Pago por deracho do tramite
administrativa. — Articules 2¢, y 5° Inc.5e - publicada el 10 de noviembre de
2016 (") Se presentars esta documentacién sl en casa de haberse producidol
madificaciones en a infraestructura.
RECESO PARCIAL (NASTA POR 02 ANOS) O TOTAL (CIERRE) DE| 1) Sclicitud drigda o Director Regional de Educacién del Callao y presentada ante la FUT .00 X 30 Oficina de Tramite Director dela | Autoridad: Autoridad:
INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE GESTION PRIVADA Unidad de Gestién Educativa Local correspondiente. {Treinta) Documentario Direccién Regional de | Director de la Direccién | Gerante Regional de
(Educacion Basica Regular, Educacion Basica Alternativa, Educacién| Educacién del Callao | Regional de Educacion Educacion Cultura y
Basica Especial) del Callao Deporte
2) En caso de ser persona juridica, deberd presentar copia legalizada del acta donde
conste la decisién de receso parcial (especificar ef tiempo} o total de funcionamiento da| Plazo de Plazo de
la Institucién Educativa, la vigencia de poder del representante legal y de ser el caso, Interposicion: Interposicion:
Base Legal: Carta Poder con firma legalizada que faculte a una tercera persona a realizar el trmite. 15 dias habiles 15 dias habiles
~ Ley N°® 28044 - Ley General da Educacion, Publicada el 28.07.2003 3) Némina de matricula
i Requishtos: Requisitos:
Ley N° 26548 - Ley de los Centros Educativos Privados (Ar. 4). Publcada
e g ¢ A {oten e Evaliackin ds o Arts, 217y 218 (TUO  |Art. 218 y 218 (TUO de
delaLey N° 27244)  |laLey N° 27444)
*D.S N* 009-2008-ED - Reglamento da la Ley de los Centros Educativos 5) Acta de del i la del periodo lectivo en
: ’ Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:
Privados, (Art- 13°), ada el 20 d il 006. B: I P do p
rivados, (i ). publicada e abril del 2 asica Regular o en Basica 30 dlas héblles 30 dias hébiles
+ D5 011-12 — ED - Reglamento de la Ley General de Educacién (Art- 5°), | 6) En Educacion Basica Especial debe considerar el Plan de Orientacion Individual (PO)
publicada el 08 de julio del 2012 que contiene: Los de la on p las s,
para la escolarizacién, los apoyos complementarios y ol compromiso de los padres de|
familia,
* DL 1246 — 2016. Aprueban diversas medidas de simplificacion 7)  Pago por derecho de tramite
administrativa, — Articulos 2° 57 Inc. 5.1e .- publicada &l 10 de noviembre de
2016
186 |RECONQCIMIENTO DEL NUEVO PROMOTOR O PROPIETARIO DE UNA| 1) Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion del Callao y presentada ante la FUT 60.20 X Oficina de Tramite Director de la Autoridad: Autoridad:
INSTITUCION EDUCATIVA DE GESTION PRIVADA Unidad de Gestibn Educativa Local correspondiente (Treinta) Documentario Direceson Regional de|Director de la Direccién | Gerente Regional de
(Educacién Bésica Regular, Basica Educacién del Callao |Regional de Educacion |Educacion Cultura y
Bésica Especial} 2) Acreditacion del Camé de Extranjeria del propietaric o representante legal de la Entidad| el Callao Deporte
Promotora si es e caso
3 i ! da fe R i
oy , )} Copia simpla de la Escritura de Transferencia de Derechos y lesponsabilidades. Plazo da Plazo de
o Legal:
T —— Interposiclén: Interposicién:
- L ey N° 28044 - Lay General de Educacion. Publicada el 28,07 2003 4) 15 dlee Ibiea 15 diss Rdbles
+ Ley N 27050 - Ley de la Persona con Discapacidad. Articulo 1° Publicada
&1 06.01,1999 Requisitos: Requisitos:
- D.S. N° 009-2006-ED — Reglamento ds la Ley de los Centros Educativos Arts. 217 y 218 (TUO  |Art 218 y 219 (TUO de,
Privados, (Arl- 20° y 21°), publicada el 20 de abril del 2006 delaley NO27444)  |laLey N 27444)
* DL 1246 - 2016° Apruskan diversas medidas de simplficacion
administrativa. - Articulos 2° - publicada el 10 de noviembre de 2016
+D.S. 011-12 - ED - Reglamento de Ia Ley Ganeral de Educacion (Art- 5°), Plazo de Resolucién: [Plazo de Resolucién:
publicada el 06 de julio del 2012 30 dias habiles 30 dias habiles




En concordancia a la metodol

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO

logia de simplificacién administrativa segun D.S.-007-2011

-PCM y la metodologia de costos segun D.S. 064-2010-PCM

DERECHO DE Y ME2: B :
E REQUISITOS: TRAMITACION e __EVALUACION PREVIA _ PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RESOL “..C.E‘L"féﬁe'funm
o DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO = AUTOMATICO | SWENGIO | SIEWGIO |  RESOLVER PROCEDIMIENTG |  COMPETENTE
o NUMERO Y DENGMINACION . %urr LRG]S ADM. _ADM. (EN DIAS HABILES) PARA RESOLVER g 3
& 8 Posmvo | NeGaTvO RECONSID. APELACION
187 |AUTORIZACION A LOS CENTROS DE EDUCACION TEGNICO 1) Sokcitud dirigida al Director Regional de Educackn del Callao y presentada ante 13 FUT 90,70 3 Oficina de Tramite Director dela | Autorida [Autoridad:
PRODUCTIVA PRIVADOS PARA OFERTAR NUEVOS MODULOS Unidad de Gestién Educativa Local correspondiente, adjuntando la versin digital del - (Sesenta) Dosumentario Diraccién Regional do | Director de la Direccién | Gerente Regional da
OCUPACIONALES respectivo proyecto : Educacién del Callao [Regional de Educacién | Educacién Cultura y
(Ciclo Basico o Especialidades, Ciclo Medio de Educacién Técnico * Fundamentacién sobre la necesidad de ofertar nuevos médulos ccupacionales of del Callao Depcrte
Productiva) especialidades
Base * Copia de la Licencia Municipal de Funcisnamiento Plazo de
Leqal: * Plano de Distribucion del local a escala 1/100 diferenciando los ambientes existentss Interposicién: Plazo de
con los nuevos ambientes habilitados para la ampliacin del servicio sducalivo, firmado| 15 dias hibiles Interposicién:
“ Ley N° 28044 - Ley General de Educacion, (Art. 77%) Publicada el por un Arquitecto o Ingeniero Civil colegiado. 15 dias habiles
26.07.2003. + Informe (Memoria Descriptiva) sobre la idoneidad d las instalaciones con relacién ol Requisitos:
" Ley N° 27050 - Lay de la Persona con Discapacidad. Publicada el numero pravisto de estudiantes, conforme a las normas técnicas establecidas por el Arls. 217 y 219 (TUO  |Requisitos:
06.01.1980 sector, incluyendo las facilidades de acceso para las personas con discapacidad, frmado) dolaLey N° 27444)  [Art. 218 y 219 (TUO de
*LeyN° 26549 - Ley delos Centros Educatives Privados (Art. 4). Publicada por un Arquitecto o Ingeniero Civil Colegiado Ia Ley N® 27444)
el 01.12.1995 * Copa del Certificado de Seguridad sxpedido por la instancia comespondiente de Plazo de Resolucién:
* DS, 011-12 - ED - Reglamento de Ia Ley General de Educacion (Art- 98" Defensa Civil 30 dias habiles Plazo de Resolucién:
Capitulo IV), publicada ef 06 de julio del 2012 * Inventario de mobiliario, material educalivo pertinents, equipos y potencial humanol 30 dias habiles
“ D.5 N’ 008-2006-ED - Reglamanto de a Ley de los Gentros Educativas para cada uno de los médulos ocupacionales (para ciclo basico) o especialidades (paral
Privados, (Art- 12°), publicada el 20 de abril del 2006 ciclo medio).
* DL 1246 - 2016: Aprusban diversas medidas de simplificacion Melas de slencion, area de influencia e Indice de crecimiento de la poblacion|
administrativa, — Articulo 2° - publicada el 10 de noviembre de 2016 estudiantil en los Gltimos afios por médulo ccupacional o especialidad
* Proyecto Educativo Institucional (PEI), Proyecto Curricular de Centro (PCC), Plan
Anual de Trabajo (PAT) y Reglamento Interna (R1) actualizado
2) Pago por derecho de trdmite
188 |AUTORIZACION DE FUNCIGNAMIENTO DE CENTROS DE EDUCAGION | 1) Soietid dirigida al Director Regional de Educacion del Callao y presentada ante 1a| FUT 110.40 X 80 Oficina de Tramite Director dela [ Autoridad: Autoridad:
TECNICO-PRODUCTIVA PRIVADOS Unidad de Gestién Educativa Local comespondients, adjuntando la versién digital del (Sesenta) Documentario Direccién Regional de [Director de la Direccién | Gerente Regional da
respectivo proyecto que precise: Educacion del Callao | Regional de Educacion |Educacién Cultura y
Base Legal: * Nombre o razén social @ identificacion del propietario o promotor, incluyendo ef nimerof del Callao Deporte
de su Registro Unica de Contribuyente (RUC).
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacion (Arl. 77). Publicada el + Nombra propuesto para ef Centro de Educacin Técnico Produstiva (CETPRO), ol cual Plazo de
28.07.2003 no podré ser semejante y/o igual al de otra Institucién Educativa a nivel nacional Interposiclén: Plazo de
" Ley N® 27050 - Ley de la Persona con Discapacidad. Publicada ef + Nombre del Director propuesto. 15 dias habites Interposicién:
06.01 1000, « Integrantes de la plana directiva y numera de persanal docante y administrativo 15 dias habiles
" Ley N° 26540 - Ley de los Centros Educativos Privados (Art. 4), Publicada + Informacién de los ciclos a desarrollar, que incluya los médulos ocupacionales a Requisitos:
el 01.12.1995 desarrollarse, e sustento sobre los. requerimientos laborales del sector productive de la) Arts. 217 y 219 (TUO  |Requisitos:
“ RM 069 - 2015.- Nuevo Catalogo Nacional Formativa de la Educacion localidad y region en los médulos coupacionales o especiakidades sciicitadas, de la Ley N° 27444) Art. 218 ¥ 219 (TUO de
Técnico Productiva y Superior Tecnaldgico. Numeral Il — inciso 2.3 + Fecha prevista para el inicio de las actividades académicas, periodicidad y duracién de I3 Loy N 27444)
" D.S.011-12 - ED - Reglamento de fa Ley General de Educacién (Art- 98* los modulos ocupacionales (para ciclo basico) o especialidad (para ciclo medio),
Capitulo IV}, publicada el 08 de julio del 2012 considerando la flexibiidad de la candelarizacion y e cumplimiento del minimo de) Plazo de Resolucién: [Plazo de Resolucién:
* DL 1246 - 2016: Aprueban diversas medidas da simplficacion haras de trabajo pedagogico 30 dias habiles 30 dias habiles
administrativa. - Articulos. 2° y 3°incise 32y 5° Inc 5.1 a, o1 - publicada el * Nimero probable de estudiantes y secciones que funcionaran al inicio de actividades,
10 de noviembre de 2016 por mbdulo ocupacional (en caso de ciclo basico) y por cada especialidad {en caso de|
“ D.S. N* 009-2006-ED — Reglamento da la Ley de los Centros Educativos cick medio).
Privados, (Art- 12°), publicada el 20 de abril del 2006 + Proyecio Educaliva Institucional (PEI), Proyecto Curricular de Centro (PGC), conforme
a las normas especificas sobre la base del Disedio Curricular Nacional y  sul
diversificacion correspondiente y el Reglamento Interno (RI)
* Inventario de mobillario, squipos y material educativo pertinente y por cada médulo)
geupacional (en case de cicke bisico) y por cada especialidad (en casa d ciclo medic),
Plano de ubicacion del local a escala 1/500 y Plano de distribucién del local a escala del
17100 debidamente firmados por un Arquitecto o Ingeniero Civil colegiado.
2} Informe o Memoria Descriptiva. sobre Ia idoneidad de las. instalaciones con relacién
nimero de ingresantes pravisto, conforme a las normas técnicas establecidas por el
sector, incluyendo las facilidades de acceso para las personas con discapacidad,
suscrito por un Arquitecto o Ingeniero Civil Colgiado,
3) Informe y Certificado de Defensa Civil expedido por la instancia correspondients
4)  Constancia de C de Uso expedido por la M
5 Copia del Titulo de Propiedad del local o copia del Contrato de Alquiler.
6)  Pago por derecho de trémite
DOGUMENTOS DEL PROPIETARIO
1) Copia del Testimonio de Constitucin de la persona juridica (en caso que la entidad
propielania es persona juridica).
DOCUMENTOS DEL DIRECTOR
1) Acreditacion del DNI ¢ Camé de Extranjeria sl fuera ef caso
2} Copia autenticada del litulo profesional ¥ registro de colegio profesional correspondiente
3) Documents que acredite experiencia laboral por cinco (05} afios como  docente yio| \
gestion en Educacion Técnico Productiva o Educacion Gcupacional
4)  Perfil Psicoldgico (constancia olorgada por la entidad de salud estalal),
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En concordancia a la metodologia de simplificacion administrativa segun D.S.

-007-2011-PCM y la metodologia de costas segin D.S. 064-201 0-PCM

DERECHO DE 3 ALFICACON
REQUISITOS % INSTANGIAS DE
™ TRAMITAGION Bl ' EVALUACION PLAZO PARA Nl it AUTORIDAD RESOLUCION DE RECURSOS
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 1 _auromanico SILENGIO | SILENCIO | RESOLVER CRGCEORRENTO COMPETENTE
ORDEN NUMERO ¥ DENOMINACION et % UIT ENS/ ADM. ADM. (EN DIAS HABILES) PARA RESOLVER ey APELACION
POSITIVO NEGATIVO g
55 |CAMBIO DE ORECTOR DE CENTRO DE EDUCACION TECNICO-| 1) Solcfud diigida al Director Regional de Educacién del Callao y presentada  por] FUT 21.00 X 30 Oficina de Tramite Director de la
PRODUCTIVA PRIVADO escrito ante la Unidad de Gestién Educaliva Local correspondiente. (Treinta) Documentaric Direccitn Regional de | Director de ia Direccion [ Gerente Regional de
Educacién del Callao |Regional de Educacién | Educacion Culturay
Base Legal: 2) Acreditacion del DNI o Camé de Extranjeria si fuera el saso del Callao Degorte
*Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada o 28.07.2003. | 3) Copia simple del acta donde conste la decisin de cambio del Direclor de s Plazo de Plazo de
- Loy N° 26540 - Ley da los Centros Educativos. Privados (Art. 4). Publicada Institucion Educativa interposicion: Interposicion:
ol 01.12.1095 15 dias habiles 15 dias habiles
0.5, N* 009-2006-ED - Reglamento de la Ley de los Centros Educativos | 4) Copia del titulo universitario o jca y registro del colegio Requisi
wvados, (Art- 247 b i
Privedos, {Art- 24°). publlcada o 20 de sl 4ol 2006 profesional. i i Arts. 217 y 219 (TUO  [Art. 218 y 219 (TUO de
5)  Documento qua acredile expenencia docenta por cinco (05) ahos coma minime. de I Ley N° 27444) 1a Ley N° 27444)
* DL 1246 - 2016 Apn‘.leban diversas mecidas de smplficacion 6) Documento qus acredits expeniencia laboral por cinco (05) afos como  dosente yia Plazo de Resohucién: |Plazo de Resolucisn:
admlmstlah:a - 1Aﬁmcu 05 2°y 3°incso 3.2 ¥ 5° inc 5 1a - publicada =l 10 de Gestién en la Educacién Técnico Productiva o Educacién Osupacional 40 dies hdbles 10 digs habies
o
7} Perfil Psicolégico (constancia ctorgada por la entidad de salud estatal).
8) Pago por derscho de ramite
30 |CAMBIO DE NOMBRE DEL CENTRO DE EDUCACION TECNICO- | 1) Solcitud drigida @ Director Regional de Educacién del Callao y presentada  por FUT 4100 X 30 Cficina de Tramite Directer de la
PRODUCTIVA PRIVADO. escrito ante la Unidad de Gestion Educativa Local correspondiente: (Treinta) Documentario Direccién Regional de | Director de la Direccién  Gerente Regional de
Educacién del Callac |Regional de Educacion |Educacion Cultura y
Base Legal: 2) Acreditacién del DN o Gamé de Extranjeria del propistario o representante legal de I3 del Callac Deporte
‘enlidad promotora si fuera el caso
- Loy N® 28044 - Ley General de Educacion Publicada e28.07.2003. [ 3) Copia simple del acta dande conste la decisitn de camiio del nembre del Centro de| Plazo de Plazo de
- DL 1246 - 2016  Aprueba diversas medidas de simplificacisn administrativa Educacitn Técnica Preductiva (GETPRO), en caso de persona jurldica interposicisn: Interposicion:
Articulos 2° y 5° inciso 5.1 ae .- publicada el 10 de noviembre de 2016 15 dias hbiles 15 dias habiles
* Decrato Supremo N° 009-2006-ED - Reglamento de las Instituciones 4)  Fundamentacion del nuevo nombre. El nuevo nombre no debe ser semejante yio igual al
Privadas de Educacién Basica y Educacion Técnico-Productiva (Art. 24) de otra Institucién Educativa a nivel nacional S i o L
Publicado el 20.04.06 Arts. 217 y 219 (TUO  |Ant. 218y 219 (TUO de
de laLey N° 27444)  |laLey N° 27444)
- Ley N° 26549 - articulo 24. Ley de los Centros Educativas Privados. 5} Page por derecho de tramite
Publicada el 01.12.1995. Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion:
D S.011-12 - ED - Reglamento de la Ley Ganeral de Educacion (Art- 98° 30 dias habiles 30 dias hibiles
Capitulo V), publicada e 06/07/2012
7 [CAMBIO TRASLADO DE LOGAL 0 USO DE NUEVO LOCAL DE CENTROS| 1) Soiciud drigida al Director Regional de Educacién dol Callao y presentada ante Tal FUT 90.70 X 30 Oficina de Trémite Direcler dela | Autoridad: Aurtoridad:
DE EDUCACION TECNICO-PRODUCTIVA PRIVADOS Unidad de Gestién Educativa Local correspondiente (Treinta) Documentario Direceion Regional de |Director de la Directién | Gerente Regional de
Educacién del Callao |Regional de Educacion | Educacion Culturay
2) En caso de persona juridica, debe presentar copia legafizada del acta donde conste la del Callao Deporte
decisidn de cambio o traslado del local o uso de nuevo looal.
3)  Fundamentacién del trasiado
4) Plano de Ubicacién a escala de 1/500 y de Distribucion a escala de 1/100 del local con
informe (Memoria Descriptiva) scbre la idoneidad de las mm.mones con relacion al Plazo de Plazo de
Base AL nimero previsto de estudiantes, de acuerdo a las normas. téchicas establecidas por el on:
& Ministerio de Educacién y firmado per un Arquitecto Colegiado, incluyendo las faciidades 18 dias HaLikes At A
de acceso para las personas con discapacidad, frmado por Arquitecto Colegiado.
- Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el 28.07.2003 5} Copia simple de Resclucién de Funcionamiento y Amgliacion del Servicio Educativo del Requisitos: Requisitos:
Ear i, Arts. 217y 219 (TUO  |Art. 218y 218 (TUO de
de la Ley N® 27444) la Ley N 27444)
*Ley N° 26549 - Ley de los Centros Educativos Privados. Publicada ef 5) Constancia de Compatibilidad de Uso, emitida por la Municipalidad,
01.12,1395. Articulo 2 Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucian:
7) Copia del Certificado de Sequridad. expedido por la instancia commespondiente del 30 dias habiles 30 dias habiles
Defensa Givil.
* Decreto Supreme N° 009-2006-ED - Reglamento da las Instituciones 8} Cuadro estadistico de meta de ingresantes por cada médulo ocupacional a funcionar en
Privadas de Educacion Bésica y Educacién Técnico-Productiva (Art. 15). & nuevo focal.
Publicado &l 20.04.06
9) Inventaric de mobiliario, equ e por cada médulo
*D.S. 011-12 - ED - Reglamento de Ia Ley General de Educacién (Art- 98° ocupacional o especislidad
Capitulo V), publicada el 06/07/2012
10) Pago por derecho de trémite
- DL 1246 - 2016 * Aprusba diversas medidas de simplificacién Administrativa
Articulos 2° 57 inc. 5.1 a.e.- publicada el 10 de noviembre de 2016
57 [RECESO PARGIAL HASTA POR DOS {07) ANOS O TOTAL (CIERRE) DE| 1) Sowitud drigida al Director Regional de Educacién dei Callac y presentada ante 2 FUT 60.80 X 30 Gficina de Tramite Director de la d d
CENTROS DE EDUCACION TECNICO- PRODUCTIVA PRIVADOS Unidad de Gestién Educaliva Local comrespondiente. (Treinta) Documentario Direccién Regional de |Director de la Direccion | Gerente Regional de
Educacién del Callac |Regional de Educacion |Educacion Culturay
del Callao Deporte
20 En caso de ser personas juridica, debera presentar copia legalizada del acta donde|
Tonslg a de:-s::d de zesu parch alxmig df mnd:mama:ma de ‘i‘, |nsuu:£; Educativa, —— Plazo de
la vigencia de jar representante legal y de ser el caso, Carta con firmal ’T‘\ It Iclén: Ints jén:
i (s terposicion: erposicién:
Base Leqal: legalizada que faculle a una lercera persona a realizar ol trémite / eGILNg ) 15 dias habiles 15 dias habiles
>
A
3) Némina de matricula.
- Ley N° 28044 - Ley General de Educacién. Publicada el 28.07.2003
4)  Acta de Evaluacién dsl Médulo Ocupacional y Registro de Evaluacion
* Ley N° 26540 - Ley do los Centros Educativos Privados. Publicada el q
01.12.1995. Art 2 5)  Actade el p g a del periodo lectivo en :"ls‘ 2‘7:,5;34(::’0 lA’:. 2‘5,";‘;?"0 L
curso, legalizada, alalLoy ) [atey 4
<D.§ 011-12 ~ED - Reglamento de la Ley General de Educacién (Art- 987
Capitulo 1V}, publicada el 06/07/2012.
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DERECHO, DE o
REQUISITOS CIAS
L -3 JRAMT ELACC RARA INICIO DEL A nssm:::azll:'ﬂ':l"ns n::unsos
[ DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO i 7 AUTOMATICO RESOLVER SRScRoGie COMPETENTE
i NUMERO Y DENOMINACION AR u  ENS/ {EN DfAS HABILES] PARA RESOLVER
o0 gy, .. J RECONSID, APELACIGN
" DL 1246 - 2016 Aprueba dwersas medidas de simplificacion administratva | 6) Copla simpi 080 Dispogive do " de Funck delflos) médulols)
Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucién:
Al Y * nc. - b 2 Aal
rliculos 2°3%inc 3.2, 5% inc. 5.1 a,e.- publicada el 10 de noviem re de 2016 ocupacional(es) o aspacialidad(es) a recesar 30 dias habiles 30 dias habies
" Decreto Supremo N° 008-2006-ED - Reglamento de ks Instiluciones 7)  Pago por derecho de tramite
Privadas de Educacion Basica y Educacion Técnico-Produstiva (Arl. 13).
Publicado e 20.04.06
183 |RECONOCIMIENTO DE NUEVO PROMOTOR O PROPIETARIO DE UN| 1) Saicid drgida ol Dreciar Regional de Educacién del Callao y presentada por escrito) FuT 93.00 30 Oficina ds Tramite Dirsclorde la | Autoridad: Autoridad:
CENTRO DE EDUCACION TECNICO- PRODUCTIVA PRIVADO antela Unidad de Gestién Educativa Local corraspondiente (Treinta) Decumentario Direccién Regional de | Director de la Direccién | Gerents Regionsl de
Educacién del Callao Regional de Educacién |Educacion Cultura y
del Callao Deporte
Base Legal: 2)  Acreditacién del DNI o Camé de del i o legal de Ia
entidad promotora si fuera el casa P de bl &
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el 28,07 2003 e i
" DL 1246 - 2016; Aprueban diversas medidas de simphificacian
administrativa. ~ Articulos 2, 3.2y 5 - publicada el 10 de noviembra de 2016 15 dlas hitles 15 e bl
Loy IN° 26546 - Ley de los Centros Educativos Privados. Art. 2, Publicada el | 3) Copia simple de la Escritura de Transferencia do Derechas ¥ Responsabridades
01.12.1005 -
" DS 011-12 - ED - Reglamento de la Ley General de Educacion (Art- 98° Arts. 217y 219 (TUO  |Art. 218 y 218 (TUO de
Capitulo IV), publicada ef 08/07/2012 delaleyN®2744d) |l Ley N° 27444)
* Decreto Supremo N® 008-2006-ED - Reglamento de las Instituciones 4)  Pago por derecho de tramite
Privadas de Educacién Basica y Educacién Técnico-Productiva (At 20). Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion:
Publicado el 20,04.06 30 dias habiles 30 dias hatiles
94 |REAPERTURA O REINICIC DEL FUNCIONAMIENTG DE CENTROS DE 1) Slicitud dirigida al Director Regional de Educacin del Callao y presentada ante 1 FUT 110.40 30 Oficina de Tramite Director dela | Autoridad; Autoridad:
EDUCACION TECNICO-PRODUCTIVA PRIVADOS Unidad de Geslibn Educativa Local correspondiente, adjuntando la versidn digital del (Treinta) Documentario Direccitn Regional de | Director de la Direccién | Gersnts Regional de
respectivo proyecto Educacion del Callao |Regional de Educackn |Educacien Cultura y
del Callao Deporte
2} Fundamentacion de a reapertura o reinicio.
3) Proyecto Educalivo Institucicnal (PEI), Reglamento Intemo (RI) y Proyecta Curricular T e i
del Centro (PCC), debidamente actualizados en el marco dst Diseho Gurricular Nacional ¥
y &l proceso de diversificacion, d 7
Biasa Lngel: 15 dias habiles 15 dias habiles
#) Plano de Ubicacién y Distribucién del local debidamente adecuado al servicio educativo,
. derando las escalas 1/500 y 1/100 respectivaments, adjuntando informe (Memoria) iz
Ley N® 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el 28.07.2003 oo ; ; ; :
" Ley N° 26540 - Ley de los Centros Educativos Privados. Articulo 2. Descripliva) sobre idoneidad de fas instalaciones con 'e:“"’“ # nimere prevists, def Arts. 217y 218 (TUO [Art. 218 y 218 (TUO de
Publicada el 01.12, 1995 estudiantes, de acuerdo a las normas técnicas establecidas por & Ministerio del de la Ley N° 27444) 1a Loy NO 27444)
Educacién y firmado por un Arquitecto o Ingeniero Civil Colegiado (7).
* Decrsto Supremo N° 008-2006-ED - Reglamento de las Instituciones
il R N
Privadas de Educacién Basica y Educacion Técnice-Productiva (Art, 14). 5) Constanciade G de Uso, axpedida por 1a M ;']";;;::;"; ucién ;;’:;::;7:'“"“"
Publicado ol 20.04.06
" DL 1246 - 2016: Aprueban diversas medidas de simplificacian 6) Copia del Certificado de Seguridad. expedido por 1a instancis correspondiente de
administrativa. - Articulo 20, At 5° inc. 5.1 e.- publicada el 10 de noviembre Defensa Civil(")
de 2016
* DS -011-2012 - Reglamento de la Ley General de Educacion Articulo N* | 7) Pago por derecho de tramite
£
() Se presentara esta documentacibn sélo en caso de habersa  producidol
ificaciones en la
195 [AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO DE NUEVOS MODULOS| 1) Memoal o soicitid o 1a comunidad, padres de familia, nstituciones, etc. diigida ol Gratutto 30 Gficina de Tramite Director de la | Autoridad; Autoridad:
OCUPACIONALES (CICLO BASICO) O ESPECIALIDADES {CIGLO MEDIO)| Director Regional de Educacién del Callao, presentada ante la Unidad de Gestién (Treinta) Documentario Direccién Regional de|Director da la Direccin | Gerents Regional de
PARA CENTROS DE EDUCACION TECNICO-PRODUCTIVA PUBLICOS Educativa Local comespondiente Educacién del Calla | Regional de Educacion |Educacion Cultura y
del Callao Deporte
2) Estudio de Factiblidad que demuestrs la necesidad de ofertar los nuevos médulos| —— Plass
ccupacionales (ciclo basico) o nuevas especialidades (ciclo media) que responda a las Inte: Ieidin: it icién:
i g necesidades del entorna productivo ylo social 15 dias habiles 15 dias habiles
3) El nombre del Centro de Educacisn Téenico Productiva (CETPRO) no sera igual ylo| Requisitos: Requisitos:
* Ley N® 28044 - Ley General de Educacién, Publicada ef 28.07,2003 semefante al nombre de ora Institucién Educativa aulorizada a nivel nacional Aris. 217 y 219 (TUO  {Art. 218 y 210 (TUO de
de laLey N°27444)  llaLey N° 27444)
" Ley N® 26549 - Lay de los Centras Educalivos Privados, Publicada ef 4) Informacién que sustente los requerimisnios Iaborales del sector productive de lal Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion:
01.12.1995 Art. 2 localidad y region, de acuerdo a cada médulo ocupacional (ciclo basico) o especialidad| 30 dias habiles 30 dias habiles
(ciclo medic) que se solivite.
" DS -011 - 2012 - Reglamento de la Ley General de Educacion Art 97 y 5) Proyecto Educative Institucional (PEI), Proyecto Cumicular de Centro (Pcey,
98 Publicado sf 06/12/2012 Reglamento Inteno (RI) y Plan Anual de Trabajo (PAT), conforme a las normas
especificas, sobre el Disefio Cummicular Nacional de Ia Escuela Técnico Profesional (ETP)|
* 0.8 N° 22 - Articulo 24 de Fecha 29/11/2004 ¥ diversificacin comespondients
6) Inventario de los equipos, mobiliario, material educativo ¥ personal docente con que
cuenta la Institucidn, por cada médulo ocupacional (ciclo bidsico) o especialidad {ciclo
medio} que se solicite.
7) Plano de izacion, di a 1/500 y 1/100 . firmados y sellados
por un Arquilecto o Ingeniero Civil colegiada
8) Copia del Certificado de Seguridad expedido por la instancia correspondients de Defensa
Civil
9)  Copia de Licencia Municipal de Funcicnamiento.
10} Documentos que acrediten la propiedad o tenencia del local propuesto
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO

En concordancia a la metodologia de simplificacion administrativa segln D.S.
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DERECHO DE CALIFICACION _
REQUISIT ! E
- s TRAMITACION Sibw EVALUAGION PREVIA PLAZO PARA ey AUTORIDAD wemLmsggcums
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ToMETCo, | | SLENCIO = T SIENGIO | | 1 RESDLYER SSEEBaENTS GOMPETENTE
onoeN NUMERO Y DENOMINACION e % U ENS/ ADM. ADM. (EN DIAS HABILES) PAREREDOLEER RECONSID. APELACION
POSITVO | NEGATIVO : ;
9% |CREAGION DE CENTROS DE EDUCAGION TECNICO- PRODUCTIVA| 1) Memorial o soicitud de ia comunidad, padres de famila, instiluciones, efc. diigida _all Gratuto X 30 Oficina de Tramite Dreclor dela | Autoridad Autoridad:
PUBLICOS Direstor Regional da Educacién del Callao, presentada ante la Unidad de Geslion) {Treinta) Documentario Direccién Regional de |Director de la Direccién | Gerente Regional de
Educativa Local comespondiente. Educacion del Callao |Regional de Educacién | Educacion Cultura y
del Callao Deporte
2) Estudio de Factibilidad que demuestre la necesidad de creacion del Centre de Educacién Plazo de Plazo de
Téemco Productiva (CETPRO) con una oferta educatva que responda a las Interposicién: Inerposicién:
Base Legal: necesidades del entomo productivo y/o social 15 dias habiles 15 dias habiles
3) El nombre del Gentro de Edusacion Técnico Productiva (CETPRO) ne serd igusl yiol
- Ly N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el 26.07.2003 semejante al nombre de otra Institucion Educativa autorizada  nivel nacional. Arts, 217y 219 (TUD | Art. 218 y 219 (TUO de
de la Lay N° 27444)  [1a Ley N° 27444)
+ DS - 011 - 2012 - Reglamento de la Ley General de Educacion Articulo 98,1 4) Informacién que sustente los requenmientos laborales del sector preductivo de la - )
Publicado el D6/07/2012 locaiidad y regién, de acuerdo a cada médulo ocupacional (cicko basico) o especialidad) Flazo dé Reaghutont 30”:" s Résaic Gii:
(ciclo madio) que se soiicite. 30 dias habiles dias habiles
- DL 1246 - 2016: Aprueban diversas medidas de simplficacion 5) Proyecto Educative Institucional (PEI). Proyecto Curricular de Centro (PCC),
administrativa, - Articulo 2* - publicada el 10 de noviembre de 2016 Reglamento Intemo (RI) y Plan Anual de Trabajo (PAT). conforme a las normas
especificas, scbre la base del Disefio Cumcular Nacional y diversificacion
correspondiente.
6) Inventano de los equipos, mobiliario, material educativo y personal docente con que|
cuenta la Institucién, por cada médulo ocupacional (ciclo bésico) o especialidad (ciclo)
medio).
7}  Plano de Localizacién, Distribuctén a 1/500 y 1/100 respectivamente, firmados y sellados|
por un Arquilecto o Ingeniero Civil colegiado.
8) Constancia de Compatibilidad de Uso emilida por la Municipalidad.
) Copia del Certificado de Seguridad expedido por la instancia correspondiente de Defensa)
=¥
10) Decumentos que acrediten a propiedad o tenencia del local propuesto.

757 |CONFORMIDAD TECRICO NORMATIVA (OPINION FAVORABLE) PARA| 1) Solcilud diigida al Director Regional de Educacion del Callac. FUT 718,00 X 7 ficina de Tramite Dieclor dala | Autoridad: ‘Autoridad:
PROYECTOS DE ARQUITECTURA DE LOGALES EDUCATNVOS| (Diez) Documentani Direccion Regional de |Director de la Direccion | Gerente Regional de
PUBLICOS Y PRIVADOS 2) Dos (02) juegos de Planos de Arquitectura (copia) a escala 1:50 suscrito por Arquitecto Educacion del Caliao | Regional de Educacion |Educacion Cultura y

Colegiado (indicando area y capacidad de cada ambiente y minimo un ambiente con del Callac Deporte
disposicion de mabiliario por tipo de ambiants).
3) Dos (02) juegos de Plancs a Ubicacion de escala 1:200 & 1:500 y Croquis de
Losalizacién suscrito por Arquitesto Calegiado. Plazo de Plazo de
posials
4) Dos (02) Copias de Memoria Descriptiva del Proyecto. 15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal:
* Ley N°® 28044 - Ley General de Educacién. Publicada &l 28.07.2003. 5) Dos (02) copias del Plan de Sequridad de Defensa Civil.
Requisitos: Requisitos:
* Ley N 29090 — Ley de de H Urbaras y E ) Una(01) copia del Certificado da Pardmetros Urbanos y Certificado de Compatibilidad de Arts, 217 y 218 (TUG |Art. 218 y 215 (TUO de
— Norma A 040 Publicado € 03 de Junio de 2006 Usep de la Munici {en caso da zonas urbanas). dola Ley N° 27444)  |Ia Ley N° 27444)
* DL 1246 - 2016 Aprueban dersas m».lw<:|das de simplficacian 7) Inferme favorable de la Region comespondiente de Defensa Civil (en caso de ampliacién Placs de Resohuion: [Plazo o Resokldn:
administrativa, — Articulo 2° - publicada el 10 de noviembre de 2018 o adecuacién). 30 dias habiles 30 dias habiles
8) Pago por derecho de tramite

198 |AUTORIZACION A UN CENTRO DE EDUCACION TECNICO- 71 Sohcitud 94 Director del Centro de Educacion Tacnico Productiva (CETPRO) diigida a) FuT 7560 X 3 Chicna de Tramile Director de la
PRODUCTIVA (CETPRO) PARA REALIZAR LA EVALUACION ¥ Director Regional de Educacitn del Callao, {Quince) Documentario Direccién Regional de | Director de la Direccion |Gerente Regicnal de
EXPEDICION DEL GERTIFICADO POR EXPERIENCIA LABORAL Educacién del Calloo |Regional de Educacién |Educatién Cultura y
(S6lo para Cer de Médulos Ocupacional el Callac Deporte
al Ciclo Basico de la ETP y hasta el funcionamiento del Sistema MNacional
de Evaluacion, Acreditacion y Certificacién de la Calidad Educativa) 2) Copia de la Resolucion que autoriza al Cento de Educacion Técnico Productival

(CETPRO) a desarrollar ef médulo ocupasional o a especialidad Plazo de Plazo de

Base Legal:

15 dias hébiles 15 dias habiles.
- Ley N 28044 - Ley General de Educacin At 40 putlicada el 3) Pago por deracho de tramie (solo privados) : s
28,07 2003 Arts. 217y 218 (TUD  |Art 218y 218 (TUO de
* DS 011 - 2012 - Reglamenta de la Ley General de Educacion Art. 94 de la Lev N° 27444) la Lev N°® 27444)
Publicado e 08/07/2012.
* DS 022-2004 - ED Cap. 1 Art 12 Inciso D de fecha 29/11/2004 d ucion: [Pl R i
+ DL 1246 — 2016, Aprueban diversas medidas de simplificacién Plazo de Resoluclsn: po‘:? d;a;rso Lt
administrativa. — Artioulos 2° - publicada el 10 de noviembre de 2016 30 dies habiles 0.t il

199 |CONVALIDACION DE TITULO PROFESIONAL YO PEDAGOGICO 1) Solicitud dirigida al Director Regional de Educacién del Callac, FUT 3970 X 30 Oficina de Tramite Director de la Autoridad: Autoridad:

(PERITO PROFESIONAL, TECNICO DE MANDO MEDIO, EXPERTO (Treinta) Documentaria Dirsccién Regional de |Director de Ia Direccion | Gerenta Regional de
PROFESIONAL, ESPECIALISTA PROFESIONAL U OTRA DENOMINACION Educacién del Callac |Regional de Educacién |Educacin Cultura y
QUE PERTENEZCA AL NIVEL DE EDUCACION SUPERIOR POST del Callao Deporte
SECUNDARIO)

3) Copia autenticada del Titulo original por equivaler. Plazo de Plazo de
Base Legal: 15 dias hbiles 15 dias hables

3) Ceriificados da Estudios Superiores. (en original).
* Ordenanza Regional 000001 Articule 8" Publicada el 10/02/2012. : :

Arts. 217 y 218 (TUO  [Art. 218y 218 (TUO de

«Ley N° 23044 - Ley General de Educacion, Publicada el 28.07.2003. delaLey N 27444) [l Ley N° 27444)
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO

S i FT ALY En concerdancia a la metodologia de simplificacion administrativa segun D.5.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segun D.S -(064-2010-PCM
REQUIS| 2 e
i ) : " EVALUAGION PREVIA PLAZO PARA AUTORIDAD e
1 .| INICIO DEL RESOLUCION DE RECURSOS
DE ON DEL AUTOMATICO SILENGIO “SILENCIO RESOLVER PROCEDIMENTO COMPETENTE
ke NUMERO Y DENOMINACION Fogg:;lo ADM. ADM. | (ENDIAS HABILES) PARARESOLVER RECONSD APELACION
s G POSITIVO NEGATIVO o
“DS 011 - 2012 — - Reglamento de Ia Ley General de Educacion Arficulo 4)  Pago por derecho de tramite
116. Fecha 06/07/2012
Plazo da Resolucién: |Plazo de Resolucion:
" DL 1246 - 2016: Aprueban diversas medidas de simplficacién 30 dias habiles 30 dias habiles
administrativa - Articulos 2° y 3% inc 3.2~ publicada el 10 de noviembre de
2016
" LeyN"30512 - Ley de Inslitutos y Escuelas de Educacion Supesior y de la
Carrera Publica de sus Docentes - Articulo 20 Capitulo Il - Publicada ef 2
/1112018
200 |EVALUACION Y APROBACION DE RECURSOS EDUCATIVOS DE 1) Soficitud dirigida al Direclor Regional ds del Callac, segin FUT 4180 X 30 Oficina de Tramite Direcior de fa A
EDUCACION SUPERIOR PEDAGOGICA (Treinta) Decumentario Direccion Regional de |Director de la Direccitn | Gerente Regional de
Educacién del Callao | Regional de Educacién |Educacin Cultura y
det Callso
2) Ficha de Dalos Personales del Autor en el Formato del Ministerio de Educacion Plazo de Plazo de
Interposicién: Interposicion:
Base Legal: 15 dias habiles. 15 dias habiles
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacion (Arts. 51y 77 Weral o). Publicada | 3)  Copia autenticada del Tilulo de Profesor o del Grado do Bachiller. En caso de no tener| " -
ol 28.07.2003. Titule Pedagégico o Grado de Bachiller, presentar una constancia del Centro Educativol
i b ok s Ao aria Arl‘s 217y 219 (Tuo 'An. 218y 219 (TU0 de
* Ordenanza Regional 000001 Articulo 8°. Publicada el 10/02/2012 de laley N°27444)  [la Ley N° 27444)
* Ley N® 30512 - 2016 - Ley de Instititos y Escuelas de Educacion Superiory| 4) Un (01) ejemplar del recurso educativo a ser evaluado feditado si son libros|
ds la Carrera Publica de sus Docentes . Cap. | L Art | publicada el acabados, en caso de material educativo),
02/11/2018 Plazo de Resolucién: [Plazo de Resolucién:
5) Pago por derecho de ramite ( En caso de docentes productores de su propio libro of 30 dias hébiles 30 dias hébiles
" DS 011 -2012- - Reglamento de la Ley Genaral de Educacion Articulo 16 material educativo no subvencionados, el lrdmite es gratuito)
de fecha 06/07/2012
" DL 1246 - 2016: Aprueban diversas medidas de simplificacion
adminstrativa. - Articulos 2°, 3" inc 32 - publicada el 10 de noviembre de
2016,
201 [EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS 1) Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion del Callao FUT X Oficina de Tramite Director da la
(Cinco) Documentario Direccién Regional da|
Educacitn del Callao
2) Pago por costo de la reproduccién
Base Leqgal:
" Decrelo Supremo N® 043-2003-PCM-Texto Unico Ordenado de laleyN® Por cada fotocopia tamafic A-4, 0.1
27806~ Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién (Arts. 10,11 y 20)
Publicado e 24.04.2003
" TUO de la Ley N° 27444- Ley dal Procedimiento Administrativo General
aprobado por D.S. N 006-2017-JUS{Ar64°, inciso 3}. Publicado el
20.03.2017
EXPEDICION E INSCRIPCION DE GRADO Y/ TITULO PROFESIONAL 1) Oficio del Director del Instituta dirigido al Director Regional de Educacion del Callag, 20,60 X 30 Oficina de Tramite Director dela | Autoridad: Autoridac:
(Treinta) Documentario Direccién Regional deDirector da la Direccitn | Gerents Regional da
a) Titulo Pedagégico expedido por Instituto Superior Pedagégico| 2) Titulo Pedagégica en original, con fatografia pegada sin selflo del Instituto, Educacion del Callac Regional de Educacién |Educacion Cultura y
Piblico o Privado; Escuela Superior de Formacion Artistica Docente, firmado y sellade por & Director de la Institucién, sin fecha. del Callao Deporte
Publica o Privada
3) Resolucién directoral que autoriza la carrera
4) Copia autenticada def titulo
Plazo de Plazo de
5)  Acta de titulacion para optar e titulo pedagogico Interposicién: Interposicién:
15 dias habiles 15 dias habiles
6) Certificado de Estudios originales complelos y visados. i R .
N ) Arts. 217 y 218 (TUO  |Art. 218 y 210 (TUO de
7) de Traslado y C de Asigr delaLey N°27444)  |la Ley N° 27444)
B)  Dos (02) fotografias a color tamaito pasaporte con fondo blanco.,
Plazo de Resolucién: [Plazo de Resolucién:
8) Copia de la Némina de Expedito del egresado 30 dias habiles 30 dias habiles
10} Paga por deracho de tramite
b) Titulos Pedagégicos obtenido en Seminarios, Centros de Formacién 1) Solicitud dirigida al Director Reglonal de Educacion del Callao. 40.90
de las Religi Escuelas de Fi Artistica
2) Titulo Pedagégico en criginal inscrito en e Registro de la Secretaria General de la|
Conferencia Episcopal Peruana (Para el caso de los Tilulos axpedidos por los
Seminarios Diccesanos o Cenirs de Formacion de las Comunidades Religiosas)
3) Fotocopia autenticada del Titulo por el Secretario General o &l Director de fa Institucian
4)  Certificado de Estudios criginales y/o K por ol General of
e Director de (a Institucién
5) Des (02) fotografias a color tamario pasaporte con fondo blanco,
6)  Acta de Titulacién para optar el Titulo Pedagégico
) Resolusion que otorga el Titulo Pedagégico
B) Pago por derecho de tramite

Pagina 67




PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO

En concordancia a la metodologia de simplificacién administrativa segdn D.S.-007- 2011- PCM y la metodologia de costos segun D.S. 064-2010-PCM

DERECHO DE A% TALIFICACION
REQUISITOS 4 INSTANGIAS DE
& . TRAMITACIGN 7 EVALUACION rnew\ PLAZO PARA AUTORIDAD &
s , St : INICIO DEL RESOLUGION DE REGURSOS
oE r 1ON DEL PRC o AUTOMATICO SILENCIO RESOLVER PR IMEE COMPETENTE
] NUMERO Y DENOMINACION e i % Ut ENSI ADM, mm. (EN DIAS HABILES) OCEDIMIENTO | 45 RESOLVER
i POSITIVO NEGATIVO RECONSID. APELACION
) Titulos Pedagogicos oblerids en Seminarios, Centros. de Formacion] 1) Oficio del Director del Instituto dingido al Director Regional de Educasién del Callao 4090
de las Comunidades Religiosas o Escuela Superior de Formacion)
Artistica o Escuelas Técnicas Superlores de la Policia Nacional
2} Titdo Pedagbgico en original inserito en & Registro de la Secretaria General de I
Conferencia Episcopal Peruana (Para ol caso de los Titulos expedides por los
Saminarios Diocesanos o Gentros de Formacion da las Comunidades Religiosas)
3)  Acta de Titulacién para cbtener el Titulo Profesional
4) Copia autenticada del Tilulo por & Secretario General o el Diretor dé la Institucisn
5) Certificado de Estudios onginales y/o fotocopias autenticadas por el Secretario General of
el Director de |a Institucién
6) Des (02) fotografias a color tamafio pasaporte con fondo blanco.
7 R i4n que otorga & Titulo Py
8) Pago por derecho de tramite
: 4090
d) T"""’::L“"’"" otergado por Institutos Superiores Teenolbgleos| \\  nario ol Direstor del Instituto dirigide al Director Regional de Educacién del Callao.
2)  Acta de evaluacién de la Practica Profesional
3) Constancia de Practicas realizadas
4) Titule Profesional en original, con folografia pegada sin sello, debidsmente firmado y|
sellada por &l Director de la Insbtucién, sin fecha
5) Actas de Examen para optar por el Titulo Profesional
8) Copia autenticada del Titulo
7) Certificado de Estudios Supericres onginal completos
8) Des (02) fotografias a color tamaric pasaperte con fondo blanco.
@) Pago por derecho de tramite
e) Titulo yio Grado Pedagéglc lids las Universidades Publis 40.90
) ¥ S et por fak i s Pablicas| o Jicitud dingida al Director Regional de Educacion del Callao
y Privadas
. L mciysoiéry el Grado a-apoionsd 2) Tituio Pedagdgico yo Grado Académica en original
3) Fotocopia del Titulo yio Grado o por el General de Ia)
Base Legal: Unfyeezad
- DS 011 - 2012~ Reglamenta de fa Ley General de Educacion  Publicade | 4 00s (02} fotografias a color tamafio pasaporte con fondo blanco.
el 06/07/2012 "
*Lay N° 28044 - Ley General de Educacién. Publicada el 28.07.2003 5} Pago por derecho de tramite
* Ley 29994 — Articulo 28 - Titulos y Carfificaciones
“DL 1245 2016 Aprueban diversas medidas de simplificacion
— Arficulos 2 4y 5 inciso 5.1 ab, ¢, @ - publicada el 10 de
rovembre de 2016,

203 |RECTIFIGAGION DE NOMBRES Y APELLIDOS EN LA EXPEDICION DE| 1) Sebcitud drigida al Director Regional de Educacion del Callao. 35.30 X 10 Oficina de Tramite Director dsla | Aartoridad: Autoridad:
CERTIFICADOS DE ESTUDIOS (Diez) Documentario Direccion Regional de | Director d la Dirsccion | Gerente Regional de
(de ex — alumnos de Educacién del Callao |Regional de Educacién |Educacion Culturay
etc., a la fecha de creaclon de la ex-USE). del Callao Deporte
Base Legal: 2)  Resolucién Directoral de la Institucion Educativa Plazo de Plazo de

Interpasiclén: Interposicién:
* Loy N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el 28.07,2003. 15 dias habiles 15 dias habiles
;:IS 011 - 2012 - Reglamento de [a Ley General de Educacién Articulo N | 3)  Copia autenticada de la partida de nacimiento donde aparece la Rectificacian Judicial yio
INciso a. notarial X
+ Resolucion Directoral Regional ~ DRE N* 0623 - 2016 que aprueba el MOF Arts, 217y 219 (TUO  fArt 218y 218 (TUD de
del 10 de febrero de 2016 de la Ley N° 27444} la Ley N° 2T444)
* DL 1246 - 2016° Aprusban diversas medidas de simplficacion 4) Pago por derecho de trémile
administrativa. — Arficulos 2 y 5 incisa ¢ - publicada el 10 de naviembre de Plazo de Resolucién: |Plaza de Resolucién:
2018 30 dias habiles 30 dias habiles

204 |REGISTRO DE TITULO OTORGADO POR CENTROS DE EDUCACION| 1) Solicitud del Gentro de Educacion Tecnicc-Productiva diigido al Director Regicnal del FUT 5720 X 30 icina de Tramite Director de I

TECNIGO - PRODUCTIVA PUBLICOS Y PRIVADOS Educacién del Cailac. (Treinta) Documentario Direccién Regional de|Director de Ia Direccién | Gerente Regional de

Educacién del Callao |Regional de Educacién |Educacién Cutura y
del Callac Deporte

Base Legal: 2) Titulo en onginal d.emdamenle firmade y sellade por el Director de la institucién, con| Plazo de Plazo de
fotografia pegada sin sello, sin fecha y sin enmendaduras,

« Ly N° 28044 - Ley General de Eduzacién. Publicada el 26.07.2003 15<shibies T4t iy

+ DS 0112012~ Reglamento de la Ley General de Educacién — 3) Copla fedateada por e Ceniro de Educacion Tecnico Productiva (CETPRO), de los

Subcapitulo 6° Articulo 100, Publicado el 06 dde julio 2012 de los modulos oc cursados los que deben ser convergentes. al a

* DL 1246 - 2016 - Aprueba diversas medidas de simplficacién administrativa una opcion laboral especifica o especiaiidad tecnica y que sumados de un minimo de mil Arts, 217y 210 (TUO  [Art 218 y 218 (TUO de
(1000)horas ( caso auxiiar tacnico) y dos mil (2000) horas de estudio (casa tecnico). delaLey N° 27444)  [Ia Ley N° 27444)

+ Resolucién Directoral Regional — DRE N° 0623 — 2016 que aprusba e MOF| 4) Des (02) fotografias a color tamafic pasaparte en fondo blanco

del 10 de febrer de 2016, i

+ DL 1246 - 2016: Aprucban diversas medidas de smpificacion Plazo de Resoluckén: ;';‘I" 4 Ramolicisn:

aciministrativa, publicada el 10 de noviembre del 2016. (Arl 2, Art 5 inciso5.1 | 5) Pago por derecho do tramite (solo privados) 30 dlies hibles. disg hithes

c)
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVO

S DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO

En concordancia a la metodologia de simplificacién administrativa segan D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segin D.S. 064-2010-PCM
n I
¥, e eelah INICIO DEL JEORIDAD RﬁsDL?l‘m ::::csunsos
e ION DEL PROGEL FER - ] RESOLVER PRCEEHRE S COMPETENTE
ORDEN e
NUMERO Y DENOMINACION uIr ENS/ (EN DIAS HABILES] PARA RESOLVER
cénioo i ” ) RECONSID. APELACION
205 |VISACION DE CERTIFICADOS DE CAPACITACION DE CENTROS DE 1) Oficio del CETPRO dirigido al Director Regional da Educacion del Callao 51.00 30 Oficina de Tramite Diracior de la | Autoridad: Autoridad:
EDUCACION OCUPACIONAL Y DE MODULOS OCUPACIONALES DE (Treinta) Documentario Direccién Regional de Director de 1a Direccién | Gerente Regional da
EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA PUBLIGOS Y PRIVADOS Educacién del Callao | Regicnal de Educacion |Educacisn Gultura ¥
del Callao Deporte
Base Leg,
2) Certificados caligrafiados
" Ley N° 28044 - Ley General de Educackn. Publicada ef 28.07.2003. DS N° g0 de Plaza de
22 a0 ee0 Interposicion: Interposicién:
15 dlas habiles 16 dias habiles
DS 011 - 2012 - Roglamento do Is Ley General de Educacion Sub capitulo| 3)  Pago por deracho de trémile ( an caso de privados) Requisias: Requisitos:
6° Articulo 108, Publicado el 0 de julo de 2012 Arts. 217 y 218 (TUG [Art. 218 y 210 (TUO da
" MOF - R. D. R DRE N° 0623 del 11 /0212016, de laLey N°27444)  [la Loy N° 27444)
" DL 1246 - 2016 Aprueban diversas medidas de simpificacion
administrativa, publicada el 10 de noviembre del 2016, (Art. 2) Plazo de Resolucion: (Plazo de Resolucion:
30 dias habiles 30 dias habiles
206 |VISACION 1) Solicitud dingida al Director Regional de Educacion del Callao, FUT 28.00 30 Oficina de Tramite Director de fa : A
(Nominas de Matriculs, Actss Consolidadas de Evaluacion de (Treinta) Documentario Dirsccién Regional de |Director de la Direccisn | Gerenta Regional de
Rendimiento Académico de Ciclo Regular, Actas Consolidadas de, Educacién del Collao | Regional de Educacisn |Educacion Cullura y
de Cursos de Sub 2) Do (02} juegos de Néminas de Matricula, adjuntands s Resclucién Dirsctoral el Callao Deporte
3) Dos (02) juegos de Actas Consolidadas de Evaluacion de Rendimiento Acaddmico, Plazo de Plazo de
Base Legal: Adjuntando la Resolucién Directoral Intetposicion: Interposicién:
15 dias habiles 15 dias habiles
_Ley N* 28044 - Ley General de Educacién. Publicada e 26.07.2003, | 4) Dos (02) juegos de Actas de E de St a R ]
DS 011-2012~ - Reglamento de Ia Ley General de Educacién Directoral = )
* Ley N"30512 - Loy de Instilutos y Escuelas de Educacion Superior y de a :
Carrera Publica da sus Docentes Disposiciones complamentarias Finales - :“f f”mf;;’::’o ;’t 215!21’712:::”0 g
Decima Tercera Publicada el 2 /11 /2018 5)  Pago por derecho de ramite e £ ) o $44)
" MOF - R D. R DRE N° 0623 del 11 /02/2016
* DL 1246 - 2016; Aprueban diversas medidas de simpificacién Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion:
administrativa, publicada el 10 de noviembre del 2076, (Arl.2. ) 30 dias habies 30 dias habiles
207 |CONVALIDACION Y REVALIDACION DE ESTUDIOS DE ALUMNOS QUE | 1) Sollitud de 12 Insiien Educatrs dirigida al Director Regional de Educacion del Callao, FUT 5170 30 Oficina de Tramite Director de la :
VIENEN DEL EXTRANJERO (PRIMARIA ¥ SECUNDARIA ) (Treinta) Docugentaria Direccién Regional de [Director de la Direccitn | Gerente Regional de
2) Cerlificados de Estudios visado por el Ministerio de Educacién de! Pais de procedencia mi Educacién del Callao | Regional de Educacién |Educacién Cultura y
Base Legal: . del Callao Deporte
=
it
i
3) Resolucion de ta Il EE Plazo de Plazo de
* MOF - R.D.R DRE N° 0623 del 11 /0212016, Interposicion: Interposicion:
“Ley N° 28044 - Ley General de Educacion Publicada el 28,07 2003 4)  Actas de convalidacion o revalidacin por duplicado 15 dias habiles 15 dias habiles
" DS 011 - 2012 - - Reglamento de la Ley General de Educacion Articulo N* R " @ -
18 Inciso b. Publicada el 06 de jullo de 2012 5)  Informe de Ia II EE. Arts. 217 y 218 (TUO | Art. 218 y 218 {TUC de
“ DL 1246 - 2016: Aprueban diversas medidas de simpificacion de la Ley N° 27444) la Ley N° 27444)
iva, publi embr P d
administrativa, publicada el 10 de novembre del 2018, (Art 2 | 6) Pago por davecho d trémite A M
30 dias habiles 30 dias habiles
208 |CONVALIDAGION DE ESTUDIOS DE EDUCACION BASICA REGULAR A| 1) Soicid g Ja Inifucion Edusatvn [CEBA) coiiod dirigida &l Director Regional de FUT 180 30 Oficina de Tramhe Director de la : A
EDUCACION BASICA ALTERNATIVA Y DE ADULTOS A EDUCACION Educacién del Callao, (Treinta) Documentario Direccién Regional de[Director de la Direccitn | Gerente Regional de
BASICA ALTERNATIVA Educacién del Callao [Regional de Educacién |Educacisn Cultura y
det Catao Deporte
Base Leg
2) Acta de convalidacin Plazo de Plaza de
" Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada s 28.07.2003 Interp
15 dias habiles 15 dias habiles
DS 011 - 2012 - - Reglamento.ds la Ley General de Educacion Artiuls N* [ 3)  Resolucién 6 informe de la institucién educativa que convalida L
19 Incisa b, Publicado ef 06 de juko do 2012 .
* DL 1246 - 2016: Aprueban diversas medidas de simpificacion Arts. 217 YHITUO. [An, 2"’_" 212 (TUC ds
administrativa, publicada el 10 de noviembre del 2016, (Arl.2° ) de la Ley N° 27444)  [1a Ley N® 27444)
4 ho de
} [P Borcabichaing it Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucién:
30 dias habiles 30 dias hébiles
209 [VISACION Y/0 EMISION DE GERTIFIGADOS DE ESTUDIGS (Para 1) Sdlicitud dirigida al Director Regional de Educacion del Calao FUT 1000 30 Oficina de Tramita Director data | Autoridad: Autoridad:
I de lns R ; ote. {Trainta) Documentario Direccién Regional deDirestor de Ia Dirsccién | Gerente Regional de
a1a fecha de creacion de la Ex Use), Educacién del Callac |Regional de Ed Ed ) Cultura y
et Callao Deporte
2) Pago por deracho de tramite Plazo de Plazo de
Interposicién: Interposicion:
15 dias habiles 15 dias habiles
" Ley N° 28044 - Ley General de Educacién. Publicada el 28.07.2003 En el caso de
“ DS 011 - 2012 - - Reglamento de Ia Ley General de Educacian Articulo N* VISACION Arts. 217 y 218 (TUO |Art. 218 y 210 (TUO de
19 Inciso a, Publicado e 06 de julio de 2012, 3)  Certificado de estudios originates delaLeyN°27444)  [iaLey N 27444)
"MOF - R D.R DRE N° 0623 del 10 /02/2016, EMISION
30 Dos {02) fotografias tamafio camé.

“ DL 1246 - 2016: Aprueban diversas medidas de simpificacion
i . publicad, 10 de del 2016 (Ar.2°)
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
11-PCM y la metodologia de costos segin D.S. 064-2010-PCM

En concordancia a la metodologia de simplificacién administrativa segun D.S.-007-20

DEREGHO DE
REQUISITOS ; 1AS DE
2 TRAREACEN : FLZORAA INICIO DEL ATORIGAD. eiuaH e FEEuRs0s
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO = RESOLVER eRSEEORIENTO COMPETENTE
ORDEN 1 MULARIO
0 Y DI INACION EN EN DIAS HABILES PARA RESOLVER
POMERD ¥ DENCIA copiGo il = L ) RECONSID. APELACION
UNIDAD ORGANICA: INSTITUTO SUPERIOR PEDAGOGICO MARIA MADRE
775 TCONVALIDACION DE ESTUDIOS PARA ALUMNOS QUE SE TRASLADAN] 1) Soisitud irigida al Director del Insiitulo Superior Pedagégico Maria Madre FOT 2390 X 30 Dficina de Tramila Drrector dala |Autoridad: Autoridad:
0 QUE PROGEDEN DE OTRAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS (Treinta) Documentario Direccién Regional de|Director del Instituto | Director de la Direccién
SUPERIORES Educacién del Callac | Superior Pedagdgico [ Regional de Educacion
Maria Madre del Callao
Base Legal:
2) Resdlucién que Autoriza & Traslado. Plazo de Plazo de
*Ley N° 28044 - Ley General do Educacion. Publicada el 28.07.2003 interposicién: Interposicion:
15 dias habiles 15 dias habiles
- DS 011 - 2012 - ED - Reglamento de Ia Ley General de Educacion Articulo | 3)  Certificado de Estudios y Sillabus.
N° 19 Inciso a, Publicado el 06 de julic de 2012 Arte 247y 219 (TUD |Art 218y 219 (TUO de
" MOF - R D. R DRE N° 0623 del 10 /0212016 delaLey N°27444)  |laLey N° 27444)
- DL 1246 - 2016 Apruetian diversas medidas de simpificacién 4) Pago por derecho de tramita
acministrativa, publicada el 10 de noviembre del 2016, (Art.2° ) Plazo de Resoluckén: |Plazo de Resolucién:
30 dias habiles 30 dias habiles
211 |EXPEDICION DE CERTIFIGADOS DE ESTUDIOS T} Soliciud diigda @ Drrector 0el InsHiuto Superior Pedagogico Maria Madre. FOT 3.00 X 10 Oficina de Tramite Direclor de o d
(Diez} Documentario Direccién Regional de [Director del Instituto | Director de la Direccion
Educacién del Callao |Superior Pedagégico | Regional de Educacién
Base Leg Marla Madre del Callao
- Ley N’ 30512 ~ 2016 - Ley de Institutos y Escueles de Educacion Superiory | 2 025 (02) fotografias tamafio carné Plazo de Plazo de
e la Carrera Publica de sus Docentes . Cap. |, Art. I, publicada el Imerposicion: Interposicién:
02/11/2016 15 diaz habiles 15 dias habiles
- Ley N° 28044 - Ley General de Educacién. Publicada el 28.07.2003, 3) Pago por derecho de tramite
DS 011 - 2012 - - Reglamento da la Ley General de Educacién Artculo N* &
18— Inciso a. Publicado el 06 de julio de 2012 Arts. 217y 210 (TUO  [Art. 218 y 218 (TUD do
“MOF- R D.R DRE N°0623 del 10/02/2016 delaLey N 27444)  llaLey N° 27444)
;d[:: 1248~ 5'5&“”*‘:’1‘0‘""“5 mcidse °2“°”'"“":\'“;°" Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucién:
inistrativa, publicada de noviembra del 2016, (Art.2%) 30 dias habiles 30 dias habiles
212 |EXPEDICION ¥ REGISTRO DE TITULO PROFESIONAL PARA LA EXPEDICIO X 30 Oficina de Tramite Director de la
(Treinta) Documentario Direccién Regicnal de |Director del Instituto | Director de la Direccién
Educacién del Callao |Superior Pedagbgico | Regional de Educacién
1) Solicitud dingica al Director del Instituta Superior Pedagégico Maria Madre. Maria Madre del Callao
2} Haber aprobado la sustentacion de tesis, lrabajo de investigacion.
3) Dos (02) fotos tamao pasaporte en fondo blanco. FUT 37.60 Plazo de Plazo de
Interposicién: Interposicion:
Base Legal: A} {Pauciper daficha da trmie 15 dias habiles 15 dias habiles
+ Lay N© 28044 - Ley General de Educacién. Publicada e 28.07.2003 .
PARAEL REGISTRO: Arts. 217 y 219 (TUO  [Art. 218 y 219 (TUO de
delaLey N°27444)  [la Ley N° 27444)
+ Ley N* 30512 - 2016 - Ley de Institutos y Escuelas de Educacion Superior y Una (01) carpeta contenienda )
dela Carrera Publica de sus Docentes - Cap, |, Art. 1. publicada ef a) Solcitud dirigida al Director de la Direccién Regional de Educacién del Callao (DREC). Plazo de Resalucién: |Plazo de Resolucian:
02/11/2016 b) Copia de Partida de Nacimiento 30 dias habiles 30 dias habiles
i nid
T S < T i A Eiaciery el P ¢) Carlfficado de Estudios Secundarios wisados por la Unidad da Gestién Educativa
19 - Inciso a Publicado el 06 de julio de 2012 Local (UGEL) a la que pertensce el colagio
’ ¢) Gentificados. de Estudios Supenores visados por la Direceién Regional de Educacien
* GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAQ - ORDENANZA REGIONAL N° del Callao (DREC), FUT 37.60
000001 Articulo 8° a. DE FECHA 10/02/2012 d) Copia del Certificado de Habilidades Comunicativas.,
&) Copia del Certificado de Habilidades Légico Matematico
+ DL 1246 - 2016 Aprueban diversas medidas de simpificacion 1) Copia del Certificado de Inglés
administrativa, publicada el 10 de noviembe del 2016 (Art.2° y 5°) g) Copia del Gertificado de Computacién [ Tecnologias de la Informacion y
Comunicacién).
h) Pago por derecho de tramite
213 |SUBSANACION POR CURSO DESAPROBADO 7] Soheiua diigida al Director del Instiulo Supsrior Pedagogica Maria Madre 9.70 X 5 Oficina de Tramite Director dala | Autoridad: Autoridad:
(Quince) Documentario Direceién Regional do | Director del Instituto | Director de la Direccién
Educacién del Callao |Supenor Pedagégico | Regional de Educacitn
2) Resclucion Directoral del L3P, que aprueba la subsanacién del curso Maria Madre del Callan
3) Acta de subsanacién del curso Plazo de Plazo de
Interposicion: Interposicion:
Base Lagat: 15 dias habiles 15 dias habiles
~Ley N° 28044 - Ley Genersl de Educacién. Publicada e 2807.2003 | 4) Pago por derscho de tramite st
DS 011 -2012 - Art 19 - Raglamento de la Ley General de Educacion Requisitos: A;“;"ﬂ e big
- GOBIERNO REGIONAL DEL GALLAG ORDENANZA REGIONAL N° aris. 217 y219 (TUG {17 'c' ) I:‘ z:w
000001 DE FECHA 10/02/2012 e lLeyhezrasg | [TUDCelaler
+ DL 1246 — 2016, Aprueban diversas medidas de simpificacion 27444)
administrativa, publicada & 10 de noviembra del 2016, (Art2°) Plazo de Resolucién:
30 i dbbae Plazo de Resolucion:
= 30 dias habiles
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO

L En concordancia a la metodologia de simplificacion administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos seguin D.S. 064-2010-PCM
DERECHO DE —_CALFICACION — 7
REQUISITOS Pl an o 9
% s TRAMITACION 'EVALUACION PREVIA _ !|  pLAZO PARA AUTORIDAD aedleslo il
o INICIO DEL RESOLUCION DE RECURSOS
OE \CION DEL P 7 r AUTOMATICO SILENCIO "SIENCIG RESOLVER PROCEDIMIENTO ‘COMPETENTE .
Gl NUMERO Y DENOMINACION ’°":““"“’ % Ui EN S/ G . ADM. ADM. | (EN DiAS HABILES) PARA RESOLVER
cODIGO g =, T 3 RECONSID. APELACION
214 [SUSTENTACION DEL TRABAJO DE INVESTIGACION 1) Soiicitud dirigida al Direclor del Instituto Superior Pedagbgico Marla Madre FUT 15.70 X 0 Oficina da Tramite Director de la :
(Treinta) Documentaric Direccién Regicnal de |Director del Instituto Director de la Direccién
Educacién del Callao |Superior Pedagégico | Regional ds Educacion
2) Constancia de No Adsudar a la Biblioteca ¥ a Tesorerfa. Maria Madre del Callao
Base Legal:
“Ley N° 28044 - Ley General de Educecion. Publicada el 28.07.2003 | 3) Informe Académico de haber aprobado el total de los créditos o asignatura Plazo de Plazo de
15 dias habiles 15 dias habiles
" DS 011 - 2012 - - Reglamenta de fa Ley General de Edusacion publicado | 4) Dos {02) fotos tamario pasaporte en fondo blanco,
06 de Julio del 2012 Capitulo XIIl - Articulo 116 R
* Ley N° 30512 - 2016 - Ley de Institutos y Escuelas de Educacion Superior y Arts. 217 y 219 (TUO  [Art. 218 y 210 (TUO de
de la Carrera Publica de sus Docentes . Cap. |, Art | publicada el 5} Pago por derecho de ramite delaleyN°27444)  |laLeyN® 27444)
02/11/2016
* DL 1246 - 2016 Aprueban diversas medidas de simpificacidn .
administrativa, publicada el 10 de noviembre del 2016, (Art.2° ) Plazo de Resolucin: |Plazo de Resolucion:
30 dias habiles 30 dias habiles
15 | TRASLADO EXTERNO DE MATRICULA EN EDUCACION SUPERIOR (EN| 1) Solcitud drigida ol Drecior 9 Tnabrs Superior Pedagbgico Maria Madre FUT 25.10 X 30 Oficina de Tramite Director de la A
EL CASO DE LOS INSTITUTOS SUPERIORES PEDAGOGICOS, SGLO (Treinta) Documentario Direccién Regional de |Director del Insituto | Diractor de la Dirsccion
HASTA EL VIl CICLO Y CASOS ESPECIALES) 2) Resolucién que Autoriza el Traslado, Educacién del Callao |Superior Pedagégico  |Regional de Educacion
Maria Madre del Callac
3) CGertificado de Estudios del Semestre Académico concluido
" 2 Plazo de Plazo de
4) Constancia de No Adeudar Pensiones o Bisnes @ la insbitucién de origen y que haya| Interposicién: Interposicion:
it vacante en I institucion de destino, 15 digs habiles 15 e héblas
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada ef 28,07 2003 5) Sillabus e
Arts. 217 y 219 (TUC [Art. 218 y 218 (TUO de
dolaleyN°27444)  |iaLeyN° 27444)
“DS011-2012— Reglamento de la Ley General de Educacion Articulo N° 2 6) Resolucién de aprobacién de la Carrera
de fecha 06 da julio de 2012
de R ién: |PI ! solucion:
" Ley N 30512 - 2016.- Ley de Institutos y Escuelss da Educacion Superior y | 7) Pago por derscho de trémits ;a;;g ;an:\;:m " gul:\:s ;;t:\es =
de la Carrera Publica de sus Docentes Cap. |, Art. I. publicada el
02/11/2016
" DL 1246 - 2016: Aprueban diversas medidas de simpificacién
administrativa, publicada ef 10 de n oviembre del 2016. (Art.2° )
UNIDAD E JECUTORA: UGEL VENTANILLA
216 |TRANSPARENCIA Y AGCESO A LA INFORMACION PUBLICA 1) Solicitud dirigida a Funcionario Responsable, de LEY DE TRANSPARENCIA Y Formulario de X 10 Oficina de Tramite | Jafe de Ja Oficina de Autoridad:
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA", presisando la informacien requerida segin| Transparencia y (Diez) Documentario Asesoria Jurldica Diractor de la Unidad
formutario de Transparencia y Accese a Ia Informacién Pibiica Acceso ala de Gestion Educativa
Informacion Local Ventanilla
Piiblica (opcional)
2)  Pago por costo de la reproduccion Plazo de
Interposicién:
Base 15 dias habiles
Por cad; i ho A-d, 0.10
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS qua aprueba of TUO de la Ley No 27agq| @) POr 63da folocopia tamaito e
- Lay del Procedimiento Administrativo General (Art. N° 64, inciso 3). peje ,}“ 27448)
Publicada el 20.03.2017. o
" Decreto Supremo N° 043-2003-PCM - Texto Unico Ordenada de la Ley N b) Por cada CD. 1.00 Plazo de Resolucion:
27806 - Ley de y Accesoala | (Arts. 10, 11 y 20) 30 dias habiles
Publicado el 24,04 2003,
" Decreto Supremo N° 072-2003-PCM - Reglamento de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica (Arts. 10y 13), Publicado el ©) Correo electrénico Gratuito
07.08.2003
“ Decreto Legislativo N* 1353, Decrelo Legislativo qua crea la Autoridad INOTA:
Nacional de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica, Fortalece el
Régimen de Prateccisn de Datos Personales ¥ 1a Regulacién da la Gestién de |Los formulatios podran ser suministrados en Mesa de Partes o descargadas en la siguisnte
Intereses Publicado el 07.01.2017 direccion hitp: /fwww.regioncallao. gob, pe/regionCallac!
Las solicitudes, formularios y demds documentos tendran & valor de declaracisn jurada,
" Fe de Erratas del Decreto Legislativo N° 1353, Publicado el 12.0 1.2017 En cas0 que el interesado delegue la facultad de ser feprasentado por una tercera persona,
deberd acreditar |a facultad mediante la presentacin de Carta Poder simple.
217 |APROBACION DE PROYECTOS DE ARQUITECTURA DE LOCALES| 1 } Solicitud dirigida al Director de la Unidad de Gestion Educativa Local (UGEL) FUT 22500 X 3 Ofigina de Tramita Director de la Unidad LE
EDUCATIVOS NO ESTATALES Ventanilla,en Formutario Unico de Tramite. (Tres) Documentario de Gestién Educativa | Director de la Unidad Director de la Direccién
Local {(UGEL)  |de Gestion Educativa  [Regional de Educacién
2) Dot (02) juegos de Planos de Arquitectura a escala 1.50 firmado por un Arquitectol Ventanilla Local (UGEL) del Callac
Colegiada Ventanilla
3) Dos (02) juegos de Plancs de Ubicackn de sscala 1,200 o 1,500 y croquis del Plazo de Plazo de
lecalizacion firmado por un Arquitecto Colegiado. Interposicion: Interposicion:
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
4)  Dos (02) copias de Memoria Descriptiva del Proyecto. l;
o o Requisitos: Requisitos:
Decreto Supremo N° 011-2006-Vivienda (Art, 1°) - Aprueban 66 Nofmas [w]
y 5) Dos (02) copias del Plan de Segurided de Defensa Givil . Arts. 217 y 218 (TUO  [Art. 218 y 210 (TUO de
Técnicas del Reglamento Nacional de Edificaciones, Publicado el 08.05 2006 L) J e la Ley N° 27444) a Loy No 27444)
J &3 —
% L Y"“/"
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—_ CALFICACION
DERECHO DE
4 Lot S TRAMITACION EVALUAGION PREVIA PLAZO PARA AUTORIDAD SaIAIChRDE
ON ROC * - ] INICIO DEL RESOLUCION DE RECURSOS
i T 1o M Tioo SILENCIO SILENCIO RESOLVER L ONERTD COMPETENTE
ORDEN NUMERO Y DENOMINACION mg:::om % UIT ENS/ : ADM. ADM. (EN DIAS HABILES) PARARESOLVER RECONSD, ]
POSITIVO NEGATIVO 3
* Norma A.040-2006-Educacién-RNE (Art. 3'). Publicada el 09.06.2006. 6) Una (01) copia del Certificado da Pardmetros Urbanos y de Compatibilidad de Uso (para)
zonas urbanas).

* Resolucibn Ministerial N° 070-2008-ED (Art. 1°) - Relacién de

Procedimientos Administrativos a cargo de las Direcciones Regionales de 7} Informe favorable de Defensa Civil de la Municipalidad Provincial del Callac Plazo de Resclucién: |Plazo de Resolucién:

Edi n y demas instancias de gestion educativa descentralizada 30 dias habiles 30 dias habiles

Publicada el 08.02.2008, 8) Pago por Deracho de Tramite

315 |AUTORIZAGIGN A UN CENTRO DE EDUCACION TEGNICO PRODUCTIVA| 1) Solicitud del Director del Centro de Educacin Téonico Productiva (CETPRO) dinigida af FUT 3330 X 3 Oficina da Tramile | Director de la Unidad | Autoridad: Autoridad:

(CETPRO) PARA REALIZAR LA EVALUACION Y EXPEDICION DEL| Director de la Unidad de Gestién Educativa Local (UGEL) Ventanila, en Formulario (Tres) Documentario ds Gestion Educativa |Director de la Unidad  |Direclor de la Direccion
CERTIFICADO POR EXPERIENCIA LABORAL Unico de Tramite. Local (UGEL)  |da Gestién Educativa  [Regional de Educacion
Ventanilla Local (UGEL) del Callao
Ventaniia
(Sélo para Cer de Médulos corr 2) Copia de la rescucién que autoriza al Centro de Educacién Técnice-Productiva s
al Giclo Basico de Educacién Técnico Productiva - ETP y hasta el (CETPRO) a desarrollar ef médulo ocupacional o la especialidad Plazo de Int s
funcionamiento del Sistema Nacional de Evaluacién, Acreditacion y Interposicién: 15 digs héb"e‘s
Certificacion de la Calidad Educativa) 15 dias habiles.
3) Pago por Derecho de Tramits (para entidades privadas). .
Arts 217y 219 (TUO  |ArL 218y 219 {TUO de
de la Ley N° 27444)  [la Ley N° 27444)
Base Legal:
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacion (Art, 44° y 45°). Publicada el
25.07.2003
* Decreto Supremo N° 011-2012-ED Reglamento de Ley General de
Educacién (Art. 92°). Publicado el 06.07.2012.
* Resalucion Vice Ministerial N 143-88-ED - Normas para la Validacion.
¥ ye de Exp Laborales en la Modalidad de Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion:
Educacion Ocupacional (Art. 47 y 57) 30 dias habiles 30 dias habiles
* Resolucion Ministerial N® 070-2008-ED (Art. 1°) - Relacion de
acargo de las D g de
Educacion y demds instancias de gestion educativa descentralizada
Publicada el 08.02.2008.
219 |EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS 1) Sclicitud dirigida al Director de la Unidad de Gestion Educativa Local (UGEL) Ventanilla, FUT X 1 Oficina de Tramite Responsable de la
on Formuiario Unico de Tramite. {Uno) Documentaric Oficina de Tramite
Documentario
Base Leg 2) Pago por costo de la reproduccion
* Decrato Supremo N° 043-2003-PCM (Art. 1%, 87 y 8") - Texto Unico
Ordenado de la Ley N® 27806 - Ley de Transparencia y Acceso a la Por cada folocopia tamafio A4 0.10
Informacién (Arts. 10°, 117y 20°). Publicado el 24.04.2004.
+ Decreto Suprema N° 006-2017-JUS que aprueba el TUO da la Ley N° 27444
- Ley del Procedimiento Administrativo General (Art. 64°, Inciso 3). Publicada
&l 20.03.2017.
20 |RECTIFICACION DE NOMBRES Y APELLIDOS EN LA EXPEDIGION DE| 1) Solicitud def Director del Centro de Educacién Bésica Regular (EBR), Educacion Basica) FUT 1300 X 7 Oficina de Tramite Jefe del Area de d
CERTIFICADOS DE ESTUDIOS Especial (EBE). Educacién Basica Alternativa (EBA) y/o Centro de Educacién Técnico] (Siete) Documentario Gestién Institucional | Jefe del Area de Director de la Direccion
Productiva (CETPRO) dirigida al Director de la Unidad de Gestién Educativa Local Gestién Institucional | Regional de Educacisn
{UGEL) Ventanilla, en Formulario Unico de Tramite. del Callac
(de ex - alumnos de o 2) CGopia autenticada de la Partida de Nacimiento donde aparece la rectficacion judicial y/o| s Plaio da
etc.. a la fecha de creacién de la ex Unidad de Servicios Educativos - notarial
USE) 15 dias habiles 15 dias habiles
3) Pago por Dereche de Tramite.
Arts. 217 y 218 (TUD  |Art 218y 218 (TUD de
de la Ley N° 27444) la Ley N° 27444)
Base Legal:
~ Ley N°® 28044 - Ley General de Educacion (Art. 14°, 15° y 16). Publicada el
28.07.2003.
* Decrete Supremo N° 006-2017-JUS que aprueba el TUO de la Ley N° 27444
- Ley del Procedimiento Administrativo General (Art. 210°). Publicada & - Ry P, b s Jaeld
20.03.2017. azo esolucion: jazo de Resolucion:
* Resolucion Ministerial N°070-2008-ED (Art. 1°) - Relacién de 30 dias hbiles 30 dias habiles
P Administrativos go de las Di Reglonales de
én y demas Instancias de gestién educativa descentralizada
Publicada el 08.02.2008.

331 |VISACION DE CERTIFIGADOS DE CAPAGITACION DE CENTROS DE| 1) Solicitud diigida al Director de la Unidad de Gestion Educativa Local (UGEL) Ventanilla FUT 10.00 3 1 Oficina de Tramite | Director de la Unidad [Autoridad: Autoridad:
EDUCACION OCUPACIONAL Y DE MODULOS OCUPACIONALES DE en Formulario Unico de Tramite. {Uno) Documentario da Gestion Educativa |Diractor de la Unidad  [Directer de Ia Direccion
EDUCACION TECNICO PRODUGTIVA PUBLICOS Y PRIVADOS Local (UGEL)  |de Gestion Educativa  [Regional de Educacion

Ventanilla Local (UGEL) del Callao
Ventanilla
2) Némina de Matricula del médulo ocupacional Plazo de Plazo de
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
“LeyN" 28044 Ley General de Educacion (Art. 44° y 45°). Publicada el 3) Acta de Evaluacion del médulo respectivo.
0.07:200%, Arts. 217 y 218 (TUO  |Art. 218y 219 (TUD de
delaLey N°27444)  [la Ley N° 27444)




PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO

e o b ial En concordancia a la metodologia de simplificacién administrativa segiin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segun D.S. 064-2010-PCM
DERECHO DE
= sl TRAMITACISN PLAZO PARA AUTORIDAD St S D
e " 15N DEL PR o RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
fa NUMERO Y DENOMINACION i ur ENS (ENDiAs HABILEs) | PROCEDIMIENTQ | b coLvER
i cénico b ] RECONSID. APELACION
ES:::;:;.S(:TIT;;' p[.).;,:i;;zj& g"g’:;"'“‘“ do Ley General da ) Centificados caligrafiados. Plazo de Resolucion: [Plazo de Resolucion:
. 2012, 30 dias habiles 30 dias habiles
* Resclucion Ministenal N°070-2008-ED (Art. 17) - Relacién de 5) Copias de resouciones qua autorizan fas ccupaciones (en casos de Centros de
Procedimientos Administralivos a cargo de las Direcciones Regionalas de Educacion Ocupacional. CEO), médulos ocupacionales (Ciclo Basico de Educacion
Educacién y dems instancias de gestién educativa descentralizada Tecnico Productiva - ETP) o las especiaidades (Ciclo medio de fa Educacién Téenicol
Publicada el 08.02.2008, Productiva- ETP).
6) Pago por Derecha de Tramite (para entidadas privadas).
222 |VISACION Y/O EMISION DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS (Para Ex-| VISACION 11.00 1 Oficina de Tréamite Director de la Unidad ] A
Alumnos de las |E. Recesadas, Clausuradas, etc. a la fecha de Creacion {Una) Documentario de Gestibn Educativa [Director de la Unidad | Director de 1a Direceién
de I Ex-USE) Local (UGEL)  |de Gestién Educativa  [Regional de Educacién
Ventanilia Local (UGEL) del Callao
1) Solicitud dirigida al Director de a Unidad de Gestién Educativa Local (UGEL) Ventanilla, FuT Ventanilla
on Formulario Unico de Tramite.
2} Certificaco de Estudios Plazo de Plazo de
Base Leqgal: 15 dias habiles 15 dias habiles.
* Resolucion Ministerial N° 070-2008-ED (Art. 1%} - Relacion de 3 Pago por Derecho de Tramite. . kit
:;ocadmenms Mm.lmstrahvos A cargo de las Direcciones Regionales de Ants. 217y 210 (TUD [art 218 7219 (TUO de
lucacién y demas instancias de gestién educativa descentralizada peliliinally o
Publicada el 08.02.2008. a Lay ) JlateyNe2ras)
EMISION
* Decreto Supremo N° 011-2012-ED Reglamento de Ley General de —_ Plazo de Resolucion: |Plaze de Resolucion:
Educacién (Art. 35°). Publicado el 06.07.2012 30 dias hbiles 30 dias habiles
1) Solcitud dirigida al Director de Ia Unidad de Gestion Educativa Local (UGEL) Ventanils, FUT
en Formulario Unice de Tramite,
2) Pago por Derecho de Tramite,
223 [ACTUALIZACION DE CARPETA ESCALAFONARIA, FUT 6.00 2 Oficina de Tramits Responsable da a
Base Legal: 1) Seiicitud en Formularie Unico de Tramite, (Oos) Documentario Oficina de Escalafon
2} 02 Fotografias lamario pasaporte.
“ Ley N.* 28044 - Ley General de Educacion (Art. 32°, 457, 57° y 62°) 3] Boleta Parsanal (segun madaio R M, N° 0376-2003-ED).
Publicada el 28.07.2003. 4)  Declaracién Jurada simple.
" Ley N° 20944, Ley de Reforma Magisterial (Art. 14°%). Publicado ef 5) - Copia Fotostatica de Titulo de Profesor o Licenciado sn Educacién, legalizado por el
25.11.2012 y su Reglamento aprobado por e Decreto Supremo N° 004-2013- Ministeria de Educacion, DREC y/o DREL.
ED (Art. 1° y 2°). Publicada &l 03.05.2013 6) Certificado de Estudios.
" Decrato Legislativo N° 276 Ley de Bases de la Carrera Administrativa yde 7)  Partida de Nacimiento Original.
Remuneraciones del Sector Piblico (Art. 17). Publicado 24 03.1684 y Decreto | 8) Partida de Matrimonio Original, de ser si caso,
Supremo N° 005-80-PCM. (Art. 7°). Publicada el 24.03 84 ©)  Partida de nacimiento Original de hijos mencres de 18 aos de edad
" Resolucién Ministerial N* 376-2003-ED aprueba el Manual Normativo de 10} Constancia de ser miembro del Colegio de Profesores del Pery
[Escalafén del Sector Educacion {Capitulo segundo). Publicado 07-05-2003. [ 11} Copia Autenticada de todas las Resoluciones Directorales,
* Resolucion Ministerial N* 563-2015-ED, aprusba el instructivo del Sictema 12) G ia de C de: Maestria, D uatros.
de Escalafén Magisterial, Art. § numeral 5.9). Publicado el 11,12.2015 13) Constanciad ginal, de contrato ant asu N
14) Copia de contrato de afliacion a la AFP, de ser el caso
15) Pago por Derecho de Tramite,
224 |INFORME ESCALAFONARIO 1) Solicitud en Formulario Unico de Tramite, FUT 10.50 1 Oficina da Tramite Jate del Area de
Base Legal: {Uno} [s] o d
2) Copia del Ultimo Talén da Pago
* Ley N® 28044 Ley General de Educaciin (At 32°, 457, 57° y 627)
Publicada el 28.07.2003 3) Pagopor Derecho de Tramite.
" Decreto Supremo N* 006-2017-JUS que aprueba ol TUO de la Ley N° 27444
- Ley del Procedimiento Administrativo General (Art 169°). Publicada el
20.03.2017.
" Ley N° 20044, Ley de Reforma Magisterial (Art. 14). Publicado &l 25.11.2012
¥ su Reglamento aprabado por el Decrelo Suprema N° 004-2013-ED (Art
32°). Publicada el 03.05,2013
" Decrelo Legislativo N° 276 Ley de Bases de la Carrera Administrativa y de
Remuneraciones del Sector Pirblico (Art 1%). Publicado 24.03.1984 y Decreto
Supremo N° 005-80-PCM. (Art. 7°) Publicada el 24.03.84
" Ley N° 27815 Ley de Codigo de Etica de la Funcién Pblica (Arl, 4°),
Publicada ef 13.08.2002,
225 |CONSTANCIA DE HABER 1) Solicitud en Formulario Unico da Tramite FUT 730 1 Oficina de Tramila Jefo del Area de
{Una) Documentario Administracién
Base Legal: 2} Resclucion de Contrato yic Nombramiento.
" Ley N° 28411 - Ley General del Sistema Nacional de Prasupuesto (Art, 13%). | 3} Pago por Derecho de Trémite
Publicado e 08.12.2004,
" Ley N° 29044, Ley de Ref (A, 14%) y su
aprobado por el Decreto Supremo N° 004-2013-ED (Art. 124° inc a)
Publicada el 03.05.2013
" Decreto Legislativo N° 276 Ley de Bases de la Carrera Administrativa y da
Remuneraciones def Sector Publico (Art. 1°). Publicado 24031984 y Decreto
Supremo N° 005-90-PCM. (Art. 7°). Publicada el 2403 84
" Dacreto Supremo N° 006-2017-JUS que aprucba el TUO de la Lay N° 27444
- Ley del Procedimianto Administrative General (Art. 64°). Publicado of
20.03.2017.
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DERECHO DE 5 ~ CALFICACION
5 b TRAMITACION R EVALUACION PREVIA PLAZO PARA e Ly AUTORIDAD e
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO -mmnlncn T SILENCIO | SILENCIO RESOLVER s o TE
ol NUMERO Y DENOMINACION % UIT ENS/ ADM. ADM. (EN DIAS HABILES) y PARA RESOLVER T PR
POSITIVO NEGATIVO 3
226 |PASE DE UGEL 1) Solicitud en Formulario Unico de Trémite. 10.90 X 1 Oficina de Tramite | Directer del a Unidad
{Uno) Documentaric de Gestion Educativa
Base Legal: 2) Boleta de pago (copia autenticada). Local (UGEL)
Ly N° 20944, Ley de Reforma Magisterial (Art. 14°) y su Reglamento Ventanila
aprobado por el Decrelo Supremo N° 004-2013-ED (At 1y 2°), Publicadael | 3)  Pago por Derecho de Tramite.
03.05.2013
+ Decreto Supremo N° 006-2017-JUS que aprusba el TUO dala Ley N° 27444 | 4)  Indicar direccion de fa Institucién Educativa donde labora
- Ley del Procedimiento Administrativo General (Art. 33°). Publicado &
20.03.2017.
* Resclucitn Ministerial N° 582-2013-ED Norma de Procedimientos para
Reasignaciones y Permutas de profesores comprendidos en la Carrera
Pubiica Magistenal de la Lay de Reforma Magisterial (art. 7°). publicado el
27.11.2013,
- Resolucion Ministerial N* 455-2015-MINEDU, modifican la Norma Técnica
danominada Normas de procedimiento para Reasignaciones y Permutas de
Profescres comprendidos en la Carrera Publica Magistenal de la Ley de
Reforma Magisterial {art.2"), publicado &l 24.09.2015,
+ Resotucian Ministerial N° 0838-2004-ED., aprueban ef Reglamento de
Rotaciones, Reasignaciones y Permutas para el Personal Administrativo del
Sector Educacién (art. 9°), publicado ef 16.12.2004
237 |VERIFICAGION TECNIGA PARA IE. PRIVADO o TECNICO PRODUGTIVO | 1) Saliitud, en Formulario Unico de Tramite, dirigida al Director de la UGEL 80,00 X 10 Oficina de Tramite | Director de la Unidad | Autoridad: Autoridad:
(CREAGION, AMPLIACION Y TRASLADO) 2} Ficha Unica Registral debidamente llenada {Sin borones ni enmendaduras). (Diez) Decumentario de Geslisn Educativa | Director del a Unidad | Director de la Direccién
Base Leg 3) Fundamentacién de la solicitud de Apertura Local (UGEL)  |de Gestion Educativa  |Regional de Educacién
4} Terna de nombres (03) debidamente fundamentada, resaltando el valor o cualidades Ventanilla Local (UGEL) del Callac
- Constitucién Politica del Peru (Art. 587) scbresalientes da dichas neminaciones Ventanilla
* Ley N° 28044 Ley General de de Educacian (Arl. 24°). Publicada ef 5) Cuadro de asignacion del Comité Dirsctivo de ser el caso, del personal docents y) Plazo de
28,07.2003 administrativo Plazo de Interposicién:
* Ley N° 27671 Ley que modifica la Ley de Jornada de Trabajo, Horario y ) Matas de atencién y nimero da secciones parala EBR y EBA Interposicién: 15 dias habiles.
Trabajo en sobre tiempa {Arl. 17 y su DS, N° 008-2002-TR Texto Gnico 7) Proyecto Educativo Institucional (PE1). Proyecto Curnicular de Centro (PCC), Plan Anual 15 dias hébiles
rdenado de la Ley de jornada da trabajo, horario y trabajo en scbretiempo de Trabajo (PAT) y Reglamento Interno (RI) Requisitos:
(Art. 1°}, Publicado el 04 07 2002 8) Servicios de apoyo y asesoramiento SAANEE para los estudiantes con necesidades Requisites: Arts. N° 218 y 219
- Decreto Legisiativo N° 728 Régimen laboral de la Actividad Privada (Art. 1% . educativas especiales Arts, N° 217 y 219 (TUO de la Ley N°
Publicado 27.03.1997. 8} Plano de ubicacién a escala 1/500, firmado y sellado en original por un Ingeniero Civl o (TUD dela Loy N° 27444)
* Decreto Legislativo N° 882 Ley de Promocion de la Inversion Privada en la Arquitecto colegiado 27444)
Educacién (Art. 1°). Publicado 09.11.1996. 10) Plano de distribucion del local @ escala 1/50, adjuntando la Carta de Seguridad de Obral Plazo de Resoluch
~ Decreto Supreme.N° 047-07-EF Reglamento de |a Ley de Promacion de yio Memoria descriptiva, firmado y sellado por un Ingeniero. Civil 0 Arquitecto colagiado. Plazo de Resolucion: |30 dias habiles
inversién Privada en la Educacion (Art. 1°). Publicado 03.04.1967. 11} Copia del Certificado de Seguridad expedido por la instancia comespondiente de Defensa 30 dias habiles
+ Decreto Supremoa N° 011-2012-ED Reglamento de Ley General de Civil
Educacion (Art, 128° y 130°). Publicado ol 07.07.2012 12) Certificacién da Compatibiidad de Uso y Zonficacién emitida por la Municipalidad
+ Resolucion Ministerial N° 070-2008-ED (Art, 17) - Relacisn de corraspondiente.
F Administrativos a cargo de las Di Regionales de 13) Copia del Titulo de propiedad del terreno o contrato de alquiler del local donds funcicnard
Educacion y demas instancias de gestion educativa descentralizada la Institucién Educativa, minime por 05 afios, legalizada notanalmente.
Publicada & 05.02.2008. 14) Inventario de mabiliario escolar, material educativo pertinente. equipos y bienes
 Resalucion Directoral N° 6364-2016-DREC, (Capitulo V inc. 3), b) ¢)). que | 15) Pago por Derecho de Tramite
aprueba la Directiva N° 19/2016-ER-DGIDREC, para la creacién de
Instituciones Educativas Privadas.
* Ley de los Centros Educativos Privados Ley N° 26548 (Art. 27) y su
Reglamento Decreto Supremo N° 009-2008-ED (Art. 1°). Publicado ef
01,12.1995
378 |CONSTANGIA DE FUNGIONAMIENTO DE UNA INSTITUCION EDUCATIVA| 1) Sckicitud en Formulario Unico de Tramite. 16.10 X 2 Oficina de Tramite | Director de la Unidad | Autoridad: (Autoridad:
PRIVADA (Dos) Documentario de Gestién Educativa |Director de la Unidad [ Director de 1a Direccion
2) Copiads Resolucién Directoral de Aulonzacion del nivel o niveles educativos Local (UGEL)  [de Gestion Educativa | Regional de Educacion
Base Legal: Ventanila Local (UGEL) del Callao
3) Pago por deracha de tramile Ventanila
« Ley N” 26549 Ley de Centros Educativos Privados y su Reglamento Decreto Plazo de
Supramo N° 009-2008-ED (Art, 27°), publicado el 01.12.1995 Plazo de Interposicion:
- Decreto Legistativo N° 882, Ley de Promocién de la Inversién en la Interposicion: 16 dias habiles
Educacion (Art. 3°, 5° y B%), publicado e 09.11.1896 15 dias habiles
- Resolucién Directoral N° 6384, que aprusba la Directiva N° 19/2016-ER-DGI Requishos:
DREC para procedimientos administratives de Instituciones Educativas Requisitos: Arts. 218 y 219 (TUO
Privadas (Capitulo X), emitida por la Direcoitn Regional de Educacion del Arts. 217 y 218 (TUO  |de la Ley N° 27444)
Callao, publicada el 15.10.2016. de la Ley N° 27444)
- Decreto Suprema N° 679-2007-PCM, aprusban lineamientos para Plazo de Resolucion:
elaboracion y del TUPA y I iciones para el Plazo de Resoluclén: |30 dias habiles
de la Ley del Silencio (Art. 13°), publcado el 30 dias habiles
08.00.2007
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DERECHO DE - __CALIFICACION e E
2 bl TRAMITACION i EVAL PREVIA . PLAZO PARA INICIO DEL e AESOUICPNDE RECURSOS
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO AUTOMATICO | SILENGIO | SIEWGID |  RESOLVER PROCEDIMIENTO |  COMPETENTE
et NUMERO ¥ DENOMINACION Ao % urr ENS/ ADM. ~-ADM. | (ENDIAS HABILES) PARARESOLVER ; &
iGo POMTVO A Redathali| i RECONSID, APELACION
220 |CONSTANCIA DE UBICACION GEOGRAFICA: 1) Solicitud en Formulario Unico de Tramite. FUT 5.00 X 2 Oficina de Trémite Director de la Unidad Autoridad: | Autoridas
(Dos) Documentario de Geslién Educativa [Director de la Unided | Directer de la Direccién
Base Legal: 2)  Copia del Gitimo talén de pago. Local (UGEL) de Geslidn Educativa | Regional de Educacion
Ventanilla Local (UGEL) del Calloo
" Ley N" 20644, Ley de Reforma Magisterial ¥ 5u Reglamento aprobado por el | 3)  Copia da la Resolucién de Nombramiento, Contrato yio Reasignacion Ventanilla
Decreto Supremo N° 004-2013-ED (Art. 154°). publicada el 03.05.2013 Plazo de
" Resolucion Ministerial N° 582-2013-ED Norma da Procedimientos para 4)  Pago por derechc de trémite. Plazo de Interposicién:
Reasignaciones y Permutas de profesores comprendidos en la Carrera Interposicién: 15 dias habiles.
Publica Magistenal de I Ley do Reforma Magisterial (Art. 7°), publicado el 15 dias habiles
27.11.2013. Requisitos:
* Resolucién Ministerial N° 455-2015-MINEOU, modifican Ia Nerma Técnica Requisitos: Arts. 218 y 219 (TUO
denominada "Nomas de procedimiento para Reasignaciones y Permutas de Arts. 217 y 218 (TUO  [da la Ley N® 27444)
Profesores comprendidos en la Carrera Publica Magisterial de la Leyde de la Ley N® 27444)
Reforma Magisterial (Ar.2°), publicado ef 24.08.2015,
" Resolucién Ministerial N* 0839-2004-ED, aprueban ef Reglamento de Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolusién:
Rotaciones, Reasignaciones y Permutas para ef Personal Administratvo del 30 dias habiles 30 dias habiles
Sector Educacion (Art. £°), publicado el 16.12.2004
* D.S. N" 079-2007-PCM, Aprueban lineamientos para elaboracion y
del TUPA y ici para el cumplimiento de la
Ley del Silencio Administrativo (Art 13%), publicado el 08.00.2007.
230 |CONSTANCIA DE NO ADEUDAR DOCUMENTACION DE INSTITUGIONES | 1) Saiiud an Formaario Uries o Tramite, FUT 7370 X z Oficina de Trémile | Director da Ia Uridad | Autoridad: Autoridad:
EDUCATIVAS PRIVADAS: {Dos) Documentario de Gestién Educaliva [Director dela Unidad  |Director de la Direccién
2) Copia do la R Directoral de de F de la Institucion) Local (UGEL) de Gestion Educativa Regional de Educacion
Base Legal: Educativa Privada. Ventanila Local (UGEL) del Callao
Ventanilla
- Ley N° 26549 Ley de Centros Educalivos Privados y su Reglamento Decrelo| 3) Pago por derecho d tramite, Plazo de
Supremo N* 009-2006-ED (Art. 27%), publicado el 01.12.1985. Plazo de Interposicién:
" Decreto Legislativo N° 882 Ley de Promocion de la Inversion en la Interposicion: 15 dias hébiles
Educacién (Art. 3", 5° y 8°), publicado el 09.11.1896 15 dias hébiles
* Resolucién Directoral N° 6364, que aprueba la Directiva N° 19/2018-ER-DGF- Requisitos:
DREC para procedimisntos administrativos de Instituciones Educativas Requisitos: Arts, 218 y 219 {Tuo
Privadas (Capitulo X), emilida por la Direccién Regional de Educacién del Arts. 217y 219 (TUD [delaLeyN® 27444)
Callao, publicada el 15.10.2016 de la Ley N° 27444)
* D.S. N° 070-2007-PCM, Aprueban linearmientos para elaboracién y
aprobacion del TUPA y d para el to de la Plazo de Resolucion: [Plazo de Resolucién:
Ley del Silencio Administrativo (Art. 13°), publicado & 08.09. 2007 30 dlas habiles 30 dias habiles
231 |REPROGRAMAGION DE CHEQUES: 1) Sdlicilud en Formulario Unico de Tramite, FUT 12.30 X 7 ficina de Tramite Jefe del Areade | Autoridad: Autoridad:
(Siete) Documentaricy Administracion Jafe del Area de Director de la Direccién
Base Leq: 2) Original de cheque anulado. Administracien Regional de Educacién
del Callao
" Loy N° 28411 Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto (Art. 11°y | 3) Pago por derecho de tramite. Plazo de
32°), publicada el 08, 12,2004 Plazo de Interposicion:
* Ley de Prasupuesto del Sector Piblico para ef afo vigente. Interposicion: 15 dias habiles
* Ley N° 28693, que aprueba la Ley General del Sistema Nacional de 15 dias habiles
Tesoreria (Art. 8% inc. c) y Art11%), publicada el 22.03.2006 Requisitos:
* Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/77.15, que aprueba la Directiva de Requisitos: Arts. 218 y 219 (TUO
Tescreria N° 001-2007-EF/77.15 (Art® 33°). publicada el 27.01.2007, Arts. 217 y 219 (TUO  |de fa Ley N® 27444)
" D.S. N° 079-2007-PCM, Aprueban lineamientos para elaboracién y da la Ley N° 27444)
del TUPA y disposiciones para el o de la Plazo de Resolucin:
Ley del Silencic Administrativo (Ar 13"). publicado el 08.09.2007. Piazo de Resolucién: |30 dias habiles
30 dias habiles
UNIDAD EJECUTORA: COLEGIO MILITAR LEONCIO PRADO
232 |TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA 1) Sohcitud dirigida a Funcionario Responsable, d LEY DE TRANSPARENGIA Y Formulario de X 0 Oficina de Tramite Jefo oel Autoridad:
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA", precisando la informacian requerida segin| Transparencia y (Diez) Documentaric Departamento de Director General de la
formulario de T ¥ Acceso a la nformacién Publica Acceso ala Administracién IEPM “Colegio Miltar
Informacion General Leoncic Prado”
Piblica {opcional)
2) Pago por costo de |a reproduccién Plazo de
Interposician:
Base Legal: 15 dfas habiles
" Decreto Supromo N° 006-2017-JUS que aprueba el TUO de la Ley N° 27444 2) Por cada folocopia tamafio A-4 w0 Requistics
- Ley del Procedimiento Administrativo General (Art. N° 64, inciso 3) A, 218y 219 (TUD
Publicada e 20.03 2017, de la Ley N° 27444)
* Decreto Supremo N° 043-2003-PCM - Texto Unico Ordenado de la Ley N° b} Correo elacirénico Gratuit Plazo de Resolucion:
27806 - Ley de y Accesc ala 1acion (Arts. 10, 11 y 20) 30 dias habiles
Publicado el 24,04.2003,
* Decreto Suprema N 072-2003-PCM - Reglamento de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Pblica (Arts. 10y 13). Publicado el
07.08.2003
* Decreto Legislativo N* 1353, Decrelo Legislativo que crea la Autoridad NOTA:
Macional de Transparencia y Acceso ala Informacion Piblica, Fortalece el
Régimen de Proleccién da Datos Persanales y ks Reguiacitn de Ia Geslién de [Los formutatios podrdn ser suministrades en Mesa de Partes o descargadas en la siguiente
Intereses, Publicado el 07.01.2017 diraccion hitp:/iwww. regicncallao.gob. pe/regionCallac/ \<,
. . Las solicitudes, formularios Y demas documentos. tendrén el valor de declaracién jurada,
Fo do Ermatax del Decreto Legisiativo N' 1353, Publicado sl 12.01.2017 En caso que el nteresado delegus Ia facuitad de ser representado por una tercera persona, 5"
deberd acreditar la facultad mediante la presentacién de Carta Poder simple. (4]
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[ — CALFFICACION
ISITOS TANCIAS
o Lz TRAMITACION 4 % EVALUACION PREVIA PLAZO PARA oS AUTORIDAD R et e
oE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO " AUTOMATICO. '_""_'”Lzum [ SILENGIO | RESOLVER PROCEDIIENTO COMPETENTE
NUMERO Y DENOMINACION el %t EN'S/ - ADM. ADM. | (ENDIASHABILES) PARARESOLVER [ pe consin. APELACION
POSITIVO NEGATVO :
233 |TRASLADO DE ESTUDIANTES CADETES 7] Soicitud dirigida al Director General del Colegio, de acuerdo al Formulario Unico de| FUT GRATUITO X 3 Oficina de Tramite | Director General de
Tramite - FUT. (Tres) Documentario 1a IEPM " Colegio
Militar Leoncio Prado”
2) Hoja de no Adeudo
Base Legal:
+ Decreto Supremo N° 011-2011-ED - Reglamento de las Instituciones
Educativas Publicas Mitares del Nivel de Educacion Secundaria dela
Educacitn Basica Regular (Art. 33), publicado el 24-05-2011
234 |CONSTANCIA DE CURSO DE MONITORES 7] Solicitud dirigida @ Director General del Colegio, de acuerdo al Formulario Unice de FUT 800 X 3 Oficina de Tramile | Director General de
Tramite - FUT. (Tres) Documentario la IEPM " Colegio
Militar Leoncio Prado”
Base Legal: 2) Pago por derecho de tramite
* Decreto Supremo N° 011-2011-ED - Reglamento de las Instiluciones
Educativas Piblicas Miltares el Nivel de Educasién Secundaria de la
Educacién Basica Regular (Arts. 12°, inciso 8), 16° Inciso ) y 36°, publicado
e 24-05-2011
755 [CONSTANGIA DE ESTUDIOS, INSTRUGCION MILITAR, DEPORTISTA| 1) Scicitud dingida al Director General del Colegio, de acuerdo al Formulario Unico de FUT 800 X 3 Oficinade Tramite | Director General de
CALIFICADO Tramite - FUT. (Tres) Documentario la IEPM " Colegio
Miltar Leoncio Prado’
G L 2} Pago por derecho de trémite
* Decreto Suprema N° 011-2011-ED - Reglamento de las Instituciones
Educativas Publicas Mitares del Nivel de Educacion Secundania de la
Educacién Basica Regular (Art.12°, inciso e) y 16%nciso g), publicado el 24-05¢
2011
236 |DUPLICADO DE LIBRETA DE NOTAS 1) Sciciud drigida al Director General del Coiegio, de acuerdo al Formulario Unica de FUT 8.00 3 3 Oficina de Tramite | Director General de
Tramite - FUT. (Tres) Degumentario la IEPM " Colagio
Militar Leoncio Pradc™
T 2) Pago por derecho de trimite
- Decreto Supramo N° 011-2011-ED - Reglamento da las Instiluciones
Educativas Piblicas Militares del Nivel de Educacién Secundaria de la
Educacian Basica Requiar (Art. 12", inciso &) y 16%inciso g), publicado el 24-05)
2011
237 |EVALUACION DE SUBSANACION DE ASIGNATURA T Sohoitud dirigda al Director General del Colegio, de acuerde 2l Formulario Unico de FUT 36.00 % 3 Oficina de Tramite | Direcor General de
Tramite - FUT. (Tres) Documentario la IEPM " Colegio
Militar Leoncio Prado™
P; ho de trami
Base Legal: 2) ago por derecho mite
- Decreto Supremo N° 011-2012-ED - Reglamento de 1a Ley N° 28044, Ley
General de Educacion (Art. 36°), publicada el 07-07-2012.
- Decreto Supremo N° 011-2011-ED - Reglamento de las Insfituciones
Educativas Publicas Miltares del Nivel de Educacion Secundaria de la
Educacion Basica Regular (Art, 16°, inciso g) y 26°, publicado el 24-05-2011
55 |EXPEDICIGN DE CERTIFICADO DE ESTUDIOS DE EDUCACION| 1) Sobcilud drigida ol Director General del Colegio, de acusrdo al Formulario Unico de| FUT 72.00 X 3 Oficina de Tramite | Director General de
SUPERIOR (ESEP) Tramite - FUT (Tres) Documentario 1a [EPM " Colegio
Militar Leoncio Prado™
Base Legal: 2} Paao por derecho de tramits
* Dacrata Supremo N°® 011-2011-ED - Reglamento delas Instituciones
Educativas Piblicas Militares del Nivel de Educacion Secundana dela
3) Una(01) fot tual
ket Baton ol (s, 17" Incisos) y 16° oisag), publicadosizi| 21 U™ 107) ko sl frirk s oty
05-2011
4) Hoja de no Adeudo
737 |EXPEDICION DE CERTIFICADO DE ESTUDIOS DE EDUCAGION| 1) Soicitud dirigida al Director General del Colegio, de acuerdo ol Formulario Unico de FUT 17.00 X 3 Oficina de Tramite | Director General de-
SECUNDARIA (3%, 4° y 5°) Tramite - FUT (Tres) Documentario 1a IEPM * Colegio
Militar Leonclo Prado”
il P 2) Una(01) foto da frente actual
* Decreto Supremo N° 011-2011-ED - Reglamento de las Instituciones 3) Cerlificado de Estudios de 1ro y 2do afio visado por la DRE ylo UGEL de su jurisdiccién.
Educativas Publicas Militares del Nivel de Educacitn Secundana de la
Educacién Basica Regular (Arts. 12° inciso e}y 18° inciso g). publicado el 24-
05-2011
* Decrato Supremo 011-2012-ED - Reglamento de la Ley N* 28044, Ley 4)  Pago por derecho de tramile
General de Educacien ( Art. 357), publicado el 07.07.2012
740 |EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS ) Solicitud dirigida al Director General del Colegio, de acuerdo al Formulario Unico de FUT Oficina de Tramite Jefs del
Tramite - FUT Documentario Departamento de
Administracion
General
2) Pago por costo de la reproduccion
Base Legal:
* Decrata Supremo N® 043-2003-PCM - TUQ de la Ley N° 27806, Ley de Por cada fotocapia tamano A-4 0.10
Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica ( Arts. 10 117y 20%),
publicado el 24.04 2003
* TUQ de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General
aprobado por D.5. N° 006-2017-JUS (Art, 64°, inciso 3), publicado el
20.03.2017
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DERECHO DE xC 3 e R
% bl TRAMITACION = EVALUACION PREVIA *='| . PLAZO PARA P AUTORIDAD RESOL TN L o Raaa
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO AUTOMATICO | SILENCIO | SILENGIO |  RESOLVER owminTo | COMPETENTE .
oRoEN NUMERO Y DENOMINAGION foRleiL oD % U ENS/ ADM, apm. | (nDiasHABiLEs) [ PROCE PARARESOLVER
cooico 4y PosTivo | NEGATVO | " RECONSID. APELACION
241 [INSCRIPCION DE POSTULANTES 1) Haber concluido el sagundo (2do.) afo de educacidn secundaria 6.00 X 1 Oficina de Admision Jefe de la Oficina
(Uno) de Admisién
2)  Tener entre doce (12) y dieciséis (16) arios
Base Legal:
* Decreto Supremo N° 011-2011-ED - Reglamento de las Instituciones
Educativas Publicas Militares del Nivel de Educacién Secundaria de la 3) Estar fisicamente apto
Educacion Basica Regular (Art. 27°, inciso c) y Novena Disposicion
Complementaria. publicado el 24-05-2011
" TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, 4)  Pago por derecho de tramite
aprobadeo por D.S N* 006-2017-JUS {Art. 122°), publicado el 20.03 2017
242 [RECTIFIGACION DE NOMBRES O APELLIDGS EN LAS ACTAS DE| 1) Soiciud drigia o Drecir Soma 53 Cologio, de acuerdo al Formularlo Unico de| FUT 21,00 X 5 Oficina de Tramite | Director General de
EVALUACION Tramite - FUT (Cinco) Documentario 13 IEPM * Colegio
Militar Leoncio Prado”
2] Copia autenticada de Ia Partida de Nacimiento donde aparece la rectificaién juicial yio
Base Legal: notarial
* TUO de la Ley N°® 27444, Ley del Procedimiento Administrative General,
aprobado por D.S N° 006-2017-JUS, publicado el 20.03.2017 (Art, 210%) 3} Pago por derecha de tramite
* Resolucién Ministerial N° 070-2008-ED - Relacisn de Procedimientos
acargo de las D Regionales de Educacién y demas
Instancias de Gestién Educaliva Descentralizada (Procedimiento 26),
publicada el 08.02.2008
UNIDAD EJECUTORA - COMITE DE ADMINISTRACION DEL FONDO EDUCATIVO DEL CALLAO (CAFED)
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA GENERAL
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA 1} Sdicitud dirigida a Funcionario Responsable, de "LEY DE TRANSPARENCIA Y Formulario de X 10 Gerencia General Gerente de Asesoria  Autoridad:
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA", pracisando la informacion requerida segun| Transparencia y (Diez) Juridica Gerente General del
243 formulario de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Accesoala Comité de
informacién Administracion del
Piiblica {opcional) Fondo Educativo del
Callao
2) Pago por casto de la reproduceién Plazo de
Interposicién:
Base L i 15 dias habiles
2ase Lepal:
* Decreto Suprema N° 006-2017-JUS que aprueba ol TUG de la Ley N° 27444 2) Por cada folocopia tamario A-4. 210 Requisitos
- Ley del Procedimiento Administrativo General (Art. N° 64, incisa 3), Alrs. 218 y 219 (TUO
Publicada el 20,03,2017. de la Ley N” 27444)
" Decreto Supremo N° 643-2003-PCM - Texto Unico Ordenado de la Lay N° b) Correa eloctrénico Gratuito Plazo de Resolucisn:
27806 - Ley de Transparencia y Acceso a la Informacisn (Asts. 10, 11 y 20) 30 dias habies
Publicado el 24.04.2003,
* Decreto Supremo N° 072-2003-PCM - Reglamento de la Lay de
Transparencia y Acceso a la Informacién Piiblica (Arts. 10 y 13). Publicado el
07.08 2003
" Decreto Legisiativo N* 1353, Decrato Legislativo que crea la Autoridad NOTA
Nacional de yAccesoalal Publica, Fortalece el
Régimen do Proteccitn de Dalos Personales y la Regulacion de 1a Gestion de [Los formulatios padran ser suministrados en Mesa de Partes o descargadas en la siguiente
Intereses Publicado el 07.01.2017 direccion http:fiwww regioncallao.gob. pa/regionCallaa/
Las solicitudes, formularios y demas documentos tendrén el valor de declaracién jurada.
* Fe de Erratas del Decreto Legislativo N* 1353. Publicado el 12.01.2017 En caso que & interesado delague la facultad de ser representado Por una tercera persona,
debera acreditar la facultad medianta la presentacion de Carta Poder simple.
244 [EXPEDICION DE COPIAS GERTIFICADAS 1) Solicitud dirigida al Gerente General del Comité de Admistracion del Fonda Educalive de] X g Gerencia General | Gerente General del
Callao, (Cince) Comité de
Admistracion del
Base Leg Fondo Educativo - del
Callso
| Decreto Supremo N° 043-2003-PCM- Texto Unico Ordenado de la Ley N* | 2)  Pago del Deracho de Trémite por reproduccién de fa informacian:
27808- Ley de Transparencia y Acceso a la (Arts. 10,11 y 20),
Publidade sl 24.04 2003 Por cada fotocopia tamano A-4. 0.10
" TUO Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administralivo General aprobado
por D.5 N° 006-2017-JUS (Art. 64°, incizo 3). Publicads ef 20.03.2017
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificacion administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segln D.S. 064-2010-PCM

DERECHO DE v
ISITOS INSTANCIAS
» e TRANTACICH SRR SETELLT INICIO DEL AUTIRDAD rdollcN e Az
oE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO s RESOLVER PROCEDIMENTO COMPETENTE
ORDEN i A Fi RIO
RO Y DEN CIo N DIAS HABILE: PARA RESOLVER
NUMERO Y DENOMINACION s % UIT EN S/ {El S) TR APELACION
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE ADMINISTRACION / SUB GERENCIA DE LOGISTICA
345 |RECURSO DE APELACION DE ACTOS EN LOS PROCEDIMIENTOS DE| 1) Elrecurso de apeiacion debe cumplir con los siguientes requisitos: Gratuito X 12 Gerencla General Gerente General del No Aplicable No Aplicable
SELECCION Selicitud dingida ol Gerente General del Comité de Administracién del Fondo Educativol {Doce) Comité de
del Callao. Admistracién del
Fondo Educativo del
2) Identficacion del impugnants, debiendo consignar su hombre y numero de documento) Callzo
oficial de identidad, o su dencminacién o razén socisl. En caso de actuacion mediante]
tepresentants, se acompada la documentacion que acredite tal representacion.
de , ol e comin debe interponer el recurso de
Base Legal: apelacién a nombre de todos los consorciados.
* TUO Ley N° 27444, Lay del Procedimiento Administrativo General aprobado 3)  Identificar la nomenclatura del procedimiento de seleccion del cual deriva el recurso,
por 0.8 N° 008-2017-JUS (Art. 215 y 218°). Publicado el 20.03.2017
* Ley N° 30225, Lay da Gontrataciones (Arts. 41 af 44). Publicado el 4) €l petitorio, que comprende la determinacién clara y concreta de lo que se soicita y sus|
11.07.2014 fundamentas.
- Decreto Supremo N°350-2015-EF Reglamento dela Ley N° 30225, Leyde | 5) Las pruebas instrumentales pertinentes.
Contrataciones del Estado ( Art. del 85 al 103 y de! 105 al 111). Publicado el
10.12.2015 Vigente a partir del 08.01.2016 6) La garantia por interposicién del recurso
7) Copia simple da la promesa formal de consorcio cuando cormesponda.
8) La firma del impugnanta o de su rep: En &l casc de consorcios basta la firma)
del reprasentante comiin sefalado como tal en fa promesa formal del consorcio
8) Copias simples del escrito y sus recaudos por la olra parte, si la hubiera
10} Auterizacion de abogado
UNIDAD EJECUTORA - DIRECCION REGIONAL DE SALUD
746 |TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA 7] Solicitud dirigida a Funcionario Responsable, de "LEY DE TRANSPARENCIA ¥ Formulario de X 10 Mesa de Partas dela | Director de la Oficina ‘Autoridad:
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA™, precisando la informacion requerida segn| Transparencia y (Diez) Direccién Regional de | de Comunicaciones Director General de la
formularic de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Accescala Salud del Calloo de la Direccion Direccion Regional de.
Informacién Regional de Salud del Salud del Callac
Publica (opcional) Callao
2) Pago por costo de la reproduccién
Base Legal:
+ Decreto Supremo N° 00B-2017-JUS que aprueba ol TUO de laLey N° 27444 a) Per cada folocopia tamafio A4 LAL r‘“" d’[ 5
- Ley del Procedimiento Administrativo General (Art. N° 64, inciso 3). i";;’_""’}“ ‘“'
Publicada e 20.03.2017 i
- Decreto Suprema N° 043-2003-PCM - Texto Unico Ordenada de 1a Ley N° ) Por cada fetocopia lamaio A3 0.30 Requisitos
27806 - Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién (Arts. 10, 11y 20) Atrs. 218 y 218 (TUO
Publicado el 24.04 2003 dela Ley N° 27444)
- Decreto Supremo N° 072-2003-PCM - Reglamento de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica (Arts. 10 y 13). Publicado &l
07.08.2003
* Decreto Legistative N° 1353, Dacrato Legislativo que crea la Autonidad ¢} Por cada CD 1.00 Plazo de Resolucién:
Nacional de Transparencia y Acceso a la Informacién Puiblica, Fortalece el 30 dias habiles
Régimen de Proteccitn de Datos Personales y la Regulacion de la Gestién de
Intereses.Publicado el 07.01.2017
* Fa de Erratas del Decreto Legislativo N* 1353, Publicado el 12.01.2017 d) Per cada plano o mapa 450
&) Cofrea electrénico Gratuito
NOTA:
Los formulatios podran ser suministrados en Mesa de Partes o descargadas en la sigufente
direccion http:/www regioncallac. gob pelregionCallao!
Las forr y demas tendran el valor de declaracion jurada.
En caso que el interesado delegue la facultad de ser representada por Una tercera persona,
debers acreditar |a facultad mediante la presentacion de Carta Poder simple.
UNIDAD ORGANICA: DIRECCION GENERAL
247 |EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS 7] Soicitud dingida al Director General de la Direccién Regional de Salud Callao, precisandol 5 Mesads Partes dela | Director(a) General
a informacién requerida. (Cinco) Direccién Regional de de la Direccién
Salud del Callao Regional de Salud
Callao
2} Pago por el costo de reproduccian
Base Legal: a) Fotocopia tamaio A-4 (por unidad) 0.10
© TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimients Administrativo General, ~
sprobado por 0.5 N° 006-2017-JUS (Art. 84°, numeral 3), 119°, 1220y 169.1 b) Fotocepia tamafio A-3 (por unidad) 0.30
del Art, 160°. Publicado el 20.03.2017
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO =~
En concordancia a la metodologia de simplificacién administrativa segun D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segun D.S. 064-2010-PCM

DERECHO DE = CAFRRRN = o ;
" skl TRAMITACION T | EVALUACIGN PREVIA. | * pLazo PaRA AUTORIDAD e Lucias D
" - - No ¢ INICIO DEL RESOLUCION DE RECURSOS
2 AGION DEL PRC 10 R AUTOMATICO SEICEYER] PROCEDWNENTO |  COMPETENTE
o LRI N 5 PARARESOLVER
NUMERO Y DENOMINACION et % UIT ENS/ 3 | (ENDIAS HABILES) s RECONSID. APELACION
UNIDAD ORGANICA: DIRECCION EJECUTIVA DE SALUD DE LAS PERSONAS: DIRECCION DE SERVICIOS DE SALUD
248 |AUTORIZACION SANITARIA PARA CREMACION DE CADAVER EN CASC DE MUERTE NATURAL: 94.90 X 1 Mesa de Partes de la Director(a) Al A
B (Uno) Direcsion Regional de | Ejecutivo(a) de Salud | Diractor(a) Ejesutive(a) [Director General de fa
Salud Callao delas Personas /  |de Salud de las Direccién Regional de

Director(a) de Personas / Director{a) | Salud del Callao
Senvicios de Salud de |de Servicios de Salud

1) Solicitud para cromar & Caddver, con caracter de Declaracién Jurada, del familiar la Direccitn Regional |de la Direccién
ascendiante, descendients o cényuge y parientes consanguineos del segundo al tercer de Salud del Callao |Regional de Salud
(2° al 3°) grado dirigida af Director General dela Direccion Regional de Salud del Callac, Callac
" Ley N.° 26842 - Ley General de Salud (Art 115). Publicado 20-07-1967 2)  Acreditacion del Documents Nacional de Identidad (DNI) o Camé de Extranjeria o

Pasaporte del solisitante , segon cofresponda. Plazo Interposicién:  [Plazo Interposicién:

15 dfas habiles 15 dias hébiles
*Ley N." 26208 - Ley de Cementerios y Servicios Funerarios Publieads o 3) Copia del Certificado de Defuncion, expedida por of profesional madies, Requisios: Requisitos:
28.03.1994 Arts. 217° y 210° dellArts. 2180 y 218° doi
TUC de la Ley N°[TUO de la Ley N
27444, aprobado por| 27444,  aprobado por,
D.S. N°008-2017-JUS [D.5. N° 006-2017-4US
" TUQ dela Ley N® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, 4)  Certificado y Protocolo de MNecrepsia, suscfito por el Médico Anatoma Patélogo.
aprobado por .5 N* 008-2017-JUS (Arl. 122"). Publicado el 20.03,2017
" Ley N° 28497- Ley Orgénica del Registro Nacional de Identificacion y 5) Copia del Acta de Defuncion, Plaza de Resolucién: |Plazo de Resolucion:
stk oo 30 dias habiles 30 dias habiles

* Decreto Supremo N° 003-94-SA- Reglamenta da la ley de Cementerios ¥ &)
Servicios Funerarios (Arts. 55,56 y 80) Publicado el 12.10, 1804

Pago por derecho de Tramite,

" Resolucion Ministerial N° 454-2000/MINSA, Aprueba la Relacion de

Procedimientos Adminisirativos & cargo de las Direcciones Regionaies de EN CASO DE MUERTE SUBITA O VIOLENTA:
Salud. Publicado ef 10.07.2009. T

* Resclucién Ministerial N* B827-2013MINSA, que aprueba la Norma Técnica Solicitud para cremar el Cadaver, con cardcler de Declaracién Jurada, del familiar
N 10SMINSADGSP V.1, Publicado el 24.12. 2013 ascendients, descendiente o cényuge y parientes consanguineos del segundo al tercer|
(2° al 3°) grado dirigida al Director General da la Direccion Regional de Salud del Caflao.

~ Resolucion Ministerial N® 417.2001-SADM establecen dj sobre 2} dal D Nacional de Identidad (DMI} o Camé de Extranjeria of
exdmenes de necropsia que debe practicarse antes de incineraciones & Pasaporte del sclicitanta , segun corresponda,

inhumaciones de caddver. Publicada ef 23, 07.2001.
3) Copia del Certificado de Detuncién, expedida por el profesional médice,

4) Cestifcado y Protocolo de Necropsia, suserito por el Médics Andtomo Patdlogo

5) Copla del Acta de Detuncion.
6] Pago por derecho de Tramite
249 [AUTORIZACION SANITARIA PARA EXHUMACION ¥ TRASLADD DE 1) Solisitud dirigida al Direclor General de Ia Direccion Regionl de Saiud Callao, con X 2 Mesade Partes dela | Directer Ejecutivo de | Autoridad Autoridad:
RESTOS HUMANOS O EXHUMACION, TRASLADC Y CREMACION DE cardcler de Declaracién Jurada, del famillar ascendients, descendients o cényuge y (Dos) Direccién Regional de Saluddelas |Director(a) Ejecutive(a) |Director General de la
RESTOS HUMANOS parientes consanguineos del segundo al tercer (2° &l 3°) grado. En caso de no existir Salud del Callac Personas/ de Salud de las Direccion Regional de
familiar directo lo hars el familiar mas cercane debi acreditado, o Director(a} de  |Personas / Ditector(a) [Salud del Gallee
Base Legal: legal del consulado del pals de destino del fallecido. Servicios de Salud de |de Servicios de Salud
la Direccién Regional |de 1a Direccién
* Ley N° 26842 - Ley General de Salud (Art 115). Publicado 20-07-1997 2) Acreditacidn del Documento Nacional de Identidad {DNI) o Camé de Extranjeria of de Salud Callac  [Regional de Salud
" Ley N® 26208 - Ley de Cementerios y Servicios Funerarios (Art. 21). Pasaporte del solicitante , seg(in corresponda Callao
Publicado 28-03-1994 ;
" TUO de la Ley N° 27444, Ley dol Procedimiento Administrativo Genersl 3) Copia du a Constancia de Ublcacicn de los resios, expedida por el Cementeri Plazo de Plazo de
aprobado por D.S N" 006-2017-JUS (Art. 122°). Publicado el 20,03, 2017 FonasRacienie. Interposicién: Interposicion:
* Decreto Supremo N* 003-04-SA - Raglamento de fa ley de Cementerios ¥ 15 dias habiles 15 dias habiles
Servicios Funerarios (Art. 49 y 61).Publicado 12.10,1994 4)  Pago por derecho de Trémite R Req .
* Resolucion Minislerial N° 417-2001-SA/DM - Establecen Disposiciones Arts. 217° y 210° deilarts, 218° y 2169 gel
sobre exdmenes de Necropsia que debe practicarse antes de Incineraciones. a) Para Exhumacién y Traslado dentro del mismo Cementerio. a) 110.10 TUO de la Ley N°|TUQ de Ia Ley N
Inhumaciones de Cadver. Publicado 23-07-2001 27444, sprovedo por| 27444, aprobade por
~ Resolucion Ministerial N° 454-2000MINSA, Aprueba Ia Relacion de b} Para Exhumacian y Traslado a otre Cementerio b} 125.80 D.S. N°008-2017-JUS |D 5. N° 008-2017-JUsS
Procedimientos a cargo de las Di o5 Reg de
Salud. Publicado 10-07-2009 ©) Para Exhumacion, Trastado y Cremacion £)110.20 Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucién:
30 dias habiles 30 dias hébiles
250 |AUTORIZACION SANITARIA PARA INHUMAGIGN DE CADAVER POR 1) Solicitud dirigida al Direclor General de Ia Direccibn Regional de Sed Callao, con 72.30 X 1 Mesa de Partes do la Directorf, 3 A

VENCIMIENTO DE PLAZO DE LEY cardcter de Declaracitn Jurada del familiar ascendisnts, descendiente o conyugue {Uno) Direccién Regiona de | Ejecutivo(a) de Salud |Director(a) Ejecutivo de |Director General de la

Salud del Callao de las Personas ! |Salud da las Personas /| Direccion Regional de
Director(a) de Director(a) de Servicios |Salud del Callao
Servicios de Salud de |de Salud de la
la Direccién Regional |Direccién Regional de
de Salud del Callac |Salud Callao

Base Legal:
2) Acreditacién del Documento Nacional de Identidad (DNI) o Camné de Extranjeria of
" Ley N.* 26842 - Ley General de Salud (Art. 115). Publicado 20-07-1097 Pasaporte del solicitante , segin cormesponda

” Ley N. 26208 - Ley de Cementerios y Senvicios Funerarios (Art 21)
Publicado 28-03-1894 3
" TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,| 4

Copia del Certificado de Defuncisn, expedida por &l profesional médico.
Copia del Acta de Defuncién.

Plaze de Plazo de
aprobade por 0.5 N° 006-2017-JUS (Art. 122°). Publicado el 20.03.2017 Interposicién: Interposicion:
15 dias habiles. 15 dias habiles
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GOBIERND REGIONAL DEL CALLAC

PROCEDIMIENTOS ADMINI
En concordancia a la metodologia de simplificacion administrativa segan D.S.

STRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
-007-2011-PCM y la metodologia de costos segtin D.S. 064-2010-PCM

SERECHODE e — CAFTCRCON
. Ll TRAMITACKSN ~ ~— EVALUAGION PREVIA PLAZO PARA AUTORIDAD PETANCIAS D
S IR ] INICKO DEL RESOLUCION DE RECURSOS
oE ON DEL PROC ) AUTOMATICO SILENCIO SILENCIO RESOLVER PROCEDIMIENTO COMPETENTE
oRoeN NUMERG Y DENOMINACION Lo % urT ENS/ ADM. ADM. EN DIAS HABILES) e RECONSID APELAGION
POSITIVO_| NEGATVO :
-D Suprema N° 4-5A - de 12 Ley de Cem ¥ | 5 Copiadel Certificado del Embalsamiento.
Servicios Funerarios (Art. 49 Y 81). Publicado 12.10.1994 -
* Rasaiucion Ministerial N® 417-2001-SADM -Establecen. Disposiciones Arts. 217°y 219° del Arts. 218° y 219° del
scbre examenes de Necropsia que debe practicarse antes de Incineraciones & 2 TUO de laLey N* TUO de la Ley N*
Inhumaciones de Cadaverss, Publicada el 23-07-2001. 6) Pago por derecho de Tramile. 27444, aprn:ZdG por  |27444, apmb:de -
D.5. N° 006-2017-JUS [D.S. N° 006-2017-JUS
 Resolucién Ministerial N® 454-2009/MINSA. Aprueba la Refacion del Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion:
Procedimientos Administrativos a cargo de las Direccicnes Regionales de| 30 dias habiles 30 dias habiles
Salud. Publicada e 10-07-2008.
751 [REGISTRO DE INICIO DE ACTIVIDADES DE ESTABLECIMIENTOS DE T} Seiiud con carActer de Declaracion Jurada, drigida al Director General de I Direccion Gratuito X 5 esa de Partes de i3 Director(a) de | Autoridad: Autoridad:
SALUD PUBLICOS Y PRIVADOS Regional de Salud Callao. {Cinco) Direccién Regional de | Senvicios de Salud de | Dirsctor de Servicios Director General dela
Salud del Callao |a Direccién Regional |de Salud de la Direccién Regional de
Base Leg de Saiud Callao | Direccion Regional de |Satud del Callao
2) Nombre y direccion del establecimiento, asi como Croquis de Ubicacion y de! Salud Callac
- Ley N° 26842 - Ley General de Saiud {Art. 37) publicada el 20.07.1997 Distribucién de ambientes
modificada por la Ley N° 20414- Ley que establece los Derechos da las Plazo de Plazo de
Perscnas Usuarias de los Servicios de Salud, que modifica el segundo parrafo| 3) Cepia del Titulo Profesional, Diploma de Colegialura, Especialidad y Constancia de| on:
el Art, 37, publicada el 02.10.2009 Habilitacion del Director Médico o responsable segin corrasponda. 15 dias habiles 15 dias hébiles
- TUO de Ia Ley N° 27444, Lay del Procedimiento Adminisirativo General,
aprobado por DS N° 008-2017-JUS (Art. 122°). Publicado el 20 03.2017
+ Decreto Supremo N° 013-2006-5A - Aprusba Reglamento de 4) Tipo de estab de scuerdo ala 0 que establece el D.S. N° 013-2006 Requisitos: Requisitos:
Establecimientos de Salud y Servicios Médicos de Apoyo (Arts. 7 y 8). SA de ambientes y senvicios que funcionan Arts, 2170y 218°del | Arts. 218° y 210° del
Publicada el 25.08.2008. TUO de la Ley N° TUO de la Ley N°
i Ministerial N® 384- - Aprueba la Directiva 27444, aprobado por 27444, aprobado por
administrativa para la Implementacién y Mantenimiento del Regisiro Nacional 5) Especialidad(es) de prestacion que brinda. .S, N 006-2017-JUS |D.S. N° 006-2017-JUS
de Establecimientos de Salud y Servicios Médicos de Apoyo” Publicada el
05,0808, 6) Grupo cbjetivo 3 quien van 3 atender.
* Resolucién Ministerial N® 546-2011-MINSA Aprueba Nesma Técnica de 7) Relacién de equipamiento {biomédico, de seguridad y otros de acusrdo a la naturaleza
Salud 021-MINSADGSP V.03, Categoria de Establecimiento de Sector de sus actividades), diferenciando los propics de los provistos por terceros. Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucién:
Salud”. Publicada el 13.07.2011 30 dias habiles 30 dias habiles
* Resalucion Ministenal N 076-2014/MINSA "Aprueba la Guia Técnica para la
Gateqorizacion de Establecimientos de Sector Salud Publicado el 31.01.2014 8) Némina de profesionales de la salud, sefialando el nimero de colegiatura, especialidad Y
su habilitacion, cuando corresponds.
% iGn Mit i N454-200 - Aprueba la Relacion de 9) Horario de atencian.
Procedimientos Administrativos a cargo da las Direcciones Regionales de
Salud. Publicada el 10.07.2000 10) Copia de Compatibiidad de Uso
=5 VERIFICACION PARA SUBSANAR LAS OBSERVACIONES REALIZADAS| 1) Soiciud inspeccion diigida al Director General de fa Direccion Regional de Saud % 3 Mesa do Partes dela Director(a) | Autoridad; Autoridad:
EN ESTABLEGIMIENTOS DE SALUD O SERVICIOS MEDICOS DE APOYO Callao (Tres) Direccién Regional de | Ejecutivola) de Salud [ Director(a) Ejecutive de|Director General de la
Salud del Callao dolas Personas | |Salud de las Personas /|Direccion Regional de
Direclor{a) de  |Director(a) de Servicios |Salud del Callao
Senvicios de Salud de|de Salud ds a
1a Direccién Regional |Direccién Regional de
de Salud del Callac |Salud Callac
" Ley N 26842 - Ley General de Salud (Art. 37) publicada el 20.07.1997.
modificada por la Ley N° 20414- Ley que establece los Derechos delas Plazc/ o Pz e
Personas Usuarias de los Servicios de Salud, que modifica ef segundo parrato Interpesicion: Interposicién:
del Art. 37, publicada el 02.10. 2000 15 dias habiles 15 dias habiles
* TUO de la Ley N® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, 2) Pago por derecho de Tramite. . .
aprabado por D.5 N° 008-2017-JUS (Art. 122°). Publicado el 20.03.2017 ﬁ::“;‘:’y' s :ﬂ:ﬁ;ﬁ:ma" S
- Decreto Supremo N° 013-2006-SA - Aprueha Reglamento de U5 do taLieg MY U0 g6 le Loy N
Establecimientos de Salud y Servicios Médicos de Apoyo (Arts. 128) 27444, aprobado por 27444, aprobado por
Publicada €1:25.09.2008. D.5. N° 008-2017-JUS [D.5. N 006:2017-JUS
+ Resolucidn Ministerial N° 384-200B/MINSA Aprueba la “Directiva a) Puestos de Salud o Postas de Salud, Consultorios. médices y de Otros Profesionales de| a) 145.90
Administrativa para la Implementacién y Mantenimiento del Registro Nacional Ia Salud. Plazo de Resalucién: |Plazo de Resolucion:
de Establecimientos de Satud y Servicios Médicos de Apoyo”. Publicada el 30 dias habiles 30 dias habiles
08.08.08.
= Resolucion Ministerial N° 546-2011-MINSA Aprueba Norma Técnica de b) Centros de Salud, Policlinicos y Servicios Médicos de Apoyo. b) 180.40
Salud 021-MINSAIDGSP V.03 “Categoria de Eslablecimiento del Sector
Salud” Publicada el 16.06.2011
e uciin Minsterial N* 076-2014/MINSA "Aprusbala Guia Técnicapara | ¢) Centros de Selug de 24 Hrs. Centros Médicos, Centios hédcos Especiafizado, c) 248,40
|a Categorizacion de Establecimientos del Sector Salud Publicado el Hospltales o Clinicas Especializadas e Instituto de Salud Especializados.
31.01.2014,
757 |CATEGORIZACION DE ESTABLECIMIENTOS DE SALUD PUBLICOS Y T Saiud drada al Director General de Ia Diteccion Regional de Salud Callao, indicandol X 25 Wesa de Partes do 18 Director(a) | Autoridad: Autoridad:
PRIVADOS of nimera de registro de inicio de actividades expedido por Ia Direccién Regional del (Veinticinco) Direceion Regional de | Ejecutivofa) de Salud [ Director(a) Ejecutive(a) | Director General de 1a
Saiud Callao Salud del Callso dolas Personas | |de Salud de las Direccion Regional de
Base Legal: Director(a) de  |Personas / Director(a) |Salud del Callao
Servicios de Salud de |de Senvicios de Salud
 Ley N° 26842 - Ley General de Salud (Art. 37) modificado por laPrimera [ 2} Pago par derecha de Tramita \a Direccién Regional |de la Direccién
Disposicion Complementaria de a Ley N° 20414 que modfica la Ley General de Salud del Callac | Regional de Salud
da Salud en e segunda pamafo del (Art. N° 37) Publicada el 02.10,2000 Callao
- TUO de Ia Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo Genetal, L
| aprobada por 0. N* 006-2017-JUS (Art. 122°). Publicado el 20.03.2017 v o
e e s Mﬁ;‘:“:;“ﬁ:ﬁ:ﬂ 5 4 Puestos de Seud o Postas de Sakud, Gonsultorios Médicos y de olres Profesionales del ’,; | Plazade ""‘:‘"
Publicado el 2506 2006. S o1 15 dias habiles 15 dias habiles
-
7
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO

OB WAL OEL CaL LA En concordancia a la metodologia de simplificacién administrativa segun D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segun D.S. 064-2010-PCM
DERECHODE CALFICACION
Lo kel TRAMITACIGN EVALUAGION PREVIA | PLAZO PARA o AUTORIDAD HEAGLUEA, CF
oE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO > AUTOMATICO | SILENGIO | SILENGIO | RESOLVER PROCEDIMIENTO COMPETENTE
o NUMERO Y DENOMINACION 5t el %urr ENSI DM, ADM. (EN DIAS HABILES) PARA RESOLVER
cénico A % o RECONSID. APELACION
¥ ial N° 384 - Aprueba la 'Directival b} Cenlros de Salud, Policlinicos. ¥ Servicios Médicos de Apoyo. b) 360.30 Requisitos: Requisitos:
para la i6n y del Registro Nacional| Arts. 217° y 219° delfArts. 218° y 218° del

de Eslablecimientos de Salud y Servicios Médicos de Apoyo™ Publicada el TUO de la Ley NY[TUO de Ia Ley N
05.06.08. 27444, aprobado por| 27444, aprobado por|
" Resolucién Ministerial N°® 548-2011-MINSA Aprusba Norma Técnica de D.S. N®008-2017-JUS |D.5. N° 008-2017-JUS
Salud 021-MINSADGSP V.03 "Categoria de Establacimiento de Sector|
Salud”. Publicada el 13.07 2011
" Resolucién Ministerial N° 076-2014/MINSA "Aprusba la Guia Técnica para Ia| ¢} Cenlros de Salud de 24 horas, Centros Médicos. Centros Médicos Especializades. ¢) 538.30 Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:
Catagorizacién de Establecimientos. de Seclor Salud Publicado el 31.01.2014, 30 dias habiles 30 dias habiles
* Resolucién Ministerial N"454-2000/MINSA - Aprueba la Relacidn de d) Hospitales o Clinicas de Alencidn General, Hospilales o Clinicas de Atencién d) 886.50
Proc Administrativos go de laz Di R de Institutos de Salud Especializados
Salud. Publicada el 10.07.2000
UNIDAD ORGANICA: DIRECCION EJEGUTIVA DE MEDICAMENTOS, INSUMOS Y DROGAS/ DIREGCION DE FISCALIZACION, CONTROL Y VIGILANGCIA SANITARIA

254 |AUTORIZACION SANITARIA DE AMPLIAGION DEL ALMACEN DE 1) Solicitud dirigida al Director General de la Direccion Regional de Salud Callao, con] D12-400-076 384.80 X 30 Mesa de Partes de la Director{a) Autoridad: Autoridad:
DROGUERIAS cardcter de declaracion Jurada. susefita por el Propietario o Representanta Legal y por (Treinta) Direccién Regicnal de Ejscutivo(a) de | Director(a) Ejecutivo(a) | Director General ds la

profesional Quimico Farmacéutico Director Téenica, segun Formato A-4. Salud del Callac Medicamentos, de Medicamentos, Direccion Regional de
Insumos y Drogas / |insumos y Drogas /  |Salud del Callao.

Base Legal:

Director{a) de  |Director de

Fiscalizacién, Control {Fiscalizacion, Control y

¥ Vigllancia Sanitaria {Vigilancia Sanitaria de
dela Direccién  [1a Direceién Regional

“ Ley N® 26842 - Ley General de Salud (Art . 50) Publicado 20-07-1997, Regional de Salud del |da Salud Callac

madificado por la Ley N* 20316-Ley que modifica. e incorpora y reguia

Callao
diversas disposiciones a fin de implementar el Acuerdo de Promocién
Comercial suscrito entre el Part y los Estados Unidos de América (AL 6) 2) Croquis do Distribucién intema del losal,
Publicado 14.01.2009. Plazo de Binzo de
™ TUO dela Ley N° 27444, Ley dsl Procedimienta Administrativo General, Intorposiién: Intarposioién:
aprobado por D.S N° 006-2017-JUS [Art. 122°), Publicado el 20.03 2017, 16 s Fabotoc 15 e Ftil
* Decrete Supremo N* 014-2011-SA-Aprusban Reglamento de
Establecimientos Farmacéuticos (Art. 22°, 70°) Publicado 27.07.2011 .
* Resolucién Miristorial NP 132-2015MINSA Manual de Busnas Practicas de | ) 1P oo del Conlrato por Serviios do Terceros cuando comesponda Requisitos: Requisitos;
A de Productos F: 0 Médicos y Arts. 2170y 219°del  |Arts. 218° y 218 del
Productos Sanitarios en | . Droguerias, i TUO de laLey N° TUO dela Ley N°
v Almacenes Aduaneros. Publicado el 02.03.2015. 27444, aprobado por 127444, aprobado por
0.5. N°008-2017-JUS [D.S. N° 006-2017-JUS
- R Ministerial N° 454 - Aprueba la Relacién de 4)  Pago por derecha de Tramite Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucién:
Procedimientos Administrativos a cargo de las Direcciones Regionales. de 30 dias habiles |30 dias habiles
Salud. Publicado 10.07.2000.
255 |AUTORIZACION SANITARIA DE ENCARGO O AMPLIACION DE 1) Solicitud dirigida al Director General de la Direccion Regional de Sad Calleo, con| D 12-400083 320.50 X 15 Mesa de Partes de la Director(a)
SERVICIOS DE FABRICACION Y/O ACONDICIONAMIENTO DE carécter de declaracion Jurada, suscrita por el Propletario o Representante Lagal y por e (Quince) Direccién Regional de Ejecutivo(a) de  [Diractor(a) Ejecutivo(a) | Diractor General da Ia
PRODUCTOS FARMACEUTICOS Y AFINES EN LABORATORIOS profesional Quimico Farmacéulico Director Técnico, segun Formato G. Salud del Callao Medicamentos,  |de Medicamentos, Direccién Regional de
FARMACEUTICOS EN TERRITORIO NACIONAL O EXTRANJERO, Insurmos y Drogas / [Insumos y Drogas | | Salud del Callac
Director(a) de Director de
Base Legal: Fiscalizacién, Control |Fiscalizacion, Contrel y

y Vigilancia Sanitaria |Vigilancia Sanitaria de

™ Ley N° 26842 - Ley General de Salud {Art . 50) Publicadn 20-07-1607, de la Direccion la Direcoién Regional

modificado por la Ley N° 20316-Ley que madifica, incorpora y requia diversas Regional de Salud de! |de Salud Callao
disposiciones a fin de implementar el Acuerdo de Promocidn Comercial Callac
suscrito entre el Per y los Estados Unidos de América (Art. 8) Publicado
14.01.2009 2) Copia del Documento que acredite & Contrato entre las partes para el servicio del
" TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, fabricacion yio de acondicionamiento de acuerdo a Io establecido en o Manual dol Plazo de Plazo de
aprobado por D.S N° 006-2017-JUS (Art. 122%), Publicade &l 20.03.2017. Buenas Practicas de Manufactura. Para el caso de acondicionamiento debera adjuntar &l

contralo de fabricacion de preductos importados a granel yic documento que acredile la 16 & o Pkl a

compra del producto importado a granel.
" Decreto Supremo N° 016-2011-SA- Aprueba Reglamento para of Registro, | 3) Copia del documento que acredite s cumplimiento de las Buenas Précticas de| q
Contral y Vigilancia Sanitaria da Productos Farmacéuticos, Dispositives Manufactura de las areas de fabricacién amitido por Ia Autoridad compstents del pais del Arts. 217° y 210° dellArts. 2189 y 219° dai
Médicos y Preductos Sanilarios. Publicado ef 27.07.2011 Laboralorio fabricante yfo acondicionante, Para casos de laboratorios nacionales debe| TUC de la Ley N°JTUO de la Ley N°|
" Decreto Supremo N° 014-2011-SA-Aprueban Reglamento de cumplir con &l nivel basico de las Buenas Précticas de Manufactura. 27444, aprobado por[27444, aprobade por|
Establecimientos Farmacéuticos (Art. 71°) Publicado 27 07.2011 D.5. N°008-2017-JUS [D.S. N° 008-2017-JUS
g 1 Mi N° 454 - Aprueba la Refacién de 4} Relacin de Productos a Fabricar indicando la forma Farmacéutica Plazo de Resolucion: [Plazo de Resolucién:
Procedimientos Administrativos a cargo de las Diracciones Regionales de 30 dias habiles 30 dias habiles
Salud. Publicads 10.07.2009.

* Decisién N" 518 de la Comunidad Andina - Regula la Comercializacién de 5)
Productos Cosméticos en el Ecuador y en la Regidn Andina (Anexo 2 VIl
|Publicado 14-03-2004

Pago por derecho de Tramite
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GOBIERNG REGIONAL DEL CALLAD

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO

En concordancia a la metodologia de simplificacion administrativa segin D.S.

-007-2011-PCM y la metodologia de costos segun D.S. 064-2010-PCM

EN CASO DE FARMACIAS, BOTICAS Y FARMACIAS DE LOS ESTASLECTAEN LS |

DERECHO DE = YR CALIFICACION
o e TRAMITAGION EVALUACION PREVIA PLAZO PARA oy AUTORIDAD RESDL?J‘:IIS‘:I?EA:::URSO?»
oE DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO SILENGIO | SILENCIO | RESOLVER PRGCETRNERTO COMPETENTE
oRoEN NUMERG Y DENOMINACION it % UIT ENS/ s . ADM. (EN DIAS HABILES) R RECONSID APELACION
POSITVO NEGATIVO S
756 TAUTORIZACION SANITARIA DE FUSION DE ESTABLECIMIENTOS DE| 1) Solicitud drigida al Oirector General de Ia Direccién Regional de Salud Callao, conf  D12-400-073 328.40 X 10 Mesa de Partes dela Director(a)
COMERCIALIZAGION carscler de declaracién Jurada, suscrita por el Propietario o Representante Legal y por el (Diez} Direccién Regicnal de Ejecutiva(a) de Direclor(a) Ejecutivo(a) | Director General de fa
profesional Quimico Farmacéutico Diractor Técnico, seqin Formato F. Salud del Callac Medicamentos,  |de Medicamentos, Direccion Regional de
Insumos y Orogas / |Insumas y Drogas / Salud del Callao
Director(a) de Director de
Fiscalizacién, Control |Fiscalizacion, Contral y
y Vigilancia Sanitaria |Vigilancia Sanitaria de
- Ley N° 26842 - Lay General de Salud (Art . 50) Publicado 20-07-1997. de la Direccién |12 Direccién Regional
modificada por la Ley N° 20316-Ley que modifica, incorpora y regula diversas Regional de Salud del |de Salud Callac
disposiciones a fin de implementar el Acuerdo de Promocion Comercial Callao
suscrito entre el Perii y los Estades Unidos de América (Art. 6) Publicadol
14,01.2008
2) Copia de la escritura de fusion inscrita en los Registros Piblicos Plazo de Plazo de
- TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, P
aprobado por D.S N° 006-2017-JUS (Art, 122°). Publicado el 20.03.2017 15 dias habiles 15 digs habiles
* Decreto Supremo N* 014-2011-5A - Aprueban Reglamento de 3) Crequis de diskibugion intema del establecimiento farmacéutico correspondiente.
Establecimientos Farmacéuticos Publicado [Art. 40) 27,07.2011 a q
* Resolucion Ministerial N° 454-20000/MINSA, Aprueba la Relacion de Arts. 217° y 219° delfArts. 218° y 219° dei
Procedimientos Administrativos a cargo de las Dirscciones Regionales de TUO de Ta Ley NT|TUO de la Ley N°
Saiud Publicado 10-07-2009 27444, aprcbado por|27444, aprobado por
D.S. N° 006-2017-JUS |D.S. N° 006-2017-JUS
4) Pago por derscho de Tramite
Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion:
30 dias habiles 30 dias habiles
757 |AUTORZACION SANITARIA PARA EL FUNCIONAMIENTO (INICIO O] 1) Solicitud diigda al Direclor General de la Direccién Regional de Salud Callso, con) 3 15 Mesa de Parles de la Director(a) t :
TRASLADO) DE LOS ESTABLECIMIENTOS FARMACEUTICOS caracter de declaracién Jurada, suscrita por el Propietario o Representante Legal y por {Quince) Direceion Regional de Ejecutivo(a) de | Director(a) Ejecutivo{a) [Director General de la
‘el profesional Quimico Farmacéulico Director Técnico segin Formate A, (Para Salud del Callac Medicamentos,  |de Medicamentos. Direccién Regional de
. Farmacias de los de Salud y Boticas), ¢ Formato D (paral Insumos y Drogas / |insumos y Drogas /| Salud del Calla
A) FARMACIAS, FARMACIAS DE LOS ESTABLECIMIENTOS DE SALUD Y Drogueria). Director(a) de Director de
BOTICAS Fiscalizacién, Control | Fiscalizacién, Control y
B) DROGUERIAS y Vigilancia Sanitaria |Vigilancia Sanitaria de
delaDireccidn  |la Direccin Regional
Base Legal: Regional de Salud del |de Salud Callao
Callao
. Ley N° 29459, Ley de los Praductos Farmacéuticos, Dispositives Médicos y | 2} Croquis de ubicacién del establecimiento. Plazo de Plazo de
Productos Sanitarios, (Art. 21%). Publicado 26.11.2009 Interposicisn: Interposicion:
15 dias habiles 15 dias hibiles
« Lay N° 26842 - Loy General de Salud (Art. 50). Publicado 20-07-1987.| 3) Croquis distribucién intema del local indicands los metrajes de cada drea ylo el volumen
modificada por la Ley N.° 28318 - Ley que modifica, incorpora y regula {til de aimacenamiento cuando corresponda, en formatos A-3,
diversas disposiciones a fin de implementar ol Acuerdo da Promocion Arls. 217° y 219° dal|Arts. 218° y 219° del
Comercial suscrita entre el Perd y los Estados Unidos de América (Art. 6). TUO de la Ley N°|TUO de la Ley N°
Publicado 14-01-2009. 27444, aprobado por|27444, aprobado  por
+ TUQ de la Ley N° 27444, Ley del Procedimients Administrativo General, #);| 'Paga porderachardla Jritvie, D.S. N°006-2017-JUS |D.5. N 006-2017-JUS
aprobado por 0.5 N° 006-2017-JUS (Art. 122°). Publicado el 20.03.2017.
- Decreto Supramo N° 014-2011-54 - Aprueban Reglamento de EN CASO DE FARMACIAS, BOTICAS Y FARMACIAS DE LOS ESTABLECIMIENTOS |  D12-400-069 450.90
Establecimientos Farmacéuticos (Art. 9. 17. 18 y 21) Publicado el DE SALUD. Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion:
27.07.2011 30 dias habiles 30 dias habiles
- Resclucion Ministerial N° 132-2015/MINSA Manual de Buenas Practicas de | 5) Copia de Came de Colegiatura vigente.
Almacenamiento de Preduclos Farmacéuticos, Dispositivos Médicos y
Productos Sanilarios en Laboralorios, Droguarias, Aimacenes Especializados | 6) Copia de Certificada de Habilidad Profesional del Director Técnico y de los Profasionales
y Almacenes Aduaneros. Publicado el 02.03.2015 Quimicos Farmacéuticos Asistentes si fuera el caso
EN CASO DE DROGUERIAS: D12-400-075 770.10
5) Contrato de Servicio de Tercero cuando comesponda.
755 TAUTORGACION SANITARIA PARA EL CAMBIO O MODIFICACIONES O| 1) Soicitud drigida al Director General de la Direccion Regional de Salud Callao, con| - D12-400-068 737.30 X 10 Mesa de Partes de la Directer(a)
AMPLIACION DE INFORMACION DECLARADA EN EL INICIO DE carcter da declaracion Jurada, suscrita por e Propietanio o Representante Legal y por e {Diez) Direccién Regional de Ejecutivofa) de | Director(a) Ejecutivo(a) | Director General de la
ACTIVIDADES DE ESTABLECIMIENTOS FARMACEUTICOS. EN LOS| profesional Quimico Farmacéutico Director Técnico, segun Formato A-l. (Para| D12-400-076 Salud del Callao Medicamentos,  |de Medicamentos, Dirsccién Regional de
cASOS: Farmacias, Farmacias de los Establecimientos de Salud y Bolicas), & Formato A-4 Insumos y Drogas / |Insumos. y Drogas /  |Salud del Callao
(para Drogueria). Director(a) de  |Director de
Fiscalizacion, Centrol | Fiscalizacion, Centrol y
A) FARMACIAS, FARMACIAS DE LOS ESTABLECIMIENTOS DE SALUD ¥ v Vigilancia Sanitaria |Vigilancia Sanitaria de
BOTICAS dalaDireccién  |1a Direccion Regional
B) DROGUERIAS Regional de Salud del|de Salud Callac
Callao
* Ley N° 26842 - Ley General de Salud (Art. 50), Publicado 20-07-1987, 2) Copia del documento que sustente el cambio, modificacién o ampliacién de la Plazo de Plazo de
modificada por la Ley N.° 28316 - Ley que modifica, incorpora y regula informacién de la declarada cuando corresponda Interposicién: Interposicién:
diversas ain de impl # Acusrdo da Pror 15 dias habiles 15 dias habiles
Comercial suscrito entre el Peri y los Estados Unidos de América (At 6)
e s T 59000 3)  Pago por derecho de Tramite.
* TUQ de la Ley N° 27444, Ley del Procadimienta Administrativo General,
aprobado por D.S N° 006-2017-JUS (Art. 122°). Publicado el 20.03.2017 Arts. 2170y 210°del  |Arts. 218° y 219° del
* Decreto Supreme N° 014:2011-SA- Aprueban Reglamento de TUO delaLey N° TUO de 1 Ley N°
Establecimientos Farmacéuticos (Art. 22°) Publicado el 27.07.2011 27444, aprebadepor  |27444, aprobado por
"R Ministerial N° 454 INSA, Aprusba la Relacion de D.S. N° 006-2017-JUS |D.S. N° 0068-2017-JUS
Procedimientos Adminislrativos a cargo de las Direcciones Regionales de
Skl Pubicads (0072000 Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucién:
30 dias habiles 30 dias habiles
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En concordancia a la metodolo

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAQO
-PCM y la metodologia de costos segun D.S. 064-2010-PCM

gia de simplificacién administrativa segun D.S.-007-2011

DERECHO DE
& REQUISITOS TRAMITACION - PLAZOPARA AUTORIDAD INSTANCIAS DE
Le R T RESOLVER INICIO DEL i RESOLUCION DE RECURS0S
gnoe UMERO ¥ DENOMINACION AL S %o EN S (ENDIAS HABILES) | PROCEDIMENTO | o o SOLVER
NUME| OB > RECONSID. APELACION
259 [AUTORIZACION SANITARIA DE CIERRE DEFINITVO DE LOS| 1) Solcitud dirigida @l Director General de la Direccién Regicnal de Salud Callao con| 526 60 10 Mesa de Partes de la Director(a) Autoridad: [Autoridad:
ESTABLECIMIENTOS FARMACEUTICOS cardcter de declaracitn Jurada, suscrita por el Propietario o Representante: Legal y por o (Diez) Direccién Regional de Ejeculivafs) ds  |Director{a) Ejecutivela) [Director General de la
profesional Quimico Farmacéutico Director Técnico, segun formato, Salud del Callac Medicamentos, de Medicamentos, Direccién Regicnal de
Insumas y Drogas / |insumos y Drogas ! |Salud del Callao
A) FARMACIAS, FARMACIA DE LOS ESTABLECIMIENTOS DE SALUD Y| Director{a) de Director de
BOTICAS Fiscalizacion, Control | Fiscafizacion, Contrel ¥
B) DROGUERIAS y Vigilancia Sanitaria |Vigilancia Sanitaria de
de la Direccion |l Direccién Regional
Regional de Salud det|de Salud Callao
Callac
Rase | eanal:
" Ley N° 26842 - Ley General de Salud (Art 50) Publicado 20-07-1007, 2)  Pago por derecho de Tramite Plazo de Plazo de
modificada por la Ley N.° 20316 - Ley que medifica, incorpora y reguia Interposicion: Interposicién:
diversas disposiciones & fin de implementar el Acuardo de Promacién 15 dias habilas 15 dias habiles
Comercial suscrito entre & Peri y los Estados Unidos de América (Art. 6),
Publicado 14-01-2009
" TUO dela Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrative Genaral EN CASO DE FARMACIAS, BOTICAS Y FARMACIA DE LOS ESTABLECIMIENTOS) R s R .
aprobado por D.S N° 006-2017-JUS (Art 122°). Publicado el 20.03.2017 DE SALUD Arls, 2179y 210°del  |Arts. 218%y 219° del
" Decrelo Supremo N° 014-2011-54 - Aprusban Reglamento de TUO de la Ley N° TUO de la Ley e
Establecimientos Farmacéuticos (Art. 23 ) Publicada el 27.07.2011 27444, aprobadopor | 27444, aprobade por
0.S. N°006-2017-JUS |D-S. N° 006-2017-JUS
* Decreto Supremo N° 023-2001-SA, que aprusbia of Reglamento de 3) Presentar Declaracién jurada de no tener en existancia estupafacientes, psicatrépicos y|  D12-400-070
E: , P y olras sujetas a F ofras sustancias sujetas a fiscalizacion sanitaria, segin Formato C-1A, Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucién:
Sanitaria de ser ol caso, /Art. 56°). Publicado 22,07, 2001 30 dias habiles 30 dias habiles
~ Resolucion Ministerial N° 454-2009/MINSA, Aprusba la Retacién de
Procedimientos Administralivos a cargo da las Direcciones Regionales de
Salud. Publicado 10-07-2000 EN CASO DE DROGUERIAS
3} Decumento que acredile haber entregado a la Autoridad de Salud correspendients, con|  D12-400-071
quince (15) dias de al cierre, las ias, o los
medicamentos que los contienen, o de haber comunicado $u no existencia Formato C-
1B.
260 |AUTORIZACION SANITARIA DE CIERRE TEMPORAL DE LOS 1) Solicitud dirigida al Director General de Iz Direccién Regional de Salud Callao, con| 526.60 X 10 Mesa de Partes de la Diractor( s
ESTABLECIMIENTOS FARMAGEUTICOS cardeler de declaragitn Jurada, suscrita por el Propietario o Representante Legal y por ef (Diez) Dirsccién Regional de Ejeculivo(a) de  [Director(a) Ejecutiva(a) | Director General de la
profesional Quimico Farmacéutico Director Técnico . segin Formato C-1A (Para| D12-400-070 Salud del Callao Medicamentos, de Medicamentos, Direccién Regional de
A) FARMACIAS, FARMACIA DE LOS ESTABLECIMIENTOS DE SALUD Y Farmacias, Farmacia de los Establecimientos de Salud y Boticas), 6 Formato C-1B| D12-400-071 Insumos y Drogas / finsumos ¥ Drogas / Salud del Callao
BOTICAS {para Drogueria). Director(a) de  |Director de
B) DROGUERIAS Fiscalizacién, Control | Fiscalizacién, Control ¥
¥ Vigilancia Sanitaria |Vigiancia Sanitaria de
de la Direccion la Direccién Regional
Base Legal: Regional de Salud del |de Salud Callao
Callao
" Ley N° 20842 - Ley General de Salud (Art. 50) Publicado 20-07-1097, 2) Pago por derecho de Tramite Plazo do Plazo de
modificada por Ia Ley N.° 20316 - Ley que modifica, incorpora y regula o i
diversas disposiciones a fin de implementar el Acuerdo de Promocion 15 dlas habiles 15 dlas hiblles
Comercial suscrito entre ef Peru y los: Estados Unidos de América (Art. 6)

Publicado 14-01-2009,
" TUQ de la Ley N°® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,
aprobado por D.S N° 006-2017-JUS (Art 122°). Publicado el 20.03 2017,

~ Decrato Supromo N° 014-2011-SA - Aprusban Reglamento de
Establecimientos Farmacéulicos ( Art. 23°) Publicado ef 27.07.2011

" Decreto Supremo N° 023-2001-SA - Reglamenta da Estupefacientes
Psicotrépicos y Otras Sustancias Sujetas a Fiscalizacién Sanitaria (Art.
56).Publicado 22-07-2001.

" Resolucién Ministerial N° 454-2000/MINSA, Aprueba (a Relacién de
Procedimientos acargo de las Di Reg de
Salud. Publicado 10-07-2000.

Arts, 217° y 218° del
TUO de la Ley Ne|
27444, aprobado per|
D.S. N° 006-2017-JUS
Plazo de Resolucion:
30 dias habiles
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GOBIERND REGIONAL DEL CALLAC

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
-007-2011-PCM y la metodologia de costos segun D.S. 064-2010-PCM

En concordancia a la metodologia de simplificacion administrativa segin D.S.

REQUISITOS S Er . INSTANCIAS DE
w TRAMITACION ¥ EVALUACION PREVIA PLAZO PARA WICIO DEL AUTORIDAD RESOLUCION DE RECURSOS
OE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO SILENCIO I SIENCIO | RESOLVER PROGEDIMIENTO ‘COMPETENTE
how NUMERO Y DENOMINACION oyt % urm ENS/ s ADM. ADM. (EN DIAS HABILES) PARARESOLVER o NG
PosTvO | NEGATIVO Lt o
261 |AUTORIZACION SANITARIA PARA NUEVA REGENCIA EN LOS 77 Seicitud drigida a Direclor General de la Direccion Regional de Salud Gallao, con| - D12-400-072 264.80 X 7 Mesa de Partes de la Director(a) :
ESTABLECIMIENTOS FARMACEUTICOS cardcter de Declaracién Jurada, suscrita por el Profesional que asume la Direcciér] (Siete) Direccién Regional de Ejecutivo(a) de  |Direstor(a) Ejecutivo(a) | Director General de la
Técnica y por el Propietano o Legal del segun D12-400-081 Salud del Callac Medicamentos, de Medicamentos, Direccién Regional de
) FARMACIAS, FARMACIA DE LOS ESTABLECIMIENTOS DE SALUD ¥ A-2 (Para Farmocias, Farmacias de los Establecimientos de Salud y Belicas). & \nsumos y Drogas / |insumos yDrogas /| Salud del Callao
BOTICAS Formato D-2 (para Drogueria). Director(a) de  |Director de
B) DROGUERIAS Fiscalizacién, Contrd | Fiscalizacidn, Control y
y Vigilancia Sanitaria | Vigllancia Sanitaria de
2) Pagopor derecho de Tramite delaDireccién |l Direccién Regional
Base Legal: Regional de Salud del |de Salud Callao
Callao
* Ley N® 26842 - Lay General de Salud (Ar. 50). Publicado 20-07-1997. EN CASO DE FARMAGIAS, BOTICAS Y FARMACIAS DE LOS ESTABLECIMIENTOS Pisxo‘dN: Flsan e
modificada por la Ley N.° 20316 - Ley que modifica, ncarpera y regula —ﬁ————'————"—'——H = ALLD:
diversas disposicicnes a fin de implementar el Acuerdo de Promocion s 15 dias habiles 15 dias habiles
Comercial suscrito entre el Peril y los estados Unidos de América (Art. 8). 3) Copiadel carné de colegiatura vigente. Requisitos: Requisitos:
Publicado 14-01-2009 Arts. 217°y 219%del  |Arts. 218° y 219° del
* TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativa General, 4) Habllidad profesional del Quimico Farmacéutico regente TUQ de la Ley N® TUO de la Ley N*
aprobado por D.S N° 006-2017-JUS (Art. 122°). Publicado &f 20.03.2017. 27444, aprobado por | 27444, aprobada por
5) Copia del cargo de la renuncia de la direccién técnica presentada al propietanio o D.5. N° 006-2017-JUS |D.S. N°008-2017-JUS
+ Decreto Supremo N* 014-2011-S4 - Aprueban Reglamenta de Representants Legal del establecimiento antericf, 0 declaracién jurada del Representants Plazo de Resclucién: |Plazo de Resolucion:
4 3 : Legal o propietaric del establecimiento indicando que no cuenta con Directer téenico o i
Establecimientos Farmacéuticos 8Art. 167) Publicado el 27.07.2011 o b sk anie. canvio tacfach o et 0950, 30 dias habiles 30 dias habiles
- Decreto Supreme N° 033-2014-5A Modifican Reglamento de '
Establecimientos Farmacéuticos aprobado por Decreta Supremo N° 014-2011-
S, modificado por Decreto Supremo N° 002-2012-SA, Publicado 07.11.2014.
* Resolucion Ministerial N°® 454-2000/MINSA, Aprueba la Relacién de
Pr Ttor a carge de las D les de
Salud. Publicado 10-07-2008.
57 [AUTORIZACION SANITARIA PARA RENUNCIA DE REGENGIA ENLOS | 1) Selictud dingda al Director General de la Direccion Regional de Salud Calleo, con| D12-400-072 264.10 3 7 Mesa de Partes de la Director(a) Autoridad: Autoridad:
ESTABLECIMIENTOS FARMACEUTICOS carhoter de Declaracion Jurada, suscrita por el Profesional renunciante y por el (Siete) Direccién Regional de Ejecutiv(a) de | Director(a) Ejecutivo(a) | Director General da la
Propietario o Repr Legal del segin Formato A-2. (para| D12-400-081 Salud del Callao Medicamentos,  |de Medicamentos, Direccion Regional de
A) FARMACIAS, FARMACIAS DE LOS ESTABLECIMIENTOS DE SALUD Y Farmacia, Farmacias da los Eslablecimientos de Salud y Betica) 6 Formato D-2 (para Insumos y Drogas / |Insumos yDrogas /  |Salud del Callao
BOTICAS Drogueria) Director{a) de  |Dirsctor de
B) DROGUERIAS Fiscalizacién, Contrd | Fiscalizacién, Contral y
y Vigilancia Sanitaria | Vigiancia Sanitaria de
Base Legal: de la Direccién 1a Direccién Regional
Regional de Salud del |de Salud Callao
~ Ley N° 26842 - Ley General de Salud (Art, 50). Publicado 20-07-1987, Callas
modificada per la Ley N.° 20316 - Ley que modifica, incorpora y ragula
diversas afin da i el Acuerdo de 2) Balance de drogas respectivo Plazo de Plazo de
Comercial suserito entre e Pard y los Estados, Unidos de América (Art. 6)
Publicado 14-01-2009. 15 dias habiles 15 dias hébiles
* TUO de a Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, 3) Copia del Gitimo folio del Libro. de Control donde se consigna la existencia de Requisitos: Requisitos:
aprobado por DS N° 006-2017-JUS (Art. 122°). Publicado el 20,03 2017. extupstacientes, psicotropicos o precursores de uso médico y otras sustancias sujetas a Arls. 2170y 218°del  |Arts. 218° y 219° del
+ Decrato Supreme N° 014-2011-5A-Aprueban reglamento D& Fiscalizacion Sanitaria, TUO de laLey N® TUO da la Ley N°
Establecimientos Farmacéuticos (Arl. 16°) Publicado el 27.07.2011 27444, aprobado por | 27444, aprobado pot
- Decreto Supremo N° 033-2014-SA Modifican Reglamento de D.S. N 006-2017-JUS |0.S. N®006-2017-JUS
Establacimientos Farmacéuticos aprobado por Decreto Supremo N° 014-2011-] 4) Copia de la renuncia de a Direccién técnica, o Quimico Farmacéutico asistente,
SA, modificado por Decreta Supremo N° 002-2012-5A. Publicado 07.11.2014. prasentada al prop ° legal del o daclaracion jurada Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion:
- Resolucion Ministerial N® 454-2008/MINSA. Aprueba la Relacién da de no laborar en el establecimiento, indicando la fecha 30 dias habilas 30 dias habiles
Procedimientos Administrativos a cargo de las Direcciones Regionales de
Salud. Publicado 10-07-2009. 5) Pago por derecho de Tramite
55 TAUTORZACION SANITARIA PARA EL REINICIO DE ACTIVIDADES DE | 1) Soliitud drigida al Directer General de [a Direccién Regional de Salud Callao, con| D12-400-077 a) 550.80 X 15 Mesa de Partes de la Director(3) Autoridad: Autoridad:
LOS ESTABLECIMIENTOS FARMACEUTICOS. cardcter de declaracién Jurada, suscrita por el Propietario o Representante Legal y por &l {Quince) Direccitn Regional de Ejecutivo{a) de  |Direstor(a) Ejecutivofa) [Director General de la
profesional Quimico Farmacsutico Dirsctor Técnico, segin Formato A-3 (Para) D12:400-078 b) 662 90 Salud def Callao Medicamentos, | de Medicamentos Direccién Regional de
A) FARMACIAS, FARMACIAS DE LOS ESTABLECIMIENTOS DE SALUD Y Farmacias, Farmacia de los Establecimientos de Salud y Boticas), ¢ Formato E {para insumos y Dregas / {insumos y Drogas (  |Salud del Callso
BOTICAS Drogueria). Director{a) de | Directer de
B) DROGUERIAS Fiscalizacién, Control |Fiscalizacin, Control y
y Vigilancia Sanitaria |Vigitancia Sanitana de
Base I: de la Direccidn  |la Direccidn Regional
Regional de Salud del |de Salud Callac
* Ley N° 26842 - Ley General de Salud {Art. 50), Publicado 20-07-1997. Calisc
modificada por [ Ley N.° 28316 - Ley que modifica, incorpora y regula
diversas disposiciones a fin de implementar & Acuerdo de Promacion 2) Pago por derecho de Tramite. Plazo de Plazo de
Gomarcial suscrito entre el Pert y los Estados. Unidos de América (Art. €). 2
Publicado 14-01-2009. 15 dias habiles 15 dias habiles
= TUQ de la Ley N® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, & ds it
aprobado por D.S N° 006-2017-1US (Arl. 122°). Publicado el 20.03.2017 Arts. 217°y 2107 del  |Arts. 218° y 219° del
* Decrelo Supremo N° 014-2011-SA-Aprueban reglamento de l\ TUO de la Ley N°® TUO de la Ley N°
Establecimientos Farmacéuticos (Art. 24) Publicado ef 27.07.2011 27444, aprobado por 27444, aprobado por
D.5. N°00B-2017-JUS |D.S. N°006-2017-JUS
* Resolucién Ministerial N°® 132-2015MINSA Manual de Buenas Practicas de Piaza de Resolucién: |Plazo de Resolucién:
de Productos Farr Di Médicos y 30 dias habiles 30 dias habiles.
Productos Sanitarios en Laboratorios, Droguerias, Almacenes Especializados
v Almacenes Aduaneros. Publicado el 02.03.2015.
- Resolucion Ministerial N°535-69-SA/DM - Aprueba Manual de Buenas
de jento de Productos F icos y Afines(Art. 14)
Publicado 04.12.1999.
- Resolucién Ministerial N° 454-2009/MINSA, Aprueba la Relacién de
Frocedimientos Administrativos a cargo de las Direcclones Regionales de
Salud. Publicado 10-07-2008.
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& PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
s En concordancia a la metodologia de simplificacién administrativa segtin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segun D.S. 064-2010-PCM
DERECHO DE © T
i peoasnc TRAMITACION PLAZO PARA s, AUTORIDAD newﬁgrg:;e“;mm
- DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO T, e | automATico  RESOLVER PROCEDIMIENTO COMPETENTE
- 3 : :
CIMERO: X DRHOMMACION cévico L S A sLey PR S OLVER | reconsiD, APELACION

264 |CALIFICACION DE SALDOS DESCARTABLES DE ESTUPEFACIENTES,| 1) Solitud dirigida sl Director General ds I Direcoon Regional do Sad Cales o] 012-400-074 476.00 5 Meza dePartes de la | Director Ejecutivo de |A : A s

PSICOTROPICOS Y PRECURSORES PARA DROGUERIAS cardcler de declaracién Jurada, consignando of Nimero de Registro Sanitario vigents, {Cinco) Direccién Regional de  [Medicamentos, Direstor(a) Ejecutivo(a) |Director General de la
suscrita por &l Representante Legal y por el profesional Quimico Farmacéutico Director Salud del Callac Insumos y Drogas /  |de Medicamentos, Direccién Regional de
Técnico, segin Fermato D-T. Director de Insumos y Drogas / Salud del Callac
[Fiscalizacién, Contral [Director de
¥ Vigilancia Sanitaria | Fiscalizacién, Control y
Base Legal: de la Direccién Vigitancia Sanitaria de
15e Legy Regional de Salud la Direccién Regional
Callao de Salud Callao
" TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo Genera, 2) Relacién de yio con contenido 3 of
aprobado por D.S N° 006-2017-JUS (Arl 122°). Publicado el 20.03.2017. precursores de uso médico u ofra suslancia sujeta 2 fiscalizacion sanitaria a ser Plazo de Plazo de
” Decreto Ley N.° 22095 - Ley ds Represién y Tréfico llicilo de Drogas (Art calficados coma saldo descarlable, I . i
45) Publicado 21-02-1678 15 dias habiles 15 dias habiles
* Decreto Supremo N.2 023-2001-5A - Reglamento de Estupefacientas, 3) Pago por derecho de Tramits. - :
Picotrépicos y olras sustancias sujstas a Fiscalizacién Sanitaria (Art. 55) Ants. 217° y 219° dellarts. 218° y 2190 gel
Publicado 22-07-2001, TUD de la Ley N°|TUO de la Ley N©
* Decrato Supremo N° 014-2011-SA-Aprueban Reglamento de 27444, aprobado por|2744d,  sprobado pos|
Establecimientos Furmaciul::m (Art, 74 y 75) Publicado ¢ 27.07.2011 D.S. N°008-2017-4US [0D.5. N*008-2017-0US
ok Ministadal iy 454 gt el R:“'b":: 4 NOTA Para ol caso de Farmacias, Boticas y Farmacias de los Establacimientos del Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion:
Sk Bk vt penl i TR e salud eniregar las sustancias ylo medicamentos. junto con Ia sclcitud 30 dias habiles 30 dias habiles

265 [DESIGNACION DE SUPERVISOR PARA LA VERIFICACION DE PESAJE E| 1] Soiond dirigida al Director General de la Direccion Regional de Salud Callas, con| D12.400073 42270 Mesa de Partes de la Director(a) A :
INCORPORACION DE  ESTUPEFACIENTES, PSICOTROPICOS o) carécter de declaracion Jurada, suscrita por e Reprasentante Legal y el Director Téchica (Cinco) Direccitn Regional de Ejecutivo(a) de  [Dirsctor(a) Ejecutivo(a) |Diroctor General de la
PRECURSORES EN FABRICANTE EL LABORATORIO O POR ENCARGO| del Laboratoria fabricante Salud del Callao Medicamentos,  |de Medicamentos, Direccion Regional de
DE OTRO ESTABLECIMIENTO Para el caso de fabricacién por encargo, la solicitud doberd estar firmado. adems por el Insumos y Drogas / [Insumos y Drogas / | Salud del Calleo

Quimico Farmacéutico Director Técnico de la Drogueria o Director Técnico de Il Dirsctor(a}de  [Director de

Empresa Titular del Registro Sanitario Fisoalizacitn, Control |Fiscalizacién, Gontrol y

¥ Viglancia Sanitaria |Vigilancia Sanitaria de
Bass 10 delaDireccion  fla Direccién Regional
Base Legal: Regional de Salud del |de Salud Callao
Callao
" Ley N° 26842 - Ley General de Salud (Art. 41). Publicado 20.07.1097 2} Pago por derecho de Tramita
" TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo Ganeral,
aprobado por 0.8 N° 008-2017-JUS {Art. 122°). Publicado el 20,03.2017, Plazo de Plazo de
" Decrelo Lay N° 22005 - Ley General de Drogas (Art. 44). Publicado 21-02- Interposicién: Interposician:
1078, 15 dias hdbiles 15 dios habiles
* Dacrato Supremo N ¥ 023-2001-5A - Reglamento de Estupstacienios,
P icos y ofras sust sujetas a Fi Sanitaria (Arts. 18%y Requisitos: Requisitos:
19%). Publicado 22-07-2001 Arts. 217° y 218° del|Arts. 218° y 219° del
" Decrelo Supremo N° 014-2011-SA- Aprueban Reglamento de TUO de la Ley N°[TUO de la Ley Ne|
Establecimientos Farmacéuticos (Arts. 135° y 136°) Publicado ol 27.07.2011 27444, aprobado por|27444, aprobado por
* Resolucién Ministerial N° 454-2000/MINSA, Aprucba fa Relacién de D-S. N°006-2017-4US [D.5. N° 006-2017-JUS
::j:’g“l‘:;‘:n e ramitos 3 200 defaa I ; fad Plazo de Resolucién: [Plazo de Resolucion:
30 dias habiles 30 dias habiles.

266 [REGEPCION, EVALUACION Y CUSTODIA DE LAS SUSTANCIAS Y/0| 1] Saieiud drigda @ Drecio Someg de la Direccién Regional de Salud Caflao, con| D12-200.074 79.80 5 Mesa de Parles de Ia Director(a) |Autoridad: Autoridad:
MEDICAMENTOS SUJETOS A FISCALIZACION SANITARIA POR CIERRE cardoler de declaracién Jurada, suscrita por el Propietario o Representante Lagal y por (Cinca) Direccién Regional da Ejecutivo(a) de  [Directer(a) Ejecutivo(a) |Director General da la
Y/O CLAUSURA DEFINITIVA DE LOS ESTABLECIMIENTOS # profesional Quimico Farmacéutico Director Técnico, segin Formato D-7. Salud del Callao Medicamentos,  |de Medicamentos, Direccisn Regional de
FARMACEUTICOS PARA DROGUERIAS Insumos y Drogas / [insumos y Drogas /| Salud del Callao

Director(a) de  [Director de
Fiscalizacion, Control |Fiscalizacién, Control y
¥ Vigitancia Sanitaria |Vigilancia Sanitaria de
de Ja Direccién la Direccién Regional
Base Legal: Regional de Salud del |de Salud Callao
Callao
* Loy N° 26842 - Ley General de Salud{ art. 41°). Publicado 20.07.1997. 2) Presentacion de los Libros de Control, Ptazo de e
" TUO de e Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Adminisirativo General, Interposiciéi; tarmcaicin:
aprobado por D.S N° 008-2017-JUS (Art. 122%), Publicado el 20,03.2017, 15 s bkt 15 dlas hibies
" Decrato Ley N.° 22005 - Lay de Represién v Trafico llicito de Drogas (Art .
45). Publicado 21-02-1078, 3 Lrsladi? delas " on que las contienen a entregar para| " = .
* Decrelo Supremo N.° 023-2001-SA - Reglamento de Estupsfacientes, eurtocka y Posterier destncciin arte. 2170 y 2180 del|arts. 2180 y 210 dl
Picolrépicos y olras sustancias sujetas a Fiscalizacién Sanitana (A, 56) TUO do la Ley N°|TUD de Ia Ley N
Publicado 22.07-2001, 27444, oprobado por|27444, sprobado per
* Decreto Supremo N° 014-2011-5A- Aprueban reglamento De D.5. N° 006-2017-JUS |D.5. N° 006-2017-JUS
Establecimientos Farmacéuticos (ArL.42%) Publicado el 27.07.2011
" Resolucion Ministerial N° 454-2000MINSA, Aprueba fa Relacién de 4} Pago por derecha de Tramite Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucién:
Procedimientos Administrativos a cargo de las Direcciones Regionales de 30 dias habiles 30 dias habiles
Sshud. Publicado 10-07-2009.
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodolegia de simplificacién administrativa segun D.S.-007—2Q1 1-PCM y la metodologia de costos segdn D.S. 064-2010-PCM

DERECHO DE & .
! REQUISITOS X 4 o R SLAZD PARA aTORIGAD INSTANCIAS DE
oE [ 15N DEL PRC 2 AR L RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
¢ - AUTOMATICO SILENCIO [ SILENGIO PROCEDIMIENTO
onoen NUMERO Y DENOMINACION e %urm ENSI ADM. AOMIE | [(EWDIAS HABILES) e ECON APELACION
POSITIVO__| NEGATIVO bkt .
267 |VERIFICACION DE LA DESTRUGCION DE ESTUPEFACIENTES, T} Soicitud dinigida ol Director General de |a Direccién Regional de Salud Callao. con) 453 60 X 5 Mesa de Partes de la Director(a) Autoridad: Autoridad:
PSICOTROPICOS Y PRECURSORES DE DROGUERIAS caracter de declaracion Jurada, consignando & Numero de Registro Sanitaric vigente, (Cince) Direccién Regional de Ejecutive(a) de | Director(a) Ejecutivo(a) |Director General de la
suscrita por el Representante Lagal y por el profesional Quimico Farmacéutico Director Salud del Callao Medicamentas, | de Medicamentos, Direccién Ragional de
Téenico Insumos y Dragas / |insumos y Drogas | [Salud del Callao
Base Legal: Director(a) de | Director de
Fiscalizacitn, Control | Fiscalizacién, Control y
2) Relacién da sustancias y/o medicamentos con contenido estupefaciente, psicotrépico of y Vigilancia Sanitaria |Vigilancia Sanitaria de
* Ley N° 26842 - Lay General de Salud {Art.41%). Publicado 20.07.1997 precursores de uso médico u olra sustancia sujeta a fiscalizacion sanitania 8 ser de la Direccidn |a Direccién Regicaal
+ TUO de la Ley N° 27444, Ley dsl Procedimiento Administrativo General, destruidas Regional de Salud del |de Salud Callao
aprobado por DS N° 006-2017-JUS (Art. 122°) Publicado el 20.03.2017 Callao
- Decreto Ley N.° 22005 - Ley de Represion y Trafico llicito de Drogas (Art
45) Publicado 21.02-1078 3) Pago por derecho de Tramite Plazo de Plazo de
- Decreto Supremo N © 023-2001-54 - Reglamento de Estupefacientes, Interposicion: Interposicion:
¢ chras sujetas o F Serytaria (Arl. 55) 15 dias habies 15 dias habiles
Publicado 22-07-2001. NOTA: Para el caso de Farmacias , Boticas y Farmacias de los Establecimientos de Requisitos: Requisitos:
- Dcreto Supremo N014-2011-8A -Aprueban Reglamenta de Salud entregar las sustancias y/o medicamentos junta con la slicitud. Arts, 217° y 218° deilarts, 218° y 218° el
Establecimientos Farmacéuticos{Art. 31°). Publicado ef 27.07.2011 TUO de la Ley N°|TUO de la Ley N°I
g ) N® 454 . Aprueba la Relacion de 37444, aprobado por|27444, aprobade pof
P Administrativos a cargo de las Direcciones Regionales de D.5. N° 006-2017-JUS |D.5. N° 006-2017-JUS
Salud. Publicado 10-07-2009 Plazo de Resolucién: [Plazo de Resolucion:
30 dias habiles 30 dias habiles
268 |VERIFICACION DE LA DESTRUCCION DE PRODUCTOS 7) Solicitud dingida al Director General de la Direccion Regional de Salud Callao con) 553.40 X 5 Mesa de Partes de la Director(a) Autoridad: Autoridad:
FARMACEUTICOS, GALENICOS, DIETETICOS Y EDULCORANTES, caracter de declaracién Jurada, con una antelacion de siete (07) dias habiles, firmado (Cinco) Direccién Regional de Ejecutive{a) de  |Director(a) Ejecutivo{a) |Director General de la
RECURSOS TERAPEUTICOS NATURALES A SOLICITUD por el Representante Legal Salud del Callao Medicamentos,  |de Medioamentos, Direccién Regional de
Insumos y Drogas / |insumos y Drogas | | Salud del Callao
Director{a) d&  |Director de
Basze 2) Listado de los productos farmacéuticos . Galénicos, dietéticos, edulcorantes y recursos| Fiscalizacibn, Control | Fiscalizacién, Control y
terapéuticos naturales 2 destruir y Vigilancia Sanitaria |Vigiancia Sanitaria de
delaDireccién |12 Direccién Regional
* Loy N" 26842 - Ley General de Salud (Art. 41°). Publicado 20.07.1997 Regional de Salud del|de Salud Callao
* TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, 3) Pago por derecho de Tramite Callao
aprobado por 0.5 N° 008-2017-JUS (Art. 122°). Publicado el 20.03.2017
- Decreto Ley N° 22005~ Ley de Regresién de Tréfico llicito de Drogas (Art. Plazo de Plazo de
45) Publicado & 21-02-1978 Interposicion: Interposicién:
- Decreto Supremo N° 023-2001-SA - Reglamento de Estupefacientes, 15 dias hahiles 15 dias hahilas
Peicotrépicos y olras sustancias sujetas a Fiscalizacién Sanitania (Art. 55°) Requisitos: Requisitos:
Publicado 22-07-2001, Ards. 217° y 218° dellAnts. 218° y 216° del
* Decreto Suprema N° 014-2011-SA-Aprueban Reglamento de TUO de la Ley N°|TUO de la Ley N°|
Establecimientos Farmacéulicos (Art.317) Publicade 27.07 2011 27444, aprobado por|27444, aprobada por
- Resolucisn Ministerial N° 454-2009/MINSA, Aprueba la Relacion de D.S. N° 006-2017-JUS |D.S. N° 006-2017-JUS
Procedimientos Administrativos a cargo de las Direcciones Regionales de
Salud. Publicado 10-07-2009 Plazo de Resalucion: |Plazo de Resolucién:
30 dias habiles 30 dias habiles
760 |VISACION DEL LIBRO DE CONTROL. DE ESTUPEFACIENTES, 77 Solicilud drigda al Directer General de 1a Direccién Regional de Salud Callao, con| D12-400-080 145.10 X a Mesa de Partes dala Director(a) Autoridad: Autoridad:
PSICOTROPICOS Y PRECURSORES cardcter da declaracién Jurada, suscrita por el Representants Legal y por el profesional (Tres) Direccién Regional de jecutivola) de | Director(a) Director General de la
Quimico Farmacéutico Director Técnico, segin formato. Salud del Callao Medicamentos,  |de Medicamentos. Direccién Regional de
A) FARMACIAS, FARMACIAS DE LOS ESTABLECIMIENTOS DE SALUD Y Insumos y Drogas / |Insumos y Drogas /  |Salud del Callao
BOTICAS Directoe(a) de  [Director de
8) DROGUERIAS Fiscalizacién, Control |Fiscalizacion, Control y
y Vigilancia Sanitaria |Vigilancia Sanitaria de
Base Legal; de laDireccién  |1a Direccion Regional
Regional de Salud del |de Salud Callac
Callao
- Ley N* 26842- Ley Géneral de Salud (Arts. 61 y 84) Publicado 20.07.1997. | 2)  Libro follado para ef Control de Estupefacientes. Psicotrépicos y Precursores Hisaiie s
- TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, . e
aprobado por DS N* 008-2017-JUS (Art 122%). Publicado el 20.03.2017. s
< Decrato Legislativo N° 22005 - Ley de Represion y Tréfico licilo de Drogas 15 ian hébles 15 dlika holos
{ArL51%). Publicado 21-02-1978. 3)  Adjuntar &l Libro anterior, cuando corresponda.
+ Decreto Suprema N° 023-2001-84 - Reglamento de Estupefacientes, Requisitos: Requisitos:
Psicotrbpicos y clras suslancias sujetas a Fiscalizacion Sanitaria (Arts. 40 y Arts. 217° y 219° del|Ans, 218° y 219° del
44). Publicado 22-07-2001, TUQ de la Ley N°|TUO de la Ley N°
- Decreto Supremo N° 014-2011-SA- Aprueban Reglamento de 4) Pago por derecho de Tramite. 27444, aprobado por|27444, aprobado por
Establecimiantos Farmacéuticos (Arts. 38° y 75%) Publicado el 27.07.2011 D.S. N®006-2017-JUS [D.S. N°006-2017-JUS
" N° 454-20 Aprueba la Relacién de
Procedimientos Administratives a cargo de las Direcciones Regionales de NOTA: En el caso de F . Boticas y de los imi de Salud
Selud. Publicado 16-07-2000. la Vel el Lbes o Corrg) s Extipefar pnfes Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucién:
30 dias habiles 30 dias habiles
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO .

En concordancia a la metedologia de simplificacion administrativa segin D.S.

-007-2011-PCM y la metodologia de costos seg

un D.S. 064-2010-PCM

DERECHO DE [ —___CALFICACON
A b TRAMITACION EVALUACIGN PREVIA |  PLAZO PARA AUTORIDAD o b
—— INICIO DEL RESOLUCION DE RECURSOS
DE DENC ON DEL P X AUTOMATICO SILENCIO | SILENCIO RESOLVER PROCEOIMIENTO COMPETENTE
S NUMERO Y DENOMINACION il %um ENS/ ADM, ADM. (EN DIAS HABILES) PARA RESOLVER
< POSITVO. NEGATIVG RECONSID. APELACION
UNIDAD ORGANICA: DIRECCION EJECUTIVADE SALUD AMBIENTAL] DIRECCION DE SANEAMIENTO BASICO HIGIENE ALIMENTARIA Y ZOONOSIS

270 |CERTIFICACION O RENOVACION DE CERTIFICACION DE APROBACION| EN CASO DE CERTIFICACION POR PRIMERA VEZ: 233.00 X 12 Mesa de Partes de Ia Director(a) E A
SANITARIA DE PROYECTO DE PISCINAS PUBLICAS Y PRIVADAS DE (Doce) Diraccién Regional de | Ejecutivo(a) de Salud | Director Ejecutivode | Director General de Ia
USO COLECTIVO 1) Solicitud con cardcter de Declaracion Jurada qus contenga N°® Registro Unico de Salud del Callao Ambiental de la  |Salud Ambiental de la | Diraccién Regional de

Contribuyente (RUC), dirigida al Director General de ta Directin Regional de Salud Direccién Regional de (Direccién Regional de |Saiud del Callac
Callao. Salud Callao  [Salud Callao
2) Memoria Descriptiva del Proceso,
3) Copia de Plano de Ubicacién y Arquitectura, incluyendo cortes de detalles. de fas Plazo de Plazo de
instalaciones da la piscina. posicién:
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* TUO da la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, 4)  Copia de los Planos de Instalaciones Sanitarias, vistas en planta, secciones y detalles de i =
aprobado por D.S N° 006-2017-JUS (Arl. 122°). Publicado ef 20.03.2017. isch , i P resin
b pszrmmu N o e e s Ut Ia piscina y accescrios, asi como ef isomélrico dal squipo de recirculacion Arts. 217° y 219° del|Ants. 218° y 219° del
6) Numeral 2 Art. { 8% 10). Publicado 03-04-2003. TUO de la Ley N°|TUO de la Ley N|
27444, aprobado por|27444, aprobado por|
D.5. N° 006-2017-JUS |D.S. N° 008-2017-JUS
* Re 1 ial N 454-2000, . aprueba la Relacidn de 5) Manual de Operacion y Mantenimiento de la Piscina.
Procedimientos administrativos a cargo de las Direcciones Regionales de Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucian:
Salud, Publicade 10-07-2008 B) Especificacicnes Técnicas del Sislema de Recirculasién a ulilizar 30 dias habiles 30 dias habiles
7} Pago por Dereche de Tramite
EN CASO DE RENOVACION
1} Solicitud con cardcter de Declaracion Jurada, dirigida al Director General de la Direccion)
Regional de Salud Callao
2) Pago por derecho de Tramite.

271 [CERTIFICACION © RENOVACIGN DE CERTIFICACION DE EN CASO DE CERTIFICACION POR PRIMERA VEZ- 211.40 X 12 Mesa de Partes dela | Direclor Ejecutivo de | Autoridad: TAutoridad:
AUTORIZACION SANITARIA PARA CLINICAS VETERINARIAS, CENTROS (Doce) Direccién Regional de | Salud Ambisntal de la | Dirsctor Ejscutivo da | Director General de fa
DE EXPERIMENTACION DONDE SE REALIZAN INVESTIGACIONES GON Salud del Callao | Direccion Reglonal de | Salud Ambientat dala  [Direecion Regional de
CANES Y ESTABLECIMIENTO DE  CRIANZA,  ATENCION,| 1) Solcitud diigida ol Director General de la Direccion Regional e Sakud Callao, con Salud Callao | Direccién Regional ds [Salud del Callas
COMERCIALIZACION Y ALBERGUE DE CANES cardcler de Declaracion Jurada, que contenga nimero de Regisiro Unico de Salud Callao

Contribuyente (RUC), fimada por el Representants Legal y Médico Vetsrinario regente.
2) Programa de Higiene y Saneamiento def Establecimiento,
Plazo de Plazo de
3) Programa de Bio Seguridad para la prevencién de enfermedades transmisibies, Interposicién: Interposicién:
refrendado por Médico Velerinario regente. 15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal:
* TUD de la Ley N° 27444, Ley del Precedimiento Administrativo General 4} Copia del Titulo Profesional y Diploma de Colegiatura del Médica Veterinario Regente : R :
aprobado por D.§ N° 006-2017-JUS (Art. 122°). Publicado af 20,03.2017 Arts. 217° y 218° detfArts. 2187 y 218° del
” Decreto Supremao N.* 006-2002-SA - Raglamento de la Ley que Regula el 5)  Pago por derecho de Tramite TUO de la Ley N°[TUO de Ia Ley N°|
Régimen Juridico de Canes (Art. 13). Publicada 25-06-2002 27444, aprobado por|27444, aprobado por
D.S. N°006-2017-JUS |D.S. N° 006-2017-JUS
* Resolucion Ministerial N.° 841-2003-SA/DM - Modifican Reglamento de la)
Ley que Reguia el Régimen Juridico de Canes (Arts. 13 y 14) Publicado 24-07 EN CASO DE RENOVAGION DE CERTIFICAGION: Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:
2003, 30 dias habiles 30 dias hébiles
" Resolucién Ministerial N° 454-2000MINSA - Aprusba la Relacion ds| 1) Solicitud dirgida al Director General de Ia Diraccibn Regional de Salud Callao, con
Procedimientos Administrativos a cargo de las Direcciones Regionales da cardcter de Declaracién Jurada firmada por ef Rep Legal y Médico i
Salud. Publicado 10-07-2009. regente
2) Pago por derecho de Tramite.
272 |CERTIFICADO DE AUTORIZACION O RENOVACION DE CERTIFICACIGN EN CASO DE CERTIFICACION DE AUTORIZACION POR_PRIMERA VEZ: 216.20 X 12 Mesa de Partes dela | Director Ejecutivo de | Autoridad: Autoridad:
DE AUTORIZACION SANITARIA A PROVEEDORES DE AGUA PARA (Doce) Direccién Regional de | Salud Ambiental de la |Director Ejecutivo de | Director General de la
CONSUMO HUMANO A TRAVES DE CAMIONES CISTERNA Solicitud con caracter de Declaracién Jurada que contenga N° Registro Unico de SaluddelCalaa | Direccion Regional de |Salud Ambiental de la [Direccién Regional de
1) Contribuyente (RUC), dirigida al Director General de la Direccin Regional de Salud Salud Callao | Direccion Regional de |Salud del Callao
Callao Salud Callao
Base Legal 2) Copiade Ia Tarjeta de Propiedad del Vehiculo. Plazo de Plazo de
Interposicién: Interposicion:
" Ley N° 29338 - Ley de Recursos Hidricos. Publicads 31-03-2000. 3) Copia del Certificado de Di i del Sistema de iento de agua 15 dias habiles 15 dias habiles
" TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, (Cistera) Requisitos: Requisitos:
aprobado por D.5 N* 006-2017-JUS (Art. 1227). Publicads el 20.03.2017 Arls. 217° y 218° dellArts. 218° y 218° dal
4)  Copia del resultado del andlisis bactericlogico del agua emitido por un Laboratono. TUO de la Ley NO{TUO de Ia Ley N°
> acreditado. 27444, aprobado por|27444, aprobade por
* Decreto Supremo N° 031:2010-SA - Aprusban Reglamento de fa Calidad del| 5)  Pago por Daracho de Trmite D.5. N°006-2017-JUS [D.5. N° 006-2017-JUS
Agua para Gonsumo Humano (Art. 43%). Publicado 26-08-2010
* Decrelo Supremo N° 022-2001-SA - Reglamento Sanitario para las EN GASO DE CERTIFICACION DE RENOVACION DE AUTORIZACION: Plazo de Resolucion: |Plaze de Resolucién:
aclividades de saneamiento ambiental en viviendas y establecimientos, Sdlicitud con caracter de Declaracion Jurada, dirigida al Direclor General de la Direccibn 30 dias hdbiles 30 dias habiles
comerciales. industriales y de senvcios (Art, 4). Publicade 18-07-2001 1} Regional de Salud Callao.
" Resolucion Ministerial N° 0045-78-SA/D.S - Norma Sanitana para el
Abastecimiento de Agua Bebida a través de Camiones Cisterna (ltem 6| 2) Copia del Certificade da D del Sistema de Al de agua
Numeral 6.2). Publicade 25-04- 1870, (cisterna).
* Resolucién Minislerial, N° 454-2000/MINSA - Aprueba la Relacion de)
Procedimientos Administrativos. a cargo de las Direcciones Regionales de] 3) Pago por Deracho de Tramite
Salud. Publicado 10-07-2000.
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO

En concordancia a la metodologia de simplificacién administrativa segin D.§.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segtn D.S. 064-2010-PCM

DERECHO DE ¥ CALFICACION
a O TRAMITACION 7 B EVALUAGIGN PREVIA PLAZO PARA i AUTORIDAD INSTANGIAS.DE
St madtanint s M S INICIO DEL RESOLUCION DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ~  AUTOMATICO SILENCIO SILENCIO RESOLVER PROCEDIENTO COMPETENTE
Sl NUMERO Y DENOMINACION FoNne % Ui ENS/ e ADM. ADM. (EN DIAS HABILES) PARA RESOLVER : T
POSITVO | NEGATIVO e

273 |CERTIFICACION DE AUTORIZACION SANITARIA O RENOVACION DE EN CASO DE CERTIFICACION DE AUTORIZAGION POR PRIMERA VEZ: 229.80 X 12 Mesade Partes de la | Director Ejecutivo de | Autoridad: Autoridad:
CERTIFICACION DE AUTORIZAGION SANITARIA A PROVEEDORES DE (Doce) Diteccién Regional de | Salud Ambiental de la | Director Ejecutivo de | Director General de la
AGUA Y ALIMENTOS PARA CONSUMO HUMANO EN LOS MEDIOS DE Solicitud con caracler de Declaracion Jurada , dirigida al Director General de la Salud del Callac | Direccion Regional de|Salud Ambiental de la | Direccion Regional de
TRANSPORTE: AEREO, MARITIMO O TERRESTRE 1) Direccién Regional de Salud Callao Salud Callao  |Direccién Regional de |Salud del Callao

Salud Callao
Base Legal: 2) Croquis de Ubicacién del establecimiento del Proveador.
4) Memoria descriptiva de procesos, Buenas Practicas de Manipulacién y Programas de Plazo de Plazo de
* Ley N° 29338 - Ley de Recursas Hidricos Publicado 31-03-2008. Higiene y Saneamiento (para mediana y pequefias Empresas) P
15 dias habiles. 15 dias habiles
* TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, 4) Copia simple def resultado de anlisis microbiolégico de agua. emitide por un laboralorio)
aprobado por 0.5 N° 006-201 7-JUS (Art. 122°). Publicado el 20.03.2017. acreditado. R =i
" Decrelo Legislativo N® 1062 Ley de inocuidad de los Alimentoes. Publicado arts. 2170 y 210° dellArts. 218° y 2190 del
28.06.2008 5) Plan de Anslisis de Peligros y Puntos Criticos de Control (HAGCF) N s L G WlTUG S la e N
27444, aprobado por|27444, aprobado por
* Decrato Supremo N.° 007-68-SA - Reglamento sobre Vigilancia y Control §) Pago por derecho de Tramite 0.S. N°006-2017-JUS |D.S. N° 006-2017-JUS
Sanitario de Alimentos y Bebidas (Art. 5). Publicado 25-09-1098,
* Decreto Supremo N ° 034-2008-AG - Reglamanto de la Ley de Inocuidad de = oy
o5 Alimentos (Art, 32) Publicado 17-12-2008 EN CASO DE CERTIFICACION DE RENOVAGION DE AUTORIZACION: g:;:;::;f:: Maciom: ;:;;";:?;:'mm
2 Y Min N°® 454, - Aprueba la Relacion de 1) Solicitud con caracter de Declaracion Jurada, dirigida al Director General de la Direccién
P Administrativos go de las D Ragionales de Regional de Salud del Callac
Salud. Publicado 10-07-2000
2) Pago por deracho de Tramite,

774 |CERTIFICADO DE AUTORIZAGION SANITARIA O RENOVACION DE EN CASO DE CERTIFICACION DE AUTORIZACION POR_PRIMERA VEZ: 206.60 X [H Mesade Partes de la_ | Director Ejecutivo de | Autoridad: Autaridad:
CERTIFICACION DE AUTORIZACION SANITARIA A SURTIDORES DE (Doce) Direccién Regional de | Salud Ambiental de la |Director Ejecutivode | Director General da la
ABASTECIMIENTO DE AGUA PARA CONSUMO HUMANO 1) Solicitud con caracter de Declaracién Jurada que contenga N? de Registro Unico da| Salud dei Callac Diteccion Regicnal de{Salud Ambiental de la | Direccion Regional de

Contribuyente (RUC), dirigida al Director General de la Direccién Regional de Salud Salud Callso  |Direccién Regional da |Salud del Callao
Callao. Salud Callao
2) Copia del documento que acredite el derecho de uso del surtidor, otorgado por el Plazo de Plazo de
Ministario de Agricultura, Interposicién: Interposicién:
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
= Ley N® 29338 - Ley de Recursos Hidricos, Publicada 31-03-2009. 3} Libro de Registra de Camiones Cisterna a los que abastecs, visado por la Direccien|
Ejecutiva de Salud Ambiental.
Arts. 217° y 210° del|Arts. 218° y 219° del
* TUO da la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.| 4) Copia de Licencia Municipal de Funcicnamiento. TUO de la Ley N|TUO de la Ley N7
aprobado por D.S N* 006-2017-JUS (Art. 122%). Publicado el 20.03.2017. 27444, aprobado por|27444, aprobado por|
5) Copia de resultado de andlisis del agua (fisico, quimico y bactericlbgico, parasitologico, 0.5, N° 006-2017-JUS |D.S. N° 006-2017-JUS
hidrobiolégico) emitido por un Laboralorio acreditado.
6) Pago por derecho de Tramite
* Decrato Suprema N° 031-2010-SA - Aprueban Reglamento de la Calidad del Plazo de Resolucion: |Plazo de Reselucion:
Agua para Gonsumeo Humano (Ar. 43° y 80°). Publicado 26-09-2010. 30 dias habiles 30 dias habiles
" Resolucién Ministerial N° 0045-76-SADS - Norma Sanitaria para el
Abastecimiento de Agua Bebida a traves de Camiones Cisterna (ltem 6
Normard §.2y. Puicado 25041975, EN CASO DE CERTIFICACION DE RENOVACION DE AUTORIZACION
~ Resol Miristerial N® 454 - Aprueba |a Refacion de 1) Sdlicitud con caracter de Declaracién Jurada, dirigida al Direclor General de la Direccion
Procedimientos Administrativos a cargo de las Direcciones Regionales de Regianal de Salud Callao.
Salud. Publicado 10-07-2009. 2) Pago por derecho de Trémite,
275 |CONSTANCIA DE ACTIVIDADES PARA EMPRESAS DE SANEAMIENTO EN CASO DE CONSTANCIA POR PRIMERA VEZ: 209.00 X 15 Mesa de Partes dela | Director Ejecutivo d :
AMBIENTAL (Quince) Direceion Regional de | Salud Ambiental de la | Director Ejeculivo de  |Director General de la
Salud del Callao Direccién Regional de|Salud Ambiental de la | Direccién Regicnal de
A) POR INICIO DE ACTIVIDADES Salud Callao Direccion Regional de | Salud del Callao
1) Solicitud con caracter de Declaracién Jurada, dirigida al Director General de a Direccion Salud Callac
B) POR RENOVACION Regional de Salud Callac, firmada por el Representante Legal y ef Director Téenico de fa
Empresa
2) Copia simple de |a escritura publica de constitucion de empresa Plazo de Plazo de
Base Legal: i Interposicién Interposicién:
3) Copia simple de la Licencia Municipal de Funcicnamiento de la empresa, 15 dias habiles 15 dias habilas
* TUO de la Ley N® 27444, Ley del Procedimiento Administrativa General, 4)  Memoria de llando los servicios da ambiental a| e s
aprobado por D.S N° 006-2017-JUS (Art 122°). Publicado el 20.03.2017 desarrollar {antes, durante y despuds), medidas de Seguridad a observar en cadal s, 2175 y 219° del|Ars, 218° y 216° del
* Decrato Supremo N® 022-2001-5A - Reglamento Sanitaric Amblental en actividad, manejo y disposicién de residucs sélides, suscrita por €l asesor técnico | TUO de la Ley N9 0 de Ia Ley N
Viviendas y E: Comerciales, y de Servicios. representanta legal de la empresa. 27444, 3 por|27444, aprobado por
Fisokoads, 5-07p 00 D.S. N°00E-2017-JUS [D.S. N° 006-2017-JUS
- Resolucién Ministerial N° 449-2001-SA/DM - Norma Sanitaria para Trabajos | 5) Pago por Derecho de Tramite
de D D Limpieza y D de
Reservorios de Agua, Limpieza de Ambientes y de Tanques Sépticos. . .
Publicado 30-07-2001 EN CASO DE RENOVACION DE CONSTANCIA: 1;!::;::;"::""”"‘ B e
* Resolucién Ministerial N® 454-2009/MINSA - Aprueba la Relacion de
P i a cargo de las Direccior eg de
Salud. Publicado 10-07-2000 1) Solicitud con caracter de Declaracian Jurada, dirigida al Director General de la Direccion
Regicnal de Salud Callao, firmada por el Representante Legal y e Director Técnico de Ia
Empresa.
2) Pago por Derecho de Tramite.
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o o DL aLLa En concordancia a la metodologia de simplificacién administrativa segun D.5.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segun D.S. 064-2010-PCM
REQUISITOS DERECHO Ol i - INSTANCIAS DE
w TRAMITACION EVALUACION PREVIA PLAZO PARA IHICIO DEL AUTORIDAD RESOLUCION OE RECURSOS
oE DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO = AUTOMATICO T&Wr’ﬁw RESOLVER PROCEDIMENTO COMPETENTE
g NUMERO ¥ DENOMINACION el %urr ENg/ S ADM. ADM. (EN DIAS HABILES) ! PARA RESOLVER = %
ik PoSITVO. | NEGATIVO RECONSID, APELACION
INSCRIPCION EN EL REGISTRO SANITARIO DE ALIMENTOS ¥ BEBIDAS| 1) Sohcitud drgida al Director General de Ta Direscin Regional de Salud Callao con 340,60 X 5 Mesa de Partes dela | Director Ejscutivo de | Autoridad: Autoridad:
DE CONSUMO HUMANO cardcter de Declaracién Jurada, que conlenga ef Nimero de RUC, frmada por (Cinco) Direccién Regional de | Salud Ambiental de la [Direstor Ejecutivode | Director Geneeal de ia
Representante Legal de la Empresa Salud del Callsa | Direccitn Regional de |Salud Ambiental de la  [Direceién Regicnal ds
Salud Callao  [Direccién Regional de  |Salud del Callao
Saiud Callao
2) Indicar el nombre del producto (el cual deberd reflejar la verdadera naturaleza del
mismo).
3) Resultado de los Anslisis Fisico. Quimico y Microbioigico del Producto Terminado,
confirmando su aplitud de acuerdo a la normatividad sanitaria vigente, ctorgado por un Plazo de Plazo de
Laboratorio Acreditado o del laboralorio da control de calidad ds la fabrica L I
15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal:
" Ley N.° 27821 - Ley de Promocién de Complementos Nulricionalas para el 4) Cerlificado de Libre Comercializacién o similar o Certificado Sanitario emitide por Ia Requisitos: Requisitos:
Desarrollo Altemativo (Art. 3) Autoridad Compstente del Pais de Origen, en ofiginal y copla refrendado por el Arts. 217° y 218° delfarts, 2187 ‘y 210° dal
" TUD de la Ley N°® 27444, Ley del Procedimients Administrative General, Consulado respective, cuando el alimento o bebida sea importado. TUO de la Ley N°|TUQ de I1a L N
oy
aprobado por 0.5 N° 006-2017-JUS (Art. 122°). Publicado el 20.03.2017. 27444, aprobado por|27444, aprobado  por
5 Rotukada da los productos stiqueladas. D.5. N°006-2017-0US [D.5. Ne 008-2017-4Us
* Ley N° 26842, Ley General de Salud (Art. 91) Publicada el 20.07-1 6) Los Alimentos y Bebidas de regimenes especisles deberan sefialar sus propiedades
" Ley N° 28405 Ley del Rotulado de Productos I i Manuf; i el Gomrespondiente andlisis bromaloiégice practicado por]
(Art 3°) Publicada el 30-11-2004 laboratorio acreditado por INACAL. Plazo de Rosolucion: |Plazo de Resolucion:
" Ley N® 20571, Cédigo de Proteccién y Defensa del Consumidor del 02-09- 30 dias habiles 30 diss habiles
10 7) Declaracion Jurada de ser una MYPE, cuando corresponda.
" Decrato Supremo N° 007-98-5A Reglamento Scbre Vigilancia y Control| 8) Certificado de Vahdacién de recurso y producto natural, para su uso en salud otorgado
Sanitario de Alimentos y Bebidas del 25-00-08, Art. 105°-107° por CENSI.
* Resolucion Ministerial N° 454-2000/MINSA - Aprusba Relacién de| 9) Pago por derecho de Trdmite.
Procedimientos Administrativos a cargo da las Direcciones Regionalas de|
Sahud.

7 |TRANSFERENCIAS, AMPLIACIONES O  MODIFICACIONES  DE| 1) Solcitud con cardcter de Deciaracién Jurada, drigida a7 Drecior Genersl do 5 DIRESH 340,60 X Mesade Parles dela | Direclor Ejecutivo de | A Autorid:
PRESENTACION, CAMBIO DE RAZON SOCIAL O MODIFICACION Y/0 CALLAO firmado por el representante legal de la empresa {Cinco) Direccién Regional de | Salud Ambiental da Ia [Direstor Ejecutivode | Director General de la
DATOS EN EL REGISTRO SANITARIO DE ALIMENTOS Y BEBIDAS Salud del Callao | Direccién Regional de| Salud Amblental dela | Diraccién Regional de

Salud Callao  |Direccién Regional de | Salud del Callac
2) Pago por derecho de Tramite, Salud Callac
Plazo de Plazo de

EN CASO DE TRANSFERENCIA: { i
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
" TUQ de la Ley N® 27444, Ley del Procedimiento Administralive General, 3) D que acredite las ferencia
aprobado por D.S N* 006-2017-JUS (Art. 122°). Publicado el 20.03.2017 frts. 2170 y 219° dellArts. 218° y 210° del
" Ley N° 26842, Loy General de Salud (Art. ©1) Publicada el 20-07-1907 4) Constancia de la empresa transferida de estar constituida en sl pais. como fabricante o TUQ de la Ley N°|TUD de Ia Ley N9
* Ley N° 27821, Ley de Promocién de Complementos Nulricionales para el imporlador. 27434, sprobado por|27444, aprobado por
Desarrollo Alternativo (Art, 3°) Publicada el 16-10-2002 0.5, N° 006-2017-JUS [D.5, N° 006.2017-USS.
* Ley N° 28405, Ley dsl Rotulado de Productos Industriales Manufacturades.
" Decreto Supremo N.° 007-98-5A - Reglamento sobre Vigiiancia y Gontrol
Sanitario de Alimentos y Bebidas (Arts. 109 y 112) del 25.00.08 EN CASO DE AMPLIACION O MODIFICACION QUE NO INVOLUCRE CAMBIO DE Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion:

w_ﬂw 30 dias habiles. 30 dias habiles
. ' Ministerial N° 454, Aprueba Relacién de 5} Informacién que justifiqus la ampliacién o modificacion del producto que o invoiucre|

acargo da las Direcciones Regionales de cambio de clasificacion del praducto.

Salud. Publicado el 10.07 2009,

EN CASO DE CAMBIO DE RAZON SOCIAL, DENOMINAGION Y/O DATOS:

6) Copla del documento netanial o de los Registros Poblicos que acredite e cambio de

razén secial 0 documentacién de la empresa o documento que justifique el cambio da|

datos,

278 [CERTIFICADO DE USO DE REGISTRO SANITARIO DE PRODUCTO| 1) Seicitud con sardoler da Declaracion Jurada, driada ol Dresior Sensa 9o Direccién 340.60 X 5 Mesa de Partes de la | Director Ejecutivo de | Autoridad: Autoridad:

IMPORTADO Regional de Salud Callao, que contenga e nomero de RUC, firmado por el (Cinco) Direccion Regional de | Salud Ambiental de la Director Ejecutivo de Director General de la
Representanta Legal ds la empresa, Salud del Callao [ Direccidn Regional de|Salud Ambiental de la _[Direccitn Regional de
Salud del Callao | Direccién Regional de [Salud del Callao
Salud Callac
2} Nembre del producto y N° del Registro Sanitario del Producto importade que se solicita I Plazo de Plazo de
el nombre de la empresa a la que partenece ef producto,
Basze Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procadimiento Administrativo General.| 3) Pago por derecho da Tramite. Requisitos: Requisitos:
aprobade por D.S N° 006-2017-JUS (Arl. 122°). Publicado el 20.03.2017 Arts. 217° y 219° dellArts. 2180 y 219° del
" Decrato Supremo N° 007-88-5A - Reglamento sobre Vigilancia y Control TUO de la Ley NYTUG de Ia Ley N
Sanitario de Alimentos y Bebidas (Ar. 114%) 27444, aprobado por| 27444, aprobedo por
D.S. N°00B-2017-JUS |0.5. N° 006-2017-JUS
* Resolucin Ministerial N° 454-2000/MINSA - Aprueba Relacion de
o i o car dites DI eqi e Plazo de Resolucién: [Plazo de Resolucién:
Salud. Publicado 10-07-2009 30 dias habiles 30 dias habiles
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO

En concordancia a la metedologia de simplificacién administrativa segun D.$.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segtn D.S. 064-2010-PCM

REQUISITOS FALSIL L CATE R INSTANCIAS DE
i TRAMITACION | Bt ; EVALUACION PREVIA PLAZO PARA NPCIo e AUTORIDAD eeSoLIETOE RECURSOS
oF [ OGN DEL PRC ] - m,"co SILENCIO SILENCIO RESOLVER PROCEDIMIENTO COMPETENTE
oRDEN NUMERO Y DENOMINACION o i % UIT ENS/ ADM. ADM. (EN DIAS HABILES) PARA RESOLVER = N
POSITIVO NEGATIVO 2
279 |CERTIFIGADO DE LIBRE COMERCIALIZACION DE ALIMENTOS,| 1) Schiciud con caracter de Declaracion Jurada, dirigida al Director General de la Direccion 340.60 X 5 Mesa de Partes dela Director Ejecutivo de d.
BEBIDAS Y PRODUCTOS NATURALES FABRICADOS Y/O ELABORADOS Regional de Salud Callac, gue conlenga e nimero de RUC, fimado por el (Cinca) Direccién Regional de | Salud Ambiental de la | Director Ejecutivo de | Diractor General de la
EN EL PAIS, POR DESPACHO O LOTE DE EMBARQUE Y PAlS DE Representante Legal de la empresa Salud del Callac Direccitn Regional de | Salud Ambiental de la Direccion Reglonal de
DESTINO, A SOLICITUD DE PARTE Salud del Callao  [Direccién Regional de  |Salud del Callao
Salud Callao
Base 2} Infermacién del Registro Sanitario vigente. Plazo de Plazo de
por :
" TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, 15 dias hibiles 15 dias habiles
aprobado por D.S N° 006-2017-JUS (Arl. 122°). Publicado el 20.03.2017. 3) Pago por derecho de Tramite
* Decreto Supremo N° 007-98-SA - Reglamento sobre Vigilancia y Contrel Requisitos: Requisitos:
Sanitario de Alimentos y Bebidas (Art. 1147) Publicado ef 23.07.2001 Arts. 217° y 219° del|Arts. 218° y 218" del
* Decreto Supremo N° 034-2008-AG Reglamento de la Ley de Inocuidad de TUO de la Ley N°|TUO de la Ley N°
los Alimentos (Arl. 28) Publicada &l 17-12-2008 27444, aprcbado per|27444, aprobado por|
D.S. N°006-2017-JUS |D.S. N° 006-2017-JUS
> 1 N®  454-20 - Aprueba Relacién de X
Procedimientos Administrativos a cargo de las Direcciones Regionales del Plazo de Resolucién: |Plaze de Resolucién:
Salud. Publicada 10-07-2008 0 e hike 90./m:habine
780 |AUTORIZACION SANITARIA DE TANGUES SEPTICOS Y DISPOSICION| 1) Solicitud con cardcler de Declaracién Jurada, que contenga ol N° de Registro Unica dell 270.20 X 30 Mesa de Partes de la | Director Ejecutivo de
FINAL EN EL TERRENO (PARA VIVIENDA UNIFAMILIAR ) ribuyente (RUC) o DNI y firmada por el Representante Legal o Propietario, dirigida 2l {Treinta) Direccién Regional de | Salud Ambiental de la
MULTIF AMILIAR) Director General de la Direccion Regicnal de Salud Callaa. Salud del Callao Direccibn Regional de
Salud del Callao
2) Ficha de Registro del Sistema de delas Aguas D
otorgado por Direccin Regional de Salud Callao.
Base Legal: 3) Plano de ubicacisn ascala 1:5000
+ Ley N° 26842 - Ley General de Salud (Art, 107%). Publicada el 20.07.1997. | 4) Plano de distribucién a escala 1:100 indicando ubicacién del tanque séptico dentro de la
propiedad firmado por un Ingeniero Sanitario Colegiado y habilitado.
© TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General] 5) Memoria descriptva del tanque séplico y sistema de disposicién final que incluyal
aprobada por D.5 N° 006-2017-JUS (At 122°). Publicado el 20.03.2017 memoria da célculo.
* Decreto Supremo N° 011-2008-IRIENDA. Publicada e 08062006 -| ) Planos del tanque séptico y sistema de disposicion final @ escafa 1:50, firmado por|
Reglamento Nacicnal de Edificaciones - RNE, Norma Técnica 1.5, 020 Ingeniero Sanitaric colegiado y habililado,
Tanques Sépticos (Para vivienda unifamiliar o multitamiliar)
* Resolucién Ministerial N® 454-2009/MINSA - Aprobacién de Relacion de 7)  Manual de operacién y mantenimiento del sistema de ratamiento, firmado por Ingeniero)|
Administrativos a cargo de las Direc g de Sanitario colegiado y habilitado.
Salud, Publicado el 10,07 2008
8) Evaluacién ambiental del efecto de la disposicién final de aguas residuales domésticas
en la napa fredlica y su probable afectacién, firmado por Ingeniero sanitario colegiadol
habilitado.
9) Test de percolacién en el 4rea de disposician (con registro fotografico)
10) Copia en medio magnético de la informacion solicitada en los items 2 al 5
11) Pago por derecho de Tramite
NOTA: Solo un Ingeniero debe firmar todo el expediente
UNIDAD ORGANICA: DIRECCION EJECUTIVA DE SALUD AMBIENTAL! DIRECCION DE ECOLOGIA Y PROTECCION DEL AMBIENTE ¥ SALUD OCUPACIONAL
731 JAUTORIZACION SANITARIA PARA EL FUNCIONAMIENTO DE| 1) Solcitud con carécter de Declaracién Jurada, dirigida al Director General de la Direccion| 46,10 X 12 Mesa de Partes de la Director(a) ‘Autoridad: [Autaridad:
CREMATORIOS Regional de Salud Callao, que contenga el nimero de Registro Unico de Contribuy (Doce) Direccién Regional de | Ejecutiva(a) de Salud |Director(a) Ejecutivo(a) | Director General de la
(RUC). Salud del Callac Ambiental / de Salud Ambiental /  |Direccién Regional de
Director{a) de  [Director{a) de Ecologia, [Salud del Callao
Ecologia, Proleccion |Proleccidn del
del Ambients y Salud | Ambiente y Salud
Ocupacional defa  Ocupacional dela
Direceién Regional de [Direccion Regional de
Salud del Callao [ Salud del Callac
* Ley N.® 26298 - Ley de Cementerios y Servicios Funerarios (A, 21). 2) Copla simple de Licencia de Construccion, expedida por la Municipalidad Distrital Plazo de Plazo de
Publicado 22-03-1694 correspondiente. Interposicion: Interposicion:
* TUO de la Ley N® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, 15 dias habiles 15 dias habiles
aprebade por D.S N* 008-2017-JUS (Art. 122°). Publicado el 20.03.2017. 3) Copia simple de Licencia de Funcionamiento Municipal, a .
* Decreto Supremo N ° 03-84/SA - Reglamento de la Ley de Cementerios y Arts. 217° y 219° del|Ars. 218° y 219° del
Servicios Funerarios (Arts. 3%, 53° y 54°). Publicado 12-10-1994 TUO de la Ley NO|TUO de la Ley N°
: e 454 . Aprueba la Relacién de 27444, aprobado por|27444, aprobado por
tos a cargo de Ias DI g de 4)  Pago por derecho de Tramite D.S. N°008-2017-JUS |D.S. N°006-2017-JUS
Sl EvECae A CAOR: Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion:
30 dias habiles 30 dias habiles
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CAILLAO
En concordancia a la metodologia de simplificacion administrativa segin D.S.

-007-2011-PCM y la metodologia de costos seguin D.S. 064-2010-PCM

DERECHO DE
,,. Seamsos TRAMITACION PLAZO PARA Ao ] AUTORIDAD RERALUETEE e
- N DE RECURSOS
Sk s s ‘ 0 FORMULARIO it " & :fls:l';:::-“) PROCEDIMIENTO F:::::;:’:f“
NUMERO Y DENOMINACION oty % UIr ; n.sa RECONSID. APELACION
282 | CERTIFICADO DE HABILITACION DE PROYECTO DE GREMATORIOS O | 1) Soliitud con caracter de Declaracion Jurada. dirigida al Director General de la Direccién) 380,90 12 Mesa de Partes de la D : A
CERTIFICACION DE HABILITACION PARA ADECUAGION DE Regional de Salud Callao, que conlenga e nimero de RUC, consignando fa siguiente (Doce) Direccién Regional de | Ejecutivo(a) de Salud | Director Ejecutivode  |Director General ds la
CREMATORIOS INFORMALES informacién: Salud del Callag Ambiental /  |Sahuid Ambiental de fa [ Dirsccion Regional de
2. Razén Social del Promotor, asi como la acreditacion de su personeria juridica y su Director(a) de  |Direccién Regional de  [Salud del Callao
Base Legal: Inseripcion en los Registros Piblicos. Ecologia, Proteccion [Salud Callao
b. Ubicacion de la Oficina Principal, del Ambiente y Salud
" Ley N. 26208 - Ley de Cementerios y Servicios Funerarios (Art. 21). €. Nombre y Ubicacion del crematorio Ocupacional de la
Publicado 22-03-1094 d. Inversién Estimada para iniciar sus operaciones. Direccién Regional de|
“ TUO de Ia Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, e Nombre del Representante Legal ante Ia Autoridad de Salud. Salud del Callao
aprobado por D.S N° 006-2017-JUS [Art. 122°) Publicado el 20.03 2017 2} Copla simple da la Escritera Piblica de Constitucién de Empresa y del Estaluto, Plazo de Plazo de
" Ley N* 27446, Modificatoria de la Ley de Sistema Nacional de Revaluacion inscritos en los Registros Publicos. I H
de Impacto Ambiental (A" 12). Publicado el 23-04-2001 3) Copia Simple del Titulo de Propiedad del Terrenc o Contrato de Opcién de Compra, con 15 dias hablles 15 dias habiles
firmas legalizadas y a nombre de a persona juridica promotora
" Decroto Legislativo N° 1078, Modificatoria de fa Ley de Sistema Nacional de | 4)  Copia del plano de distribucion de planta y corte de elevaciones. R
Evaluacin de Impactc Ambiental. Publicado el 28-06-2008. Arts. 217°y 210°del  |Arts. 218° y 216° del
* Decreto Supremo N° 1019-2000-MINAM, Reglamento de la Ley el Sistema | 5) Copia de I Resolucién Directoral que aprueba el Estudio de Impacto Ambiental (E14) TUO de la Ley N® TUO delaLeyN°
Nacional de Evaluacién de Impacto Armbiental (A ) Publicado ef 25-09- otorgado por el responsable de Salud Ambiental de la Direccion Regional de Salud 27444, aprobado por 27444, aprobado por
2000. (DIRESA) que incluya el Estudio de Impacto Ambiental aprobado. D.5. N° 006-2017-JUS |D.S. N° 008-2017-JUS
" Decreto Suprema N. 03-84/54 - Reglamento de la Ley de Cementerios y | 6) Aprobacién de la ubicacién geogréfica, otorgada por fa Municipalidad Provinsial Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucién:
Servicios Funerarios (Arts. 3°, 53° y 54%) Publicado 12-10-1994 correspondiente. 30 dias habiles 30 dias hébiles
* Resolucitn Ministerial N° 454-2009/MINSA, Aprusba la Relacion de 7) Manual de Ope ¥ M delas | ¥ Equipo de Crematorios.
Procedimientos Administrativos a cargo de las Direcciones Regionales de
Salud. Publicado 10-07-2008. 8] Pago por dereche de Trémile.
283 |CERTIFICADO DE HABILITACION DE PROYECTO DE CEMENTERIOS O | 1) Solicitd con caracier de Declracion Juradn: dirigida al Director General de la Direccion 381.30 12 Mesa de Partes de la Direotor(a) A 2
CERTIFICACION DE HABILITACION PARA ADECUACION DE Regional de Salud Callao, que contenga el nimero de Registro Unico de Contribuyente (Docs) Direccién Regional de | Ejecutivo(a) de Salud |Director(a) Ejecutivo(a) [Director General de ta
CEMENTERIOS INFORMALES (RUC), consignanda la siguiente informacién: Salud del Callao Ambiental /  |de Salud Ambiental /  [Direccién Regional de
a. Razén Secial del Promotor, asi como Ia acreditacién de su personerla juridica v su Director(a) de | Director(a) de Ecologia, |Salud del Callao
inscripcin en los Registros Publicos. Ecologia, Proteccién [Proteccién del
Base Legal: b. Ubicacion de la Oficina Principal del Ambiente y Salud [ Ambiente y Salud
c. Nombre y ublcacién del cementerio Ocupacional de la  [Ocupacional de 1a
* Ley N® 26208 - Ley de Cementerios y Servicios Funerarios (Art. 21). d. Inversién estimada para iniciar sus opsraciones Direccién Regional de | Direceion Regional de
Publicado 22-03-1004 ® Nombre del Representante Legal ante la Auloridad de Salud. Salud del Callao  |Salud del Callao
" TUO de la Ley N® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,
aprobado por D.S N* 006-2017-JUS (Art. 122%). Publicado el 20.03.2017 3 .
" Ley N° 27446, Modificatoria de la Ley de Sistema Nacional de Revaluacién | 2! gﬂ:";p';s";;;:gt:::;“mﬂﬂ de Constilucion de Empresa y del Estatuio, .
de Impacto Ambiental {Art” 12). Publicado el 23-04-2001 inisrpoalétin: Plazo Interposicion:
" Decrato Supremo N.* 03-94/SA - Raglamento de la Ley de Cementerios y 3) Copia Simple del Tilulo de Propiedad del Terreno o Contrato de Opeién de Compra, con 15 dias habiles 15 dias hethes
Servicics Funerarios (Arts, 3°, 53 y 54°).Publicado 12-10-1004
o firmas legalizadas y a nombre de la persona juridica promotora.
;qnm"’:f“‘é':m o '6 12“:'2‘“['” ;Nmzw':;aghpd;!a;’:gi:“ ®| 4 Plano de ublcacitn geogréfica en escala 1/5000, Requisitos: Requisitos:
zda;lsm e Evaluacién de Impacto Ambiental (; ) Public: 5) Copia del planc de distribucién Arts. 217° y 218° dellArs. 218" y 218° del
” Decreto Legislative N° 1078, Modificatoria de 1a Ley de Sistema Nacional de | 8 Copia de la Resolucién Directoral que aprueba el Estudio de Impacto Ambiental (EIA) TUOQ de la Ley N°|TUO de la Ley N
Evaluacion de Impacto Ambiental, Publicado el 28-08-2008 otorgado por el Responsable de Salud Ambiental de 1a Direccién Regional de Salud, que 27444, aprobado por|27444, aprobado por|
incluya el Estudi de Impacto Ambiental aprobado. D.S. N°006-2017-JUS [D.S. N° 006-2017-JUS
7). Documento que acredite la aprobacién de la ubicacién geografica otorgada por Ia Plazo de Resolucién: [Plazo de Resolucion:
Provincial . 30 dias habiles 30 dias habiles
" Resolucitn Ministerial N° 454-2000/MINSA, Aprusba la Relacion ds| 8) Copia del cerlificads de inexistencia de restos arquesibgicos ctorgado por el Instituto)
Procedimientos Administrativos a cargo de las Direcciones Regionales de Nacional de Cullura {INC)
Salud. Publicado 10-07-2009. 9) _Pago por derecho de Tramile.
284 |AUTORIZACION ~SANITARIA PARA EL FUNCIONAMIENTO DE| 1) Sclicud con caracier de Declaracion Jurada dirigida al Director General de Ia Diraccién 504.20 30 Mesa de Partes da la Diractor(a) Autoridad: Autoridad:
CEMENTERIOS Regional de Salud Callao, que contenga el nimero de Registre Unico del Contribuyente| (Treinta) Direccién Regional de | Ejecutivo(a) de Salud |Director(a) Ejecutivo{a) |Director General de la
{RUC). firmada por ef representante lagal, Salud del Callao Ambiental /  |da Salud Ambiental / |Direccién Regional de
Director(a) de  |Director{a) de Ecologia, | Salud del Callao
Base 2} Copia del Certificado de Habilitacién otorgade por Ia Direccién Regional de Salud del Ecologia, Proteccisn |Proteccién del
Callao, del Ambiente y Salud | Ambiente y Salud
Ocupacional de la | Ocupacicnal de la
1, ey N° 26208 - Ley do Cementerios y Servicios Funerarios (Art. 27)f 3) Copia de fa publcackin del texto del Cariiicado de Habiltacion Sanario en o Disrio D":f'ﬁ" Regiondl de Direccién Reglonal de
alud del Callao  |Salud del Callao
Publicado 22-03-1994 Oficial,
* TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, ) Copia de la Licencia de Construccin expedida por la Municipalidad correspondienta Piszo de Plazo de
aprobado por D.S N* 006-2017-JUS (Art. 122°). Publicado ef 20.03,2017 Interposicion: Interposicién:
15 dias habiles 15 dias habiles
- Decreto Supremo N.* 03-04-04/5A - Reglamenta de | Ley do Cementerios y| 5)  Copia del documento que acredita ef respaldo de Ia inversion Econgmica Requisitos: Requisitos:
Servcios Afines (Arts, 9°. 10° y 11°). Publicado el 6.10.04 Arts. 217°y 218°del | Arts, 218° y 219° del
6) Copia de Reglamento Intemo del Funcionamiento del Cementerio. TUO da la Ley N° TUO de la Ley N°
" Resolucién Ministerial N° 454-2000MINSA, Aprueha I3 Relacion de 27444, aprobado por  |27444, aprobada por
Procedimlentos Administrativos a cargo de las Direcciones Regionales de 7). Copia de la Resolucién Directoral que aprucba la Evaluacién de impacto Ambisntal (EIA) D.S. N°006-2017-JUS |D.S. N¢ 006-2017-JUS
Salud. Publicads 10-07-2009 emilida por & Responsable de Salud Ambiental de la Diraccién Regional de Salud, R -
B) Pago por derecho de Tramile 30 dias habiles 30 dias habiles
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GOBIERND REGIONAL DEL CALLAD

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO

En concordancia a la metodologia de simplificacién administrativa segin D.S.

-007-2011-PCM y la metodologia de costos segin D.S. 064-2010-PCM

DERECHO DE EE
- AT TRAMITACION & 7 EVALUACION PREVIA PLAZO PARA Mo AUTORIDAD REML’:;;":E‘::&R”S
DE DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO AUTOMATICO m_l—ﬁﬁo— RESOLVER PROCEDIMIENTO COMPETENTE
oRODEN NUMERO Y DENOMINAGION m:xﬁlﬂ % UIT ENS/ i ADM. ADM. (EN DIAS HABILES) PARA RESOLVER T — 5
POSITIVO NEGATIVO S
285 |REGISTRO PARA LA FABRICACION, IMPORTACION,| 1) Sdiicitud dirigida al Director General de la Direccién Regicnal de Salud del Callao, con 461.90 X 15 Mesa de Partes de la Director(a) Autoridad: Autoridad:

COMERCIALIZAGION Y DISTRIBUCION DE JUGUETES Y/O UTILES DE caracter de declaracion jurada (Quince) Direccion Regional de | Ejecutivo(a) de Salud | Director(a) Ejecutivo(a) |Director General de la

ESCRITORIO Persona Natural Salud del Callac Ambiental / de Salud Ambiental / |Direccién Regional de
Indicar nombre del titular, decumento de identidad, numero del Regisiro Unico de| Director{a) de Director(a) de Ecologia, | Salud del Callao
Contribuyente (RUC) y direccion domiciliaria Ecolagia, Proteccién |Proteccion del
Persona Juridica del Ambients y Salud | Ambiente y Salud

Base Leqal Indicar razon social de la empresa, nombre del representante lsgal, domicilio legal y| Ocupacional dela | Ocupacional de la
numer del Registra inico del Contribuyente (RUC) de la empresa. Direccion Regional de | Direccién Regional da

Salud del Callao Salud del Callac

= TUQ dela Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrative General, 2) Memeria descriptiva, indicando las actividades a realizar por e importador, fabricante,

aprobada por D.S N° 006-2017-JUS (Art. 122°). Publicado ef 20.03 2017 distribuidor yo comercializador de jugueles y uliles de escritorio, Asi mismo, deberd Plazo de Plazo Interposicién:

- Lay N° 28376 - Ley que Prohibe y Sanciona la Fabricacién, Importacion, indicarse o lugar donde se reliza cada una de las actvidades desarrcliadas por e Interposicién: 15 dias habilss

Distribucién y Gomercializacisn de Juguetes y Utlles de Escritoria Téxicos o administrado, incluyend el lugar de almacenamiento 15 dias habies

Peligrosos. Publicada el 10.11,2004 s 1

+ Decreto Supremo N° 008-2007-54 - Reglamento de la Ley que Prohibe y 3 ;:':‘;'I;ﬁm‘;”e::;;“ﬁ“‘:‘ :mﬁ::g!a;'cz";: :e::::'“::"';"s‘;:: g :

Sancinald Febis imporacion, aciins o naturales que amienden instalacionss para las aclividades de simacenamients, Arts 2175y 2100 deAcis. 2 1A%y 21 odw

Juguetss y Utites. de Escritoric Téxicos o Paligrosos (Arts. 147 y 157). i Biandiatia Sl i TUO de la Ley N°|TUOD de la Ley N°

Publicado el 15.00.2007. B ' 27444, aprobado por|27444. aprobado por

¥ " Mis I* 454 , Aprueba la Relacion de D.S. N° D08-2017-JUS |D.S. N° 0D6-2017-JUS

el e acagodalas Dl Regionaies de 4 Pago por derecho de Tramite Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucién:
- 30 dias habiles 30 dias hébiles
335 |AUTORIZACION SANITARIA PARA LA IMPORTAGION DE JUGUETES| 1) Onginal y copia de la soliciiud del Importador con caracter de Declaracion Jurada, 280,00 3 15 Mesa de Partes dela Director(a) Autoridad: Autoridad:

Yi0 UTILES DE ESCRITORIO dirigida al Director General de la Direccién Regional de Salud del Callao, indicando (Quince) Direccién Regional de | Ejecutivola) de Salud | Director(a) Ejecutivo(a) | Director General de la
nombre y razén social, que contenga el mimero del Registro Unico de Contribuyente| Salud del Callac Ambiental | |de Salud Ambiental | |Direccion Regional de
(RU.C.) y domiciio legal del importador, descripcion del producto. marca, modelo, Director(a) de  |Director{a) de Ecolegia. |Salud del Callao
cédigo, nombre del fabricante, pais de procedencia, faclura, lote y &l voluman o cantidad| Ecologia, Proteccién |Protaccion del
del producto a importar del Ambiente y Salud | Ambiente y Salud

Ocupacienal dela  |Ocupacional de la
. e Direccién Regional de |Direccién Regional de
2} Copia del registro como importacdor de juguetes y/o Gliles da escritorio Solud del Callao |Salud del Callao

Base Legal:

~ Ley N° 28376 - Ley que Prohibe y Sanciona la Fabricacion, Importacién, 3) Onginal o copia del certificado o Informe de ensayo de Composicion correspondiente con| Plazo de Plazo Interposicién:

Distribucion y Comercializacién de Juguetes y Utiles de Escritoric Toxcos ¢ traduccién libre, ctorgada por un laboratorio acreditado per INDECOP!I, laboratorios Interposicion: 15 dias habiles

Paligrosos. publicada el 10.11.2004 acreditados por entidades les o i ante la 15 dias habiles.

* TUO da la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, Sanitaria u ofra entidad acreditadora del pais donde sa realizé & ensayo, debiendo| Requisitos:

aprobado por D.S N° 006:2017-JUS (Art. 122°). Publicado el 20.03.2017. contener o siguiente Requisitos: Arts. 218° y 218° del

* Decreto Supremo N.© 008-2007-54 - Reglamento de la Ley que Prohibe y * Tilulo del ensayo. Ats 217°y 219°del  [TUO delaley N°

laF; I Distribucion v Cs i de * Nombre y direccidn del laboratorio que reahiza & ensayo. TUO de laLey N® 27444, aprcbado por

Juguetes y Utlles de Escritorio Téncos o Peligroses (Arts. 18° y 197 * Nomibre y direccién del gue solicita el ensayo. 27444, aprobadopor | D.S. N° 006-2017-JUS

Publicado el 15.09 2007, * Identificacion del método realizado D.5. N° 006-2017-JUS
D estado @ ificacion, sin del objato u objetos sometidos|

* Resclucién Ministerial N® 454-2009/MINSA, Aprueba la Relacion de ? ensayo, Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion:

Procedimientos Administrativos a cargo de las Dirscciones Regionales de * Fachmds acepclin 08 MEees A S1 o 30 dias habiles 30 dias habiles

Salud, 10.07.2000 Resultados del ensayo con sus unidades de medida,

* Firma del profesional que ha realizade el ensayo
~ Daclaracién que los resultados se refieren sclo al objeto (s) ensayade (5),
* Condiciones ambientales que puedan influir en los resultados
4) Copia del rotulado y etiquetado del producto a importar, la misma que deberd contener el
nimero de Registro de importador.
5)  Pago por derecho de Tramite
337 |AUTORIZACION SANITARIA PARA LA FABRICAGION DE JUGUETES /0| 1) Originel y copia de la solicitud del fabricante con caracter de Declaracion Jurada, dirigida 558.10 X 5 Mesa de Partes de la Director(a) (Autoridad: Autoridad:

UTILES DE ESCRITORIO al Director General de la Direccién Regional de Salud del Galao, indicando nombre y| (Quince) Direccién Regional de | Ejecutivo{a) de Salud | Director(a) Ejecutivo(a) | Directer General de fa
razén social, que contenga el nimero del Registro Unico de Contribuyente (R.U.C.) ¥ Salud del Callao Ambiental | |de Salud Ambiental | |Direccion Regional de
domicilio legal del fabricants, descripcién del producto, marca, madslo, cédigo, lote, y el Director(a) de  |Director{a) de Ecologia, |Salud del Callao
volumen o cantidad del producto a fabricar y comercializar. Ecalogia, Proteccion [Proteccion del

del Ambiente y Salud | Ambients y Salud
2) Copia del registro vigente como fabricante de juguetes yio Gliles de escritorio. Ocupacicnal de la | Ocupacional de la
Direccién Regional de | Direccion Regional de
Salud del Callac Salud del Callao

Base Legal: 3) Original o copia del certificado o Informe de de C con Plazo de Plazo de

traduccion ibre, olorgado por un laboratorio acreditade por INDECOPI, laboratorio
por entidades. ez o laboratorio i ante |a Autoridad 15 dias habiles 15 dias habiles.

+ Ley N ® 28376 - Ley que Pronibe y Sanciona la Fabricacién, Impertacién, Sanitaria u otra entidad acreditadera del pais donde se realizé e ensayo, debiendo

Distribucién y Comercializacién de Juguetes Uliles de Escritorio Téxicos o contener lo siguiente Req

Peligrosos. Publicada el 10.11.2004, * Titulo de Ensayo. Arts. 217°y 218°del  |Arts. 218° y 210° del

- TUO de la Lay N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, * Nombre y Direccién del laborataria que realiza o ensayo TUO de la Ley N° TUO delaLey N°

aprobado por D.S N° 006-2017-JUS (At 122°). Publicado el 20.03.2017 * Nombre y direccién del que sclicita e ensayo 27444, aprobado por | 27444, aprobado por

* Decreto Supremo N.® 008-2007-54 - Reglamento de la Lay que Prohibe y * Identificacion del método reafizado. D.S. N°008-2017-JUS |D.S. N° 006-2017-JUS

Sanciona la Fabricacion, Distribucion y C én de * Descripeién, estado e identificacion, sin ambigliedades, del objeto u objetos somelidos

Juguetes y Utles de Escritorio Téxicos o Peligroses (Art. 18” y 18°) Publicade bl ist o Plazo de Resoluclén: |Plazo de Resolucion:

el 15.09,2007 * Fecha da recepcion de muestras a ensayar. 5o 10 dias habiles 20 dias hbiles

 Resciucién hinisterial N° 454-2008/MINSA, Aprueba la Relacién da * Resultados del ensayo con sus unidades de medida d» =

Procedimientos Administrativos a carge de las Direcciones Regionales de * Firma dél profesional que ha realizado el ensayo, 6’ 5

S aiud. Publicado 10-07-2009. * Declaracién que los resullados se refieren solo al objsto (s) ensayado (s). =
* Condiciones ambientales que pusdan influir en los resultados W 'Tl'

4) Copla del rotulado y etquetado del producto a fabricar, Ia misma que debera contener &l i
numero de Registro de fabricante O id
5] Pago por deracho de Tramite.
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificacién administrativa segin D.5.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segin D.S. 064-2010-PCM

DERECHO DE __ CALFICAGION ;
e oo TRAMITACION i BE VALK EREOA LN INICIO DEL Pt AESCAT o DY necini0%
oF CION DEL PRO 10 A [ SiENcio | SiEwcio | RESOLVER P oCEaNE COMPETENTE
! NUMERO Y DENOMINACION blisbre % urr ENSI _soM. | ADM. | (ENDIAS HABILES) PARARESOLVER 5
o posvo- | NEGATNO : RECONSID. APELACION
288 |APROBAGION DEL ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL (EIA) O| 1) Sclicitud dingida f Director General ds 1a Drencion Regional de Salud del Callao, con 532.90 X 30 Mesa de Partes de la Diractor(a) Autoridad: Autoridad:
PROGRAMA DE ADECUACION DE MANEJO AMBIENTAL (PAMA) PARA cardcter de Declaracion Jurada, que contenga & nimero de Registro Unico del L (Treinta) Direccién Regional de | Ejecutiva(a) de Salud [Director(a) Ejecutivota) | Director General de Ia
ACTIVIDADES INHERENTES AL SEGTOR SALUD Contribuyents (RUC), firmada por el Representante Legal Salud del Callac Ambiental | de Salud Ambiental /  [Direccién Regional de
Director(a} de  [Diractor(a) de Ecologia, | Salud del Callao
2} Copla del certificado de inexistencia de restos arquecisgicos-CIRA emitide por ef Instituto) Ecologia, Proteccisn |Proteccion del
Nacional de Cultura-INC det Ambiente y Salud | Ambiente y Salud
Ocupacional defa | Ocupacional de la
Base Leg 3)  Documento emitido por el Instituto Nacional de Recursos Naturales de no afectacion da Direccién Regional de |Diraccisn Regional de
dreas naturales protegidas por el Estado. Salud del Callao  {Salud del Callso
" LeyN" 27446 - Ley dal Sistema Nacional de Evaluacién de Impacto 4) Certficado de Compatiblidad de Uso, olorgado por la Municipalidad Provinciall Plazo da e
Ambiental y el Decreto Legisiativo 1078 que mudifica of Art. 12° de la ley det cormespondiente.
Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental Publicado el ! il ! 3
28.06.2008 5) Paga de Deracho de Tramite. 139080 ndbley 15 s fdtilee
* TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimienta Administrativo General, s
aprobado por .S N” 006-2017-JUS {Art. 122°). Publicado el 20.03 2017, . . i
\, Resolucibn Ministoridl N° 454-2000MNSA. Aprusba ta Relcién ce|  EN EL GASO DE EVALUACION DE IMPAGTO AMBIENTAL, ADEMAS DE Lo| A Iy deljne: 210t 290
Procedimientos Administrativos a cargo da las Direcciones Regionales de ANTERIOR: il Luy. UD de a Ley N
[yt S 27444, aprobado por|27444, aprobado por
0.5. N° 006-2017-JUS |D.S. N° 006-2017-JUS
* Decreto Legislative N° 1078, Modificatoria de la Ley de Sistema Nacional de| 6) Estudio de Evaluacién de Impacto Ambiertal suscrito por fos profesionales. responsables|
Eiedere Impoacto Ambiental. Publicado el 28-06-2008 de la evaluacion, ad;un!andgalcos resullados de monitoreo amblental reslizado por un Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucién:
R et 30 dias habiles 30 dias habiles
" Decreto Supremo N° 1019-2009-MINAM, Reglamento de ia Ley del Sistama
Nacional de Evaluacion de Impacto Amblental (Art® ) Publicado el 25-00- EN EL CASO DE PAMAS ADEMAS DE LO ANTERIOR:
2000
7} Programa de Adecuacién y Manejo Ambiental, suscrito per los responsables, adjuntando
los Gitimos monilorecs ambientales (aire, ‘agua, suslo). realizados en un laboratoriol
acreditado.
8) Pago por derecho de Tramite
UNIDAD ORGANICA: DIRECCION EJECUTIVA DE SANIDADES INTERNACIONALES/ DIRECGION DE SANIDAD AEREA INTERNACIONAL
289 |AUTORIZACION PARA EL INGRESO DE MERCANCIAS RESTRINGIDAS| 1) Solicitud drigica sl Director General de Ja Direocion Regional de Salud del Callao, para la) Graluito X 3 Mesa da Partes de la Director(a) de | Autoridad: [Autaridad:
QUE INGRESAN AL PAIS CON EQUIPAJE ACOMPANADO DE LOS Autorizacién del ingreso de la mercaderia donada. (Tres) Direccitn de Sanidad Sanidad Aérea | Director(a) de Sanidad |Director General de la
MIEMBROS DE UNA MISION PROFESIONAL HUMANITARIA Y EQUIPOS Aérea Internacional dela | Internacional dela [ Aérea Intemacional de |Direccién Ragional de
QUE ESTAS MISIONES TRAEN CONSIGO Direccién Regional de | Direccién Regional de la Direccion Regional | Salud del Callao
Salud del Callao Salud Callao  |de Salud Callao
Base Legal: 2) Copia de la comunicacién de las misiones diplomaticas en el exterior dirigida al Ministeriol
de Relaciones Exteriores, informando sobre las aclividades que fa Misién Profesional Plazo de [——
Humanitaria llevard acabo en nuestro pals, consignando los nombres y apeliidos| Interposicion: Interposicién:
" Ley N.” 28905 - Ley de Facilitacién del Despacho de Mercancias Donadas completos da lodos los mismbros de la misién, nimero de pasaportes y profesiones u 15 dias habiles 15 dias habiles
provenientes del Exterior (Arl. 3 y 4).Publicado 24-11-2006. ocupaciones de cads uno de los miembros que conforman la Misién, asi como
informacién scbre la aerolinea, vusio o del medio de transporte en que arribaran y hora o 5
* TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, de llegada Arts. 2170y 2160 del |Arts, 2170 y 216° det
aprobado por D.S N° 006-2017-JUS (Art. 122%). Publicado ef 20.03.2017. TUO dela Ley N® TUG da la Ley N
3)  Constancia de registro vigenle del donatario en APCI: segiin corrasponde g::u?a“:’:::‘?ms ;?;,m:’?ms
* Decrelo Supremao N® 021-2008-EF - de laLey de del] 4) Listado detallado de la mercancia restringida
Despacha de Mercancias Donadas provenientes del Exterior (Art. 2 fiteral ., Plazo de Resolucion: |Piaze de Resolucién:
11,12 y 14). Publicado 08-02-2008. 5} Copia simpla de la Carta o Certificado de donacién & ingreso temporal de la mercaderial 30 dias habies 30 dias. hébiles
ke ial N° 454, . Aprusba la Relacion de restringida
o a cargo delas Di 9 de 6)  Pago por derecho de Tramite
Salud.10.07.2009
200 |AUTORIZACION SANITARIA PARA TRASLADO DE CADAVER 1) Solicitud dirigida al Director General de la Direccion Regional de Salud del Callao, paral 117.00 3 3 Mesa de Partes de la Directcr{a) da | Autoridad: Autoridad:
que olorgus la Autorizacién Sanitaria para Traslado de Cadiver, con cardcler de| (Tres) Direccion de Sanidad Sanidad Aérea | Director(a) de Sanidad |Director General de la
Declaracién Jurada, del familiar ascendiente, descendients o conyuge y parientes D.5. N°003-04-5A, Art. | Aérea Intemacional dela | Interacional de la [Aérea Internacional de |Direccién Regional de
Base Legal: consanguineos del segundo y tercer (2° al 3°) grado o representante legal dsi consuladol 1. Direccién Regional da | Direccién Regional dela Direccion Regional  [Salud del Callan
del pais de destino. Salud del Callao Salud Callao  |de Salud Callan
* Ley N° 26208 - Ley de Cementerios y Servicios Funerarios (Arl 2) Acrediacién del Documento Nacional de Identidad (DNI) o Camé de Identidad de| Plazo de Plazo de
26). Publicado 22-03-1994 extranjeria del sciicitants, segiin corresponda Interposicion: Interposicién:
" TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administralivo General, 15 dias habiles 15 dias habiles
aprobado por D.S N* 008-2017-JUS (Art. 122°). Publicado el 20.03.2017
31 Paao por derecho de Tramite,
* Decreto Supremo N° 003-84-5A - Reglamento de [a Ley de Cementerios 3/ Requisitos: Requisitos:
Servicios Funerarios (ArL. 61 y 62). Publicada 12.10.04. EN CASO DE MUERTE NATURAL: Arts. 217° y 218° delfArts. 2187 y 210° del
" Reglamento Saniario Internacional 2005 (Art. 22 lterales. a y g) Publicado TUO de la Ley N°[TUC de la Ley NI
23-05-2005. 4] Copia del Cerfificado de Defuncién, expedida por el profesional médico. 27444, aprobado por|27444, aprobado
" Resolucién Ministerial N° 454.2000MINSA, Aprusba la Relacion de| D.S. N®006-2017-JUS |D.S. N° 006-2017-JUS
Procedimientos Administrativos a cargo de las Direcciones Regicnalss de, EN CASO DE MUERTE SUBITA O VIOLENTA:
Salud. Publicado 10-07-2008
5) Copia del Cartificad de Mecropsia de ley expedido por el Médico Legista o Médico del|
de salud pblico ) Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucién:
EN CASO DE CADAVER PROCEDENTE DEL EXTRANJERO: hdaxhibies 0 s fribbon
€) Copia del Certificado de Defuncién y Cerlificado de Embalsamiento visado por ol
Consulado Peruano.
EN CASO DE CADAVERES ENTERRADOS CON POSTERIORIDAD A LAS 48 (e Rs
HORAS DE SU DECESO O MUERTE POR ENFERMEDAD INFECTO -| ‘0@
CONTAGIOSA: &i}"
7)  Copia del Certificado de Embalsamisnto o Formlizacin. [
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificacion administrativa segun D.S.-OO?-ZOH-ECM y la metodologia de costos segun D.S. 064-2010-PCM

QOBIERNG REGIONAL DEL CALLAO

DERECHO DE = “CALFICACION. ¥
o LiEnilibad TRAMTACION : EVALUAGION PREVIA PLAZO PARA pai L AUTORIDAD A e ihacs
OE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO - AUTOMATICO —SIENCIO | SILENCIO | RESOLVER PROCEDIMENTO COMPETENTE
oRvEn NUMERO Y DENOMINACION e % urr ENS/ ADM. ADM. (EN DIAS HABILES) PARARESOLVER | 0o APELACION
POSITIVO NEGATIVO z
731 | AUTORIZACION SANITARIA PARA TRASLADO DE RESTOS HUMANOS | 1) Solicitud dirigida o Director General de I Direccion Regional de Salud del Callao, con 11580 X 3 Mesa de Partes da la Director(a)de | Autoridad: Autoridad:
cardcter de Declaracion Jurada, del familiar ascendients, descendiente o cényuge | (Tres) Direccion de Sanidad Sanidad Aérea  |Director() de Sanidad | Director General de la
parientes consanguineos del segundo y tercer (2° al 3°) grado o representante lsgal del D.5. N 003-04-SA, Art, | Aérea Internacional dela | internacional dela [ Aérea Internacional de | Direccién Regional de
Base Legal: consulado del pais de destino, &1 Direccion Regional de | Direccién Regional de|la Direccién Regional  |Salud del Callac
Salud del Callao Salud Callac  [de Salud Callac
* Loy N.© 26288 - Ley de Cementerios y Servicios. Funerarics (Art 2) Acreditacién del Documento Nacional de Identidad (DNI) o Carné de identidad de Plazo de Plazo de
26) Publicado 28-03-1904 axtranjeria del solicitants, segun corresponda. Interposicién: Interposicién:
- TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, 15 dias habiles 15 dias habiies
aprobado por D.S N° 008-2017-JUS (Art, 122°). Publicado el 20.03.2017. 3) Copia del Certificado de Defuncién, expedida por el profesional medico.
~ Decreto Supremo N° 003-24-5A - Reglamento de Ja Ley de Cementerios y " 2 e
Servicios Funeraios. (Art. 61y 62). 4)  Copia del Acta de Defuncién ':'lj; 27‘: {32.“‘ Ars: :;sh {:JQN,“‘
 Reglamento Sanitaria Internacional 2005 {Art 22 literales. a y g) Publicado ) 37444, sprobado por |27444, spr por
23-05-2005. 5) Autorizacion de Exhumacion y traslado de desting dado por el ipiod .5, N° 006-2017-JUS [D.S. N° 006-2017-JUS
B ) Ne 454-  Aprueta la Relacién de a locatidad. £ :
P 0 Admi a cargo de las Di gionales de 8) Pago por derecho de Tramite
Salud. Publicado 10-07-2009. Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucidn:
30 dias habiles 30 dias habiles
535 |CERTIFICADO DE CONTROL DE SANIDAD A BORDO EN AERONAVES | 1) Solicitud dirigida al Director General de la Direccion Regional de Salud del Callao X 1 Mesa de Partes de la Director(a) de
(Une) Direccién de Sanidad Sanided Adrea  [Diector(a) de Sanidad |Director General de la
Informe de Inspeccién Sanitaria Aérea Internacional de la | Internacional de la | Aérea Internacional de | Direscién Regional de
2) Direccién Regional de | Direccién Regional de |la Direccion Regional  [Salud del Callao
Base Legal: Pago por derecho de Tramite: Salud del Callao Salud Callao  |de Salud Callao
3
* Ley N° 28404 - Ley de Sequridad de Aviacién Civil (Art. 4). Publicada el * Nave Cédigo A: hasta 12 toneladas de Peso Maximo de Despegue (PMD). A) 325.70 Plazo de Plazo de
30.11.2004, Interposicién: Interposiclén:
15 dias habiles 15 dias habiles
- TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, * Nave Cédigo B: Desde 13 a 26 toneladas de Peso Maximo de Despegue (PMD). B)373.10 3
aprobado por D.S N° 006-2017-JUS (Art. 122°). Publicado el 20.03.2017. Aris. 2170 y 219° del|Arts, 218° y 219° del
~ Ley N° 26842 - Ley General de Salud (ArL. B5). Aprobada el 20.07.1967. * Nave Cédige C: Desda 27 a 08 toneladas de Peso Maximo de Despagus (PMD). ) 420.50 ;:Su de; l:bal:oy ;:: ;ﬂa de: ‘Zb.::y :
+ Reglamento Sanitario Internacional 2005 (Art. 22, ierales a y g; Titulo V Art i m;-zowqus s ~,0£_2017_Jup;’
27y Titula VI Arts. 27 al 38). Aprobado el 23 05.2005 ) )
b e 454- - Aprueba Ia Relacion de * Nave Cédigo D: Desde 100 a 260 toneladas de Peso Méximo de Despegue (PMD) D) 434.60 Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucin:
Procedimientos Adminisirativos a cargo de las Direcciones Regicnales de 30 dias habiles 30 dios habiles
Salud. Publicada e 10.07.2000
« Nave Cédigo E: mas de 260 toneladas de Pesa Méximo de Despegue (PMD) E) 457.60
293 |LIBRE PLATICA AEREA 1) Salicitud dinigida ol Director General de la Direccion Regional de Salud del Callac, con 12 163.20 3 1 Mesa e Partes de la Director(s) de
horas de anticipacion (uno) Direccién de Sanidad Sanidad Aérea Director{a) de Sanidad |Director General da la
Aérea Internacional de la | Internacional de la | Adrea Internacional de | Direccién Regional de
Direccién Regonal de | Direccién Regional de |la Direccién Regional  |Salud del Callao
Base Legal: 2} Fichade Libre Platica Salud del Callao Salud Callao  |de Salud Callao
* TUO de la Ley N® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, 3) Declaracién General da Asronave, Plazo de Plazo de
aprobada por D.5 N° 006-2017-JUS (An. 1227). Publicado el 20.03.2017 interposicion: Interposicion:
= Ministerial N® 454 - Aprusba la Relacion de 4) Parte sanitaria de la Declaracion General da asronave 15 dias habiles 15 dias habiles
Procedimientos Administratives a cargo de las Direccicnes Regionales de 5) Listado de Tripulantes y Pasajeros
Salud. Publicada el 10.07.2009 Arts. 2170y 219° del  [Ads. 218°y 210° del
+ Reglamenta Sanitario Internacicnal 2005 (Titulo | Articulo, 1°, Tula V, Cap. | §)  Relacién de escalas de aeropuerlos anteriores TUO de la Lay N® TUO de la Ley N°®
2. Art 28, Titulo VI Articulo. 38°. anexos 6, parrafo 1 al 10; anexo 7 Aprobado 27444, sprobada por | 27444, aprobada por
ol 23.05,2005. 7) Pago por derecha de Tramite. D.S. N°006-2017-JUS |D.S. N° 006-2017-JUS
Plazo de Resclusién: |Plazo de Resclucién:
30 dias habiles 30 dias habiles
UNIDAD ORGANIGA: DIRECCION EJECUTIVA DE SANIDADES INTERNACIONALES! DIRECCION DE SANIDAD MARITIMA INTERNACIONAL
294 |CERTIFIGADO DE CONTROL DE SANIDAD A BORDG 1) Solicitud dingida al Director de Sanidad Marilima Intenacional de la Direccion Regionall X 1 Ventanilla Unica de Director(a) de la :
de Salud del Callao, registrada en la Ventanilla Unica de Comercio Exterior - VUCE. (Uno) Gomercio Extarior- VUCE | Sanided Maritima | Dirsctor(a) de Sanidad |Director General de la
Componente Pertuaric en |  Internacional de la  |Maritima Internacional Direccidn Regional de
2) Cerlificado de Sanidad a barda anterior ylo Declaracion Jurada, si se presenta por DP World del Callao | Direccion Regional de [ de la Dirsccion Salud del Callao
Base Legal: primera vez. Salud Callao / Médico |Regional de Salud
de Turno - Jefe de
: Guardia
-+ Loy N° 26842 - Ley General de Salud (Capitulo IV Art. Dl 76 21 86) 3)  Informe de Inspeccion Sanitaria Plazo de Plazo de
Publicade 20-07-1997.
* Reglamento Sanitario Internacional 2005 (Titulo IV Art. 20) (Titulo V Cap.| 15 dias habiles 15 dias habiles
Art 23, Cap Il Art.24,25,27,28,Cap Il Art.30 y 32, Cap. IV Art, 33 y 34) 4) Copia de! Certificado de Tonelaje de la Nave. ™
Titulo VI Arl. 35 y 38) (Titulo VIl Art. 40y 41) (Titulo VIll Art. 42y 43) Arts., 2170y 2100 del | Arts. 218° y 219° del
Publicado 23.05.2005, ) TUO de la Ley N° TUO de laLey N®
- TUO de laLey N° 27444, Ley del Prosedimiento Administrativo General, 5) Pago por derecho de Trémile efectuado en el Banco de la Nacion. 27444, aprobado por | 27444, aprobado por
aprobado por D.S N° 006-2017-JUS (Art, 122°), Publicade &f 20.03.2017 D.5. N°006-2017-JUS |D.S. N°006-2017-JUS
+ Decreto Supremo N 013-2011-MTC - Reglamento para la Recepcion y| “ Naves hasta 5.000 Tonelaje de Registro Bruto (TRB) 1.509.00
Despacho de Naves en los Puertos de la Repiblica del Perti (Arts. 1. 2 |
Titwlo Il Cap. I, Art 18 al 21, Cap. Il Art 22 al 30, Cap. Il Art. 31 al 32) * Naves entre 5,001 hasta 15,000 Tonelaje de Registro Bruto (TRB) 1,848.70
Publicado 11-04-2011 \‘ . .
+ Decrelo Ley N° 006-2013-MINCETUR, que establece el Compenente Origen * Naves entre 15,001 hasta 30,000 Tonelaje de Registro Bruto (TRB) 2.024.40 ;l')’;f de Reschucidn:: | Plizo de Reschicion:
delaVEICE, i a5 habiles 30 dias habiles
 Dacreto Supremo N° 012-2013-MINCETUR, que aprueba e Reglamento * Naves entre 30,001 hasta 60,000 Tonelaje de Registro Bruto (TRB). 2,201.50 i
Operative del Componente Portuario de la Ventanila Unica de Comercio 7§
Exterior -VUCE. * Naves entre 60.001 hasta 80.000 Tonelaie de Reaistro Bruto (TRB) 241450 ¢
~ Resclucion Ministenal N® 454-2008/MINSA, Aprueba la Relacion de
Procedimientos Administrativos a cargo de las Direcciones Regionales de * Naves entre 90,001 a més Tonelaje de Registro Bruto (TRB). 2,698.60
Salud. Publicado 10-07-2008
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DEREGHO DE. _____ CALFICACION . : =
a o TRAMITACION 3 EVALUACION PREVIA™ | PLAZO PARA - AUTORIDAD habtfayali o
‘ < = o g INICIO DEL RESOLUCION DE RECURS0S
oE ON DEL PROCEL 3 AUTOMATICO SILENGIO | SILENGID | RESOLVER PROCEDIMIENTO COMPETENTE
el NUMERO Y DENOMINACION “::o“‘;:"’ % UIT y ADM, ADM, (EN DIAS HABILES) PARA RESOLVER 0 R
285 |CERTIFICADG DE EXENCION DE CONTROL DE SANIDAD A BORDO 1) Soficitud dirigida al Director de Sanidad Maritima Infemacional de fa Direccion Regional] X [ Ventanilla Unica de Director(a) de la | Autoridad: Autoridad:
de Salud del Callao, registrada en la Ventanilla Unica de Gomercio Exterior VUCE {uno) Gomercio Exterior- VUCE | Sanidad Maritima | Director(a) de Sanided |Dirsctor General de I
Componente Portuario en |  Intenacional de la [ Marltima Intemacional |Direccion Regional de
DP World del Callao | Direccién Ragional de |de la Direccién Salud del Callao
Base Legal: 2) Certicado de Sanidad a bordo anterior ylo Declaracin Jurada, si se presenta po, Salud Callac / Médico | Regional de Sslud
primera vez de Tumno - Jefe de
Guardia
* Ley N° 26842 - Loy General da Salud (Capitulo IV Art. Del 76 al 86). 3)  Informe de Inspeccién Sanitaria, Plazo de Paso da
Publiaads 20-07-1607, Interposicién: Interposicién:
" Reglamento Sanitario Interacional 2005 (Titulo IV Art. 20) (Titulo V Cap | 4) Copia del Certificado de Tonelsje de la Nave 15 dias hblies 15 dias hébiles
Art. 23, Cap Il Art.24,25,27,26,Cap Il Arl. 30 ¥ 32, Cap. IV Art, 33 y 34) ( ’
Tituko VI Art. 35y 39) (Titulo VIl Art. 40 y 41) (Titulo VIl Art, 42 y 43 ) 5} Pago por derecho de Tramita sfectuado en & Banco de la Nacién. R R :
Publicado 23.06.2005 Arts. 217°y 219°del  [Arts. 218° y 2190 del
" TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, TUQ de laLey N TUO da la Ley N°
aprobado por D.5 N* 008-2017-JUS (Ar. 122°). Publicado el 20.03,2017 27444, aprobada por (27444, aprobado por
D.5. N° 006-2017-JUS |D.S. N° 006-2017-JUS
" Decreto Suprerna N° 013-2011-MTC - Reglamento para la Recepcién y * Naves hasta 5,000 Tonelzje de Registro Bruto (TRB), 1.181.10
Despacho de Naves en los Pusrios de la Repibiica del Pert {Arts. 1, 2 y Plazo de Resolucion: [Plazo de Resolucién:
Titulo 1l Cap |, Art 18 al 21, Cap I, Art 22 8l 30, Cap Il Art. 31 a1 32) *Naves entre 5,001 hasta 15,000 Tonelaje de Registro Bruto (TRS), 1,364,40 30 dias habiles 30 dias habiles
Publicado 11-04-2011
* Decreto Ley N 006-2013-MINGETUR, que sstablece el Companenie Origen * Naves entre 15,001 hasta 30,000 Tonsiaje de Registro Bruto (TRB}, 1,575.30
de la VUCE
" Naves entre 30,001 hasta 60,000 Tonelaje de Regisiro Bruto (TRB), 1,724.00
* Decrelo Supremo N* 012-2013-MINCETUR, que aprueba el Reglamento)
Operalivo dal Componente Portuario de fa Venlanila Unica de Comerciol “ Naves entre 60,001 hasta 0,000 Tonelaje de Registro Bruta (TRB) 1,880.70
Exterior VUCE.
* Naves entre 80,001 a mas Tonelaie de Registro Bruto (TRE) 2,087.30
- Ne 454 . Aprusba la Relacion del
Procedimientos Administrativos & cargo de las Direcciones Regionales de
Salud. Publicade 10-07-2008
206 [LIBRE PLATICA MARITIMA 1) Solicitud dingida al Director da Sanidad Marftma Intemazional de [a Direccin Regiond] 863.00 X 7 Ventaniila Unica de Director(a) de la | Autoridh
de Salud del Callao, adjuntando los requisitos. descritos: del numeral 2 ol 11 (DUE) {uno) Gomercio Exterior- VUCE | - Sanidad Maritima | Director(a) de Senidad |Director General da Ia
transmitidos a ravés de Ia Ventanila Unica de Comercio Exterior - VUCE Compenente Portuario en |  Internacional ds la | Maritima Internacional {Dirercién Regional de
En caso No estar acorde i Arl. 5, del D.S N' 012-2013-MINCETUR, debers prasentar DP World def Callao | Dirsccién Regional de |da Ia Direccion Salud del Callao
documentacion fisica. Salud Callao / Médico |Regional de Salud
Base Legat: de Tumo - Jefe de
Guardia
" Ley N° 26842 - Lay General da Selud (Capitulo IV Art. Del 76 al 86, 2) Certificado de Exencién de Conlrol de Sanidad a bordo o Gertificado da Gontrol de Plazo de Plazo de
Publicado 20-07-1087, Sanidad a Bordo. Interposicién: Interposicién:
* Reglamento Sanilario Intemnacional 2005 (Titulo IV Art, 20) (Titulo V Cap.| 15 dias habiles 15 dias habiles
Ar 23, Cap Il Art 24,25,27.28 Cap Ill Art. 30 y 32, Cap. IV Art. 33 y 34) ( 3) Declaracién General de la nave,
Tiulo V1 Art. 35 y 39) (Titulo VI Art. 40 y 41) (Titulo VIl Art. 42 y 43.) R
Publicado 23,05,2005 4) Declaracion Maritima de Sanidad. Arts. 217°y 219°del | Arts. 2187 y 2190 del
" TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimienta Administrativo General, TUO de la Ley N° TUO de laLey N°
aprobado por 0.5 N° 006-2017-JUS [Art. 122°). Publicado el 20032017 5} Rol da Tripulantes. 27444, aprobado por  |27444, aprobado por
" Constitucion Politica del Pert, en el Titulo V- de la Estructura del Estado, D.5. N° 006-2017-JUS |D.S. N° 006-2017-JUS
Capitulo | Poder Legislativo, Arbiculo 102°, numeral 8, Prestar consentimiente | 6) Lista de Pasajeros.
para el ingreso de tropas extranjeras en el territorio de la Republica, siempre 7] Lista de Vacuna Intemacional de tripulantes yio pasajercs.
que na afecte, en forma alguna, la soberania nacional, publicado el 31 Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucién:
12,1003 B) Listade Narcéticos. 30 dias hbiles 30 dias habiles
* Decreto Supremo N° 013-2011-MTC - Reglamento para la Recepcién y| 8) Lista de Pusrios
Despacho de Naves en los Puerlos de la Repibica del Perii (Arts. 1, 2 y
Tiulo Il Cap. I, Art 18 al 21, Cap. Il Art 22 al 30, Cap. Il Art. 31 al 32).| 10) Declaracién complementaria de sanided, para naves procedentes de paises con Hanta
Publicado 11-04-2011 Virus.
* Decreto Ley N” 006-2013-MINCETUR, que establece ef Componente Origen| 11) Pago por derecho de Trémite efectuado en las agencias de los bancos autorizados por
de la VUCE. 13 SUNAT, o medianta &f servicio de pagn electrénico de la SUNAT, acorde al DS, N°
" Decreto Supremo N° 012-2013-MINCETUR, que aprueba e Reglamanto 012-2013-MINCETUR.
Operativo del Componente Portuario de la Ventanila Unica de Comerciol
Exterior -VUCE.
” Resolucion Ministerial N° 454-2000/MINSA, Aprusba Ia Relacion de a) En caso de yate o velero de recreacion (debe cumplic con los mismos
tos acargo de las Di Regi de requisitos anteriores).
Sakid. Publicado 10-07-2009 b) En caso de ingreso de buques de armada- visita oficial debe cumplir con los
requisitos anteriores, (siendo el deracho de tramitacion Gratulto)
207 |PATENTE SANITARIA MARITIMA 1) Soficitud dirigida af Director de Sanidad Marilima Intemacional da 1 Direccion Regiona] X 1 Ventanilla Unica de 3 dela |A : A
de Satud del Callao, regisirada en la Ventanilla Unica de Comercio Extericr. {Uno) Comercio Extenor- VUCE | - Sanided Maritima [ Director(a) de Sanidad |Director General de la
Componenta Portuarioen | Internacional dela  [Maritima Internacional | Direccitn Regional de
DP Word del Callao | Direccion Regional de |de Ia Direccién Salud del Callao
2) Declaracion General de la nave Salud Callao / Médico | Regional de Salud
I~ de Turno - Jefe de
Base Legal: \ Guardia
" Ley N° 26842 - Ley General de Salud (Capituio IV Art. Del 76 al 86)| 3] Rol da Tripulantes. Plazo de Plazo de
Publicado 20-07-1997 ¥ |
15 diag hébiles 15 dias hébiles
" Reglamento Sanilario Internacional 2005 (Titwlo IV Art. 20) (Titulo V Cap.| 4 Lista de Pasajeros,
Arl 23, Cap. I Art.24.25.27.28.Cap Il Art 30 y 32, Cap. IV Arl 33 y 34) { .
Titwlo VI Art, 35 y 39) (Titulo VAl Arl. 40 y 41) (Titulo VIN Art, 42 y 43.) Arts. 2170y 210%del  [Arts. 218° y 210 dei
Publicado 23,05.2005 5] Lista de Vacuna Internacional de tripulantes y/o pasajeros TUO de la Ley N* TUO de la Ley N°
" TUO de la Ley N° 27444, Loy del Procedimiento Administrativo General, 27444, aprobado por  |27444, aprobado por
aprobado por D.S N 006-2017-JUS {Art. 122°). Publicado el 20.03,2017. D.S. N°006-2017-JUS [D.S. N* 006-2017-0US
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO

En concordancia a la metodologia de simplificacion administrativa segun D.S.-0

07-2011-PCM y la metodologia de costos segin D.S. 064-2010-PCM

P TCACION
REQUISITOS R D LSl - INSTANCIAS DE
2 TRAMITACION © = EVALUAGION PREVIA PLAZO PARA INICIO DEL NITORIDAD. RESOLUCION DE RECURSOS
DE [ DEL PRC (]  AUTOMATICO SILENCIO “SILENCIO RESOLVER PROCEDIMIENTO COMPETENTE
DRDER NUMERO Y DENOMINACION iy d % UIT ENS/ wre ADM. ADM, {EN DIAS HABILES) ; PARARESOLVER RERAeD, T
POSITIVO NEGATIVO -
T Cormitacon Poiioa del Fert, en ol Tiiuo V- de Ia Estructura del Estado, | 8) Pago por derecho de Tramite sfectuado en el Banco de Ia Nacion
Capitulo | Poder Legislativo, Articulo 102°, numeral 8, Prestar consentimiento
para 8 ingreso de tropas extranjeras en o termitorio de la Republica, siempre Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:
que no afecte. en forma aiguna, la soberania nacional. publicado el 31 30 dias habiles 30 dias habiles
.12.1993
~ Decreto Supremo N° 013-2011-MTC - Reglamento para la Recepcion y ) En caso de yate o velero de recreacién (debe cumplir con los mismos 2) 861.50
Despacho de Naves en los Puertos de la Republica del Perd (Arts. 1.2y requisitos anteriores).
Titulo Il Cap |, Arl 18 al 21, Cap. Il, Art 22 al 30, Cap. Il Art. 31 al 32)
Publicado 11-04-2011 b) En caso de Ingreso de buques de armada- visita oficial debe cumplir con los|
* Decreto Ley N° 006-2013-MINCETUR, que estabiece el Companente Origen requisitos anterlores, {siendo el derecho de tramitacion Gratulto) b) Gratuito
de la VUCE
- Decreto Supremo N° 012-2013-MINCETUR, que aprueba el Reglamento
Operativo del Componente Portuario de la Ventanilla Unica de Comercio
Exterior -VUCE.
* Resolucitn Ministerial N° 454-2000/MINSA, Aprueba la Relacién de
Pr a cargo de las D egi de
Salud. Publicado 10-07-2009.
UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE DEFENSA REGIONAL.

255 TREGISTRO ¥ CATEGORIZAGION DE VEHICULOS DE TRANSPORTE| 1) Solcitud con caracter da Declaracion Jurada dingida al Director General de la Direccion] X 5 Mesa de Partes de la Director(a) dela | Autoridad: Autoridad:
ASISTIDOS DE PACIENTES DE ORGANIZAGIONES PUBLICOS Y NO Ragional de Salud del Callao (Ginco) Direccion Regional de | Oficin de Defensa [Director(a) de la Oficina| Orrector General de fa
PUBLICOS Salud del Callao Regional dela  |de Defensa Regional de|Direccién Regicnal de

Direccitn Regional de|la Direccitn Regional | Salud del Callao
Salud del Callao de Salud

Base Leq:
* Ley General de Salud N° 26842- Art. 37° medificado por e Articuto 17 de lal 2) Copia Simple del Registro de la Superintendencia Nacicnal ds los Regrsiros Publicos - Plazo de Plazo de
Ley N° 28414 Ley que eslablece los Derechas de la Personas Usuarias de los| SUNARP Interposiclon: Interposicion:
Servicios de Salud, Publicada & 02.10.2009 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N® 27867 - Ley Orgdnica de Gobierno Regionales (Art. N® 4@ Inciso 1 )] 3) Cepa Simpla del Documento Unico de Aduanas - DUA. Requisitos:
Publicada el 16.11.2002 Ats 217° y 219° del|Arts. 218° y 219° del
* TUO de Ia Ley N® 27444, Ley del Procedimiento Administralivo General, TUD de la Ley N°|TUD de la Ley N°
aprobada por D.S N° 006-2017-JUS (Art. 122°), publicado ef 20.03 2017 27444, aprobado par|2744d, aprobada per

D.S. N° 006-2017-JUS |D §. N° 008-2017-JUS
" Decreto Supremo N* 013-2002 SA- Aprusba Reglamenlo de la Ley def| 4) Copia simple de Ia Tarjeta de Propiedad del Vehiculo 5
Ministerio de Saiud Publicado el 2B.11,2002, modificado por la Séptima Plazn.d : |Flazsde
Disposicidn Gomplementaria Transitoria Finales de (a Ley N° 20459 30 dias habiles 30 dias hébiles
. Decreto Supremo N° 013-2008-SA - Aprueba e Reglamento de| 5) Pago por derecho de Tramite.
Establecimientos de Salud y Servicios Médicos da Apoyo. Publicado el
25.06.2006
- Resolucibn Ministerial N° 384-2008/MINSA “Directiva Administrativa para Ia ) TRANSPORTE TERRESTRE: 213.90
Implemeantacién y Mantenimiento dal Registro Nacional de Establecimientos de| &) Copia simple del brevete del conductor con categoria A-ll B
Salud y Servicios Médicos de Apoyo” Publicada el 08.06.2008
+ Resclucién Ministerial N° 953-2008/MINSA que aprusba la NTS N°051- b) TRANSPORTE AEREA: 238.80
MINSA/OGDN-V.01. "Norma Técnica de Salud para ef Transporte Asistido a| 7) Copia simple de Licencia del Piloto
Pacientas \ia por Terrestre "Publicada &l 13.10.2006
+ Resolucién Ministerial N® 336-2008/MINSA que aprueba la NTS N° 065 ) TRANSPORTE ACUATICO: 221.00
MINSA/OGDN-V 01. "Norma Técnica de Salud para el Transporte Asistido a| 8) Copia simple da Licencia de Nave fluvial
Pacientas \ia Aérea- Ambulancia Aérea, publicada ef 20.05.2008.
* Resolucién Ministerial N°® 337-2008/MINSA que aprueba la NTS N® 066-
MINSA/OGDN-V.01. "Norma Técnica de Salud para el Transporte Asistido a
Pacientes Via Acuatica, publicada el 20.05.2008
UNIDAD ORGANICA: DIRECCION DE LABORATORIO DE SALUD PUBLICA

299 |CERTIFICACION DE PARTICIPAGION Y SUPERACION A UN PROGRAMA 1) Solicitud con caracter de Declaracién Jurada, dirigida al Director General de la Direccion| 25010 X 15 Mesa de Partes de la Director(a) de Autoridad: Autoridad:

ANUAL DE EVALUACIGN EXTERNA DE CALIDAD, COMPETENCIA Y| Regional de Salud Callao (Quince) Direccién Regional de | Laboratorio de Salud |Director(a) de Director General de la
DESEMPERO DE LABORATORIOS PUBLICOS Y PRIVADOS Salud del Callao Pgblicadela  |Laboratorio de Salud  [Direccién Regional de
(PEECI/PEED) 2) Nombre y direccion del establecimiento, asi como Croguis de Ubicacién y de Direccion Regional de | Piblica de la Direccién |Salud del Callao

Distribucién de ambientas Salud del Callao | Regional de Salud del
Base Legal: Callao
* Ley General de Salud N° 26842- Art. 37* modificado por el Articulo 17 de laj 3) Copia del Tilulo P Diploma de C: , E: y Constancia de| Plazo de Plazo de
Ley N° 20414 Ley que establece los Derechos de la Personas Usuarias de (o5 Habiltacién del Director Médico o responsable del Servicio Médico de Apoyo, segun .
Senvicios de Salud, Publicada e 02.10.2008 cormesponda. 15 dias habiles 15 dias hablles
* TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,| 4) Tipo de establecimiento de acuerdo ala clasificacién que establece e/ D.5. N® 013-2008/
aprobado poer D.S N* 006-2017-JUS (Art, 122%). Publicado el 20.03.2017. SA de ambientes y servicios que funcionan. 2
- Decreto Supreme N (13-2006-SA - Aprusba el Reglamento de Arts. 217° y 219° dellAnts. 218° y 219° del
Establecimientos. de Salud y Servicios Médicos de Apoyo (Arts. 7 y 8)| 5) Protocolo del procedimienta seleccionado (preanalitico-analilico y postanalltico): citologial TUO de la Ley N°|TUO de la Ley N°|
Publicado ef 25.06.2006 servicio vaginal, baciloscopia, diagnostico de  Sifiis-RPR, diagnostico de VIH, 27444, aprobado por|27444, aprobado por|

parasitolégico o microbiolégico 0.5. N° 006-2017-JUS |D.S. N° 008-2017-JUS
- Resclucion Ministerial N° B27-200BMMINSA. Aprobar la NTS N° 072-| 8) Registrosy ual de del d
MINSADGSPV.01 "Norma Técnica de Swiud de la Unidad Productora de Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion:
Senvicios de Patologia Clinica”, publicada el 15.09.2008 7) Relacién de equipamiento, diferencianda los propios de los provistas por lerceros 30 dias habiles 30 dias habiles

8) Relacion de de la satud, sef &l numero de coleg d
y su habilitacion, cuando corresponda
9)  Pago por derecho de Tramite.
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
-PCMy la metodologia de costos segun D.S. 064-2010-PCM

En concordancia a la metodologia de simplificacion administrativa segin D.S.-007-2011

DERECHO DE 3] T ] [
s TRAMITACION ig EVALUAGION PREVIA | - PLAZO PARA AUTORIDAD e Ry
6N DEL g : STENCID | SILENGD | ESOLVER bty COMPETENTE e el e
z 'AUTOMATICO I : s PROCEDIMIENTO
NUMERO Y DENOMINACION “”‘m‘" % urr ENSI ke ADM, ADM, (EN DIAS HABILES) PARA RESOLVER
v POSITIVO + e RECONSID. APELACION
UNIDAD EJECUTORA - HOSPITAL DE REHABILITACION DEL CALLAO
300 [TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA 1} Solicitud dingida a Funcionario Responsable, de "LEY DE TRANSPARENGIA ¥ Formulario de X 10 Mesa de Partes del | Director del Hospital | Autoridaa:
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA", precisando la informacién requerida seqin| Transparencia y (Diez) Hospital de Rehabiltacién | de Rehabilitacién del Director General de la
formulario de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica Accesoala del Callao Callao Direccion Regional de
Informacién Salud del Callao
Piblica (opcional)
2) Pago por costo de [a reproduccion Plazo de
Intorposicién:
15 dias habiles
Base Leg
a) Por cada fotocopia tamao A-d 010 Requisitos
* Decrelo Supremo N° 006-2017-JUS que aprucba el TUO de la Ley N° 27444 At 218 y 219 (TUO
- Ley del Procedimiento Adminisirativo General (Arl. N° 64, inclso 3) dolaLey N° 27444)
Publicada el 20.03 2017,
" Decreta Supremo N° 043-2003-PCM - Texto Unico Ordenada de la Ley N° b) Por cada CD. 1.00 Plazo de Resolucién:
27806 - Ley de Trar ¥ Accesaala In (Arts. 10, 11y 20). 30 dias habiles
Publicado el 24.04.2003.
* Decreto Supremo N° 072-2003-PCM - Reglamento de [a Ley de
Transparencia y Accesa a la Informacién Piblica (Arls. 10 y 13). Publicado el
07.08.2003
* Decreto Legislative N° 1353, Decreto Legislativo que crea la Autoridad ¢} Comreo electrénico Gratuito
Nacianal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, Fortalece ef
Régimen de Proteccion de Datos Personales y la Regulacién de la Gestion de |NOTA:
Intereses. Publicado ef 07.01,2017
" Fe de Erratas del Decreto Legislative N° 1353 Publicado el 12.01.2017 Los formulatios. podran ser suministrados en Mesa de Partes o descargadas en la siguiente
direccion hiip:/fwww. regioncallac, gob. pairegionCallac!
Las solicitudes. formularios y demés documentos tendran ef valor de declaracién jurada.
En caso que el interesado delegue la facullad de ser representado por una tercera persona,
deberd acreditar la facullad mediante ka presentacién de Carta Poder simple.
301 |EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS 1) Slicitud dirigida al Director del Hospital de R i6n, la X 5 Mesa de Partes del | Diractor del Hospital
requerida {cinco) Hospital de Rehabilitacién | de Rehabilitacien del
Base Legal: 2) Pao por casto de reproduceion el Callzo e
" TUQ da la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,
aprobado por D.S N° 008-2017-JUS (Art. 64°, numeral 31, 118°, 1220y 160.1 7 b
del Arl. 169°. Publicado el 20.03.2017. Fotocopia tamario A-4 (por unidad) )
302 |COMSTANCIADE ATENCION 1) Soficitud dirigida al Direclor del Hospital de Rehabiitacién, por o mlerssado o] 7.20 X 7 Mesa de Partes del | Director del Hospital | Autoridad: Autoridad:
Representante Legal (siete) Hospital de Rehabilitacién | de Rehabiltacion del | Director del Hospital de |Dirsctor General de I
del Calloo Callao Rehatilltacion del Direccién Regional de
Base Leg: Callao Salud del Callao
a " 2} Pago por derecho de tramite Plazo de Plazo de
zcl't;y;l\:ggzﬁﬁdz— Ley General de Salud (Arts. 13 y 24). Aprobada el Interpasicién: InbarpcaRis
- 15 dias habiles 15 dias habiles
* TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrative General, Requisitos: Requisitos:
aprobado por .S N® 006-2017-JUS (Anl. 64°, numeral 3). Publicado Arts. 217 y 219 (TUO  |Arts. 218 y 218 (TUO
20.03.2017 de laLey N° 27444).  [defaLay N° 27444)
" Loy N® 20073 Ley General de la Persona con Discapacidad, Publicada ef
pAIzan2, Plazo de Resolucln: |Plazo de Resolucion:
* Decrelo Suprema N* 002-2014-MIMP Reglamento de ia Ley N° 20073-Ley 30 dias hbiles 30 dias habies
General de la Persena con Discapacidad. Publicado & 08.04.14,
" Decrato Si N° 013-2006-5A-Reglamento de de
Salud y Servicios Médicos de Apoyo. Publicado ef 25.06.2006
* Resolucion Ministerial N* 454-2000/MINSA-Aprueba la Relacién de
Procedimientos Administralivos a cargo de las Direcciones Regionales de
Salud. Publicada el 10.07,2000
303 |CERTIFICADO DE DISCAPACIDAD 1) Sdlicilud dirigida sl Direclor del Hospital de Rehabiilacin, por o inferesade ol Gratuto X 18 Mesa de Partes del | Director del Hospital | Autoridad: Autoridad:
Representants Legal, segun formato (dieciocho) Hospial de Rehabiltacién | de Rehabiitacion del [ Director del Hospital de |Director General de la
del Callao Callao Rehabilitacion def Direccién Regional de
Callao Salud del Callac
Plazo de Plazo de
15 dias habiles 15 dias hébiles
" Ley N* 26842- Loy General de Salud (Arts. 13 ¥ 24). Aprobada el Requisitos: Requisitos:
20.07.1097 Arts. 217 y 219 (TUO  [Ants. 218 y 219 (TUO
delaLey N° 27444).  |de la Ley N° 27444),
" TUQ de la Lay N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,
{ ® 006-2017-. . 0y 1220
ﬂﬁifﬁi:ﬁ? 2017-JUS (Art. 64°, numeral 3), 119°y 122 Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucién:
" Ley N" 20973 Ley General de Ia Persona con Discapackiad (Art 769 30 dias hébiles 30 dias habiles
Publicada el 24.12,2012.
" Decrelo Supremo N” 002-2014-MIMP Reglamento de La Ley N° 20973 - Ley
General de la Persona con Discapacidad Publicado el 08.04, 14
" Decreto Supremo N* 013-2006-5A-Reglamento de Establecimientos de
Salud y Senvicios Médicos de Apoyo. Publicado el 25.08.2006
* Rasolucién Ministerial N° 454-2009/MINSA-Aprueba ia Retacion de
Procedimientos Administrativos a cargo de las Direcciones Regionales de
Salud. Publicada el 10.07.2000
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DERECHO DE FICACION
5 el TRAMITACION = EVALUACION PREVIA PLAZO PARA e AUTORIDAD R Eiw Eriete ra
DE 'DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ;AutouAﬂoo SILENCIO | SILENCIO RESOLVER PROCEDIMIENTO COMPETENTE
oRpen NUMERO Y DENOMINACION Ui %um ENS/ ADM. DM, {EN DIAS HABILES) PARA RESOLVER e e
posmvo | NEGATVO s -
304 |CERTIFICADO DE DISCAPACIDAD SEVERA T} Soicitd drigda @l Direclor del Hospital de Rehabiitacion, por e imteresado of Gratuito X 30 Meza de Partes del | Presidents del Comité | Autoridad Autoridad:
Representante Legal, sequn formato (treinta) Hospital de deD del Comité | Director del Hospital de
del Callao Severa de Discapacidad Rehabilitacién del
Isevera del Hospital de |Callao
Base Legal: Rehabilitacién del
Callsa
- Plazo de Plazo de
2;_';’;_':992:542' Lay General de Saiud {Arts. 13 y 24). Aprovada o Interposicion: interposicion:
15 dias habiles 15 dias hdbiles
* TUO de la Ley N°® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, 2
por D.S N° 008-2017-JUS (A, §4°, numeral 3), 116° y 122°. Arts. 217y 219 (TUO  |Arts, 218 y 218 (TUO
4 20.03.2017 de la Ley N° 27444),  |delaLey N° 27444)
+ Ley N° 20073 Ley General d la Persona con Discapacidad. Publicada el Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion:
24.12.2012 30 dias habiles 30 dias habiles
+ Decreto Suprema N° 002-2014-MIMP Reglamento de La Ley N° 29973 - Ley
General de la Persona con Discapacidad Publicado el 08.04.14
- Decreto Suprama N” 013-2006-SA-Reglamento te Establecimientos de
Salud y Servicios Médicos de Apoyo. Publicado el 25.08.2008
= Resolucién Ministerial N* 454-2008/MINSA-Aprueba la Relacion de
Ad acargo de las Dir Regionales de
Salud, Publicada el 10.07.2009
305 |INFORME MEDICO PSICOSOMATICO ¥ PsicoLoGICO 1) Solicitud dirigida al Director del Hospital de Rehabilitacién, por el inleresado o 21.20 X 7 Meza de Partes del Director dal Hospital
Representanta Legal, segun formato (siete) Hospilal de Rehabilitacién | de Rehabilitacién del | Director del Hospital de |Director General de la
del Callao Callao Rehabilitacién del Direccién Regicnal de
Base H Callac Salud del Callao
* Ley N* 26B42- Ley General de Salud (Arts. 13 y 24). Aprobada el 2 P pordaranhs de framile PO, - Parode: ...
I 15 dios habiles 16 dias habiles
- TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativa General. q : R
aprobado por D.S N° 006-2017-JUS (Art. 647, numeral 3), 119° y 122° Arts. 217 y 210 (TUO  [Arts. 218y 218 (TUO
Publicado sl 20.03.2017 delalLey N° 27444).  [de laLay N® 27444)
+ Decrato Supremo N* 013-2006-SA-Reglamento de Establecimientos de Plazo de Resolucion: [Plazo de Resolucién:
Salud y Servisios Médicos de Apoye. Publicado el 25.06.2006 30 dias habiles 30 dias hdbies
- ) N° 454-2008/MINS A-Aprueba la Relacion de
Administrativos a carge de las D Regicnales de
Salud. Publicada el 10.07.2000
UNIDAD EJECUTORA: HOSPITAL VENTANILLA
306 |TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA. T} Sohciud drigida a Funcionanc Responsable, de 'LEY DE TRANSPARENCIA Y Formularic da X 0 Mesa de Partes del | Director del Hospital Autoridad:
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA™, precisando la informacién requerida segun| Transparenciay (Diez) Hospital de Ventanilla de Ventanilla Director General da la
formulario de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Accesoala Direccién Regional de
Informacién Salud del Callao
Pablica (opoional)
2) Pago por costo de la reproduccion Piaza de
Interposicién:
Base 1 15 dias habiles
+ Decreto Supremo N° 008-2017-JUS que aprusba el TUO de la Ley N° 27444 ) Per cada folacopla temieno At 910 Requisiice
- Ley del Procedimiento Administrativo General (Art. N° 84, inciso 3) Alre21B yfm (T:IO
Publicada ef 20.03.2017 de la Ley N* 27444)
* Decreto Supremo N® 043-2003-PCM - Texta Unico Ordenado dela Lsy N® b) Por cada CD 100 Plazo de Resolucion:
27806 - Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién (Arts. 10, 11y 20). 30 dias habiles
Publicado el 24.04,2003.
* Decreto Supremo N° 072-2003-PCM - Reglamento de fa Ley de
Transparencia y Accesa a la Informacién Pblica (Arts, 10 y 13). Publicado el
07.08.2003
* Decreto Legislativa N° 1353. Decrelo Legislativo que crea a Autoridad ¢} Cotreo éectrénico Gratuito
Nacional de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, Fortalece e
Régimen de Proteccién de Datos Personales y la Regulacién de la Gestién de
Intereses Publicado ef 07.01.2017
* Fa de Ertatas del Decreto Legislalivo N° 1353, Publicado df 12012017 |NOTA:
Los formulatios pedran ser suministrados en Mesa de Partes o descargadas en la siguiente
direccién hitp:/www.regioncallao. gob. perregionCallao
Las solicitudas, formularios y demds documentos tendran el valor de declaracidn jurada
£n caso que &l interesado delegue 1a facultad de ser reprasentado por una tercera persona.
debera acreditar la facultad mediante la presentacion de Carta Poder simple.
307 |EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS 1) Solcitud drigida A Director del Hospital de Ventanila precisando fa_ informacién FUT Wesa de Partes del Jefe de Calidad
requerida. Hospital de Ventanilla
2) Pago por derecho de Tramite por el valor de la reproduccion,
Base Legal:
+ Decreto Supremo N° 043-2003-PCM - Texto Unica Ordenado de la Ley N° Por cada folocopia tamafo A-d 0.10
27806 - Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion ( Arts. 107y 20% yla
Ly N° N° 27927 que modifica la Ley de Transparencia y Accesoa la
Informacion Pblica (Art, 11) Publicada e D4.02.2003
* Decrsto Supremo N° 006-2017-JUS que aprueba el TUD de la Ley N° 27444
 Ley del Procedimiento Administrativa Ganeral (Art. 64°, inciso 3). Publicada
o1 20.03.2017
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DERECHODE g1 o CALFICACION r = 3
RE s INS
% k) TRAMITACION EVALUAGON PREVIA | ~ PLAZO PARA o et AUTORIDAD - sou:‘cg::eu::suas o
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO " . i SILENCIO | SILENCIO |  RESOLVER PROCEDMIENTO COMPETENTE
Lot d NUMERO Y DENOMINACION i % UIT EN ADM. ADM, (EN DIAS HABILES) PARARESOLVER % ey
e POSITIVO NEGATIVO %
308 |INFORME ~ MEDICO  PSICOSOMATICO,  PSICOLOGICO U 1 Soionn dirigida al Director del Hospital de Ventanila por & interesado o Represeniants FUT 20.50 X 5 Mesa de Partes del | Director del Hospital | Autoridad: Autoridad:
ODONTOLOGICO Legal, segin Formularic FUT, (Cinco) Hospital de Ventanila de Ventanila | Director del Hospital de |Director General de Ia
Ventanila Diraccin Regional de
Salud del Callao
Base Legal:
" LeyN.% 26842 - Lay General de Salud (Arts. 13y 24). Aprobado ef 2) Paga por derecha de Tramite Plazo de Prazo de
20.07.1907 y la Lay N® 29414qumndnﬁcalabemeem!deSdudmlns - i :
Arts. 15°,23% 20° y el sequndo parrafo del Art. 37°. Publicado el 02.10.2009. 15 dias hibiles 15 dias habies
i F“;?:“”;:“"Nho:;??::frs 'g“;?‘:;':t ’;I_Uoc‘t 'aa')"‘; ::n 2:“ 3 En-casoel Informe Mécco sea solicitado por un famifar directo o reprasentants logal, R : o .
fies g anlicnd e Benersl Lt 647, Iictso 3). Pubticaca deberd adicionar Arts. 217 y 210 (TUO [Arts. 218 y 218 (TUG
* Decreto Supremo N.° 013-2006-5A - Regiamento de Establecimientos de R — elaLeyN"2744d)  [dalaLeyzraad)
Salud y Servicios Médicos de Apoyo. Publicada 25-06-2006 - Garta poder ;:"D’ cone “l:"“"’" I;z‘;:'dd -
- Copla it ; ;
" Resolucién Ministerial N® 454-2000/MINSA - Aprueba (a Relacin de simpls 'ocumento Nacional de pacients y del solicitante ;:.:: .1: :;mucmm :1;::, u:‘ iumew,._
Procedimientos Ad a cango de las Di Regionales de oo e hbi
Salud. Publicado 10-07-2009
309 [CONSTANCIA DE ATENCION 1) Solicitud dirigida al Director del Hospital da Ventaniia por of interesada 7.00 X 5 Mesads Partes del | Director del Hospral
{Cinco) Hospital de Ventanilla de Ventanilla
Base Legal: 2) Pago por derecho de tramite
* Ly N° 26842 - Ley General de Salud (Arts. 13°, 157 liteval i y 24°). Aprobado
el 20.07.1997
* Decrelo Supremo N* 013-2006-5A- Reglamento de Establecimientos. del
Salud y Servicios Médicos de Apayo, Publicado el 25 06,2006
~ Decrato Supremo N* 006-2017-JUS que aprueba e TUO de laLey N° 27444
- Ley del Procedimiento Administralive General (Art 647119° y 124%),
|Publicaca el 20.03 2017
SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSVIDAD
310 [CERTIFICADO MEDICO 1) Solicitud diigida al Director del Hospilal de Ventanfia por & nteresan: FUT GRATUITO H Mesa de Portes dei | Médico Tratants g
(dos) Hospital de Ventanilla Medicina Interna
Legal:
" Decreto Supremo N° 0008-2017-TR - Reglamento de la Ley N° 30012, Ley
[que concede el derecho de licencia a trabajadores con familiares directos que
sa con enl en estado grave o terminal o sufran
accidente grave. Publicado el 31,05 17
UNIDAD EJECUTORA: HOSPITAL SAN JOSE
311 |TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA 1) Solcitud dirigida a Funcionaric Responsable, ds LEY DE TRANSPARENGIA Y Formulario de X 70 Trémite Documentario Funcionaro Autoridad:
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA", precisando 1a informacitn requerida segin| Transparencia y {Diez) Responsable de Director Ejecutivo del
formulerio de Transparencia y Acceso a la Informacién Puiblica Acceso ala Transparencia y Hospital San Jose,
Informacién accescala Callac
Piblica (opeional) Informacion Publica
2) Pago por costo de la reproduccitn Plazo de
Interposicion:
— 15 dias habiles
Por cada fotoc tamafio A-4 0.10
* Decreto Supromo N° 008-2017-JUS que aprueba el TUQ de la Ley N° 27444 S Eo xhfokoopih ::??::szrua
- Ley del Procedimiento Administrativo General (Art. N° 64, inciso 3), Byt ; 27448)
Publicada e 20.03.2017 ¥
" Decrelo Supremo N° 043-2003-PCM - Texto Unico Ordenado da la Ley N® b} Por cada fotocopia tamanio A-3. 030 Plazo de Resolucion:
27806 - Ley de Transparencia y Acceso ala Informacién (Arts. 10, 11y 20) 30 dlas habiles
Publicado el 24.04.2003
* Decreto Supremo N* 072-2003-PCM - Reglamento do la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Pubiica {Arts. 10 y 13). Publicado ef
07.08.2003,
" Decreto Legislativo N* 1353. Decreto Legistativo qus crea Ia Autoridad ¢} Por cada CD. 1.00
Nacicnal da Transparencia y Acceso a la Informacitn Publica, Fortalece al
Régimen de Proteccitn de Datos Personales ¥ la Regulacién de la Gestion de
Intereses.Publicado ef 07.01.2017
* Fe de Erratas del Decrato Legislativo N* 1353, Publicado af 12.01.2017 d) Por cada plano o mapa. 4.50
&) Cofreo electrénico Gratuito .
INOTA
Los formulatios podran ser suministrados en Mesa de Partes o descargadas en la siguisnta
direccién hitp: www. regioncallac, gob. pefragionCallao’
Las solic , fe | y demas d tendran el valor de dy n jurada,
En 6256 que e interssado delegue Ia facultad de ser representado por una tercera persona,
deberd acreditar la facultad ‘mediante la presentacion de Carta Poder simple.
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DERECHO DE
e Lrlie TRAMITACIGN EVALUAGION PREVIA PLAZO PARA AUTORIDAD MSTANGIAS DE
* : R B e L —srERGe T SIENG ESORVER INIGIO DEL COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
AUTOMATICO PROCEDIMIENTC
DR NUMERO Y DENOMINACION gty % UIT ENS/ ADM. ADM. (EN DIAS HABILES}) PARARESOLVER T BrCCE o
POSITIVO NEGATIVO i
312 |CERTIFICADO DE DISCAPACIDAD 7] Solcitud digida al Director Ejecutivo del Hespilal San José - Callao, por ef interesado, o FUT Gratuito X 10 Tramite Documentario | Dirsctar Ejecutivo del
Representante Legal, segin Formulario Unico de Tramite-FUT (Diez) Hospital San Jose - |Director Ejecutivo del | Director General de la
Callzc Hospital San José - | Direccién Regional de
Callao Salud Callac
Base Legal: 2)  Acreditacion con DNI
+ Loy N° 26842 - Lay General de Salud (Arts. 13 y 2¢). Publicada el Plazo de Plazo de
20.07.1987 interposician: Interposicion:
- Decreto Supremo N° 013-2006-54 - Reglamento de Establecimientos de 15 dias habiles 15 dias habiles
Salud y Servicios Médicos de Apoyo. Publicads el 25.06. 2006 Requisit
+ Decreto Supremo N° 002-2014-MIMP - Reglamento de la Ley N°20973 - A, NP 21Ty 210 |Leauisitost
Ley General de la Persona con Discapacidad. Publicado el 08.04.2014. (TUO de la Ley N Arts. 218 y 219 (TUD
- Ley N° 20973- Ley General de la Persona con Discapacidad (Art. 76). 744d), de la Ley N° 27444).
Publicada el 24.12,2012
Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion:
30 dias habiles 30 dias habiles
313 |CERTIFICADO MEDICO DE INVALIDEZ T Soiciud dngda A Director Ejecutivo del Hospital San José - Callao por ol interesado o FUT 22.70 3 10 Tramite Documentario | Presidents de Comité | Autoridad: Autoridad:
Legal, segin Unica de Tramite-FUT (Diez) deInvalidez del | Presidente de Comité |Diractor Ejecutivo del
Hospital san José - |de Invalidez. Hospital San Jose -
Base Leg Callao Callao
+ Lay N° 26842 - Ley General de Salud (Arts, 13, 15 Literal i y 24). Aprebada 2) Acreditacién con DNI Plazo de Plazo de
&l 20.07.1997
- Decrelo Legislative N° 1161, Publicado el 07.12.2013 15 dias habiles 15 dias habiles
“ Ley N° 27023 - Ley que modifica el articule 26°de |a Lay del Sistema 3) Pago por Derecho de Tramite Requisi
Nacional d ones, referida ala de Invalidez. Publicada e Ats. 217 y 219 (TUD  |Arts. 218 y 218 {TUO
24.12.1988 dolaLey N° 27444).  |de la Ley N° 27444
+ Decrete Supremo N° 166-2005-EF que dicté medidas complementanas. para)
apicacién da la Ley N° 27023, refecente a la solicitud de pensiones de Plazo de Rezolucién: |Plazo de Resolucion:
invalidez y la prestacién del certificado médico de Essalud Publicado 30 dias habiles 40 dias habiles
07.12 2005
314 |EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS 1) Soietud drigida al Director Ejeculivo del Hospital San José - Callao, precisando a FUT X 5 Tramite Documentario | Director Ejecutivo del
informacin requerida, segin Formulario Unice de Tramite-FUT. (Cince) Hospital San José
2)  Acreditacion con DN
ks L 3) Pago per costo da la reproduccion.
- Decreto Supremo N° 043-2003-PCM - Texto Unico Ordenado de la Ley N° a) Tamario A-d (por unidad) 010
27806 - Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién (Arts. 10, 11y 20).
Publicado ¢l 24.04.2003.
- TUQ de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Adminisirativo General b) Tamario A-3 (por unidad), 030
aprobado por D:S: N° 006-2017-JUS (Art. 64, numeral 3). Publicada el
20.03.2017.
515 [INFORME — MEDIGO  PSICOSOMATICO,  PSICOLGGICO  U| 1) Sclictud dingida al Directer Ejequtivo del Hospital San José - Callao por el interesado of FUT 76.90 X 7 Tramite Documentaro Jefe del Autoridad: Autoridad:
ODONTOLOGICO Legal, segan Forr Unico de Tramite-FUT. (Sieta) Departamentoen | Jefe del Departamento |Director Ejecutivo del
Medicina / Servicio |de Medicina / Servicio | Hospital San José -
del Hospital San José |del Hospital San José- |Callao
Callao
+ Ley N° 26842 - Ley General ds Salud (Arts. 13, 15 Literal i y 24). Aprobada | 2)  Acreditacién con DNI Plazo de Plazo de
&l 20.07.1997
- Decreto Legislativo N° 1161. Publicado el 07.12.2013 15 dias habiles 15 dias habiles
« Decreto Supremo N° 013-2006-SA - Reglamento de Establecimientos de
Salud y Servicios Médicos de Apoyo. Pu?maao &l 25.08.2006, 3) Pagopor Derecho de Trémite. Ragiiina: :
R : N 454 A - Aprucha la Relacion de Arts, 217y 219 (TUO  [Arts. 218y 210 (TUO
Procadimientos Administratives 3 cargo de las Direcciones Regicnales de dela Loy he 27444).  |dulaLey N7 27444
el Expimeda ol (0072008 Plazo de Resolucién: |Plaza de Resolucion:
30 dias habiles 30 dias habiles
SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD
316 |CERTIFICADO MEDICO T} Soliciud dirigida al DireclorEjecutivo del Hospital San José - Callao, por ef interesado, FUT GRATUITO z Tramit documentario | Médico de turmo
segun Farmulario. (dos)
Base Legal:
* Ley N° 30012, Publicada el 26.04.2013
- Decreto Supremo N° 0008-2017-TR - Reglamento de la Ley N® 30012, Ley 2) Acreditacion con DNI
que concede el derecho de licencia a trabajadores con familiares directos que
se encuentran con enfermedades en estado grave o terminal o sufran
accidente grave. Publicado el 31.05.17
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DERECHO DE
EQUISITOS AN
; TRAMITAGION PLAZO PARA AUTORIDAD INSTANCIAS DE
- INICIO DEL RESOLUCION DE RECURSDS
DEL PRC T0 ok B RESOLVER PROCE BTG COMPETENTE
INACI (R, 8 N DIAS HABILES) PARA RESOLVER
NUMERO Y DENOMINACION iohsnmeny % uIT EN (El ) RECONSID. ] APELACION
UNIDAD EJECUTORA: HOSPITAL DANIEL ALCIDES CARRION
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMAGION PUBLICA 1) Solcitud dirigida a Funcionario Responsable, ds LEY DE TRANSPARENGIA Y Formulario de 10 Trémite Documentario | Jsfe de fa Oficina de Autoridad:
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA', precisando la informacitn requerida sequn| Transparencia y (Diez) Asesoria Juridica del Director General del
formulario de Transparencia y Accesa a la Informacién Piblica Accesoala Hospital Nagional Hospital Nacional
Informacién Daniel Alcides Carrion Danisd Alcides Carrign
Publica (opcional)
2)  Pago por costo da la reproduccién Plazo de
Interposicién:
e : 15 dias habiles
" Decreto Supremo N° 006-2017-JUS que aprueba el TUO de la Ley N° 27444 a) Por cada folocopia tamafio A-4 0.10 Requisitos
- Loy del Procedimiento Administrativo General (Art N° 64, incizo 3] Alrs. 218y 219 {Tuo
Publicada e 20,03 2017 de Loy N®27429)
 Decreto Supremo N° 043-2003-PCM - Texto Unico Ordenado de ko Ley N* b) Por cada fotocopia tamario A-3 0.30 Plazo de Resolucion:
27806 - Ley do Transparencia y Acceso a la Informacion (Arts, 10, 11y 20), 30 dias habiles
Publicado el 24.04.2003
* Decreto Supremo N° 072-2003-PCM - Reglamento de [a Ley de
Transparencia y Acceso a la Informaion Pablica tArts. 10 y 13). Publicado e
07.08,2003
" Decreto Legislativo N 1353, Decrato Legislativo que crea Ia Autoridad <) Por cada CD. 1.00
Nacional de Transparencia y Acceso a la Informacin Pablica, Fortalece ef
Régimen de Proteccion de Datos Personales y Ia Requiacién de la Gestién de
Intereses. Publicado el 07.01,2017
* Fede Eratas del Decreto Legislativo N* 1353. Publicado el 12,01,2017 d) Por cada planc o mapa 4.50
@) Correo electronico Gratuito
NOTA:
Los formulatios podrén ser suministrados en Mesa de Partes o descargadas en la siguiente
direccion hitp:ifwwiw regioncaliao. gob. pefregionCallac
Las solicitudes, formularics y demds documentas tendran e valor de declaracién jurada.
En caso que el interesado delegue |a facultad de ser representado por una tercera persona,
debera acreditar I facullad mediante la presentacion de Carta Poder simple.
CERTIFICADO DE DISCAPACIDAD 7). Solictud drigida al Diteclor General del Hospilal Damel Alcides Carmim por el FUT Gratuito 18 Tramile documentaric | Diractor General del |A A
interesado, o Representante Legal, sequn Formulario (Dieciocho) Hospilal Nacional |Director General del | Director Ganeral de la
Daniel Aloides Carrion|Hospital Nacional Direccion Regional de
Base Leg Daniel Alcides Carrién |Salud Callao
" Ley N°® 26842 - Ley General de Salud (Arts. 13 ¥ Art. 24). Publicada ol Plazo de Flazo de
20.07.1097. int 3 Int
* Decreto Supremo N° 013-2006-SA - Reglamento de Establecimientos de 15 dias habiles 15 dias hébiles
Salud y Servicios Médicos de Apoyo. Publicado el 25.06.2006. R
" Ley N° 20073 - Ley Ganeral de la Persona con Discapacidad (Art. 76 ) Afls. 217y 216 (TUO [ Arts, 218 y 219 (TUo
Publicada ol 24.12.2012 dela Loy N® 27444)  |delaLey N° 27444
” Decrelo Suprema N® 002-2014-MIMP - Reglamenta da 1a Ley N° 20073- Lay
Ganeral de la Persona con Discapacidad . Publicado ef 08.04.2014,
! N ; Plazo de Resolucién: [Plazo de Resolucién:
Resolucién Ministerial N° 981-2016/MINSA, Publicada el 23.12.2016 6o Fdbkes 30 dies hébies
CERTIFICADO MEDICO DE INVALIDEZ 1) Solicilud dirigida af Director General del Hospital Daniel Alcides Carin, por o Iieresnda] FUT 34.40 30 Tramite d P del Comité|A : Autoridad:
©Representante Legal, segin Formulario, (Treinta) deInvalidez del  |Presidents del Comité | Director Ganeral det
Hospial Nacional | de Invalidez del Hespital Nacional
Daniel Alcides Carrién|Hospital Nacional Daniel Alcides Carrién
Darisi Alcides Carrisn
Base Leg
" Ley N° 26842 - Ley Ganeral de Salud (Arts. 13, 15 literal | ¥ AL 24). 2)  Pago por Derecho de Tramite. Plazo de Plazo de
Publicada e 20.07.1007 Interposicién: Interpasicion:
* Decreto Legislative N° 1161. Publicado el 07.12.2013 15 dias habiles 15 dias hdbiles
* Ley N° 27023- Ley que modifica el articulo 20° de la Ley del Sistema R
Nacmr:d de Pensiones, referida a la Declaracién de Invalidez Publicada el Arts. 217y 218 (TUO |arts. 218 y 210 (TUO
217000, delaLeyN° 27444). |de laLey N 27444
" Decreto Supremo N° 186-2005-EF.que dictd medidas complementarias paral
aplicacion de la Ley N° 27023, refarente  la solicitud de pensiones de ;
! Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucién:
invalidez y 1a prestacién dal certificado médico de Essalud. Publicado 30 dias habies 30 dias. habiles
07.12.2005
0 |EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS 1) Soficitud dirigida al Ditector General del Hospital Daniel Alcides Gamidn, procisands Ta FUT 5 Tramite documentario | Director General del
informacion requerida, segin Formulario, (Cinco) Hospital Nagional
Daniel Alcides Carrin
Base Legal: 2} Pago por costo de la reproduccion.
" Decreto Supremo N° 043-2003-PCM - Texto Unico Ordenado d la Lay N©
27806 - Ley da Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica (Arts. 10, 11 2} Fotocopia tamanio A4 {por unidad), 010
y 20). Publicado el 24.04 2003,
" TUO dela Ley N" 27444 - Ley del Procadimiento Administrative General b) Fotocopia tamaso A-3 (por unidad). 0.30
aprobado por D:S: N° 006-2017-JUS (Art. 64, numeral 3), Publicada ol
20.03.2017




PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificacién administrativa seguin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segin D.S. 064-201 0-PCM

GOBIERNG REGIONAL DEL CALLAG

— CALFICACION _
DERECHO DE .
o L TRAMITACION EVALUAGION PREVIA | PLAZOPARA AUTORIDAD LT
ON ! Bt * INICIO DEL RESOLUCION DE RECURSOS
aE D DEL PR ] AUTOMATICO SILENGIO SILENCIO RESOLVER PROCEDIMIENTO COMPETENTE
onben NUMERO Y DENOMINACION et % UIT ENS/ ADM. ADM. (EN DIAS HABILES) PARARESOLVER D P
POSITIVO | NEGATIVO :
5 TWFORME — WEDIGO  PSICOSOMATICO,  PSICOLOGICO U] 1) Sobatud diigida al Diector General el Hospilal Daniel Alcidss Carrcn, por ef Trteracado) FUT 3250 X 2 Tramite documentario | Medico Jefe del | Autoridad: Actoridad:
ODONTOLOGICO o Legal, segin Formulario. (Doce) Dopartamento da [ Médico Jefe del Director General cel
Medicinaylo  |Departamento de Hospital Dariel Alcides
Servicios médicos del|Medicina ylo Servicios | Carrién
Hospital Nacional | médicos del Hospital
Daniel Aleides Carrién|Nacional Daniel Alides
Base Legal: Carrion
"+ Ley N° 26842 - Ley General de Salud (Arts. 13, 15 Literal  y Art, 24) 2) Paqo por Darecho de Tramite Plazo de Plazo de
Publicada el 20 07,1697 Interposicién: Interposicién:
* Decreto Legislativo N®1161. Publicado el 07,12 2013 15 dias habiles 15 dias habiles
- Decreto Supremo N° 013-2006-SA - Reglamento de Establecimientos de s
2 i da la Ley N® 27444), de la Ley N* 27444
Procedimientos a cargo de las DI g de
Salud. Publicada el 10.07.2000. Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucién:
30 dias habiles 30 dias habiles
322 |CONSTANGIA DE ATENGION T Sohciiud drgida i Direcior General del Hospital Daniel Alcides Garrion, por el FUT 000 X 7 Tramie documentario | Jefe da1a Oficina do | Autoridad: Autoridad:
o Reprasentante Legal, seqin Formulario. (Siete) Estadistcae  |JfedslaOficina e [Director General del
Informatica del Estadistica e Hospital Nacional
Hospital Nacional  |Informatica del Daniel Alcides Carrién
Daniel Alcides Carrién| Hospital Nacional
Daniel Alcides Carrion
Base Legal
- Ley N° 26842 - Lay General de Salud (Arts. 1, 16 Literal iy Art. 24). 2) Page por Derecho de Tramite. Plazo de Plazo de
|Publicada el 20.07.1997 5
* Decreto Supremo N® 013-2006-SA - Reglamento de Establecimientos de 15 dias habiles 15 dias habiles
Salud y Servicios Médicos de Apoyo. Publicado el 25.06. 2008, i
+ Rasolucion Ministerial N® 454-2009/MINSA - Aprueba la Relacién de arts, 217 y 218 (TUQ [Arts. 218 y 218 (TUO
Procedimientos Administratives a cargo de las Direccicnes Regionales. de oo Loy No 27444). |dela Loy N° 27424
Salud. Publicada el 10.07.2008.
Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion:
30 dias habiles 30 dias habiles
SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIMIDAD B
323 |CERTIFICADO MEDICO 7 Soiciud drigda a1 Direcior General el Hospial Daniel Alcides Carrién. por el FUT GRATUITO F] Tramite documentario | Médico Tratante
interesado, segln Formularlo. (dos)
Base Legal:
* Ley N° 30012, Publicada &l 26.04.2013
+ Docreto Supremo N° 0008-2017-TR - Reglamento dela Ley N° 30012, Ley
que concede el derecho de licencia a trabajadores con familiares directos que
se encuentran con anfermedades en estado grave o terminal o sufran
accidente grave. Publicado & 31.05.17

= TUPA APROBADO CON ORDENANZA REGIONAL N° 003, PUBLICADA EL 12/04/2010

MODIFICACIONES AL TUPA DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAD:

1) Ordenanza Regional N° 022 publicada & 26/09/2011, que incorpara los procedimientos adminisirativos 1, 2, 3, 4, 5,6, 7,8,9.10, 11,12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19 y 20 de la Gerencia Regional de Transpartes v Comunicaciones.

2) Ordenanza Regional N° 023 publicada el 26/08/2011, que incorpora los procedimeentes administrativos 21, 22 y 23 de la Gerencia Regicnal de Transportes y Comunicaciones.

3) Decreto Regional N° 000009 publicado &l 18/12/2011, que modifica los procedimientos administratives 1, 2, 3.4, 5,6, 7. 8,9, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19 ¥ 20, asi como los Fermularios $140-001 y $140-002 a cargo de la Gerencia Reqional de Transportes y Comunicaciones

4) Ordenanza Regional N° 003 publicada el 09/03/2012, que incorpora &l procedimiento administrativo 24 de la Gerencia Regional de Transportes y Comunicaciones.

5) Grdenanza Regional N° 008 publicada el 14/04/2012, que incorpora 87 procedimientos administrativos de la Direccién Regional de Trabajo y Promocion del Empleo

6} Ordenanza Regional N° 011 publicada el 19/04/2012. aue maodifica los isntos ® incorpora 17 o administrativos nuevos, en la Direccion Regional de Salud del Callao

7) Ordenanza Regional N° 012 publicada el 14/05/2012. que incorpara los procedimientos administratives 25, 26, 27, 28, 29, 30, 31, 32,33, 34, 35, 36, 37, 38 y 30 de la Gerencia Regional de Transportes y Comunicaciones.

Con respecto al pr nominado del Certificado de Captura Simplificado para la Comunidad Europea de Recursos Hidrobiolnicos™ (Decreto Supremo N° 035-2000-PRODUCE), al ser estos documentos oficiales. (FORMATOS) no debera llevar el cédigo asignado por &l GORE-CALLAD

= TUPA APROBADO CON ORDENANZA REGIONAL N° 000027, PUBLICADA EL 24/08/2012

MODIFICAGIONES AL TUPA DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO:

1) Ordenanza Regional N° 031 publicada ¢l 15/10/2012 que Incorpora Derecho de Tramite de Procedimiento Adminstrativo N°10 de la Gerencia Regional de Defensa Nacional y Defensa Civil

2) Decreto Regional N° 003 publicada el 09/09/13 que elimina requisito de exiir copia de Documento Nacional de identificacion en diversas Unidades Organicas y Unidades Ejecutoras del Gobierno Regional del Callao
3) Decrelo Regional N® 001 publicada &f 31/01/2014. que modifica y slimina precedimientos administrativos de la Gerencia Regicnal de Desarrollo Economico del Gobierma Regicnal del Callac i

4) Ordenanza Regional N* 000021, publicada &l 22/01/2015, que madifica el TUPA de acuerdo al contenido y detalle del Anexe |, constituldo por 379 procedimientos. administrativos,aprueba el catélogo de Formularios que incluye el Formulario Unico de Tramite-FUT y presisa que el procedimients administrativo Certificado de Discapacidad a cargo del Hospitel Nacional Daniel Alcides Carrion y el Hospital San José es complatamente
Gratuito,

5) Ordenanza Regional N* 000013 publicada et 24/09/2015 que aprueba la madificacion del TUPA en lo que comesponde a la cali de los pr admir i dos "Examen de Normas de Transite” y "Examen de Mansjo” de la GRTyC, aprobar los 08 nuevos procedimientos de la DIRESA, de los cuales seis (08) se tramitaran ante of Hospital de Renhabilitacién del Callac y su formato de sdlicitud, precisando
que los procedimientos administrativos. C: ificado de Di i v Certificado de Di idad Severa son gratuitos

6) Ordenanza Regicnal N* 000011 publicada el 26 de enero de 2017 que incorpora cuatro (4) nueves procedimientos: Gerencia Regional da Desatrollo Social, Gerencia Regional de Recursos Naturales y Gestién del Medio Ambiente, Gerencia Regional de Desarrolio Ecanémico y Direceién Regional de Salud det Callac e incorpera al Catalogo de formularios, los formularios de la GRDS. GRDE y Direccién Regional de Trabajo y
Promecian del Empleo

7) Resolucién Ejecutiva Reqional N° 000049 publicada el 04/02/2017, que modifica los procedimientos administrativos de la Oficina de Logistica, Gerencia Regional de Desarralio Econémico (Micro v Pequafia Empresa) v da la DRTPE.
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